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FAKTUR / Auftragsabwicklung 1.

l.  Allgemeines zur
BUKOMA Auftragsabwicklung

[1.1. Vorwort

Zunachst mochten wir Sie zum Kauf des BUKOMA - Programms
begl Gickwiinschen und uns fur Ihr Vertrauen bedanken.

Die BUKOMA Auftragsabwicklung entstand in mehrjahriger
Entwicklungsarbeit und wurde durch zahlreiche Anregungen von verschiedenen

Anwendern auf den jetzigen Stand gebracht.

Bei der Entwicklung standen der modulare Aufbau sowie die Nutzung von
Mehrplatzfahigkeit im Vordergrund, die vielen Netzwerkldsungen gerecht wird.

Wir sind stolz, Ihnen die BUKOMA Auftragsabwicklung in der jetzigen Form
zur Verfigung stellen zu kénnen. Sollten Sie Verbesserungsvorschlage oder
Anderungswiinsche haben, sind wir fir Anregungen jederzeit dankbar.
Zukunftige Entwicklungen und Tendenzen werden in spateren Versionen

aufgenommen. Vom Erscheinen neuer Versionen wird Sie Ihr Handler gern
unterrichten.

Viel Freude und Erfolg
bei hrer Arbeit

winscht Thnen

lhr BUKOMA Team
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1. FAKTUR / Auftragsabwicklung

11.2.

11.3.

Erstinstallation

Das Programm sowie die Dateien werden durch Ihren Handler auf die Festplatte installiert. Unter WINDOWS
wahlen Sie unter START — PROGRAMME - MSDOS:-Eingabeaufforderung. Wechseln Sie zuerst auf die Route
C:\, dann auf Ihr Laufwerk A: oder B: und geben dann z.B. folgenden Befehl ein:

INSTALL A: C:

Damit wird Ihr Programm vom Diskettenlaufwerk A: auf die Festplatte C: in das Unterverzeichnis \BUEKOMA
installiert. (Diskette 1, dann Diskette 2, falls Diskette 3 vorhanden bitte um Ruckruf)

Schnellkurs EDV-Grundwissen

Zum korrekten Arbeiten mit dem BUKOMA Programm méchten wir Thnen die wichtigsten Grundkenntnisse tiber
den Computer und das Betriebssystem vermitteln. Falls Sie bereits Kenntnisse Uiber diesen Bereich besitzen, kann
dieses Kapitel Uiberschlagen werden.

Ein Computer besteht ausfolgenden Teilen:

e Hardware
Die Hardware ist al das, was den eigentlichen Computer ausmacht. Dazu gehoért z.B. der Bildschirm, die
Tastatur, die Zentraleinheit (Rechner), der Speicher und die Peripherie (die angeschlossenen Geréte wie
Drucker, Fax, etc.).

e  Speicher
Man unterscheidet zwischen dem Hauptspeicher und den externen Speichermedien wie Disketten (Floppy
Disk), Festplatten (Hard Disk) und Bandsicherungsgeraten (Streamer).

e  Hauptspeicher
In dem Hauptspeicher befinden sich die Programme und Daten.

o Festplatte
Die Festplatte dient dazu, das Programm sowie alle Daten sténdig zur Verfligung zu halten. Daten, die auf der
Festplatte gespeichert sind, gehen beim Auf3chalten des Computers nicht verloren.

. Disketten
Die Disketten sind ein preiswertes Speichermedium, auf das Daten Uberspielt werden kénnen. Disketten
durfen nicht in die N&he von magnetischen Feldern gebracht werden. Disketten sollten immer an sicheren
Orten aufbewahrt werden.

e  Tastatur
Die Tasten der Tastatur haben je nach Programm eine unterschiedliche Bedeutung. Man unterscheidet
zwischen Funktionstasten, Schreibmaschinentasten (zur Eingabe von Text), numerische Tasten und
Cursortasten (zur Steuerung des ‘Cursors’, dem Lichtpunkt am Bildschirm). Die Funktionstastenbelegung ist
von Programmpunkt zu Programmpunkt verschieden. Die Beschreibung finden Sie im Handbuch unter dem
zugehorigen Programmpunkt.

¢ DATENSICHERUNG
Die Diskette oder das Bandsicherungsgerét dient in der Regel der Datensicherung. Falls aus verschiedenen
Grunden wie Stromausfall, Hardware-Fehler oder dhnliches auf bestehende Daten zurtickgegriffen werden
MUSS.
Deshalb sollten Sie immer eine Datensicherung nach Beendigung lhrer Arbeit (z.B. kurz vor Feierabend)
durchfiihren. Naheres zur Datensicherung folgt im nachsten Kapitel.

Seite:
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FAKTUR / Auftragsabwicklung 1.

I1.4. Datensicherung

Die Daten sollten von Ihnen in regelméssigen Absténden gesichert werden. Diesist von sehr grosser Bedeutung, da
durch Stromausfall oder Hardware-Fehler im Computer Daten gel dscht werden kdnnen. Haben Sie Ihre Daten nun
auf Disketten oder Bander gesichert, kdnnen Sie diese ohne weiteres nach der Fehlerbeseitigung wieder einspielen.
Alle Daten sind danach zum Weiterarbeiten wieder vorhanden.
Neue Disketten oder Bander miissen vor! der Datensicherung formatiert werden.
Die folgende Erlauterung zur Datensicherung kann sich mit Ihrer unterscheiden, da verschiedene Betriebssystem-
Versionen abwei chende Meldungen auf dem Bildschirm anzeigen kdnnen. Vielleicht verwenden Sie aber auch ein
ganz anderes Datensicherungsprogramm fir Disketten oder Bénder. Grundsatzlich sollten Sie sich von lhrem
Handler die Moglichkeiten zur Datensicherung erkléren lassen, bzw. einweisen lassen.
] Zum Verlassen der BUKOMA Auftragsabwicklung muss in der Hauptauswahl die Nummer ‘99’ (= ENDE)
eingegeben und die *x-Taste (*) betatigt werden.
[ Es folgt die Abfrage ‘Dat ensi cherung durchfihren ? (J/IN) () ?°
Geben Sie ‘N’ ein, wird die Auftragsabwicklung verlassen und der Computer kann abgeschaltet werden.
£ Die Datensicherung wurde nicht durchgefuhrt £
Geben Sie ‘I’ ein, erscheint die Maske zur Datensicherung. Legen Sie die formatierte Diskette 01
(1. Diskette) in das Laufwerk ein. Falls eine Diskette zum Speichern nicht ausreicht, wird nach Diskette 02
(2. Diskette) gefragt. Nehmen Sie die Diskette 01 aus dem Laufwerk und legen Sie die Diskette 02 ein. Der
Vorgang wiederholt sich, falls weitere Disketten bendtigt werden.

> Bewahren Sielhre Sicherungsdisketten an einem geschiitzten Ort auf

1.5, Reorganisieren

Bel unsachgemal3em Programmabbruch z.B. Stromausfall, ist eine Reorganisation der Dateien notwendig.
Siehe unter Programmpunkt --> 20. Basisdaten --> 19. Reorganisieren (Beschreibung Seite 2009 --> 20.19.)
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1. FAKTUR / Auftragsabwicklung

Il. BUKOMA Auftragsabwicklung - Das
Programm fur Handel und Handwerk

111.1. BUKOMA Auftragsabwicklung schafft folgenden Uberblick

Umsatzhdhe kundenbezogen
Gesamtumsatzermittlung

Eigener Materialeinkauf bei Lieferanten
Preisvergleiche verschiedener Lieferanten
Rohgewinnermittlung

Einkaufspreise einzelner Artikel

L agerbestandsanzeige

Zahlunggournal féliger Lieferantenrechnungen
Zahlungseingénge von Kundenrechnungen
Offene Kundenrechnungen

Angebots- Vor- und Nachkalkulation

und vieles mehr...

VVVVVVYVYVVVYVYY

[11.2.  Vorbemerkungen zum Programm

Um von der Vidfétigkeit dieser leistungsféhigen Auftragsabwicklung zu profitieren, sollten alle
Programmteile vollstéandig und richtig genutzt werden.

Diese Programmbeschreibung dient beim Arbeiten mit dem Programm al's Nachschlagehilfe.

Die Aufgliederung auf dem Bildschirm der Programmbeschreibung erfolgt nach den Punkten 1.-20. der
Hauptauswahl und den dazugehérigen Unterprogrammen.

Linker Teil der Hauptauswahl Rechter Teil der Hauptauswahl

z.B.: Kundenerfassung
In der Hauptgruppe unter Punkt: Bereich unter Punkt 8:
8. Kundenstamm 1. Kunden erfassen/andern

Handbuch-Beschreibung

Dazu wollen Sie die Programmbeschreibung im BUKOMA Handbuch aufschlagen. Sie schlagen unter
Nummer 8. die Kundenstamm Programmbeschreibung auf und suchen Punkt 1. Kunden erfassen (Seite 802
-->8.1).

Bevor mit der Erfassung von Kunden, Artikeln und Lieferanten begonnen wird, sollen folgende Uberlegungen
angestellt werden:

Anzahl Threr Kunden,

Anzahl Ihrer Artikel,

Anzahl Ihrer Lieferanten und

Anzahl Ihrer Angebote, Lieferscheine, Rechnungen und Gutschriften in einem Monat bzw.Jahr.

YVVY

Ihr Handler legt den entsprechenden Speicherplatz auf der Festplatte an.
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FAKTUR / Auftragsabwicklung 1.

[11.3. Programmbeschreibung - Programmstart

Sie schalten den Computer, Bildschirm und Drucker ein. Nachdem das Betriebssystem geladen ist, erscheint
in der Regel eine Auflistung aller Programme auf |hrem Bildschirm.
Nun wihlen Sie den gewiinschten Programmpunkt "BUKOMA Auftragsabwicklung” an.

Fals Ihr PC keine Auflistung auf dem Bildschirm zeigt, geben Sie folgendes ein:
CD \ BUEKOVA und ENTER-Taste
FLEX BUEKOVA und ENTER-Taste

Die gleiche Vorgehensweise gilt auch dann, wenn Sie zwischendurch mit anderen auf Threm PC installierten
Programmen gearbeitet haben.

Hier empfiehlt sich aber die Anlage einer BAT-Datei (Stapelverarbeitungsdatei), um die Startprozedur auf
wenige Tastenschldge zu verkiirzen oder den Einsatz eines Programm Ments. Fragen Sie lhren Handler, er
hilft Ihnen gerne weiter.

Als néchstes erscheint die Hauptauswahl der Programme mit deren Unterprogrammen auf dem Bildschirm
(siehe Abbildung I11.3.1.).

Die einzelnen Programme mit deren Unterprogrammen sind mit Nummern versehen. Die fortlaufenden
Nummern des Handbuchs stimmen mit den Programmpunkten der Hauptauswahl Uberein.

HAUP TAUSYMHL FARTUR +AUFTRAG F8=Termine Fi=Tel.
—-—=» 1| t{[Faktur/Auftragsabuw. |t snn} 1(t|(Ang/Rech. erfassenfdndern |1

2{[=Mahnwesen - Kunden | 2% |Lieferscheine ausdrucken i

[z Lref.Zahlungswesen 3|z |Rechnungen ausdrucken

B[zl JournalefAbschluss (| butschriften ausdrucken

L= Briefe L{z|Abschlagszahlung ausdruck.

(] Bestellwesen (] fing.Auft_Kalk. ausdrucken

7 Artikelstarm 7 Sarmelrechnung ausdrucken

4 Kundenstamnm 4 fing..Gut am Monitor ---—-—-

9 Lieferantenstarmm 9 fing. _Lief.in Rech. wandeln
103 ||Mitarbeiterst amm B 103 |AngebotfAuftrag....LOSCHEH
11(:(|Kd. Preise+Statistik|[:: 11| |(Liefersch./Rechn. LaSCHEH
12| |Art.Preise+Statistik(: 12 % |Rechn. won-bis LaSCHEH
13| ||Branchen-Programme [ 13 |3 |Aufkleber drucken
14| || Aufrmasse 14 Einzelposition dndern
15 15 fingfLief/Rechn. kopieren
16| 165 [Auftrag Liefertermine
17| 17|
18| B: 18 |:

19 B 193 B
20({|Basisdaten 4 2004 4
1 <99=Ende!> 1 BOKOMA GmbH

Hauptauswahl der BUKOMA Auftragsabwicklung (Abbildung 111.3.1.)

I11.4. Beschreibung zur Hauptauswanhl

Im linken Teil befinden sich die Hauptprogramme, die von 1.-20. nummeriert sind, im rechten Teil die
dazugehtrigen Unterprogramme, die ebenfalls von 1.-20. nummeriert sind.

Folgende Méglichkeiten zur Programmauswahl sind gegeben:

>

Links befinden sich ein Pfeil ‘- - - >’, den Sie durch Betétigung der Pfeiltasten (=CURSORTASTEN) nach
oben oder unten bewegen kénnen. Der Pfeil muss beim anzuwahlenden Programmteil stehen..

Betétigen Sie nun die ENTER-Taste, springt der Pfeil in den Bereich der Unterprogramme. Wahlen Sie hier
ebenfalls das gewilnschte Programm und bestdtigen mit ENTER-Taste. Die Bildschirmmaske des
angewahlten Programms erscheint. Damit der Pfeil wieder zurtick zur Hauptauswahl springt, betétigen Sie die
ESC Taste.

Zur schnelleren Programmanwahl, kénnen Sie in die Felder unter dem Menil die entsprechenden
Programmnummern eingeben (z.B. ( 8) ( 1) fur Kundenstamm erfassen).

PROGRAMM BEENDEN:
Im Programm darf wahrend des Arbeitens auf keinen Fall abgeschaltet werden. Sie miissen dieses durch
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1. FAKTUR / Auftragsabwicklung
Eingabe von (99 ) in einem der beiden Auswahlfelder auf dem Hauptmen( beenden.

Nach Betétigen der F1-Taste werden folgende Funktionen angeboten:

" H1LFE |[ pos-FENSTER |[PaRBEINSTELLUNG|| TERMIN PLAMER |[Weiter Hilfe § “
! 2 7 Fg F5

Funktionstastenbeschreibung Hauptauswahl

F1 Hilfetaste. Durch Driicken der ENTER-Taste kann die aufgerufene Hilfefunktion wieder verlassen
werden.

F2 DOS - Fenster: Aufruf eines Fensters fir MS-DOS -Befehle

F3 HOTLINE Erfassung (Telefon-Verwaltung) = Zusatzmodul

F5 Anzeige der Hilfetexte nach AngabevonJ

F7 Farbeinstellung:

F8 Termin Planer: Terminerfassung
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FAKTUR / Auftragsabwicklung 1.

1. FAKTUR/ Auftragsabwicklung

Die FAKTUR igt das Kernstiick des Programms. Hier kénnen Angebote, Rechnungen, etc. erfasst werden. Die Kundenstamm-
Daten (Rechnungsadresse) sowie Artikelstamm-Daten kdnnen aufgerufen und eingespielt werden .

Funktionstastenbeschreilbung Faktur

1A.

F1

Im Feld Kundennummer: Suche mit Hilfe des Kundenfensters.

Hilfetaste.

Im Textfeld unter Art.-Nr.: Suche mit Hilfe des Artikelfensters.
Im Feld Einzelpreis: Anzeige desletzten EK-Preises.

F2

Im Textfeld: Einspielen von bereits erfassten Sortimenten.

F3

Im Textfeld: Wahltaste zwischen Artikel-Nr. und Suchwort.

F4

Im Textfeld: Zeile |6schen.

F5

Rechnen im Feld Menge und E-Preis (E-PreisErmittlungmit [ ] -Eingabe)
L ohnminutenkalkulation im Einzelpreis-Feld.

F6

Im Feld Zusatztext: Es wird eine Erfassungszeile fur Bestell- und Lieferinformationen
angezeigt. Nun kdnnen Sie Informationen eingeben. Diese erscheinen beim Ausdruck unter der
Uberschrift (Angebot, Rechnung, Lieferschein, ...).

Im Textfeld: Zeile einfligen.

Im Einzelpreis-Feld: Es erscheint ein Fenster, in dem die Mengeneinheit (z.B. St., kg, m,
etc..) erfasst wird.

F7

Stammdaten erfassen: Wahrend der Rechnungserfassung kdnnen Sie folgende Stammdaten
erfassen oder Informationen einholen tber: (1) Kunden-Stammdaten, (2) Artikel-Stammdaten,
(3) Sortimente,  (4) Spezielle  Kundenpreise, (5) Kunden-Artikelumsatz,  (6) Kunden-
Rechnungsiournal, (7) Artikel-Zusatztexte, (8) Textbausteine erfassen, (9) Artikelriickstand, (L)
Lieferanten-Infokarte und (I) Kunden-Infokarte (R) Reparaturauftrag

F8

Im Feld Kundennummer oder Suchwort: Anschrift andern oder erfassen.
Inder Textzeile: Bereits erfasste Angebote oder Rechnungen einspielen.

F9

ARTIKEL-SUCHLISTE einblenden. Driicken Sie im grossen Textfeld unter Artikel-Nr. die F9,
bzw. die F1. Taste, wird das SUCHFENSTER getffenet.
Geben Sie die ARTIKEL-NR. vor, werden die gespeicherten Artikel nach Artikelnummer
sortiert aufgelistet angezeigt.
Geben Sie das SUCHWORT vor (Feld ARTIKEL-NR. leer lassen), werden die Artikel nach
SUCHWORT sortiert aufgelistet angezeigt.
Geben Sie die WGR (=Warengruppe) ein, (Feld ARTIKEL-NR. + SUCHWORT leer lassen),
werden die Artikel nach WGR sortiert aufgelistet angezeigt.
Sie konnen in der VOLLTEXTSUCHE bis zu drei Wortfragmenten eingeben, z.B.
Badew 170 weis (jeweils durch Leerzeichen getrennt). (Art.Nr.,SUCHWORT und WGR bleibt
leer). Angezeigt werden alle Artikel, die diese Worter in den 2 Bezeichnungszeilen enthalten.
AUSWAHL und EINSPIELEN des Artikels. Fahren Sie mit der Pfelltaste
(CURSORTASTE) nach unten bis der entsprechende Artikel gefunden wurde. Nach Betétigen
der ENTER-Taste wird der Artikel in das Textfeld eingespielt.
Wird der Artikel nicht gefunden, kénnen Sie durch Betdtigen der F2-Taste im SUCHFENSTER
erneut suchen.

F10

Im Einzelpreis-Feld: Abspeichern eines speziellen Kundenpreises. Rabatt im Rabattfeld
unterhalb der Bildschirmmaske eingeben und im Einzel preis-Feld abspeichern.

Im POS-Feld: Aufmassfeld einspielen (Branchenmodul Aufmass AF).

Im Textfeld: Beenden der Erfassung und abspeichern. (S) Zwischenspeichern
(K)=Kakulieren (W)=Weiter bei Sortimenterfassung (Z)=100 Zeilen zurlick

4_
_>

Suchtaste: _Suchen Sie bereits abgespeicherte Daten aus den Stammdaten (z.B.
Kundenadressen, Artikelbezeichnungen, Sortimente, usw.), geben Sie die entsprechende Nummer
oder ein Suchwort ein (Anfang genligt auch) und betétigen sie Suchtaste. Die entsprechenden
Daten werden in den Stammdaten gesucht und sofort eingeblendet (Sondertasten-Beschreibung
im Anhang V.1. ab Seite 2201).

Funktionstastenbelegung: FAKTUR / Auftragsabwicklung (F-Tasten 1.A.1.)

Diverse Statistiken sind auf die FAKTUR/ Auftragsabwicklung aufgebaut.Das Beachten der
Funktionstastenbel egung ist Grundlage dazu, um den Programmteil zur Angebots- und Rechnungserfassung voll zu

nutzen.
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1. FAKTUR / Auftragsabwicklung

1.1. Angebote... Rechnungen erfassen oder andern

In diesem Programm erfassen oder korrigieren Sie:

(1) Angebote-Kalkulation-Auftragsbestétigung
(2) Lieferscheine

(3) Rechnungen

(4) Gutschriften

(5) Projekte

Beachten Sie, dass vor der Erfassung der oben genannten Arbeitsgebiete die Basisdaten (20.2. --> Seite 2001)
festgelegt worden sind.

Nachdem Sie Faktur/Auftragsabw. und Ang/Rech. erfassen/andern angewéhit haben, betdtigen Sie die ENTER-
Taste. Auf dem Bildschirm erscheint die folgende Auswahl:

Ed.Hr.<4 ¥ Suchw. < >

(1) = fAngebot-Ralkul.-Auftragsbest. Lief.Adr. [ ] ?

(2) = Lieferschein

(3) = Rechnung
Tel (4) = Gutschrift Datum
Kto. £-1(5) = Projekt

————u——| THRE AUSYWAHL BITTE ----> C)?

£. |Pos/Rab Preis Gesamt

CE-Preise (EJE-Preise (UAEFRFEARIC D 7

el e e e e s e SR
1 2 I N ' A - A 6 IR / I C I R “ﬁ

5

Er6ffnungsbild zur Auftragserfassung (Abbildung 1.1.1.)

Geben Sie die entsprechende Nummer ein und bestétigen Sie mit der ENTER-Taste

Es qgibt verschiedene Mdglichkeiten Preise einzuspielen, indem der entsprechende Buchstabe vorgegeben wird:

V= Verkaufspreis (im Artikelstamm im Feld VK-Preis gespeichert)

E= Einkaufspreis (im Artikelstamm im Feld EK-Preis gespeichert)

A= Kakulierter Artikelpreis (mit F5-Taste in Fakturierung gespeichert oder Uber F9-Taste im Artikelstamm
Uber Leistungseinheit kalkuliert) wird automatisch eingespielt

K= Kakulationsfenster (F5-Taste) in Fakturierung wird im Feld Preis automatisch getffnet

R= Kakulationsfenster (F5-Taste) in Fakturierung wird im Feld Preis automatisch gedffnet und der Cursor

befindet sich sofort in der Rabatt-Spalte (Materialpreis)
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FAKTUR / Auftragsabwicklung 1.

Firma Ed_Hre_<100003 Suchw.< »

BiKOMA GmbH

Computer Hard-u.Software RECHHUHG

Hauptstr. 41 Lief_fAde. [1] ?
6921 Reichartshausen

Tel F& Mit. Hr. 0 Rech.Hr Datum

Kto. {-—|Text Hr. Provision 0.00# soons 16507796

[N JEIVEVENS 5, SIS W —— I DR — E——

f. |Pos/Rab|fArtikel-Hr. |SUCHUORT | +War.Gr |8 Menge Preis besamt
1 1 3 M Disketten 3 172 ™ 5 10.000 19.50 19500
2 2 Tischrechenmaschine Triumph Adler 1 1.000 29900 297200
3 121PD plus
i
5 SCHLUSS-TEXT |ST | SCHLUS n.oo

LUTTFE 20or Ui i (SuchBZ Toschd 8 B2e oS Lamnd. ZetnTcscar i Lo il
1v. Schlusstext 2
5§ 1

1 9999

Grundmaske der Auftragsbearbeitung (Abbildung 1.1.2.)

111

Kundennummer oder Suchwort

Kd. Nr. < >Suchw. < >

Nach Angabe der Kundennummer oder des Suchwortes und Driicken der TAB-Taste (Suchtaste),
erscheint die gewiinschte Kundenadresse. Durch Betétigen der Bléttertasten (siehe Sondertasten im
Anhang ab Seite 2201) kdnnen Sie in der Kundendatei bléttern. Zur Erfassung von Neukunden, driicken
Sie die F7-Taste und eine Auswahl verschiedener Programmiteile wird eingeblendet.

Hrtlle!stam

Sortimente

Spezielle Rundenpreise
Eunden Artikelumsatz
Kunden-Rechnungsjournal
Artikel-Fusatztext
Textbhausteine
Artikelrickstand
Lieferanten Starmmdaten
Eunden Infokarte
Reparaturauftrag
fAng.-Rechn. kopieren
Suche in Positionen

Stammdaten-Erfassung durch Funktionstaste F7 (Abbildung 1.1.3.)

—3

Ll TR U — R - S-S T LR

e e —

I

Geben Sie nun ‘1’ fiir Kunden Stammdaten ein und bestétigen. Die Kundenerfassung erscheint
(Kapitel 8.1. --> Seite 802). Durch Betétigen der F9-Taste im Feld Kd-Nr. erscheint die nichst freie
Kundennummer. Nach Abspeichern der Kundendaten mit F10, kommen Sie mit der ESC-Taste (ESC
zurtick zur Angebots- bzw Rechnungserfassung. (siehe auch unter Kapitel 8. 1. Kunden erfassen/éndern)
Suche mit Hilfe des Kundenfenstersim Feld Kunden-Nummer:

Betétigen Sie im Feld Kundennummer die F1-Taste. Eine Bildschirmmaske zur Kundensuche wird
angezeigt. Nach Angabe von Kunden-Nummer, Suchwort, PLZ oder CODE werden die Listen
entsprechend nach dem Feldkriterium sortiert angezeigt. Fahren Sie mit dem Cursor auf den
entsprechenden Kunden. Nach Bestétigung werden die Kundendaten in die Kundenmaske eingespielt.
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1. FAKTUR / Auftragsabwicklung

1.1.1a.

1.1.1b.

1.1.1c.

Korrektur von Angeboten, Rechnungen, etc:

Wollen Sie ein Angebot, eine Rechnung etc. abandern bzw. korrigieren, geben Sie weder KUNDEN-
NR. noch SUCHWORT an und fahren durch Betétigen der ENTER-Taste in das Feld BELEG-NR. Die
entsprechende Nummer (Rechn.Nr., Ang.Nr., etc..) ist einzugeben. Mit den Bléttertasten (=BILD-
Tasten) kénnen Sie die Nummern durchbléttern. Durch Betétigen der F7 - Taste kann das Journal
aufgerufen werden (ESC = Zurick).

Das Angebot bzw. die Rechnung wird nach Bestétigung der einzelnen Abfragen eingespielt, und kann
korrigiert werden. Anderungen an Mengenangaben und Umsitzen werden storniert und und nach
erneutem Ausdruck bzw. Buchung am Bildschirm richtig verbucht.

Lieferanschrift, Baustellenanschrift

Es konnen bis zu 999 verschiedene Lieferanschriften im Kundenstamm erfasst und gespeichert werden.
Durch Eingabe der entsprechenden Lieferanschriftsnummer, wird diese beim Lieferschein auch
ausgedruckt. Dabei muss beachtet werden, dass beim Lieferschein ausdrucken, die Abfrage:
Automatische Lieferadresse mit [J] bestétigt wird.

Sollen die Lieferanschriften (evtl. auch Baustellenanschriften oder Mietanschriften von
Wohnungseigentimern) automatisch auf Ang/Auftrag/Rechnung mit aufgedruckt werden, missen im
Programmteil 20. 7. Formular KOPF/FUSS, in den einzelnen Formularen die Feld-Nummer und Léngen
entsprechend angegeben werden.

Wollen Sie die Adresse nach Angabe der entsprechenden Nr. abrufen, dricken Sie im Feld
Lieferadresse[ ] das ? (=Taste Fragezeichen) .

Zahlungsbedingungen und M ahnstufen - Fenster

Mahnstufe......:[11]
Zahlungsheding.:[11
Kundengruppe...:[gl
Sammelrechung..:[ 1
(Brankeinz<{L>ast:[ 1
Bank We.7...... :L 1

Nachdem die Kundenangaben eingefiigt wurden, 6ffnet sich ein Fenster. Die Zahlungsbedingung und
Mahnstufe wird aus dem Kundenstamm automatisch Ubernommen. Diese kodnnen hier auch
Uberschrieben werden und sind fir diese Rechnung guiltig. Dies ist die Grundlage zum Mahnwesen.
Durch Betédtigen der F1-Taste kénnen Sie sich die erfassten Zahlungsbedingungen und Mahnstufen
anzeigen lassen. Die Erfassung erfolgt in den Programmteilen ©20.->4. Zahlungsbedingung erfassen
und ->20.->5.Mahnstufen erfassen.

Kundengruppe

Die Kundengruppe wird von den Kundenstamm-Daten Ubernommen, kann jedoch fir das Angebot /
Rechnung in diesem Feld gedndert werden. (Dazu kdnnen im Artikelstamm Kundengruppenpreise
hinterlegt werden)

Sammelrechnung

Dieses Feld ist nur fir Kunden, die aus mehreren Lieferscheinen eine Sammelrechnung erhalten. Bei der
LIEFERSCHEIN Erfassung wird der Lieferschein der mit (1) markiert wird, fir die Sammelrechnung
vorgemerkt (Eingabe [1] bis[9] verschiedene Sammelrechnungsbereiche pro Kunde méglich)
Bankeinzug/L astschrift (Zusatzmodul und Zusatzbeschreibung)

Bei Zahlungsbedingung Bankeinzug oder Lastschrift wird in diesem Feld ein [B ] bzw. ein [L]
vorgegeben. Somit wird die Rechnung al's Bankeinzug vorgemerkt.

Bank Nr. Ihre Banknummer fir Bankeinzug/Lastschrift hier eingeben.(In Programmteil —>3.-9. oder
-20. >11. anlegen).

Tel. / Kto.

Tel.

Die Telefonnummer des Kunden wird angezeigt, falls diese in den Kunden-Stammdaten erfasst wurde.
Kto. Hier kann ein Erléskonto (fiir GDI-Finanzbuchhaltungs-Ubernahme) vorgegeben werden. Dieses
Erléskonto ist fur den kompletten Rechnungsbetrag vorgesehen. (evtl. im Kd.-Stamm speichern)
WICHTIG: Die Erléskonten die positionsbezogen Uber die Steuerschliissel hinterlegt sind, sind
nach Angabe dieses Global-Erldskontos Feld nicht mehr aktiv.
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1.3

1.1.4.

115

1.1.6.

FAKTUR / Auftragsabwicklung 1.

Zusatztexte

Sie konnen lhre Angebote, Rechnungen usw. mit Zusatztexten versehen. Dieser Zusatztext erscheint

beim Ausdruck unter dem Wort Rechnung, Angebot, wenn im Formular unter Punkt 20. 7. nichts

veréndert wurde. Dies kdnnen Kundeninformationen oder auch kurze Einleitungen sein, wie z. B. ”Wir

danken fiir [hre Anfrage und bieten freibleibend an.”

Sie kdnnen 999 verschiedene Texte verwenden, die

a) durch Betétigen der F7-Taste und Anwahlen des Programmpunktes  (8)-Textbausteine  erfassen
gespeichert werden

b) im Briefprogramm 5.5., Textbausteine erfassen ( Seite 505), formuliert und abgespeichert werden.
Der Name des Textbausteines muss numerisch sein (1-999).

Danach erscheint die Bestellzeile: Der Bildschirminhalt wird unter Programmteil >20.->2. ( Seite 2001)
erfasst. Soll diese Zeile im Ausdruck nicht erscheinen, fahren Sie mit dem Cursor durch Betétigen der
ENTER-Taste durch alle Felder.

CTANDORT : -KurzinfoArt Nel 1

Thre Bestellun von |l|nse1' Zei. |Uevs ArtAAuftr.Ne. |Uers/Lief.Dat.
i 05 | |

Maske flir Zusatztexte (Abbildung 1.1.4.)

Man kann diese Zeile durch Grundeinstellung in den Basisdaten (20. 2.)...
a) (1) mmer automatisch 6ffnen

b) (N)icht 6ffnen -nur durch Zusatzbetdtigung der F6-Taste-

c) (J)a, offnen, aber nur in Verbindung einer Zusatz-Text-Nr. (1-999).

Mitarbeiter/Vertreter Provisionsabrechnung

In diesem Feld wird bei der Rechnungsschreibung Grundlage zur internen Mitarbeiter-Provisions-
Abrechnung gelegt. Der Vertreter ist dem Kunden zugeordnet und wird automatisch aus dem
Kundenstamm Ubernommen, kann jedoch Uberschrieben werden. Die Daten werden gespeichert und
dem entsprechenden Vertreter zugeordnet.

Diese Option ist jedoch vorher in den Basisdaten - 20.-> 2. ( Seite 2007) festzulegen.

Mitarbeiter/Vertreterprovision in Prozent

Der %-Satz der Provision wird aus den angelegten Mitarbeiter-Stammdaten Gibernommen, kann aber
Uberschrieben werden. Siehe auch Programmteil - 10.-1; -10.->5 (ab Seite 1001).

Datum

Das Belegdatum wird angezeigt, kann jedoch geéndert werden.

Im Textfeld

Bevor Sie mit dem Arbeiten an der Rechnungszusammenstellung beginnen, beachten Sie die Belegung
der Funktionstasten. Auf der Seite 107 dieses Programmteiles finden Sie die Beschreibung.

|F|1'-tikel—N1'-. | SUCHWORT |Yar.Gr.
Textfeld der FAKTUR (Abbildung 1.1.5.)

Nun befinden Sie sich im Textfeld und kdnnen mit der Aufstellung der Rechnung beginnen. Nach
Angabe von Artikel-Nummer oder Suchwort (F3-TASTE = Wahltaste zwischen Artikelnummer. und
Suchwort) und betétigen der SUCHTASTE A (=TAB-TASTE neben Q), wird das im Artikelstamm
angegebene Suchwort angezeigt. Die genaue Bezeichnung des Artikels erscheint in der Fulzeile auf dem
Bildschirm. Haben Sie unter einem Suchwort mehrere Artikel aufgefiihrt (z.B. ... in unterschiedlichen
Grof3en und Ausfiuihrungen), kénnen Sie folgendermal3en suchen:
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1. FAKTUR / Auftragsabwicklung

a) durch Bléattern mit den Bild-Tasten

b) durch Betétigen der F1-Taste (Beschreibung s. Funktionstasten)Artikel suchen.

c) mit Hilfe des Artikelfensters durch Betétigen der F1-Taste (=Beschreibung Funktionstasten)
Betétigen Sie im Textfeld unter Artikelnummer die F1 (bzw. F9-Taste). Eine Bildschirmmaske zur
Artikelsuche wird angezeigt. Nach Angabe von Artikel-Nummer, Suchwort oder WGR werden die
Listen entsprechend nach dem Feldkriterium sortiert angezeigt. Fahren Sie mit dem Cursor auf den
entsprechenden Artikel. Nach Bestétigung werden die Artikeldaten mit VK-Preis eingespielt.

TIPP: Sie kénnen auch 3 verschiedene Wortfragmente aus den 2 Bezeichnungszeilen eingeben.
Voraul3etzung dazu ist, dass die Volltextsuche aktiviert wurde (in 7. - 6. F1; dann F7. Suchbaum
erstellen. Danach = 20. - 2. Basisdaten, F9-Taste, Abfrage: 23 —Volltextsuche (J))

Ist der Artikel noch nicht in den Stammdaten erfasst, kann dieser direkt durch Betétigen der F7-Taste
und Anwihlen des Programmpunktes ‘2° Artikel erfassen eingegeben und abgespeichert werden.

Artikelliste einblenden: Betdtigen Sie im Textfeld die F1 (bzw. F9-Taste). Siehe Funktionsta-
stenbeschreibung auf Seite 107.
Sortimente einspielen: Betétigen Sie im Textfeld die F2-Taste und geben die Sortiment-

Nummer an. Nach Betétigen der SUCHTASTE wird das gewiinschte
Sortiment eingespielt.

Sortimente erfassen: Wéhrend der Rechnungszusammenstellung kdnnen Sortimente erfasst
werden: F7-Taste zur Stammdatenerfassung, dann Sortimente mit ‘3’
anwahlen (Beschreibung auf Seite 711).

11.7. Menge
Die Menge, die hier angegeben wird, multipliziert den E-Preis zum Gesamtpreis.
Menge, aus mehreren Faktoren errechnen. Geben Sie im Textfeld die Rechenformel ein, z. B. 2 x 2,50 x
2.46 und bestédtigen die Eingabe. Im Feld Menge betétigen Sie die F5-Taste und die erwiinschte Menge
wird ermittelt.
1.18. Rabatt
Sie haben verschiedene M 6glichkeiten der Rabattberechnung:
Auf einzelne Artikel mit Rabattspalte:
Damit Rabatt auf den einzelnen Artikel berechnet werden kann und auf dem Ausdruck als Rabattspalte
angezeigt wird, muss in den Basisdaten —>20. —>2. (Seite2001) im Feld
(M =Rab. % 0. (N)=ME Spalte? (MN? [_] ‘M’ eingegeben sein. Der Rabatt wird in Prozent
eingegeben und direkt vom Artikelgesamtpreis abgezogen.
Kundenbezogene Rabatte:
> . Auf ale Artikel: Programmteil 8.1.18. ( Seite 805)
> . Auf bestimmte Artikel: Programmteil 11.1. (Seite 1201)
Rabatte auf Zwischensummen oder Gesamtsumme der Rechnung:
Siehe unter Zwischensummen bilden und Rabatt in % auf den summierten Betrag von
mehreren Artikeln weiter unten (Kapitel 1.1.13. und 1.1.14 ab Seite 113).
1.1.9. Mengeneinheit ME
Zuerst muss in den Basisdaten >20.->2. ( Seite 2001) bei
(M =Rab. % o. (N)=ME Spalte? (MN? [N] engegeben werden. Drucken Sie nun im
E-Preis-Feld die F6-Taste, wird ein Fenster eingeblendet, und die Mengeneinheit kann eingegeben wer-
den.
E=Mit .« Likst . —Li.Dat
I o |
Soll das Fenster zur Mengeneinheitsangabe immer nach der E-Preis-Eingabe eingeblendet werden (ohne
Betétigen der F6-Taste) mussin den Basisdaten 20.2. nach Betétigen derF8-Taste unter
EE]
Fenster automatisch einblenden 7 Mein=@ Ja=1 (1> ?
Basisdaten Mengenfeld-Einstellung (Abbildung 1.1.6.)
eine ‘1’ eingegeben werden.
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1.1.10.

1.1.11.

1.1.13.

1.1.14.

1.1.15.

FAKTUR / Auftragsabwicklung 1.

Folgende Felder kdnnen ebenfalls geschaltet werden:

Mit. % = Positionsweise Artikel fiir Provisionsabrechnung (Mitarbeiterstamm)
L = Fir Mehrlagerverwaltung (nur in Verbindung mit Zusatzmodul) Zuordnung von Lager
Kst. = Spezielle Kostenstellen-Auswertung (OPTION/Zusatzmodul)

Li.Dat. =Angabe des Lieferdatums fir Auftragserfassung und Material-Disposition. DiesesProgramm ist
als Zusatzmodul erhdltlich

Einzelpreisund Gesamtpreis

Der E-Preis von erfassten Artikeln wird angezeigt, kann jedoch geéndert werden. Soll der gednderte
Preis kundenbezogen abgespeichert werden, betdtigen Sie im E-Preis-Feld die F10-Taste. Dann
bestdtigen Sie die Eingabe (ENTER-Taste) und der Einzel preis multipliziert sich zum Gesamtpreis.

Ein Gesamtbetrag kann auch ohne Menge und Einzelpreis eingegeben werden. Wird der Gesamtbetrag
aus dem Feld geldscht, so addiert er sich nicht zum Endbetrag.

Betrage innerhalb einer Ang/Rechnung abziehen:

Diese miissen lediglich mit einem - Zeichen versehen werden, damit diese abgezogen werden.

Steuer schliissel eingeben

Ist der Steuerschllissel bereits im Artikelstamm erfasst, Uberspringt der Cursor dieses Feld und die
Mehrwertsteuer wird automatisch auf den Artikelpreis gerechnet. Ist kein Steuerschliissel angelegt, wird
automatisch "1" eingetragen. Sie kdnnen diese Zahl manuell tberschreiben.

Der Steuerschliissel erscheint im Feld | S| am Bildschirm. Festgelegt wird er in den Basisdaten
->20.2>3. ( Seite 2007).

Zwischensummen bilden

Wollen Sie Zwischensummen bilden, geben Sie flir Artikelnummer ein ‘Z’ ein und bestitigen - die
Zwischensumme wird gebildet. Es kdnnen mehrere Zwischensummen gebildet werden.

Wollen Sie eine Summe der Zwischensummen bilden, geben Sie ‘S’ ein und bestétigen.

Zuschlag auf Zwischensumme bzw. Gesamtsumme:

Geben Sie im Menge-Feld den %-Satz ein und bestétigen alle Felder durch. Der %-Satz wird ermittelt
und ausgedruckt.

Rabatt in % auf den summierten Betrag von mehreren Artikeln

Zuvor erfassen Sie im Programmteil 7.6. ( Seite 704) Artikel erfassen:

Beispiel fir 10 % Rabatt:

Arti kel nunmer: <R10 > = 10% Rabatt / 20% = R20 usw.
War engr uppe: <R >
Bezei chnung: [abzuglich 10% Rabatt ]

In dem Angebot, der Rechnung, etc. stellen Sie die Artikel zusammen, von denen der Rabatt abgezogen
werden soll. Dann geben Sie im Textfeld unter Artikelnummer ‘R10” (= 10% Rabatt) ein und bestétigen
mit der ENTER-Taste. Im Mengenfeld wird der Rabattbetrag, im E-Preis-Feld der Rabatt in Prozent
eingegeben. Bestétigen Sie die Eingabe mit ENTER und der Rabattpreis wird errechnet.

Artikel-Zusatztexte

Waéhrend der Ang/Rech.-Erfassung muss dazu die F7-Taste gedriickt werden. Eine Auswahl von
Programmen zeigt unter Punkt (7) - Artikel-Zusatztexte an. Nach Abspeichern mit F10, ist die ESC Taste
zu betdtigen und Sie sind zurtick in der Ang/Rech.-Erfassung.

Artikel-Zusatztexte kdnnen im Artikelstamm 7.6. ( Seite 704) direkt eingegeben werden, indem die F2-
Taste gedriickt wird.

Artikelzusatztexte kopieren:
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1. FAKTUR / Auftragsabwicklung

1.1.16.

1.1.17.

Waéhlen Sie das Programmteil Artikelzusatztexte. Geben Sie im Feld Artikelnummer die Nummer des zu
kopierenden Artikelzusatztextes ein. Nach mehrmaliger Eingabe der Returntaste wird der gewiinschte
Zusatztext am Monitor angezeigt. Fahren Sie nun mit dem Cursor nach oben zur Artikelnummer.
Uberschreiben Sie die vorhandene Artikelnummer mit der neuen und geben im Feld Suchwort ein T vor.
Speichern Sie dann den Text unter F10 ab. Der Artikelzusatztext wird dem neuen Artikel zugeordnet.
Zusatztextbearbeitung

Wurde ein Zusatztext zu einem Artikel gespeichert, kann dieser in Ang/Rech.-Erfassung bearbeitet
werden. Nach Angabe der Artikelnummer, betdtigen der Suchtaste und bestétigen mit ENTER,
erscheint unterhalb der Erfassungsmaske die Abfrage:

Langtext (N)ein? (D)yrucken? (E)inspielen? F7-
Tast e=ansehen

‘N’ - Die zweizeilige Artikelbezeichnung wird eingespielt und gedruckt, der Langtext wird
nicht gedruckt.

‘D> - Der Artikellangtext wird gedruckt, eingespielt wird nur die zweizeilige Ar-
tikelbezei chnung.
Ang/Rech.- Druck Programm: Bei der Druckabfrage ist zu beachten: Langtext (J/N) muss
ein ‘J’ eingegeben werden.

‘E> - Einspielen des Langtextes, zur evtl. Bearbeitung.

‘F7° - Text ansehen bzw. als Stammdaten &ndern

DataNorm-Texte kdnnen nicht eingespielt werden, die Bearbeitung ist im Artikel-Zusatztext (F7-Taste)
madglich. Die Datanorm-Texte sind 40-Zeichen breit, im Faktur-Textfeld kénnen nur 35-Zeichen
eingespielt werden. Der Rest wird abgeschnitten. Beim Ausdruck werden bel den Datanorm-Texten 40
Zeichen von den Artikel-Zusatztexten geholt.

Abschlagszahlungen mit MWST schreiben und drucken

Waéhlen Sie Programmteil 1. 1. Angebote/Rechnungen erfassen (3) = Rechnung. Geben Sie im F6-
Fensterim4. Feld AZ einund bestétigen.

Die Rechnung wird als AZ markiert und spéter im Kundenrechnungsournal auch angezeigt (8.1. F7-
Taste (3).

Gehen Sie vor wie bei der Ublichen Rechnungserfassung, geben Ihren Abschlagszahlungstext ein und
den Betrag. Die Rechnung wird mit F10 gespeichert.

Drucken Sie nun die Rechnung als Abschlagszahlung aus. Folgende Vorgaben miissen in der
Rechnungsdruckmaske erfolgen:

RECHNUNGEHN - AUSDRUGCKEHN

Rechnung ausdrucken von Rechn.Ne. [888252]1 bis Rechn.Nr. [888252]
Kunde = ¢(BUKOMA GmbH >
Rech.Dat: 16-11-25> Auftr.Ne. (B8B8252> Liefersch.Nw». (8B8252)

Anzahl [11 (A>rtikel Nr. (Plosition Nr. (A/P/Ns/Z> drucken ? [P]

Langtext ¢J-sN>! <(L>ohn drucken? . . <JsN/L> 7 . . . . . . . . . [M]
Leerzeile vor jeder Mengeneingabe 7 (J/N> 7 . . . . . . . . . [M]
(Samme lrechnung von ¢ > his ( 2

(B>uchen am Bildschirm. (Mronitordruck,. <B-M> . . . . . . . . [ 1
[1i. ABSCHLAGSZAHLUNG 1
Formular[l 1} <(Forml.aus Kd.Stamm? [H]

s Drucker einschalten t sesees

Richtig 7 J/N> L[4

............ FORMULAR: 1]....cccecce-]ececacnaaa..|Ab Seite 7 |Selektieren
F2 F4 F? F&

Abschlagszahlungen mit MwSt. Gber Rechnungsprogramm abziehen

Um Abschlagszahlungen, die Uber das Rechnungsprogramm geschrieben wurden, zu Gberwachen und
automatisch bei der Schlussrechnungsstellung abzuziehen, gehen Sie folgendermal3en vor:
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1.1.18.

1.1.19.

1.1.20.

1.1.21.

FAKTUR / Auftragsabwicklung 1.

Abschlagszahlungen in Rechnung abziehen

» Wahrend Sie die Abschlagszahlung in der Rechnungserfassung 1.1.

> Betétigen Sieim Textfeld die F2-Tasteund geben AZ ein. Das bereits vorbereitete und
abgespeicherte Sortiment mit der Nummer AZ wird eingespielt (falls nicht vorhanden bitte um
Rickruf).

> Die Abschlagsberechnung ist aktiviert.

> Geben Sie im Mengefeld -1 ein, im Feld E-Preis den Abschlagsbetrag und bestétigen.
Wiederholen Sie dies sooft, wie Abschlagszahlungen aufgefihrt werden sollen.

» Keine SUMMEN eingeben, diese werden beim Ausdruck ermittelt.

» Speichern Sie die Schlussrechnung mit F10 ab.

Standar dtexte innerhalb eines Angebotes

Standardtexte innerhalb eines Angebotes, die Uber die volle Breite ausgedruckt werden sollen, miissen
zuvor als Textbaustein erfasst sein (Programmteil> 5.25. Seite 505). Zusétzlich speichern sie einen
Artikel mit der Anfangs- Artikel-Nr. ( TEXT- ) und einer Zusatznummer z.B.

( TEXT- ANFANG ) inden Artikel-Stammdaten > 7.2 6. ( Seite 704) ab.

Dann wird ein Textbaustein mit der Textbaustein-Nummer ( TEXT- ANFANG ) erfasst. Der darin
enthaltenen Text wird innerhalb eines Angebotes dort ausgedruckt, wo die Artikelnummer

( TEXT- ANFANG ) aufgerufen und bestétigt wird. Der Text wird nicht auf der Bildschirmmaske
angezeigt.

Es kann eine beliebige Anzahl von Standardtexten ausgedruckt werden.

Textbausteine kdnnen wahrend der Angebotserfassung durch Betétigen der F7-Taste und Anwahlen des
Punktes ‘8” erfasst werden.

Texte Uber Gesamtbreite eines Angebotes

Geben Sie in der Angebotserfassung ein ‘T’ unter Artikelnummer ein und driicken die Suchtaste und
bestétigen die Eingabe. Erfassen Sie den Text Uiber die ganze Zeile und bestétigen. Die Gesamtzeile wird
in zwel Zeilen getrennt, gedruckt wird Uber die Gesamtbreite. Werden weitere Zeilen Uber die
Gesamtbreite benétigt, wiederholen Sie die Eingabe von "T" (wie TEXT). Es kénnen beliebig viele
Zeilen Texte Uber die Gesamtbreite erstellt werden.

Feste Schlusstexte iiber die Gesamtbreite und unter Gesamtsumme

Schlusstexte unter ein Angebot werden wie unter 1.1.17. ( Seite 114) als Artikel erfasst. Sie vergeben
eine beliebige Artikelnummer und die Warengruppe (SCHLUS).

Die Artikel-Nummer z.B. (ENDE-AUFTR1) wird zusétzlich als Textbaustein-Nummer festgelegt.

Der unter dem Textbaustein erfasste Text wird in dem Angebot als letzte Artikelnummer aufgerufen.
Der Schlusstext wird ausgedruckt, aber auf der Erfassungsmaske am Monitor nicht angezeigt.

Individuelle Schlusstexte Angebots/Rechnungsbezogen:

Dazu muss zuvor im Artikelstamm 7. 6. folgendes abgespei chert werden:

ARTNR. [SCHLUSS-TEXT ] SUCHWORT [ST ] WGR [SCHLUS]

Bez1 [div. Schlusstext ]

Geben Sie im Textfeld des Angebotes bzw. der Rechnung unter Artikel-Nr. SCHLUSS-TEXT ein,
betétigen die SUCHTASTE und bestétigen. Das Programm zur Textbausteinerfassung wird direkt
gedffnet. Geben Sie den Text ein und speichern diesen mit F10 ab. Gehen Sie zurlick zur Ang.-Rech.-
Erfassung und speichern mit F10 ab. Der Textbaustein wird unterhalb des SUMMEN-Blockes
ausgedruckt.

Ang/Rech. abspeichern

Dat en abspeichern ? (J/JNK/ WZ) ESC = N cht abspei chern!

Haben Sie die Erfassung beendet, geben Sie zum Abspeichern ein ‘J” ein. Wollen Sie in den Daten noch

etwas dndern, geben Sie ‘N’ ein. Dann driicken Sie die F10-Taste.

Eingabe von .... bedeutet:

‘J> Das von Ihnen gewahlte Formular (Angebot, Lieferschein, Rechnung, etc.) wird direkt nach jeder
einzelnen Erfassung ausgedruckt. Vorgegeben ist ‘J’.

‘N’ Weitere Angebote / Rechnungen erfassen und in einem Vorgang ausdrucken.
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1. FAKTUR / Auftragsabwicklung

‘K’ Angebot/Rechnung kalkulieren (Rohgewinn- bzw. Zuschlagskalkulation)

‘W’ Bei Sortiment-Einspielung kann Weitergebl&ttert werden. Es werden lediglich die letzten Zeilen des
Sortimentes eingespielt.

‘Z’> Bei Angeboten/Rechnungen ber 100 Zeilen, kénnen Sie durch Eingabe von Z den Cursor jewells
um 100 Zeilen zurlicksetzen.

Mit der ESC-Taste kommen Sie zuriick zur Hauptauswahl - ohne Abspeichern.

1.1.21a. Angebote nach Titel und automatische Absummierung
Die Titel missen zundchst im Programmteil 7.6. ( Seite 704) Artikel erfassen folgendermalien
eingegeben werden:
Artikel-Nr. (TI1 ) War engr uppe (Tl TEL)
Bezei chnung (Tl TEL 1: )
Mit F10 speichern!
Es koénnen bis zu 20 Titel erfasst werden (T11 - T120).
Titelzusammenstellung im Angebot:
In der Angebotserfassung geben Sie unter Artikel- Nr. ‘TI1’ ein und bestdtigen. Geben Sie die
Uberschrift des Titels vor.
Der Titel kann aus mehreren Positionen zusammengestellt werden (evtl. durch Aufruf aus dem
Artikelstamm)
Der néchste Titel wird mit “TI2” aufgerufen und bestétigt (usw.). Das kann bis zum 20. Titel fortgesetzt
werden.
Absummierung der Einzelpositionen eines Titels:
Nach Angabe von ‘TISU” unter Artikel- Nr. im Textfeld, betdtigen der SUCHTASTE und Bestétigung
durch ENTER wird die einzelne Titelsumme im Ausdruck angezeigt.
Automatische Titelzusammenstellung auf einem extra Blatt ausdrucken:
» Bei Titelzusammenstellung bitte dringend beachten, dass am Ende die Artikelmarkierung ‘TI-
ENDE’ gesetzt wird. Geben Sie ‘TI-ENDE’ ein, betitigen die SUCHTASTE und bestétigen.
Wird diese Artikelmarkierung nicht gefunden, ist diese im Artikelstamm noch nicht gespeichert.
Wahlen Sie Programmteil 7.6. ( Seite 704) und geben einen Artikel mit der Artikel- Nr. ‘TI-
ENDE’ und der Warengruppe ( ZZZZZZ) ein. Zu empfehlen ist in die Bez.-Zeile ‘TITEL-ENDE’
einzugeben. Speichern Sie diesen Artikel mit der F10-Taste ab.
Dadurch wird bewirkt, dass die Abschlagszahlungs-Abrechnung unter der Titelzusammenstellung
gedruckt wird!
Soll eine Abschlagszahlungs-Abrechnung auf einer separaten Seite ausgedruckt werden, geben Sie
nach Erfassung der letzten Position im Textfeld unter Artikelnummer ‘SEITE’ an, betitigen die
SUCHTASTE und bestétigen! Dadurch wird der Seitenvorschub in Angebot / Rechnung markiert.
1.1.22.  Angebot/Rechnung uiber 100 Zeilen
Erfassen Sie ein Angebot /Rechnung iber 100 Zeilen, wird in der Zeile 100 automatisch abgespeichert..
Das Angebot wird ab Zeile 96 wieder eingespielt. Dann kénnen Sie mit der Erfassung fortfahren.
Zeilenbl cke kénnen durch Betétigen der F6-Taste eingefligt werden.
Wollen Sie sprungweise 100-Zeilen vor- oder zurtickblé&ttern, betdtigen Sie die F10 Taste und W =
Weiter oder Z = Zuruck.
1.1.23. Zuschlag auf Zwischensumme oder Gesamtsumme
Soll in einem Angebot oder einer Rechnung ein prozentualer Zuschlag auf mehrere Artikel berechnet
werden, muss folgendermal3en vorgegangen werden.
Zuschlag auf Zwischensumme
Nachdem die mit Zuschlag zu berechnenden Artikel aufgefiihrt sind, geben Sie im Textfeld unter
Artikelnummer ein ‘Z’ (= Zwischensumme) ein, dann SUCHTASTE driicken dann ENTER.
Das Wort ‘ZWISCHENSUMME" erscheint im Textfeld. Im Mengefeld wird der entsprechende
Zuschlagprozentsatz eingegeben. E-Preis Feld und Gesamt Feld bestétigen. Das Wort
‘Zwischensumme’ kann beliebig tiberschrieben werden, muss aber mit einem Stern * am Zeilenanfang
beginnen. Die Felder E-PREIS, MENGE und GESAMT NICHT mehr durchfahren, lediglich mit der
Pfeiltaste nach unten fahren.
Um einen Gesamtzuschlag zu machen, wie oben, jedoch mit Eingabe von ‘G’ unter Artikelnummer.
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FAKTUR / Auftragsabwicklung 1.

Lohnminutenkalkulation auf Artikel im Angebot

Sie konnen auf ale Artikelpreise entsprechende Lohne kalkulieren und abspeichern. Diese
Lohnminutenkalkulation wird wéhrend der Angebots- bzw. Rechnungserstellung vorgenommen (Die
Option in Basisdaten einstellen -20. - 2. ,dann F8-Taste driicken).

Dazu geben Sie den Artikel in das Textfeld und die entsprechende Menge ein. Im E-Preis Feld betétigen
Sie die F5-Taste und folgende Kalkulationsmaske wird eingeblendet:

Zeit - Lohn — Rgu. 1.88 |Hat. Rgw.—-HMaterial |Rgu. DBT-DH
min DH # DM|EK — DM|K.UK- DM “ % Ges DM

] 3.@ a8.75] 48.8| 2.2% a.44 1.88| 56.8] B8.56)] 568.4] 1.64
UK-Preiz speichern? {(JsH>? <A>bschlag <Z>uschlag W Kalk-DH 3.25

IEeitgrcl>={1> Zeitgr(A>=(2) Zeitgr(K>=(3) Zeitgr(8>=C43——>> U

Lohnminutenkalkulation (Abbildung 1.1.8.)

Abfrage: | nst al | ati onszuschl age

Zeitgr(U=(1) Zeitgr(A)=(2) Zeitgr(K)y=(3) Zeitgr(S)=(4)-->>1
Sind Zuschlage wie U=Unterputz, A=Aufputz, I=ImKanal oder S=Sonstige auf entsprechende Artikel zu
berlicksichtigen, mussen diese zuvor unter dem Programmpunkt 13. Branchenprogramme
2. Verarb.Zuschl.+Lohnsétze ( Seite 1301) festgelegt und abgespeichert werden. Dann geben Sie bei
dieser Abfrage die entsprechende Nummer ein.

Abfrage: Lohnmi nut en

Geben Sie die Zeit in Minuten an, die zur Installation des Artikels benétigt werden.

Abfrage: Lohn - DM

Im Lohn-Feld geben Sie lhre Kosten einer Lohnminutein DM ein.

Im %-Feld wird der Deckungsbeitrag als eingegeben (Rohgewinn oder Zuschlag zu der Lohnkosten -
Minute)

Das Ergebnis ist der Betrag in DM pro Minute, der fur diesen Artikel erzielt werden soll. Im EK-Preis
Feld ist der Einkaufs- und im VK- Preis Feld der Verkaufspreis angegeben, falls diese in den
Artikelstammdaten gespeichert wurden. Die Preisangaben koénnen bel Bedarf verandert und auch
abgespei chert werden.

Erscheinen keine Angaben in den Feldern, geben Sie den Einkaufspreis und den entsprechenden
Verkaufspreis an. Ebenso haben Sie die Méglichkeit den E-Preis durch Angabe einer entsprechenden %-
Zahl zum VK- Preis zu kalkulieren. Dabei darf keine Angabe im VK - Preis Feld erfolgen.

Nun kann der VK- Preis mit Zu- und Abschldgen berechnet werden. Dazu wird ebenfalls die
entsprechende %-Zahl angegeben. Der Verkaufspreis erhdht oder vermindert sich um den angegebenen
%-Faktor.

Im Feld Deck. Beitrag (DBR) wird der Gesamtgewinn (Lohn & Material) in Prozent und in DM
angezeigt, sowie der Gesamt- VK- Preis angegeben.

Bestdtigen Sie die Angaben mit der ENTER-Taste und der kalkulierte Preis erscheint im Feld E-Preis
der Ang/Rech.- Erfassung.

Automatisches Einblenden des Kalkulationsfensters

Soll die Lohnminutenkalkulation grundsétzlich nach jeder Mengeneingabe automatisch erscheinen,
gehen Sie folgendermalien vor:

Waéhlen Sie bel der Auswahlmaske der Angebots/Rechnungserfassung an:

| hre Auswahl bitte ---> () Gewinschter Fakturbereich angeben!

A= Angeb. B= Kal k+MB C= Auftr. (A/B/C? (A

EK-Preise (E) VK- Preise (K) Angabe = Kalkulationsfenster automatisch 6ffnen!

Automatische Anzeige von bereits kalkulierten Artikeln

Soll der bereits abgespeicherte kalkulierte Artikelpreis angezeigt werden, d.h. ohne Anzeige des
Lohnminutenfensters, missen bei der Auswahimaske der Angebots-/Rechnungserfassung folgende
Angaben gemacht werden:

| hre Auswahl bitte ---> () Gewiinschter Fakturbereich angeben!

A= Angeb. B= Kal k+MB C= Auftr. (A/B/IQ? (A

EK-Preise (E) VK- Preise (A) = Automatische Anzeige bereits kalkulierter abgespeicherter Artikel ohne
Einblendung des Kalkul ationsfensters!
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L ohnminutenkalkulation im Angebot mit ausdrucken

Sollen die Lohnminuten im Angebot mit ausgedruckt werden, muss beim Druckprogramm Angebot
folgende Angabe gemacht werden:

Langtext (J/N)!(L)=Lohn(B)=Beide(Z)=2Zeit (JINB/LIZ) () ?

Geben Sieein (L) = Lohnminutenausdruck an.

Durch Angabe von (Z) wird das Angebot mit Zeitaufwand ohne Preise ausgedruckt. So kann dieses
Angebot as Material-Zeitaufwandsliste ausgedruckt werden.

1.1.25. Gewinnermittlung wahrend der Ang./Rechnungserfassung
Haben Sie die Lohnminutenkalkulation positionswei se durchgefiihrt und méchten die Gewinnspanne (Z)
oder den Rohgewinn (R) ermitteln und anzeigen lassen, muss zunachst die F10 - Taste im Textfeld
betétigt werden.
Dazu springt der Cursor unterhalb die Erfassungsmaske und zeigt:
Ende?J- Nl (82peich?] (K)alk?] (Mdeiter(Zruriick?] (J-N/S KANAED O
Um den Gewinn zu ermitteln, geben Sie ‘K’ (= Kalkulieren und abspeichern) ein. Die erfassten Daten
werden gespeichert und somit der Gewinn ermittelt. Nun erscheint folgende Maske:
Die entsprechenden Daten zum Angebot bzw. Rechnung sind angegeben.
Entscheiden Sie: Bi | dschi rm oder Drucker ?(B/D) ? (B) ?
‘B> Gewinn wird ermittelt und in Gesamtlohn und Gesamtmaterialwerte ausgewiesen und am
Bildschirm angezeigt. Der Gewinnanteil eines Angebotes ist sofort ersichtlich.
‘D’ Die Kalkulation wird, im Gegensatz zur Bildschirmauswertung, positionsweise ermittelt und
gedruckt.
Bei der nachsten Abfrage entscheiden Sie: Rohgewi nn oder Zuschl ag ?
‘R’ = Rohgewinnspanne - Verkaufspreis = Ausgangspunkt 100 %
*Z’> =Zuschlag -> Einkaufspreis = Ausgangspunkt 100 %
Bestidtigen Sie nun mit ‘J’, wird der Rohgewinn bzw. Zuschlag ermittelt.
1.1.26. Projekterfassung, sowie Lohn und M aterialauswertungen
Wollen Sie ein Projekt erfassen und Auswertungen wie Lohn- und Materialliste, Mitar-
beiterstundenauswertung, Projektstundenauswertung oder/und Projektmaterialauswertungen ermitteln
lassen wahlen Sie Programmpunkt 1.1. an. Nach Bestétigen wihlen Sie aus: ‘5 (= Projekt)
Die Erfassungsmaske und der Vorgang ist zundchst derselbe wie bei der Ang./Rech - Erfassung.
Nachdem Kundennummer angegeben wurde, erscheint ein Projektfenster, unter der projektbezogen
gesucht und gebléattert werden kann, um bereits vorhandene Projekte fortzusetzen. Legen Sie zundchst
ein Projekt- SUCHNAMEN und eine Projekt- BEZEICHNUNG fest.
Erfassungszeile zur Projekt-Anlage oder Projekt-Weitererfassung:
|| SUCHWORT |PPD jekt—Bezeichnung |Hd|‘l1‘. |PPDNP Datum
BUEKOWA | 19090 | 200001
Im Textfeld erscheint das jeweilige Tagesdatum, nachdem ab Zeile 9999 - 9999 eingegeben wurde. Soll
ein bereits erfasstes Projekt eingespielt werden, um evtl. Anderungen vorzunehmen, gibt es zwei
Moglichkeiten:
Nach Zeilen einspielen: Hier geben Sie die entsprechende Zeilenzahl an. Ab Zeile 1 - 9999 wird
das Projekt komplett eingespielt.
Nach Datum einspielen: Geben Sie im Datumfeld das entsprechende Tagesdatum an und
bestétigen die Abfragen ab Zeile bis Zeile.
Das Projekt wird ab dem gewilinschten Tagesdatum angezeigt. Nun kann das Projekt beliebig
erganzt oder verandert werden.
Damit die Projekterfassung ab Datum richtig eingespielt werden kann, ist die Vorauf3etzung, dass jedes
Tagesdatum vorher beim Neuerfassen eingespielt wurde, indem ab Zeile 9999 - 9999 angegeben wird!
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FAKTUR / Auftragsabwicklung 1.

Im Textfeld kdnnen Artikel, Lohn, sowie die Lohnminutenkalkulation wie bei der Angebotserfassung
eingespielt werden. Soll Stundenlohn erfasst werden, muss darauf geachtet werden, dass dieser im
Artikel stamm 7.6. folgendermal3en erfasst ist.

Arti kel numrer (#Brand 1) Suchwort (LOHN )
War engr uppe (LOHN )

Das #-Zeichen muss als Erkennung vor der eigentlichen Bezeichnung stehen. Am Ende des Feldes der
Artikelnummer muss die entsprechende Mitarbeiternummer eingegeben werden (1) . Die
Mitarbeiternummer wird zuvor im Mitarbeiterstamm unter Mitarbeiter erfassen 10.1. (= Seite 1001)
eingegeben und die entsprechenden Mitarbeiterdaten dazu erfasst. Die Warengruppe muss mit (LOHN )
benannt werden.
Spéter kdnnen verschiedene Auswertungen ermittelt werden:
> Mitarbeiter-Stundenauswertung (unter Programm Mitar beiter stamm)
Diese Auswertung zeigt die Stunden an, die bei der Projekterfassung als Stundenlohn erfasst
wurden.
» Material- und Lohnauswertung (= Branchenprogramme ->Projektauswert. Matliste)

Rechnen im Textfeld mit zusatzlichem Text in der Zeile

Wollen Sieim Textfeld rechnen, und das Ergebnis in das Mengefeld bringen, geben Sieim Textfeld den
entsprechenden Rechenvorgang ein, bestdtigen dann und betétigen im Mengefeld die F5-Taste.

Zu dem Rechenvorgang kénnen Texte geschrieben werden. Dabei kdnnen alle Zeichen oder Buchstaben
der Tastatur verwendet werden, aul3er den reservierten Rechenzeichen (alle Zahlen, +, -, x, / und der *).
Dabei ist zu achten, dass das ‘x’-Zeichen gleich dem ‘x” (Buchstabe) ist, und nicht im Text verwendet
wer den kann.

Erfassungsbeispiel Bildschirmmaske:

Firma Kd.Nr-.<18888> Suchu.< >
BUKOMA GmbH
Sof tuware & Computer RECHNUNG
Ringstrasse 27 Lief .Adr.[1 17
74934 Reichartshausen
Tel F& Mit. HNr. a BEL .MR: Datum
Kto. 1111 {———|Text Hr @] Provision a.88;: 888363 14832080
u 1 u 2 u 3 n *
S Pos~Rab |Artikel-Nr. | SUCHYORT | War.Gr |5 Menge Preis Gesamt
a1 Kabel: 3.205m + 4,.20m + 2,68 x 2 1 28.188 56.6868 18065 . 88
a2 Maverwerk: 3.00m x 6,.80m x B.58m 1 2.868 160.068 780. 84
a3 Flache: 3.88m ~ 2 x 3.80 1 4.568 86.6808 3608.006

] 1 ] 2 u 3 u
SHILFE oortin.tArtSuchZ. loschy & JF. einfiigStammd. deinleseddrt.LetiliSpeich. |
6 7.8608 2265 .88

GESAMT-ZEILEN ==3>
1 9999 © A

Rechnen im Textfeld (Abbildung 1.1.13.)

1.1.28.

Allgemeine Rechenvorgénge, bei dem das Ergebnisim Menge Feld errechnet werden soll, werden unter
Punkt 1.1.33 beschrieben.

Aufmass-Positionssummen in Angebot/Rechnung Giber nehmen

Sie koénnen die Aufmass-Positionsendsummen eines bereits erfassten und abgespeicherten
Maleraufmasses in ein Angebot oder eine Rechnung ibernehmen. Dazu wéahlen Sie den entsprechenden
Programmpunkt Angebots- oder Rechnungserfassung unter Punkt 1.1. an.

Geben Sie die Kopf-Daten wie gewohnt ein bis der Cursor im Feld Pos. steht. Betétigen Sie die F10-
Taste und folgendes Fenster erscheint auf dem Bildschirm:

ufmass—Summe ﬁhernehmen!———j
"zgus./Tﬁt. Aufm.Nr. |Richtig ?I
1

30883 | <(J/NAFXCIDT H x B

Aufmass-Positionssummen (Abbildung 1.1.10.)

BUKOMA GmbH - Reichartshausen Seite: 119



1. FAKTUR / Auftragsabwicklung

Geben Sie Positionsnummer aus dem Aufmass und Aufmassnummer an, wird die entsprechende
Positionssumme angezeigt und nach Bestétigen eingespielt.

Soll z.B. ein Angebot und Aufmass zu einer Rechnung gewandelt werden, spielen Sie zunéchst das
Angebot durch Betétigen der F8-Taste im Textfeld in die Rechnung ein. Bei den einzeln aufgefihrten
Positionen betétigen Sie jewells die F10-Taste im Pos. Feld. Geben Sie die entsprechenden Aufmaf -
Pos. -Nr. in das Fenster ein. Positionsmenge wird vom Aufmass in Rechnungsmenge-Feld eingespielt.

1.1.29. Berechnungseinheit pro

Um die tatséchliche Mengeneinheit durch eine Berechnungseinheit dividieren zu kénnen und den
eigentlichen Mengenwert ermitteln zu lassen, miissen bestimmte Felder in der Artikelerfassungsmaske
unter Programmpunkt 7.6. (= Seite 704) folgendermal3en belegt werden:

ART.HRE<MYMIX1,50P >|SUEHNHHT<HHBEL *|WRG<ELERTR> |KAT_SEITEZ o.oooo>
Bez.1 [# Leitung HWM 1 R OMH ART IR ATEN
Bez.2 [ 1

Info [ 1 Satz Hr. 5é
UE-Preis: F7 [ 3.301 [ 1 |Hind.[ n.o0][ 0.00Imax_.Bestand
Rab./Aufschl.¥[ 30.00] Bestell-Menge. .[ 0.00] Tage[ 0]
EK-Freis: F?7 [ Bestellte Menge.[ 0.00]

[ 2.31]
Berech_Einh. _[ 1001 Etik.[ ] [Bestell Hr . . . 1
Uerpack.Einh _[ 1] Liefertermin KEW_.[ 0] Rab.Gr.[ 1
Mass-Einheit _[/100]Kqs5t.[- kein Skt]|Lager Bestand [ 1. U]
[ 1}

Leer (Konto) .[ Lagerort. . . . min. 6.0
Steuerschliiss_[1] F—Lief . Hr. Hame EE-Preis
Mengenvorgabe.[ 1.00] 1 < 0L 1L o.00]
Gewicht. . . [ 0.000]Kg 2 < o[ 1L n.o0]
Provision. . .[0] O=Ja 1=Hein 3 < [ 1L o.00
TERTE ———— 2 u.3 evtl.Langtext Hr.nicht ldschen!

HILFE"Eus.Txt”Sprung "Hr.snd.
L_F1 F? F3 Fi

rechnen|Lﬁschen”Staffel"Snrtim""Lst.Ein"Speich.
F5 Fé F F8 F9 F110

Artikelerfassungsmaske zur Berechnungseinheit (Abbildung 1.1.11)
Beispiel ausder Ang/Rech.-erfassung:

Firma Kd.Npr.<{188088> Suchw.<{BiKOMA >

BUKOMA GmbH

Software & Computer RECHMUNG

Ringstrasse 27 Lief .Adr.[1 17

74934 Reichartzhauszen

TelB6262 /3611 %= F& Mit. Ne. a BEL.NR: Datum
Kto. 14id {————|Text Hr @] Provision a.68: 2808364 14032800

| 1 1 2 ] 3 | | *

S Pos/Rab|Artikel-Nr. |SUCHWORT | +War.Gr (S Menge Preis Gesamt

J A1 ¥ Leitung NYM ===> 1_SCHRITT 1

J 1158 Leitung NYM 1 11.5688 3.3@ 37.95

n 1 | 2 n 3 n
SHILFE *Bortin.tArtSuchiZ.lischd & Y.einfiifStannd. Jeinlesegfirt . LstiliBpeich.]

Ang./ Rech. - Erfassung zur Berechnungseinheit (Abbildung 1.1.12.)

Wichtig:  Holen Sie den Artikel aus den Artikelstammdaten. Uberschreiben Sie das ‘#’-Zeichen mit der
tatsachlichen Menge.
Nach Bestétigung wird im Feld Menge die berechnete Pro/Menge entsprechend der Angaben aus
den Artikelstammdaten ermittelt und angezeigt.

1.1.30. Neuer Seitenvorschub markieren

Vorerst muss im Artikelstamm zur Erkennung des Seitenvorschubs folgendes festgelegt sein.

Arti kel -Nr.:<SEl TE > WCR: <ZZ7777>
Bezei chnung: (Nachste Seite .... )

Seite:
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1.1.31.

1.1.32.

1.1.34.

FAKTUR / Auftragsabwicklung 1.

Wenn Sie nun im Fakturierungsprogramm in der Angebots- oder Rechnungserfassung arbeiten, und die
nachste Seite zum Drucken ansteuern wollen, geben Sie unter Artikel- Nr. <SEI TE > ein und
betétigen die Suchtaste. Die weiteren Daten, die von lhnen erfasst werden, druckt es auf eine separate
Seite.

Die Bezeichnungszeile Né&chste Seite wird nicht gedruckt!

Lieferrickstande erfassen (Artikelr ickstand-Zusatzmodul erforderlich)

Lieferrickstande werden wahrend der Lieferscheinerfassung (Programmpunkt 1.1. - (2) Lieferschein
(= Seite 109) festgehalten. Sie beginnen mit der Lieferscheinerstellung wie gewohnt.

Rufen Sieim Textfeld den Artikel, der a's Riickstand erfasst werden soll, auf.

Im Feld ‘Menge’ geben Sie die tatsdchliche Liefermenge ein und betétigen die F10-Taste. Ein Fenster
zur Ruckstandserfassung erscheint auf der Bildschirmmaske. Geben Sie die Bestellmenge ein und
bestdtigen die Liefermenge, wird der Rickstand automatisch errechnet. Auf der Bildschirmmaske wird
der Riickstand mit ‘*R’ gekennzeichnet.

Nach Abspeichern des Lieferscheines mit der F10-Taste und Ausdruck des Lieferscheines, kénnen die
Artikelrickstdnde in der Artikelstatistik unter Programmpunkt 12.12. (- Seite 1207) Artikel
Rickstande aufgelistet.

Kommt ein im Riickstand stehender Artikel zur Auslieferung, wird bei der Lieferscheinerfassung durch
Piepton und folgende Textzeile (unterhalb der Erfassungsmaske) angezeigt:

>> Di esen Artikel rickstand

>> Ubernehnen und dann L OS CHE N (J/N? N
Der bestehende Riickstand kann durch Eingabe von ‘J” sofort geloscht werden. Wollen Sie anhand der
Rickstandsliste die Artikellieferung nochmals kontrollieren, betdtigen Sie zundchst die F7-Taste. Ein
Fenster wird eingeblendet. Wahlen Sie nun Programmpunkt (9) - Artikelriickstand und bestatigen mit
der ENTER-Taste.

Die Rickstanddiste des entsprechenden Kunden wird angezeigt. Soll nur ein Tell des Riickstandes
geliefert werden, betétigen Sie im Menge Feld die F4-Taste und geben in das Rickstandsfeld die
aktuellen Daten ein.

Nach Abspeichern und Ausdruck des Lieferscheines werden die Rickstanddlisten, siehe
Programmpunkt 12.12. (= Seite 1207), aktualisiert.

- (Doppelpunkt) anspringen im Textfeld

Sollen Ansprung- Punkte nach Aufruf eines Artikels gesetzt werden, legen Sie diese im Artikelstamm
durch Setzen eines Doppelpunktes : fest (z.B. Musterart.: 4711).

Zeilen einfigen/entfernen bei Ang./Rech. Giber 100 Zeilen

Wurde ein Angebot oder eine Rechnung mit Uber 100 Zeilen erstellt, und sollen Zeilen eingefligt oder
entfernt werden, gehen Sie folgendermal3en vor:
1. Rufen Sie das Angebot/Rechnung durch Angabe der Belegnummer auf.
2. Falls Sie wissen, wo die Anderung im Angebot/Rechnung vorgenommen werden
soll, kann ab der entsprechenden Zeilenzahl eingespielt werden.
3. Betétigen Sie an der gewiinschten Stelle die F4-Taste (= Zeile wegnehmen) oder
die F6-Taste (= Zeile einfligen).
4. Folgende Bildschirmmaske wird angezeigt:

Firma Kd.Hr.<18808>Suchw . <BUEKOMA > Fi=Hilfe
GmbH

Computer Hard+Software RECHHUHNG
Hauptstr. 41 3612
6221 Reichartszhausen

Tel

Li.Term|] Uber 188 Feilen * Block einfiigen 7 Wieviele Zeilen 7 ¢ 7 ||83.-23

um

Z.

w0 = LT e e D

14

1 ILFE 2 “ma

Richtig? <{Js/N>C >7 1
Pos amt DM

=ZEILE EINFUGEN 7 <J-N> J

esamt231len b
i 164 S 1

Zeilen einflgen/entfernen bei tber 100 Zeilen (Abbildung 1.1.14.)

Abfragen: We viele Zeilen ?
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1. FAKTUR / Auftragsabwicklung

Geben Sie die Zeilenanzahl an, die eingefiigt oder entfernt werden soll.
Wir den Ander ungen durchgef ihrt ?

Falls Anderungen in Angebot/Rechnung innerhalb der erfassten 100 Zeilen durchgefiihrt
wurden, miissen diese zuvor durch Eingabe von J gespeichert werden.

Richtig (J/IN ?

Nach Eingabe von ‘J’ zdhlt er alle Zeilen auf, fiigt oder entfernt die entsprechende
Zeilenanzahl, und z&hlt diese Zeilen wieder zuriick.

Bei dem Zahlvorgang wird folgende Bildschirmmaske gezeigt:

Zeilen einfligen/entfernen -

Zeilen in Angelhot~sLieferschein-Hechnung usw. einfiigen~loschen ?

Ez werden in Beleg Hr_ <{380BA2> ab Zeile 3 —> 18 Zeile<n» eingefiigt *

ZEILE Hr. 186

Z&hlvorgang (Abbildung 1.1.15.)

1.1.35.

Skonto auf Rechnungsbetrag oder einzelne Artikel

Skonto auf den gesamten Rechnungsbetrag wird durch die Zahlungsbedingungen im Kunden-Stamm
(siehe Handbuch-Beschreibung Punkt1.1.1a ( Seite110) beeinflusst. Durch Angabe der
entsprechenden Zahlstufe wird der Skontobetrag ermittelt und automatisch als Schlusssatz ausgedruckt.
Skonto auf einzelne Artikel:

Sollen nur bestimmte Artikel skontiert werden, missen die nicht skontierfahigen Artikel im Feld ME
(Aufrufen durch Betétigen der F6-Taste im Mengefeld) mit einem - an erster Stelle markiert werden.

Nicht skontierfahige Artikel kdnnen im Artikelstamm schon entsprechend gespeichert werden (siehe
Artikelstammdaten 7.6. ab Seite 704).
Nach dem allgemeinen Skonto-Schlusssatz erscheint dann folgender Informationstext auf der Rechnung:

| Positionen mit (*) sind Ihre SONDERPREI SE! nit (-) kein Skonto ! |

1.2.-6. Drucken von Liefer scheinen, Rechnungen, Gutschriften,
Abschlagszahlungen, Angeboten, Auftragsbestatigungen,
Kalkulationen.

12
1.3
14
15
16

Lieferscheinen

Rechnungen

Gutschriften

Abschlagszahlungen

Angeboten, Auftragsbestétigungen, Kalkulationen

In diesen Unterprogrammen konnen die oben aufgefiihrten Auftrége separat ausgedruckt werden. Sie geben die
entsprechende(n) Nummer(n) (von - bis) ein, sowie die Anzahl der Ausdrucke. Bestdtigen Sie am Ende alle
Angaben nochmals mit der ENTER-Taste und das/die bestimmten Ang./Rech. usw. werden ausgedruckt.

Durch

Betétigen der Cursortaste (PFEILTASTE) NACH UNTEN konnen Lieferschein und Rechnung gleich am

Anfang der Maske ohne alle Abfragen zu durchlaufen, sofort gedruckt werden.

Seite: 122
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1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

FAKTUR / Auftragsabwicklung 1.

Sammelrechnungen ausdrucken

Esbestehen mehrere Varianten, um Sammelr echnungen auszudrucken.

(1) Innerhalb eines von Ihnen bestimmten Zeitraumes werden alle offenen Lieferscheine eines Kunden zu einer
einzigen Rechnung umgewandelt. Die Einzellieferscheine bleiben dabei jedoch bestehen. Eine Korrektur der
Sammelrechnung ist in jeder Weise moglich.

Sie rufen die Rechnung im Suchwort mit dem Buchstaben ‘K’ auf. Alle Lieferscheinpositionen werden
eingespielt und kénnen individuell abgeéndert werden. Neu abspeichern mit F10.

(2) Hier kdnnen Sie einem Kunden neun verschiedene Sammelrechnungen innerhalb eines von Ihnen bestimmten

Zeitraumes zuordnen:

Beispiel:  Sammelrechnung 1 vom 01.01.2000 - 31.03.2000 1 = Getranke
Sammelrechnung 2 vom 01.01.2000 - 31.03.2000 2 = Brotwaren
Sammelrechnung 3 vom 01.01.2000 - 31.03.2000 3 =Kihlwaren

Die Nummer 1-9 der Sammelrechnungen missen Sie schon vorher bei der jeweiligen Lieferscheinerfassung
vorgeben. Dies ist die VorauRetzung, damit nachher lhre verschiedenen Sammelrechnungen richtig
ausgedruckt werden.
(3) Innerhalb eines vorgewahiten Zeitraumes werden alle mit 1 markierten Lieferscheine zu Sammelrechnungen
zusammengefasst. Alle Kunden, dieim Kunden CODE 2 die gleiche
Markierung erhalten, kdnnen in einem Drucklauf nacheinander ausgedruckt werden.
Bel Kundenerfassung auf folgendes achten:
- Feld CODE 2 muss entsprechend markiert werden.
- Feld SAMMELRECHNUNG mit [1] markieren.
Be Lieferschein-Erfassung auf folgendes achten:
- Abfrage Sammelrechnung: " 1" eingeben
- Mit F10 speichern und ausdrucken.
SAMMELRECHNUNGEN NACH CODE 2 sortiert erstellen und ausdrucken:
- Geben Sie den entsprechenden Kunden CODE 2 ein
- Geben Sie Lieferschein-Nummernkreis und Lieferscheindatum von - bis an.
Von allen Kunden, die im KUNDEN-CODE 2 markiert wurden, werden pro Kunde eine Rechnung in einem
Druck-Durchlauf erstellt.
(4) Lieferscheine von Sammelrechnungen, die unter Punkt (3) erstellt wurden, wieder |6schen.
(5) Dauerauftragsrechnungen
Zu dieser Art von Abrechnung kénnen Sie bei BUKOMA eine extra Beschreibung anfordern.
Dieses Programmteil ermdglicht Ihnen, Monats-, Quartals- und Jahresrechnung in eéinem Durchlauf
zu er-stellen. (z.B. Dauerauftragsrechnungen, Gebiihrenabrechnungen, Wartungsabrechnungen, etc.)
(6) Sammelrechnungen manuell erstellen
Dieses Programmteil ermdglicht es, mehrere offene Lieferscheine eines Kunden zu markieren. Die
markierten Lieferscheine werden zu einer Sammelrechnung automatisch zusammengestellt.

Angebot ... Gutschrift am Monitor

Dieser Programmteil bietet |hnen die Mdglichkeit, sdmtliche Angebote, Lieferscheine, Rechnungen, Gutschriften
usw., nach Angabe der zugehérigen Nummer, Suchtaste und ENTER am Monitor anzusehen.

Angebot, Lieferschein in Rechnung umwandeln

Mit diesem Programm haben Sie die Moglichkeit, das bereits erfasste Angebot/Lieferschein in eine Rechnung
umzuwandeln. Die Rechnung ist trégt das aktuelle Tagesdatum.

Soll die Rechnung vor dem Drucken nochmals geéndert werden, rufen Sie diese Uiber Programmpunkt 1.1. Rechn.
andern auf.

L 6schen von Angeboten, Liefersch., Auftragsbestatig.

In diesem Programmteil werden Angebote, Lieferscheine und Auftragsbestdtigungen komplett geldscht. Sie
erscheinen in keinem Journal mehr. Zur Sicherheit ist diese Funktion mit eéinem CODE geschiitzt.
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1. FAKTUR / Auftragsabwicklung

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

L 6schen von Rechnungen (einzeln)

In diesem Programmteil werden Rechnungen komplett geldscht. Sie erscheinen in keinem Journal mehr, alle
Umsédtze sind geldoscht. Die Rechnungs-Nummer kann nicht mehr verwendet werden und fehlt im
Rechnungsiournal. Zur Sicherheit ist diese Funktion mit einem CODE geschitzt, der von lhrem Héndler
weitergegeben wird.

Rechnungen von - bis|dschen

Hier haben Sie die Mdglichkeit, nicht mehr benétigte Angebote, Lieferscheine und Rechnungen, sowie die
dazugehorigen Positionszeilen zu |6schen. Die Belege werden komplett gel dscht.

Wollen Sie die Umsatzzahlen erhaten, damit diese in den Journalen und im Mahnwesen noch vorhanden sind,
dann geben Sie bei der Abfrage: nur (P) ositionszeil en | 6schen ? (P) ein. Zur Sicherheit ist dieses
Programm mit einem CODE geschitzt.

Aufkleber drucken

Die Aufkleber kénnen mit: - Kundenadressen =(K)
-> Lieferantenadressen =(L)
- 6 Schriftzeilen aus der Briefdatel =
- Werbeadressen (OPTION) =(W)

ausgedruckt werden. Nach Eingabe der Kunden- bzw. der Lieferantennummer, Suchwort oder des Brieftitels
erscheint die entsprechende Adresse oder der Text der Briefdatei (wird in 5.1. (= Seite 501) in den ersten 6 Zeilen
erfasst und abgespeichert).

Sie kdnnen entscheiden, welche Schrift in jeder Zeile ausgedruckt werden soll. Es kdnnen auch beliebige Texte
eingegeben und ausgedruckt werden, die jedoch nicht abgespei chert werden.

Die Druckeransteuerung IBM oder EPSON - Modus kann durch Betétigen der F3-Taste angegeben werden.

Schriftart max. Buchstaben nach Angabe von:
Normalschrift = 30 Buchstaben keine Angabe nétig
Fettschrift = 26 (48) Buchstaben nach Angabe von ‘J” oder ‘N’
Grossschrift = 15 Buchstaben ‘G> <N’

Kleinschrift = 53 Buchstaben K> <N’

Einzelpositionen andern / Doppelte Zeilen l6schen

Dieser Programmteil ist ein Hilfsprogramm und ermdglicht Ihnen, aus langen Angeboten und Rechnungen
Einzelpositionen zu andern oder zu ldschen, sowie doppelte Zeilen, die aus defekten Datensétzen entstehen
konnen, aus Angebot/Rechnung l8schen. Nach Aufruf des entsprechenden Belegen mit Hilfe der Belegnummer
konnen Sie;

> Artikel einspielen (F8-Taste)

> Angebot/Rechnung am Bildschirm ansehen (F7-Taste)

> Einzelne oder doppelte Zeilen manuell und automatisch |6schen. (FO-Taste)
VORSICHT:
Angebote bzw. Rechnungen, die Uber dieses Programmteil verdndert werden, werden in den Umsétzen und
eventuellen Lagerbuchungen nicht berticksichtigt. In den Stammdaten im Anschluss manuell korrigieren !!!

Seite:
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1.15.

1.16.

FAKTUR / Auftragsabwicklung 1.

Angebot/L iefer schein/Rechnung kopieren

Mdochten Sie z.B. ein Angebot komplett kopieren, wahlen Sie dieses Programm an:

BUKOMA GmbH

ANGEBOT ~ LIEFERSCHEIN ~» RECHNUNG KOPIEREW

Beleg Mummer eingehen: MR.:¢ hi4 bi4 b

Kunde = € b
Datum : ¢ b

A=Angehot C(A=Angehot- B=Kalkulation+Projekt/C=Auftrag?
L=Lieferschein
R=Rechnungy =  ——— > O 27 CAsLARY € 2

(F3+F4 Option Datenausgabe?

Richtig ? (J/N> ¢ » 7 ESC = Programm Ende
Angebot/Lieferschein/Rechnung kopieren (Abbildung 1.15.1.)

Geben Sie ‘A’ (= Angebot) ein. Danach wird die zu kopierende Belegnummer verlangt.

Nach Angabe der Angebotsnummer betédtigen Sie die SUCHTASTE und bestdtigen (in diesem Nummernfeld kann
auch geblattert werden).

Die neue Belegnummer wird automatisch vergeben und das Angebot kopiert. Um evtl. Korrekturen vorzunehmen,
rufen Sie das Angebot wie gewohnt unter Punkt 1.1. (= Seite 109) auf, und geben im Feld Ang.Nr. die neue
Nummer an. Das kopierte Angebot wird eingespielt.

OPTION: Angebote / Rechnungen ein- bzw. ausgeben:
F3 Angebote, Rechnungen vom Programm auf Diskette speichern
F4 Angebote, Rechnungen von Diskette oder Platte in das Programm einspielen.

Wichtig dabel ist, dass bereits bestehende Angebote und Rechnungen durch Angabe doppelter Belegnummern
nicht Uberschrieben werden!!!

Auftrag-Liefertermine

Dieses Programmteil ermdglicht Auftragsliefertermine - und -wert als Liste auszuwerten.

Die einzelnen Auftrége kénnen wéhrend der Auftragserfassung mit einer Kurzinfo markiert werden. Somit kénnen
Sie nach Lieferdatum (aus Feld F6-Zusatzinfo-ERFASSUNG im Feld Lieferdatum) und dieser KURZINFO
auswerten.
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Mahnwesen 2.

2. Mah nwesen (Zusatzmodul 01)

Durch Angabe der Zahlungsbedingungen und Mahnstufen in der Rechnungserfassung legen Sie den Grundstein zum
Mahnprogramm. Die Mahnlisten werden anhand der Mahnstufen erstellt. Die anstehenden Mahnungen werden angezeigt und
Sie entscheiden, welche Mahnungen durchzufiihren sind. Die Mahntexte werden im Programmteil 20. Basisdaten 6. Mahntexte
erfasst (Beschreibung unter 20.6.—> Seite 2008)

Zahlungseingang eingeben

In diesem Programmteil geben Sie lhre Zahlungseingdnge ein. Somit legen Sie den zweiten Grundstein zur
korrekten Nutzung des Mahnwesens. In der Umstellungsphase EURO / DEM bis 31/12/2001 fordern Sie bitte die
Zusatzbeschreibung EURO an.

2.1.

Rechn.Hr.:z <g > Suchw. < » ab Re._Dat.( )]

Kunde: Kd_Hr< *bis Hr( 1

Re_Dat. Kund.Hr.

Rechn.Betrag. . _%*[ 1¥| Ed_Hr Re_Hr Re_Dat Brutto-0H Hame
RICHTIG CJ/H) [ ] ?

$tC ) Sarmmelbuch. [H]
Sarmelh.Ges_Betrag[
fahlhetr. F2[
Resthetrag. . . .
Skto [
fahldatum . . . . [ 1
Konto He. - . . . < >
Satz (
Bk_.Hr.[ ] Einzug [ ]

ilbern.FIBU J/H [ 1 Richt[ ]1? ST s

Dffene Posten von Kd. anzeigen C(JFHY (H)

Rl b ] bl

[ 1%

Hr. )

F? = Ab+Anzahlungen

Zahlungseingang eingeben (Abbildung 2.1.1.)

21.1.

21.2.

Offene Posten von Kunden anzeigen

Nach Eingabe von ‘J’, springt der Cursor in das Feld Suchwort. Geben Sie dieses an, und betétigen die
SUCHTASTE. Der entsprechende Kunde wird eingespielt.

Mit den Bléttertasten (= BILD- Tasten) kdnnen Sie im Kundenstamm in al phabetischer Reihenfol ge auf-
und abwaérts bléttern.

Nun geben Sie ein Rechnungsdatum an, ab dem offene Betrége angezeigt werden sollen. Uberspringen
Sie dieses Feld, werden alle offenen Posten angezeigt.

Nach Eingabe von ‘N’, springt der Cursor direkt in den linken Bereich der Rechnungsbearbeitung.

Zahlungseingang eingeben

Zuerst wird die Rechnungsnummer erfragt, die als Zahlungseingang verbucht werden soll. Durch
Betétigen der SUCHTASTE werden die restlichen Daten eingespielt.

Der Cursor befindet sich jetzt:
Ri cht. Rech/ Gut. ?( )

Hier werden Sie gefragt, ob die richtige Rechnung angezeigt ist.
Geben Sie ein ‘J’ (= Ja) oder ‘N’ (= Nein) ein. Nach Erfassen von ‘J’ springt der Cursor

i n: Sammelbuchung (N) danachindie Zeile:
Zahl b./Re.: DM

Hier wird der Rechnungsbetrag angezeigt. Entspricht der Rechnungsbetrag nicht gleich dem Zahlbetrag,
oder wurde nur ein Teilbetrag geleistet, betdtigen Sie die F2-Taste. Sie kdnnen bis zu 15 An- bzw.
Abschlagszahlungen zu dem Betrag eingeben. Der Restbetrag wird automatisch errechnet.

Im néchsten Feld geben Sie den Skontobetrag in % oder DM an. Dann wird das Tagesdatum /
Zahldatum eingetragen. Anschlief3end geben Sie die Kontonummer (z.B Bank aus > 20. - 11.) an, auf
die Rechnung bezahlt wurde. Ubernahme in Fibu nur mdglich (J), wenn GDI-Finanzbuchhaltung
instaliert ist. Dieletzte Abfrage: Ri chtig ? (J/N) () mussmitJbestétigt werden.

BUKOMA GmbH - Reichartshausen Seite: 201



2.

2.2.

2.3.

24,

Mahnwesen

Offene Posten Jour nal

In diesem Programmteil haben Sie die Mdglichkeit, noch nicht bezahlte Rechnungen am Bildschirm anzusehen
oder als Liste auszudrucken. Alle offenen Rechnungen sind am Ende des Journals absummiert. Sie haben sofort
einen Uberblick dariiber, wie hoch Ihre AuRenstande sind.

Maochten Sie das OFFENE POSTEN JOURNAL nach KUNDEN SORTIERT (ale Rechnungen eines Kunden
werden untereinander angezeigt) auswerten, geben Sie bei der ersten Abfrage (J) ein.

Voraussetzung hierfir ist die ordnungsgemaf3e Fihrung der Zahlungseingénge (=2. > 1.)

Mahnlisten

Hier erfahren Sie, welcher Kunde angemahnt werden muss. Sie kénnen die Mahnvorschlagsliste am Monitor
ansehen oder diese ausdrucken lassen.
Zu Beginn ist von Ihnen festzulegen, welche Mahnliste Sie sehen wollen:

1. Mahnung Q)
2. Mahnung 2
3. Mahnung (©)]
Einschreiben (E)

Dann entscheiden Sie: Bildschirm (B) oder Drucker (D)

Ab Datum: Die Mahnlisten werden vorgeschlagen, bis 3 Montate zuriick ab dem Tagesdatum. Das Datum kann j
jedoch nach Bedarf entsprechend zurlickgesetzt werden.

Uberpriifen Sie alle Angaben und bestitigen Thre Eingaben mit ‘J* (= Ja), Angaben richtig, oder ‘N’ (=NEIN).

Nach Eingabe von ‘J’ erscheint die gewiinschte Mahnliste. Anhand dieser Mahnliste fithren Sie den nichsten

erléuterten Punkt aus.

M ahnungen festlegen

[1] 1. 2. 3. Hahnung ? (E)inschreiben !
von Beleg Hre.[800000] bis Beleg Hr.[30026%]

ab Rech. Datum [D1/7015%0 ]
Tagesdatum [137075%6 ]

Hame M| Gebiihr Re.Hr Rech. DH| Re.Datum|Zaf|3- Mahnung

BiaEKEOHMAR GrahbH snon2g 38868_05 15703793 22706793

Herhoffer GmbH @ gnonsg 181521 (20706793 1

BiKOMA GmbH snn103 70_84 18711793 10

BiiKOMA GmbH gnning 21252 (18711793 110

Lackierindustrie Karle s0n10% 107677 (18711793

Sergio Dcchiuzzo @ gno10a G200.51 (23711793 1

Siegfried Hoe snn107 65629 (27711793 1

Bistro Moonlight gnoi10g 287 25 (2971179 1

etranke Bulling ULmbh = JUUEEL 1E]|[L !

ESC = zuriick

|Harkieren - |Hahngehiihr !| ........... | ........... | ........... |Hnrrektur |I
F1 F2 F3 Fii F5 F7

Geben Siedie Mahnung - Stufe 1,2,3, oder E vor, die festgel egt werden sollen.

Durch Angabe ab Rechnungsdatum werden nur die Rechnungen angezeigt, die ab diesem Datum fallig sind.

Nach Bestétigen werden die zu mahnenden Rechnungen angezeigt.

Fahren Sie mit dem Cursor auf die Mahnungen und markieren die durchzufihrende Mahnung mit der F1-Taste.

Soll eine Mahngebiihr festgel egt werden, betétigen Sie die F2-Taste und geben die Mahngebihr ein.

Wenn ale Mahnungen festgelegt sind, verlassen Sie das Programm mit ESC und gehen zum néchsten
Programmpunkt: Mahnungen ausdrucken.

Bereits ausgedr uckte M ahnungen bzw. einzelne M ahnungen markierten:

Dazu betdtigen Sie die F7-Taste. Das Programmteil um Mahnungen zuriickzusetzen wird aufgerufen. Geben Sie
die entsprechende Rechnungsnummer an und setzen die Mahndaten entsprechend zuriick. Nun kann diese
Mahnung neu festgelegt und nochmals ausgedruckt werden.
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2.5.

2.0.

2.7,

2.8.

2.9.

Mahnwesen 2.

M ahnungen ausdr ucken

Bitte beachten: Bevor Sie Mahnungen ausdrucken, missen die Mahntexte in 20. Basisdaten 6. Mahntexte
(= Seite 2008) von Ihnen festgel egt worden sein!
) Festvorgegebenes Standardformular wird gedruckt
@-0© Eigenes Mahnformular aus Formulargenerator (20. 7. unter (21))
Vorgang zum Ausdrucken:
Geben Sie ab Rechnungsdatum, das Mahndatum, die entsprechende Mahnung 1. - 3. oder E=Einschreiben und
Anzahl der gewlinschten Ausdrucke an.

Sammelmahnungen: Sanmrel mahnungen drucken (J)

Wollen Sie mehrere Mahnungen eines Kunden auf einer Sammelmahnung ausdrucken, muss zuvor der Mahntext
unter Programmpunkt 20.7. (= Seite 2008) nach Aufrufen des Formulargenerator (99) und des Formulars (22)
eingegeben werden.

Soll ein Zahlfristdatum eingegeben werden, muss dies im Text entsprechend markiert werden, «<96+  9» (ALT-
Taste und ‘174’ auf Nummernblock) fiir ‘«’ eingeben gefolgt von ‘96+’, dann zwei Leerzeichen und Zahlfristtage
z.B. ‘9’ eingeben. Zum Schluss mit ‘»’ (= ALT-Taste und 174’ auf Nummernblock) Feld beenden.

Mit der F3-Taste geben Sie die entsprechenden Druckerparameter vor.

Nun kdnnen die gewiinschten Mahnungen eines Kunden auf einer Sammel mahnung,

Offene Posten erfassen/ander n (Saldenvortr age er fassen)

Bereits bestehende Rechnungen, die in diesem Programm nicht abgespeichert sind, kénnen durch diesen
Programmteil erfasst und gespeichert werden. Dann erscheinen diese Rechnungen mit den Endbetrégen in alen
Journalen, im Mahnwesen, und werden in allen Berechnungsstati stiken mitverwendet.

Dazu geben Sie die Rechnungsnummer, Kundennummer und ale erfragten Angaben zu der zu erfassenden
Rechnung ein. Letzte Abfrage: Ri chtig (J/ N)

Nach Eingabe von ‘J’ ist die Rechnung erfasst. Nach Eingabe von ‘N’ springt der Cursor zuriick in das erste Feld.
Bereits ausgedruckte M ahnungen nochmal drucken, bzw. zur ticksetzen:

Geben Sie die entsprechende Rechnungsnummer an und setzen die Mahndaten entsprechend zuriick. Nun kann
diese Mahnung neu festgelegt und nochmal's ausgedruckt werden.

Offene Posten kundenbezogen - KONTOAUSZUG

Hier kdnnen Sie sich alle offenen Rechnungen eines Kunden aufgelistet ansehen oder als Kontoauszug ausdrucken
lassen. Diesist eine feste Druckmaske und kann nicht veréndert werden.

Nach Eingabe von Kundennummer oder Suchwort wird der entsprechende Kunde im Name Feld angezeigt.
Waéhlen Sie nun: Bildschirm (B) oder Drucker (D).

Né&chste Abfrage:  Als OP (offene Posten) Kontoauszug drucken (J/N)

Mit ‘J” (= Ja) oder ‘N’ (= Nein) bestétigen.

Nur félige (F) oder ale (A) Rechnungen anzeigen. Das Félligkeitsdatum errechnet sich aus den eingegeben
Zahlungsbedingungen der Rechnungen.

Dann geben Sie das Tagesdatum und den Zeitraum (ab Datum) an. Nun bestétigen Sebel Ri chtig (J/ N) ?
‘)’ (= Ja) und es wird angezeigt. Bei ‘N’ (= Nein) springt der Cursor zuriick ins erste Feld.

Kunden-Zahlungsjour nal

Dieses Journal zeigt alle Kunden-Zahlungen am Bildschirm (B) oder als Ausdruck (D). Falls das Zahlungsjournal
langer as eine Bildschirmseite ist, kann durch Eingabe von (X) nur das Endergebnis der Zahlungen angezeigt
werden.

Das Zahlungsjournal kann nach Zahldatum oder Bankkonto sortiert (Z) oder (B) ausgewertet werden.

Zahlungen von Datum bis Datum

In diesem Punkt konnen Rechnungen innerhalb eines bestimmten Zeitraums als ‘bezahlt’ markiert werden, d.h.
mehrere Zahlungen auf einmal as bezahlt eingeben. Dies sollte nur vorgenommen werden, wenn Uber einen
langeren Zeitraum das Mahnwesen nicht gefiihrt wurde!!!
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Lieferanten-Zahlungswesen 3.

3. Lieferanten-Zahlungswesen gusazmodu2)

Die gesamte Abwicklung, vom Lieferanten-Rechnungseingang bis zur Rechnungsbegleichung, wird in diesem Programmteil
durchgefiihrt. Bevor Sie mit dem Arbeiten beginnen, sollten lhre Lieferantenstammdaten (9.1.-> Seite 901) erfasst sein.
Lieferanten kdnnen jedoch auch wéahrend der Erfassung von Eingangsrechnungen abgespeichert werden.

3.1.  Eingangsrechnungen erfassen

Hier erfassen Sie alle eingehenden Lieferantenrechnungen. Zuerst geben Sie die Lieferantennummer oder das
Suchwort ein und betétigen die Suchtaste. Samtliche Lieferantendaten werden eingespielt. Ist der Lieferant noch
nicht erfasst betdtigen Sie im Feld Suchwort die F7-Taste, die Maske zur Lieferantenerfassung wird eingeblendet.
Durch Betétigen der ESC-Taste kommen Sie zurlick zur Eingangsrechnung-Erfassung.

EINGANGS — RECHHUMGEN ERFASSEN .~ aMDERN

Lieferant Hr.<{g > Suchw.< *» K=Korrektur Rechn.Suche=F4
Lief .Re _Hr.[ 1 Int_Re.Nr.<< >» Buchungsdatum <A2.-85.-2008 >
Lief. Hr. << > Re .Datum.< » Re.Betrag WETTO [ 1
Betrag 1 [ 1 EKto.l 1 HMuwstx [16.6881 Must. [ 1
Betrag 2 [ 1 Kto.l 1 Mustx [ 1 Must. [ 1
Betrag 3 [ 1 EKto.l 1 HMustx [ 1 Must. [ 1
Betrag 4 [ 1 EKto.l 1 HMustx [ 1 Must. [ 1
Betrag 5 [ 1 EKto.l 1 HMustx [ 1 Must. [ 1
Rechn_.Betrag Brutto [ 1

Skt.xL ] Skto.Kto. [ ] Skto [ 1

Uerw.Zuweck [ 1 Einbehalt Kto. [ 1IL ]
Abziige Kto. [ 1IL ]

Zahl.Bed. ¢ > =F8& ————1 Zahl-Betrayg L 1

BankMr[ 1 Zahl.Dat< >Re _hez . JsNACF2ibul 1 Zahlart?(S-/U-sE-B>L 1

Pro/Eig._Hr< > Kosztenstelle [ 1 Proj.—Betrag DM [ 1
Bankausziige buchen 7 F2 driicken * Richtig? CJsN> [ 1 7

Eingangsrechnungen erfassen (Abbildung 3.1.1.)

3.1.1. Lieferanten-Rechnungsnummer

Li ef. Rechn. Nr. ( )
Geben Sie die Rechnungsnummer, die auf dem Lieferantenbel eg angegeben ist, ein.

3.1.2. I nter ne Rechnungsnummer

Intern.Re.Nr. << >>
Die interne Rechnungsnummer wird automatisch fortlaufend vergeben. Nachdem Sie die Einbuchung
beendigt haben, erscheint diese Rechnungsnummer.

3.1.3. Buchungsdatum

Buch. - Dat um << >>
Das laufende Tagesdatum erscheint automatisch in diesem Feld, kann bei Bedarf aber Uberschrieben
werden.

3.14. Rechnungsdatum

Rechn. Dat um << >>

Hier tragen Sie das Datum der vorliegenden Lieferantenrechnung ein.
3.15. Rechnungsbetrage

Hier geben Sie die Rechnungsbetrége, die aus der vorliegenden Lieferantenrechnung zu entnehmen sind,
ein. Es kénnen bis zu funf Betrége verschiedenen Konten aus der Finanzbuchhaltung zugeordnet
werden. Diese kénnen in die GDI-Finanzbuchhaltung Ubernommen werden.
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3. Lieferanten-Zahlungswesen

3.2.

3.1.6.

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.10.

3.1.11.

3.1.12.

Banknummer
Die Banknummer wird von lhnen zuvor in 3.9. ( Seite 304) zu den einzugebenden Banken, festgel egt.
Zahldatum

Hier ist das Félligkeitsdatum, die der Lieferantenrechnung aus den Zahlungsbedingungen zu entnehmen
ist, einzugeben.
Mit der F8-Taste kdnnen die Zahlungsbedingungen des Lieferanten abgerufen werden.

Rechnung bezahlt

Rechn.bezahlt?(J/N/F)

Wurde die Rechnung bereits beglichen geben Sie ‘J” (= Ja) ein. Steht diese noch offen geben Sie ein ‘N’
(= Nein) ein.

Soll die Rechnung in die GDI-Fibu Glbernommen werden, geben Sie (F) ein.

Zahlungsart

Hier geben Sie die Zahlungsweise der Rechnung ein:
‘S’ (= Scheck), ‘E’ (= Einzug), ‘U’ (= Uberweisung + DISK-Clearing),’B’ (= Bar)
Wird firr die Zahlung per Scheck bzw. Uberweisung/Datentrégeraustausch vorgegemerkt.

Rechnungszuor dung nach Proj ekt

Werden lhre Lieferantenrechnungen in verschiedene Projekte unterteilt, ordnen Sie die Belege dem
jeweiligen Projekt zu.
Unter dem Programmpunkt 3.10. ( Seite 305) kénnen Sie einzelne Projekte, abrechnen und auswerten.

Rechnungszuordung nach K ostenstelle
Wie zuvor, jedoch Abrechnung nach Kostenstellen.

Bestatigung der eingegebenen Liefer antenr echnung

Richtig (J/IN ?

Uberprifen Sie die Angaben der Bildschirmmaske mit denen der Lieferantenrechnung. Stimmen die
Daten miteinander iiberein, dann geben Sie ‘J’ ein. Sind Fehldaten dabei, geben Sie ‘N’ ein. Der Cursor
springt zum ersten Feld zuriick und Sie kdnnen korrigieren.

Nach Bestétigen von RICHTIG (J) ist die Lieferantenrechnung verbucht.

Korrektur von Lieferantenrechnungen

Um Lieferantenrechnungen zu Korrigieren, bestdtigen alle Felder bis der CURSOR im Feld
INTERN.RECH.NR. blinkt. Dann geben Sie die INTERNE RECHNUNGSNUMMER (aus
Eingangsrechnungsjournal) ein und betdtigen die SUCHTASTE. Die Lieferantenrechnung wird
angezeigt. Gegebenenfalls missen Sie mit den BILD-Tasten die Rechnung einblé&ttern.

Die Korrektur kann vorgenommen werden. Fahren Sie alle Felder durch bis der Cursor bei der Abfrage:
Richtig (JN) () blinkt und geben (J) ein und bestétigen. Die Lieferantenrechnung ist korrigiert.
Wiederholen von Scheckdruck bzw. Uberweisungen muss iber Rechnungskorrektur vorgenommen
werden.

BESTELLUNG (fals as Beleg erfasst) verbuchen = F8-Taste dricken (Beschreibung
unter > 6. > 9. Bestellung verbuchen)

Rechnungseingangsjour nal am Bildschirm

Hier konnen Sie alle Lieferantenrechnungen aufgelistet am Monitor ansehen oder ausdrucken. Alle Rechnungen
snd am Ende absummiert. Damit kénnen Sie sich sofort einen Uberblick (iber Ihre gesamten
Zahlungsverpflichtungen gegentiber Lieferanten verschaffen.
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

Lieferanten-Zahlungswesen 3.

Rechnungseingangsjour nal drucken

Wie Programmpunkt zuvor, jedoch Druckliste.

Diese Liste kann im Formulargenerator 20. 7. (2)-Listengenerator selbst gestaltet werden. Dazu finden Sie die
Feldnummer-Hilfe unter F1. Bitte vergessen Sie nicht den entsprechenden Drucker und Ausgabekanal anzugeben
(F3-Taste).

L iefer antenbezogenes Rechnungsjour nal

In diesem Programmteil kénnen Sie sich den Umsatz eines Lieferanten am Bildschirm aufgelistet anzeigen oder
ausdrucken lassen.
Der Gesamtumsatz dieses Lieferanten ist am Ende der Liste zu einer Summe addiert.

Zahlungsournal

Hier konnen Sie alle Lieferantenrechnungen, die zur Zahlung féllig sind, als Journal am Bildschirm ansehen oder
ausdrucken, Lieferanten-Zahlungsjournal.

Durch Eingabe von ‘O’ werden nur fillige Rechnungen fiir Lieferanten ermittelt.

Durch Eingabe von ‘A’ werden alle offenen Rechnungen fiir Lieferanten angezeigt.
Die aufgefiihrten Rechnungen der Journale bilden eine Gesamtsumme, so dass Sie sofort Uberblick tber die
gesamten V erbindlichkeiten haben.

Schecksdrucken

Die falligen Lieferantenrechnungen werden auf lhre Scheckformulare gedruckt, sobald das Scheckformular im
Programmteil Basisdaten 20.7. Formular KOPF+FUSS im Formulargenerator (97) Schecks und Uberweisungen
erstellt wurde (siehe Beschreibung unter Formulargenerator > 20. > 7. (97) Scheck drucken (40)
Scheckformular).

Sollen Eingangsrechnungen per Scheck ausgeglichen werden, missen diese im Programmteil 3.1. ( Seite 301)
Eingangsrechnungen erfassen bel der Abfrage Zahlart ein ‘S’ eingegeben werden.

Uberweisungen, auch per Diskette (-DATEI-auch fiir Homebanking)

Die féligen Lieferantenrechnungen werden auf | hre Uberweisungen gedruckt, sobald das Uberweisungsformular in
dem Programmteil Basisdaten20.7. im Formulargenerator (97) Schecks und Uberweisungen erstellt wurde
(siehe Beschreibung unter Formulargenerator = 20. 7. (97) Scheckdruck (41) Uberweisungs-Formular).

Sollen Eingangsrechnungen per Uberweisung ausgeglichen werden, muss in dem Programmiteil 3.1. ( Seite 301)
Eingangsrechnungen erfassen bei der Abfrage: Zahlart ein ‘U’ eingegeben werden.

3.7.1. Datentr &ger austausch - Diskettenclearing-Uberweisungen

Sie haben die Mdglichkeit des ”Datentrigeraustausches per Diskette /Datei” mit Thren Banken. Bevor
Sie mit dem Datentrageraustausch arbeiten, Gberpriifen Sie folgendes:
- In den Lieferanten-Sammdaten 9.1. ( Seite 901) muss der Lieferant gespeichert werden. Folgende
Angaben missen im Stammblatt erfasst sein:
Firmenname, Branche, Firmenort, Bankname des Lieferanten, Kontonummer des Lieferanten,
Bankleitzahl des Lieferanten und Lieferanten-Kd.Nummer.
- In den Banken-Sammdaten 3.9. ( Seite 304) miissen die Banken angelegt und gespeichert werden.
Folgende Angaben miissen im Stammblatt entsprechend erfasst werden:
- Eigene Bankdaten wie Bankanschrift, Bankleitzahl, Kontonummer und Bankname
- Eigene Firmendaten wie Firmenanschrift, Aufdtellungsort und Firma.
WICHTIG: Uberw.Diskette Form.Nr. (1) eingeben!!
- Formulareinstellung von Beiblatt und Journal-Ausdruck:
Programmteil Basisdaten 20.7. Formulargenerator Schecks, Uberweisungen  anwéhlen.
Uberweisungen per Diskette (42) und F3-Taste driicken, dann entsprechende Druckeransteuerung
angeben und erfasste Daten mit der F10-Taste speichern.
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3. Lieferanten-Zahlungswesen

3.8.

3.9.

Nun wahlen Sie Programmpunkt 3.7. an und geben in dem Feld Bank ‘D’ ein und bestétigen. Folgende
Erfassungsmaske erscheint:

BAHE - UBERWEISUMGEM PER DISKETTEH

von fahl. Datum ( ) bis ( ) fahl.Datum
Lief. Hr.( ) ( )
F7= Datei DTAUSD
Datum ( ] (fahldatum) nochmals auf Disk-
kette kopieren !
Richtig ? CJfHY C 3 2 (P)=PRUFLAUF
Bank:
Formular

Bank Mr.( ) Formular Hr.C ) Diskettenformat =

Hame:
Bankleitzahl: birokonto-Hr.:

Ort :

Uberweisungen per Diskette (Abbildung 3.7.1.)

Legen Sie die entsprechende Diskette in Diskettenlaufwerk A: oder B:ein.

Im Drucker muss Blanko-Papier eingelegt werden.

von Zahl dat um ( ) bis ( ) Zahl dat um

Durch diese Datenangaben ist eine Zeitbegrenzung der zu Ubertragenden Zahlungen mdéglich.

Lief. Nr.

In diesen Feldern konnen die Lieferanten, die Zahlungen erhalten sollen, begrenzt werden. Geben Sie
die entsprechende Lieferanten-Nummer an. Bleiben die Felder leer werden alle Lieferantenzahlung
Ubertragen.

Dat um

Hier geben Sie das Zahldatum ein.

Richtig (J/N) (P) ? (P) = Prufl auf

Sind alle Angaben richtig, kann ‘J* eingeben werden. Ist ein Priiflauf der Zahlungen erwtinscht, geben
Sie ‘P’ fiir Priiflauf ein (dies ist auf jedenfall zu empfehlen).

Alle weiteren Daten werden entsprechend der Bankangaben angezeigt.

Eingangsrechnungen [Gschen

Dieses Programm ermoglicht es, alte Lieferantenrechnungen zu |éschen.

Um eine einzelne Eingangsrechnung zu |éschen, muss der Programmpunkt 3.1. Eingangsrechnungen erfassen
angewahlt werden. Geben Sie die interne Rechnungsnummer (kann aus dem Buchungsjournal entnommen werden)
an und betdtigen Sie die SUCHTASTE. Die entsprechende Rechnung wird angezeigt. Betdtigen Sie dann die

F6-Taste. Folgende Abfrage erscheint unterhalb der Erfassungsmaske:
Dat ensatz | 6schen (J/N)?

Wenn Sie nun ‘J” eingeben, wird die Rechnung geldscht.

Banken erfassen

Hier erfassen Sie Ihre Bankinstitute mit Bankverbindungen, damit diese in Uberweisungen gedruckt oder zum
Datentrégeraustausch verwendet werden kdnnen.
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Lieferanten-Zahlungswesen 3.

BAHREN + SACHEONTEHN - ERFASSUMNG
BANK-NR. <> SUCHY.<BENENEEN> Kto.Nr_ <EEN> (Kontenplan)

Bankanschraft:
BLZ:
Rtolr [
an ame -
!1rmenan5n!r1!t: fusstellungsort:
1rma:
I

Formular Hr. Scheck ] Uberweiser |J Bankeinzug ] Disk.Clear |Jj

Banken Stammdaten (Abbildung 3.9.1.)

3.10. Projekt und Kostenstelle

In diesem Programmteil nehmen Sie Auswertungen nach Projekten vor. Diese kdnnen auch in verschiedene
Kostenstellen unterteilt werden.

Je nach Wahl, entstehen Summen nach jeder einzelnen Kostenstelle und es wird eine Gesamtsumme am Ende der
Auflistung dieses verschiedenen Rechnungen und Kostenstellen gebildet.

Siehe 3.1.10 und 3.1.11. Dies Auswertung setzt die korrekte Erfassung in 3.1.10 und 3.1.11 voraus.

Diese Projekt- und Kostenstellenauswertung steht in keinem Zusammenhang mit der Projekterfassung von 1.1.15.
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4. Journale

Journale 4.

Die Journal e geben Ihnen Aufschluss tber:

4.1.

» Angebots-, Lieferschein-, und Rechnungsausgang
» Angebots-, Lieferschein- und Rechnungsbetrége
» Rechnungsumsatz

Rechnungs-Ausgangs our nal

Dieses Journal kann ausgedruckt (D) oder am Bildschirm (B) angezeigt werden.

Im Rechnungsausgangsjournal kénnen die Tagesumsatze, M onatsumsatze, Jahresumsatze ausgewertet werden.

Beispiel:

Kd . Nr

18664
10662
188808
186604
188808
186604
188808
186604
188808
186604

Datum:

Rechnungs journal Fa. |
A2.-@5%.-2008

Re .Hr

8AA361
88362
886378
888371
886372
88384
8863582
8AA383
886386
888374

w#Machste Seite * RETURN driickent oder RECHM.HR. eingebent

vom: H1-/81-2808 his 31-85-2888 Seite 1

Re.Dat. Brutto-DEM Hetto-DEM Must-DEM 5 KtHr

1AAA1 8AA354 25812000
18888 886355 258126060
1AdAA  BAB356 @8.-B2.-2000
10888 806357 A7-82-2068
1A@A1 8AA358 A9.-82.2000
18883 806357 A97-82-26060
1AAEA  BAB36A 1080822000

18-02-2888
18.-82.-2880
81832888
fA1.-83.-2880
81832888
fA1.-83.-2880
81832888
fA1.-83.-2880
81832888
A1.-83.-2880

1144 46
2943 .68

174.68
92.84
-17.48

1916.55
8662 .00
55.688
23.28
11608.6808
4720.97
222.72
58.04
22.57
259.84

986 .64
2537.87

150.688
8@.64
-15.648

1652.28
L956.080
L8.88
28.064
18606.808
4669 .88
122.6808
LA.684
72.88
224 .68

157.86 1 8600A Albert Leibfri
4A45.93 5 8B2ZA B UK OMA G

24.98 1 8888 B UK OMA G
12.88 1 8808 Albert Leibfri
—2.48 1 8888 Reimund Yeis

264.35
1112 .64
§.808
3.28
168.808
651.17
38.72
8.44
12.77
35.84

Rechnungs-Ausgangsjournal (Abbildung 4.1.1.)

o o ko ok ke ok o o

8024

]S ]ETE]
s ]a]l]
20864
1111
1111
1111
1111
1111
1111
1111
1111

Kunde

BuKoMA G

BUKOMA G
BUKOMA G
Bernhard WeiD
BUKOMA GmbH
BUKOMA GmbH
BUKOMA GmbH
BUKOMA GmbH
BUKOMA GmbH
BUKOMA GmbH
BUKOMA GmbH
BUKOMA GmbH

Der Gesamtumsatz der Rechnungen ist absummiert.

Das Journal kann ebenfalls nach Erléskonto, Kunden-Preisgruppe, oder Kunden-Code 1 ausgewertet werden.
Wollen Sie eine bestimmte Rechnung aus dem Journal direkt am Bildschirm ansehen, geben Sie bei der Abfrage:

Ende der

Li st e!

Sunmme drucken (J) oder

RECHN. NR. ei ngeben !!

Die gewiinschte Rechnungsnummer ein. Die komplette Rechnung wird am Monitor angezeigt.

INVERS angezeigte Rechnungen und Rechnungen nochmal Buchen:

Invers angezeigte Rechnungen missen nochmals verbucht werden. Diese Rechnungen wurden

im

Erfassungsprogramm aufgerufen und mit F10 gespeichert und jedoch nicht gedruckt, d.h. nicht verbucht. Der
Buchungdauf wird im Druckprogramm Rechnung 1. 3. vorgenommen. Bei der Abfrage: Rechnung drucken J/N/B

geben Sie ein (B) fur BUCHEN vor.

RECHNUNGEN SUCHEN und Zahldatum mit anzeigen

Suchen Sie bestimmte Rechnungen datumsbezogen und méchten auf einen Blick erkennen welche Rechnungen
noch offen stehen, driicken Sie auf der Auswahlmaske gleich die F1-Taste. Mit den Cursortasten (PFEILTASTEN)

und BILD-Tasten kann auf — und abgefahren werden.

Um eine Rechnung im Original anzusehen, fahren Sie mit dem Cursor (invers angezeigte Zeile) auf die
entsprechende Rechnungszeile und driicken die ENTER-Taste. Die Rechnung wird als Rechnungsdruck angezeigt.

BUKOMA GmbH - Reichartshausen

Seite: 401



4.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Journale

Lieferschein Journal

Das Lieferschein-Journal erscheint nach Wahl am Bildschirm (B) oder wird als Druckliste (D) ausgegeben. Sie
kénnen die Lieferscheine innerhalb eines von Ihnen festgel egten Zeitraumes

| von Datum ( ) bis Datum ( ) |

einsehen. Somit ist die Mdglichkeit gegeben, nur bestimmte Lieferscheine auflisten zu lassen.

”Nur” offene Lieferscheine (nicht in Rechnung gewandelte) anzeigen erfolgt durch Angabe von ‘L’ bei Abfrage
(A) oder (L).

Das Lieferschein-Journal zeigt lhnen Kundennummer, Lieferantennummer, Lieferscheindatum, Netto- und
Bruttobetrag und den Kundennamen jedes Lieferscheines an. Die Lieferscheine werden am Ende zu einer
Endsumme zusammengefasst.

Angebots- und Auftragsgournal

Das Angebots- und Auftraggournal kann entweder am Bildschirm (B) angesehen oder als Druckliste (D)
ausgedruckt werden. Das Journal kénnen Sie auf einen Zeitraum beschranken:

| von Dat um ( ) bis Datum ( ) |

Sollen nur offene Angebote bzw. Auftrige ermittelt und angezeigt werden, geben Sie ein ‘O’ ein. Wollen Sie sich
alle Angebote oder Auftrige anzeigen lassen, wird ein ‘A’ eingegeben.

Das Journal zeigt |hnen Kundennummer, Angebots- oder Auftragsnummer Angebots-/Auftragsdatum, Brutto- und
Nettobetrag, Mehrwertsteuerbetrag und die Kontonummer der Finanzbuchhaltung.

Die Betrage der Angebote/Auftrage werden schliesslich zu einer Gesamtsumme addiert.

Angebots — Journal Fa. BUKOMA GmbH vom: bhis 311297 Seite 1
o Tagesdatum: BA7-83.-74
Kd_Hy Auf_Nry Auf._Dat Brutto-DH Hetto-DH Must-DM 5 HKtHr Kunde
100808 100882 220393 6184.88 5425.26 ?59.54 1 8880 Elektro - Muster
LGRS 180883 228393 567549 4978 .58 696.79 1 8888 ELEKTRO-MUSTER
1060808 108884 220393 225059 1974.28 276.37 1 8888 SANITAR - MUSTER
LGRS 180887 228393 3965.26 3478.38 486 .76 1 8888 HEIZUNG-KALK-MUST
100808 1988@8 220393 5591 627711 878.80 1 8888 FLIESEMLEGER
106808 100889 22-83-93 4674 .88 4168 .88 574.88 1 3888 ELEKTRO-TITEL—MUS
GESAMT = 27906 .85 26233.37 3672 _68
swxEnde der Liste? ... _............ oder Beleg HMR. eingehben?
|
Angebots-Journal (Abbildung 4.3.1.)

Gesamtjournal

Das Gesamtjournal bietet Ihnen eine Ubersicht tiber Datum, Belegnummern und Kundennamen von Angeboten,
Auftragen, Lieferscheinen und Rechnungen.

Die Gesamtzahl der gespeicherten Datensétze erscheint am Ende der Liste.

Bei Wandlung von Lieferschein zur Rechnung sieht man die dazugehdrige Nummer.

M onatsabschluss

Hier schlief3en Sie sdmtliche Monatswerte ab, die in den Stammdaten zur Information erscheinen. Das bedeutet,
dass alle Monatswerte wieder auf ‘0’ gesetzt werden. Die Umsédtze werden dabei nicht geldscht. Im Jahresumsatz
ist dieser Monatsbetrag noch enthalten.

Sehen Sie sich hierzu die folgende Grundmaske an und lesen dazu die Maskenbeschreibung.

Seite:
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4.6.

4.7.

Journale 4.

Grundmaske:

BUKOMA GmbH

Monatszabschlub durchfithren *
aE=JuE e aE—Juf el Juf o -af-Juf o -JaF-Jof—oF-Jaf-Jof-oF-Jof—Jef-Jaf-Jof-oF -Jef o -IaE-Jof e -Wf-

(Letzter Monatsabschluss durchgefithrt bhis 28/82-93>

Monatsabschluss durchfiihren bis Datum

———

Neuer Faktur—Monat eingeben ¥ Uom bhis

Richtig ? (J/N> (_>?

Kunde : Kd. Mr.
Artikel: Art.Mr:

Monatsabschluss (Abbildung 4.5.1.)

Vorgang: Das Datum des letzten Monats und des neuen Fakturmonats muss eingegeben werden.

Nach Bestétigung in der Zeile:

Richtig (J/IN? ()

wird der Monatsabschluss durchgefihrt.

Waéhrend des Ablaufes des Monatsabschlusses werden die verbuchten Artikel und Kunden unten auf der
Bildschirmmaske kurz angezeigt.

Zur Sicherheit ist diese Funktion mit einem Code geschiitzt.

Jahresabschluss

Wie Monatsabschluss zuvor durchzufiihren, jedoch am Jahresende. Zur Sicherheit ist diese Funktion mit einem
Code geschiitzt.

Umsatzstatistik

Mit diesem Programm haben Sie die Moglichkeit, eine Umsatzstatistik mit Vorjahresvergleich bis zu 3 Jahre
zurtick am Bildschirm ermitteln zu lassen.
Die Gegentiberstellung ist in jedem beliebig gewahlten Zeitraum moglich, z.B. Umsatzauswertung von Januar1996
und Januar 1999.
Folgende Gegentiberstellungen sind méglich:

» Gesamtumsatz Uber ales

» Gesamtumsatz eines einzelnen Kunden durch Angabe der Kundennummer

» Gesamtumsatz einer einzelnen Kundengruppe durch Angabe der Kundengruppen-Bezeichnung

(Markierung im Kundenstamm 8.1.)
» Gesamtumsatz eines einzelnen Erldskontos durch Angabe des Erléskontos

UMSATZAUSWERTUNG MIT UORJAHRESUERGLEICH

Uon Datum (a ) bis Datum (C )

ab Rechn.Hr.( ) his RBechn.Hr.( )
CRechnungsnummernbereich richtig eingeben)
Cansonsten falsche Ergebnisse 11110010111
Einzelkunde Auswertung ? Ja dann Kd.He....... C )

Einzel - ERLOSKOHTD ? leer-alle Rechnungen !.( )
Eine Kd_.Preisgruppe A-T ? leer=alle Kunden!)_( )

Thal TRD mel

Vorjahresvergleich (0-1-2-3 () ? (D=kein,1= 1Jahr usw.)

Von Uertreter He. [ ] his Vertreter He. [ ]
Hur Kunden CODE 1 .. .von Code (___ ) bhis Code (___ )
ODER nur Kunden CODE 2 .. .von Code € ) bis Code (___ 2

Umsatzstatistik: Kennwerte eingeben (Abbildung 4.7.1.)

Geben Sieein:
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4. Journale

Von Dat um ( ) bis Datum ( )
Zeitraumbegrenzung innerhalb eines Jahres eingeben!!
Ab Rechn. Nr. ( ) bis Rechn.Nr. ( )

Ab Rechnungsnummer bis Rechnungsnummer eingeben. Der Rechnungsnummernbereich muss
richtig eingegeben werden, sonst ist die Auswertung fehlerhaft.

Ei nzel kunde Auswertung ? Ja dann Kd.Nr........... ( ) ?

Falls eine Umsatzstatistik eines bestimmten Kunden zeitraumbegrenzt ermittelt werden soll, geben
Sie hier dessen Kundennummer ein. Sollen alle Kunden ermittelt werden, lassen Sie das Feld | eer.

Ei nzel - ERLOSKONTO ? |eer=alle Rechnungen !.( ) ?

Durch Angabe eines einzelnen Erléskontos kdnnen auch diese mit Vorjahresvergleich ermittelt
werden. Soll alles ermittelt werden, miissen Sie das Feld leer lassen.

Ei ne Kd. Preisgruppe A-J ? leer=alle Kunden!.( ) ?

Soll eine einzelne Kundengruppe (Markierung im Kundenstamm 8.1. [ Seite 802) ausgewertet
werden, geben Sie diese hier entsprechend an. Wird keine Kundengruppe angeben, werden alle
Kunden ausgewertet.

Vor j ahresvergleich (0-1-2-3) () ?

0 = kein Vorjahresvergleich > Das aktuelle Jahr innerhalb des angegeben Zeitraumes ermittelt

. 1-3=Vorjahresvergleich 1-3 Jahre zuriick (innerhalb des oben angegebenen Zeitraumes)

Auswertung am Bildschirm oder als Ausdruck:

Umsatz von [B81-81-231bis[31-12-231 Vorjahr [B-1-2-31 [3]1? Kto.[ al
Mon. Jahr Jahr Jahr Jahr
1993 — 1992 — 1991 — ¥ 1798
a1
a2
a3
A4
a5
A6
a7
ag
a9
18
11
12
Ges. a.6a a.6a d.88 #.8a8
Drucken 7 J-H>7? RBUKOMA GmbH UMSATZ-STATISTIK 1
Tagesdatum: B@Y7-83-94
Umsatzstatistik: Auswertung (Abbildung 4.7.2.)

4.8. Reorganisation Kd.-Umsatz

Bevor Sie Ihre KUNDENUMSATZE als HITLISTE auswerten konnen (Programmteil 8. 5.) miissen die
Kundenumsétze reorganisiert werden. Geben Sie von Kundennummer - bis Kundennummer und jeweils die
entsprechende Periode vor.

Seite: 404
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Briefe 5.

5 . B r| efe (Zusatzmodul 04)

Das Briefprogramm ist mit dem Kunden- und Lieferantenstamm verknipft. Die bereits erfassten Stammdaten werden in das
Anschriftenfeld eingespielt. Sie kdnnen Textbausteine erfassen und in die Briefe einarbeiten.

Beachten Sie im folgenden die Funktionstastenbelegung und machen sich mit dieser anhand der Funktionstastenbeschreibung
vertraut. Es erleichtert Ihnen das Arbeiten mit dem Briefprogramm und erspart durch korrekten Einsatz viel Zeit.

Des weiteren kénnen Sie das Inhaltsverzeichnis von Briefen und Textbausteinen als Liste am Bildschirm einblenden oder
ausdrucken lassen.

5.1. Briefe erfassen / andern

5.1.A. Funktionstastenbelequng Briefprogramm:

F1 Hilfetaste. Im Feld Kunden-Nr. : Aufruf der Suche nach Kundenliste.
F2 Textbausteine einspielen: Abgespeicherte  Textbausteine (5.5. Seite 505), kodnnen durch
Betétigen der @-Taste und Eingabe der Bausteinnummer in den
Brieftext eingespielt werden.
F3 Brief faxen: Wenn das FAX-Zusatzmodul installiert ist, kann nach Driicken dieser Taste der
Brief an WordPad, bzw. WORD geschickt und per FAX versandt werden.
F4 Zéilelbschen: Sie bewegen den Cursor in die zu I6schende Zeile und betétigen die F4-Taste.

Bestidtigen Sie mit ‘J’°, wird diese Zeile geloscht und der gesamte Text um eine
Zeile verkiirzt.

F6 Zeileeinfligen:  Fahren Sie mit dem Cursor in die einzufiigende Zeile, betétigen die F6-Taste und
bestitigen mit ‘J’. Der restliche Text wird eine Zeile weiter geriickt.
F7 Stammdatener fassung: Waéhrend der Brieferfassung haben Sie die Auswahl zwischen:
N :I? =
Il 1|Kunden erfazzen

2 |Texthausteine erfassen
3|Inhaltsverz. Briefe
4|lInhaltsvere.Textbaust

5 |Brief ldschen

6 |Briefe auslesen
?|Briefe einlesen

B8 |Artikelstammdaten
FIASCII-Texte einlesen

18 |Ausgabe in ASCII <WORD>

Briefe: Stammdaten (Abbildung 5.1.2.)
Nach Betétigen der F7-Taste erscheint diese Auswahl von Unterprogrammen, die nach Angabe der
vorangegeben Nummer (oder Fahren mit CURSOR-Tasten) aufgerufen werden..

F8 Zéilen kopieren: Sie fahren den Cursor in die zu kopierende Zeile, betétigen die F8-Taste. Jetzt

ist diese Zeile im Speicher. Bewegen Sie den Cursor an die zu kopierende
Stelle und betétigen wiederum die F8-Taste. Die Zeile wird eingespielt.

F9 Im Adressfeld:  Umschalten zwischen KUNDEN + LIEFERANTEN-Adressen
Sonderschrift:  Ihnen stehen 3 Sonderschriften zur Verfugung:
Grof3schrift (G> ... <N) Fettschrift (F> ... <N) Kleinschrift (K> ... <N)

Betétigen Sie die =-Taste und setzen den Text mit Sonderschrift zwischen die obengenannten
Zeichen (erscheinen nicht auf dem Ausdruck). Die gewtinschte Schrift erscheint auf dem gedruckten

Brief.
Erfassungsende und DRUCKEN: Nach Beendigung der Erfassung betétigen Sie die F10-
F1
0 Taste. Der Brief kann ausgedruckt werden
Esc Zurick zur Hauptauswahl.

Funktionstastenbelegung: Briefe (F-Tasten 5.1.A.)
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5. Briefe

Grundmaske zur Brieferfassung:

Firma Titel: {TEST > Brief MNy.<{4491@>
BUKOMA GmbH Kd. - Lief .Nr. {18888 Suchwort < >
Software & Computer 41hy Zeichen: IThre Mach.+Texttitel|lUns . Zeichen:
Ringstraszse 27 Hr. Janal 31-83-20008 br—=si
74934 Reichartshausen _ : _ Datum [B3-04-2088]
s PR B b PR DR TR N Ve " P ity Rty e Rt
:
i Betreff: FARBRIEF aus BiKOMA-Brief
5
g Sehr geehrte Damen und Herren.
8 |dies ist ein Testhrief fiir das BUKOMA-Brief —und —-Bestellfax
13 —Programm. Wir haben das Formular, wie dieses hier eingerichtet.
11 |Ist dies O0.K. ? Wenn nicht hitten wir, dieses entsprechend
12 |abzuandern und baldmoglichst an uns suriickzufaxen
ii B 62 62 - 36 12 oder ab 14:88 Uher -91 21 23
15 [Vielen Dank. : : : : :
i [ e Rt e R R R T Ve i s r i
FiHilfe2Bausteind 4loschenbeinfiigen?8tammdiZeilKop ?Kunden.i8Drucken
Grundmaske zur Brieferfassung (Abbildung 5.1.3.)
511 Titel (Brieftitel)
Geben Sie |hrem Brief einen Titel, damit er leicht wiederzufinden ist. Die Titel erscheinen im
Inhaltsverzeichnis der Briefe wieder.
Um bestehende Briefe zu kopieren, setzen Sie hinter den Brieftitel —01, -02,.... (z.B. TEST-01).
Korrektur einesBriefes:
Dazu geben Sie den Titel ein und betdtigen die SUCHTASTE. Nach Bestdtigen mit ENTER wird der
Brief eingespielt.
5.1.2. Kunden-Nummer bzw. -Suchwort / Lieferanten-Nr. bzw. -Suchwort
Nach Angabe der Kundennummer oder des Suchwortes und Driicken der SUCHTASTE, wird die
Kundeadresse ins Adressenfeld kopiert. Mit den BILD-Tasten und kdnnen Sie numerisch im Kd-
Nummern-Feld oder alphabetisch im Suchwort Feld Kunden einbléttern.
Wollen Sie eine Lieferantenanschrift einspielen, betdtigen Sie zundchst die F9-Taste. Dies ist die
UMSCHALT-Taste von Kundenadressen zu Lieferantenadressen (und umgekehrt).
Suche mit Hilfe des Kundenfensters:
Betétigen Sie im Feld Kundennummer die F1-Taste. Eine Bildschirmmaske zur Kundensuche wird
angezeigt. Nach Angabe von Kunden-Nummer, Suchwort, PLZ oder CODE werden die Listen
entsprechend nach dem Feldkriterium sortiert angezeigt. Fahren Sie mit dem Cursor auf den
entsprechenden Kunden. Nach Bestétigung werden die Kundendaten in die Kundenmaske eingespielt.
5.1.3. Ihr Zeichen / IThre Nachricht / Unsere Zeichen
Hier geben Sie die Ublichen Zeichen ein, falls nétig.
5.1.4. Brieftexterfassung
Im Textfeld erfassen Sie den Brieftext. Dazu stehen Ihnen einige Sonderfunktionen (siehe
Funktionstastenbelegung auf Seite 501) zur Verfligung.
Die aktuelle Erfassung wird immer in der INVERS-Zeile angezeigt. Nach Bestétigen mit der ENTER-
Taste steht die INVERS-Zeile in der néchsten Zeile. Die bisherigen Eingaben sind automatisch
gespeichert.
Der Seitenumbruch wird in 20. 7. ( Seite 2008) unter (99) Briefformular (12) (1) ) festgelegt.
Nach Betétigen der F10-Taste erscheint die Druckmaske. Nach dem Druck und Driicken der ESC-Taste
erscheint die Abfrage: DiesenBri ef speichern (J/ N):
J Brief wird abgespeichert und kann jederzeit wieder aufgerufen werden. Der Brief erscheint im
Inhaltsverzeichnis.
‘N, Brief wird nicht abgespeichert. Keine Daten mehr vorhanden.
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5.15.

5.1.6.

Briefe 5.

Sonder funktionen

Formularemit : Ansprung:
Formulare oder Listen kénnen im Briefprogramm oder auch im Textbausteinprogramm erfasst

werden. Damit im Briefprogramm einzelne Felder angesprungen werden kénnen, muss im Feld
Land der Anschriftenerfassung im Brief ein (: ) erfasst sein.

Briefe auf/von Diskette ein- bzw. auslesen:
Wollen Sie Briefe z.B. von Diskette einlesen oder auf Diskette abspeichern, betédtigen Sie im
Brieferfassungsprogramm die F7-Taste.
- 6 - Briefe auslesen
- 7 - Briefeenlesen
Nach Eingabe von ‘6’ und bestitigen, erscheint folgende Bildschirmmaske:

BUKOMA GmbH
wxpmmrexx  BRIEF MUSS UORHER ABGESPEICHERT SEIHN

BUKOMA GMBH. 6921 REICHARTSHAUSEN

BRIEFE komplett auf Diskette oder Platte ausgeben L 4
Uon Brief. He. < 458815 bhis Brief. Hr. < 45881>
AUF Laufwerk: < > < >

BRIEFBAS .DAT als BRBA.AA1 u.BRIEFPOS _DAT als BRPO._BAA1 im ASII Format ausgeg.

Brief Titel: < > Datum:

Ausgegebene Briefe . . _ . _ _
Auzgegehene Briefpositionen . . Brief Hr.

Richtig 7 (JrsN> (_>» 7

Briefe auslesen (Abbildung 5.1.4.)

Rufen Sie den Brief auf, betdtigen die F7- Taste, und geben —6- ein. Geben Sie die Briefnummer(n)

und das Laufwerk an. Nach Angabe von
Richtig ? (J/N) <J wird der Brief auf das entsprechende Laufwerk gespeichert.

Wollen Sie Briefe einlesen, betatigen Sieim Brief die F7-Taste und geben ‘7’ ein.

Geben Sie die Briefnummer(n) an, die eingespielt werden sollen (max. 10 Briefe). Danach geben

Sie ein von welchem Laufwerk (A/B/C/D/H) eingespielt wird. Dann wird das Laufwerk abgefragt,

auf das der Brief gelesen werden soll (C/D/H).

Nachdem Richtig ‘J* eingegeben wurde, wird der Brief eingelesen.

ACHTUNG: Prifen Sie zuvor lhren Briefnummernkreis, damit der Brief richtig eingelesen
werden kann! (Basisdaten 20.2. Seite 2001 und Brief-Inhaltsverzeichnis5.3.
Seite 505). Der Belegkreis sollte Uibereinstimmen.

Serienbriefe
Wollen Sie Serienbriefe ausdrucken, muss folgender Programmablauf beachtet werden:

» Kundenstammdaten in 8.1. ( Seite 802) erfassen und mit einem CODE versehen. Damit ist die
Moglichkeit gegeben Serienbriefe nach CODE auszudrucken (5.11. und 5.12. ab Seite 507)
> Der Brief wird in Programmteil 5.1. Brief erfassen ( Seite 501) eingegeben. Sie erfassen keine
Anschrift und fahren mit dem Cursor bisins Textfeld.
> Die Erfassung des Briefes beenden Sie durch Betétigen der Esc-Taste. Geben Sie bei der Abfrage:
Diesen Brief speichern ? ‘J’ eingeben und bestitigen.
» Um nun die Serienbriefe zu drucken, wéhlen Sie einen der Programmteile 5.10.-5.12.
Geben Sie den entsprechenden Kundenkreis codebezogen oder postleitzahlbezogen ein. Dann
geben Sie Briefnummer oder -titel ein und betétigen die Suchtaste!!. Die Briefe werden gedruckt.
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5. Briefe

5.2.

51.7 Serienbriefe mit Feldangaben aus dem Kundenstamm (Altes Briefprogramm —12/99) :
Kundenstammdaten-Maske mit Fel dbezei chnungen und -L angen:
KD.NR.<1-%..>|SUCHWORT<2-8....... »|SUCH-PLZL13/7...>|CODE1<3-3> |CODEZ <4-3>
Sammel Kd.Nel43/6.1 Zahlungsbhed. .[.1] 2571
Anrede . . .[5-18...... ] Mahnstufe. . _[.1] 29-1
Mame ™ & & SRR s s s s s ] Zahlart. . . .[.1 371
Branche. . .[9/25.. . .0 i ceicnicncnn- 1 Preizsgruppe. .[.1] 481
Strasder & pETA2AG et ey 1 Sammel Rechn .[.] 3a-1
PlzrOrt. . [14-38_ . ... . ... C..c.co.oa.n 1 |Uertreter Nr__[...1] 313
Ortsteil . .[..1 412 Rabatt =z . . .[..... 1 245
Land . . . [1%728_ . ... _........... ]
Tel.N» . . _[38-17. .. ..._..... ]
Fax Mr . . .[d4-14. ... ...... 1
USt . Id.Ne. _[47-15. . _..._.... ]
Text T o BRI it e sy 1
Text ¥ & ¢ SLA@-2S ot ]
Zustandig. [42-.15.......... 1
Briefanvede [21-34_ . ... .. ... .. ... ..o .... ]
1 5 5 A IS B e e e e e e e e e e B waas 1
Weitere Hilfeseibe {(JoH> (> 7
Feldbezeichnungen der Kundestammdatenmaske (Abbildung 5.1.6.)

Wollen Sie bestimmte Felder aus der Kundenstammdaten-Erfassungsmaske in den Brieftext automatisch
eindrucken lassen, kénnen diese Felder im Textfeld des Briefes eingegeben werden (siehe Beispidl).

zB.Text 1 [19/25 ] aus Kundenstamm-Maske
im Brieftext folgendermal3en angeben:
«19 K»
Erklérung: « ALT-Tasteund 174 (vom Nummernblock!!)
» ALT-Tasteund 175
19 | Fel dbezeichnung aus Kundenmaske
25 | Feldgrosse (mit Leertaste abzéhlen)
K . Feldkennung, dass aus Kundenstamm-M aske

Briefe drucken (Einzelbriefe)

Legen Sie das Formular zuvor in den Basisdaten 20.7. im Formulargenerator (99) fest (Siehe Beschreibung
Formulargenerator auf Seite 2010)

5.2.0. Formular (1)
Geben Sie hier die Formular-Nummer aus dem Formulargenerator (Programmteil 20.7.) vor.

5.2.1. Von Brief.Nr.<  >bisBrief.Nr.< >
Hier geben Sie die Briefnummer ein. Wollen Sie mehrere Briefe hintereinander ausdrucken, geben Sie
den Bereich ein.

5.2.2. Titel
Ist Thnen die Briefnummer unbekannt, kdnnen Sie statt dessen den Titel des Briefes eingeben. Betétigen
Siedie SUCHTASTE, wird der Name der Anschrift, Name ( ), eingespielt.

52.3. Anzahl der Ausdrucke
Hier wird die Zahl angegeben, wie oft der jeweilige Brief ausgedruckt werden soll.

5.2.4. Text in Fettschrift:
Haben Sie einen 9 Nadel-Drucker an Ihrem Gerét angeschlossen? Wenn ja, kann hier durch Eingabe von
‘J” Schonschrift angewahlt werden. Die Schrift wird dichter.
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5.3.

5.4.

5.5.

55.a

Briefe 5.

5.2.6. Brief- oder Textformat

(B) Briefformat: Mit Briefkopf und Anschrift
(T) Textformat: Brief ohne Briefkopf und Anschrift. Text erscheint oben am Blatt. Dies ist
z.B. fur Berichte oder Referate nétig.

5.2.7. lhr Zeichen / Unser Zeichen / usw. drucken

Hier entscheiden Sie, ob diese Zeile beim Ausdruck erscheinen soll oder nicht, durch Eingabe von ‘J’
oder ‘N’.
5.2.8. Bildschirm / Drucker (B/D) -Auswahl

(B) Bildschirm-Druckanzeige
(D) Drucker

| nhaltsver zeichnis Briefe

Hier konnen Sie sich eine Liste der Briefe als Inhaltsverzeichnis am Monitor ansehen oder ausdrucken. Die Briefe

konnen auf einen bestimmten Zeitraum:
von Datum bi s Datum

fest gelegt werden.
Das Inhaltsverzei chnis kann nach (D)atum oder (S)uchwort (=TITEL) sortiert, angezeigt werden.

Briefeloschen und Aus/Einlesen in ASCI | -For mat
Dazu geben Sie die Briefnummer oder den Titel ein und bestétigen diese Angabe. Die Anschrift des Briefes wird

eingespielt.

Michten Sie diesen Brief |dschen? ‘J’ (=Ja) oder ‘N’ (= Nein)
Ebenso kdnnen einzelne Briefe als ASCII-Datei ein- bzw. ausgel esen werden.
Textbausteine erfassen

In diesem Programmteil erfassen Sie die Textbausteine. Diese werden z.B. in der Brieferfassung 5.1. ( Seite 501)

oder in der Angebots-/Rechnungserfassung 1.1. ( Seite 109) wieder verwendet.

Im Briefprogramm werden Textbausteine nach Betdtigen der F2-Taste und Angabe des Textbaustein-Titels

eingespielt.

Im Programmteil Angebots-/Rechnungserfassung werden Textbausteine im Feld Zusatztext (siehe auch 1.1.2.

Seite 110) nach Angabe der Textbausteinnummer abgespeichert. Die Textbausteinnummer wird im Titelfeld

festgelegt

Vorgang: Zuerst legen Sie einen Titel bzw. Nummer fest. Sie kdnnen diese verschiedenen Gruppen zuordnen. Im
Textfeld erfassen Sie den Text, so wie er auf dem Ausdruck erscheinen soll. Nach Beendigung der
Erfassung speichern Sie den Text mit der F10-Taste ab.

Ldschen der Textbausteine durch Betédtigen der F9-Taste.

Texteim ASCII-Format einlesen und bearbeiten

Ablauf zum Einspielen von ASCII-Dateien:

» Diskettez.B. in Laufwerk A: einlegen.

> MitDl R A: den Dateinamen feststellen (z.B. BRI EF1. TXT).

> Im BUKOMA-Programm Textbausteine erfassen mit F7-Taste ein Abfragefenster einblenden (siehe
folgende Maske).

» Dann den Text auf der Diskette ansehen oder ausdrucken.

» Jetzt kénnen Sie anhand der Zeilennummer einzelne Textbausteine bis max. 160 Zeilenlénge aus
dem Aufichreibungstext einlesen und abspeichern.

» Diese Textbausteine kdnnen im Briefprogramm eingespielt werden.

BUKOMA GmbH - Reichartshausen Seite: 505



5. Briefe

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

Nach Betétigen der F7-Taste erscheint die Bildschirmmaske:

ASCII Texte einlesen TCJA/MMI_17
Laufwerk und Dateiname 7

1
Beispiel:..... [A:ANGEBOT .THXT 1
8 Blockgrobe _

Text vorher ansehen? (I sNAS>L0_17
Datei suchen 7={8>

Uon [ 1 bhis Zeile [ 1
Zeilenblocke ? 7 {J-/N> [_1 ?
Text ausdrucken 7 CJ-sM» [N1 7

ASCII Texte einlesen (Abbildung 5.5.1.)

Wollen Sie den Text vorher ansehen, geben Sie bei der Abfrage
Text vorher ansehen?

‘J> ein. Der Text wird angezeigt. Links auf der Bildschirmseite sehen Sie die Zeilenanzahl. Merken Sie sich die
Angaben ‘von Zeile’ und ‘bis Zeile’, falls der Text nicht komplett eingespielt werden soll.

Geben Sie einen Textbaustein-Name ein und betétigen nochmals die ENTER-Taste, dann geben ein:
Von [ ] bis Zeile | ] (z.B. von | 1] bis [ 9999] konpletter

Text wird eingspielt.

Bausteine drucken nach Nummern, oder Ausgabe als TEXT-Datel

Die Bausteine werden nach Angabe von Titel bzw. Nummern nacheinander komplett ausgedruckt (D) oder am (B)
aufgelistet angezeigt.
(A)uslesen bzw. (E)inlesen von Textdateien méglich.

Bausteine drucken nach Gruppen

Die Bausteine werden in die angebenden Gruppen unterteilt und komplett ausgedruckt (D) oder am (B) aufgelistet
angezeigt.

| nhaltsver zeichnis Bausteine

Die Textbausteine kdnnen innerhalb eines bestimmten Zeitraums von-bis am Monitor angezeigt oder ausgedruckt
werden. Das Inhaltsverzeichnis zeigt die Titel, die zugehorige Gruppe sowie die erste Textzeile an.

Textbausteine ldschen

In diesem Programmteil haben Sie die Mdéglichkeit, Textbausteine komplett zu 18schen. Dazu geben Sie den
jeweiligen Titel oder die Gruppe an. Der Text wird eingespielt. Ist der richtige Text angezeigt, kann geldscht
werden.

Serienbriefe nach Postleitzahlen

Die Grundlage der Serienbriefe bildet der Kundenstamm - Kunden erfassen 8.1., sowie die Brieferfassung 5.1..Die
Serienbriefe kdnnen nach Postleitzahlen, die im Kundenstamm erfasst wurden, gedruckt werden.

Der Serienbrief wird nun durch Angabe eines Brieftitels im Programmteil 5.2 1. erfasst und gespeichert. Im
Adressenfeld werden keine Angaben gemacht. Die Adressen werden aus den Kundenstammdaten tbernommen.
Diese werden nach Angabe von PLZ, Codel oder Code2 entsprechend ausgedruckt. Soll eine persdnliche
Kundenanrede gedruckt werden, muss bei der Serienbrieferfassung im Textfeld in einer der ersten 5 Zeilen ein ‘A’
(fir Anrede) erfasst sein. Dann wird die Kundenanrede in den Serienbrief gedruckt.

Geben Sie die Postleitzahlen (von-bis) ein. Lassen Sie die Felder offen, werden alle Kunden angeschrieben. Die
Briefe werden von der untersten bis zur héchsten Postleitzahl nacheinander ausgedruckt.

Seite:
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5.11.

5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

Briefe 5.

Serienbriefe nach Code 1

Hier kénnen Sie lhre Kunden branchenbezogen anschreiben. Dazu wird Codel bzw. Code?2, der im
Kundenstamm festgelegt ist, angegeben. Werden die Kunden zuvor mit einem Werbedatum im Kundenstamm
versehen, kénnen diese ebenfalls selektiert ausgedruckt werden.(Siehe auch vorherige Beschreibung nach PLZ).
Ebenso kénnen Sie Kunden in verschiedene Branchen unterteilen. Die Bezeichnung, die unter diesen Codes
eingegeben wurde, ist die Grundlage zur Unterteilung von Branchen in den Serienbriefe (nach Codel und
Code 2).

Ebenso ist in der Kundenerfassung die Anrede festzulegen, dieim Serienbrief automatisch verwendet werden kann.

Serienbriefe nach Code 2

Gleicher Vorgang wiein Serienbrief nach Code 1 (5.11. auf Seite 507).

Etiketten im Kur ztext

Erfassen Sie zuerst den Kurztext im Briefprogramm 5.1. ( Seite 501). Der Text kann ein beliebiges Langsformat
haben. Geben Sie hier die Briefnummer oder den -titel ein. Bestétigen Sie die restlichen Angaben und bestimmen
den Vorschub am Drucker.

Wenn Ihr Text z.B. 16 Zeilen hat, geben Sie einen Vorschub von ‘18’ ein.

Einzelne Briefpositionen andern

Hier haben Sie die Méglichkeit einzelne Briefpositionen zu andern. Dazu rufen Sie die Briefnummer, danach die
Zeilennummer auf. Die entsprechende Zeile wird eingespielt. Wissen Sie die Zeilennummer nicht mehr, geben Sie
eine ‘1’ ein und betétigen die Bléattertasten = BILD-Tasten. Die Zeilen werden nacheinander angezeigt.

Korrigieren Sie die entsprechende Stelle und speichern diese nach Eingabe von ‘J” ab. Mochten Sie diese Zeile
16schen geben Sie ein ‘L’ ein.

Diesist nur ein Hilfprogramm um schnell einzelne Zeilen zu |6schen.

Etiketten und Formulare erfassen und drucken

Freie Etikettengestaltung und Druck. Sie kénnen Titel aus der Textbaustein-Datei einspielen oder neue anlegen.
Geben Sie die Anzahl an, die gedruckt werden sollen.

BEISPIEL zur Anlage eines UPS - Formulares:
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5. Briefe

FORMATIERTE SEITEN ERFA S S EN » DRUCKEN
TitelsNR <{UPS-SAUE h TEXT¢ Z24)>ZEILEN Anzahl ¢ 1)
—}B Cc.23el2

G Pt L] F i S f bt SR FR L L Lt L P

1 |

; 5 = el

3

4

LY Werner Dornes GmbH

6 Postfach 88

? 6955 Aglasterhausen

g «M B> 233.50 «f» 233.58

i? «BAR P8K wl-Scheck =

12 =

13 |«MAME Peter Miller o83 .02 .93

14 |«BRANCHE E»Backermeister

15 |«STRASSE PHauptstrale 45 47123

16 |«PLZ-ORT E»6758 Moshach «F1B—drucken xn
Erfazste Zeilen 26

Daten werden eingespielt * Seite 1
Etiketten und Formulare erfassen (Abbildung 5.15.1.)

>

Markierung des Ansprungpunktes fir evtl. Eingabefelder, wie Adresse, Namen
etc..(Alt-Taste und 174 / Alt-Taste und 219 / Alt-Taste und 175) Nummern nur
auf Nummernblock eingeben!

Erfassen Sie das Formular mit den entsprechenden Ansprungpunkten und speichern dieses mit der F10-Taste. Die
Etiketten wird gespeichert. Sollen UPS-Etiketten ausgefillt und gedruckt werden, wahlen Sie diesen Programmteil
an und rufen durch Eingabe der Titel- Nr. das gewinschte Etikett auf. Geben Sie die Kundendaten ein und
betétigen die F10 Taste und driicken die ENTER-Taste. Das Etikett kann gedruckt werden.

Wollen Sie diese Formulare als ASCII-Datel auf Datentrager aus- oder einlesen, muss die F7-Taste betétigt
werden.

Seite:
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Bestellwesen 6.

6. BeStel |Wesen (Zusatzmodul 05)

In diesem Programmteil wickeln Sie lhre Bestellungen mit den Lieferanten ab. Das Bestellwesen ist mit dem Artikel- und
Lieferantenstamm verknipft. Somit ist die Auswertung der Bestellvorschlagsliste gegeben. Durch Einbuchung der Artikel und
Abbuchung der Artikel durch Rechnung oder Lieferschein kann eine Bestellvorschlagliste (Programmteil - 6. 5.) gedruckt
oder am Bildschirm angezeigt oder zur Weiterverarbeitung als FAX an WordPad bzw. WORD ausgegeben werden.

6.A. Funktionstastenbeschreibung-Bestellwesen

F1

Im Kd.-Nr. und SUCHW-Feld: Aufruf der SUCHE mit Hilfe des Lieferanten-Suchfensters
Im Textfeld: Aufruf der SUCHE mit Hilfe des Artikel-Suchfenster s (auch F9-Taste)

F2

Im Textfeld: Einspielen eines bereits erfassten Sortiments im Artikelstamm (Beschreibung
Seite711 > 7.9. Sortiment erfassen). Nach Betédtigen der F2-Taste und Angabe der
Sortimentsnummer und Bestdtigen, wird das Sortiment eingespielt. Ist das Sortiment in den
Stammdaten noch nicht erfasst, betétigen Sie die F7-Taste zur Erfassung.

F3

Im Textfeld: Wahltaste zwischen Artikelnummer und Suchwort.

F4

Im Textfeld: Zeile |6schen.

F6

Im Textfeld: Eine Zeile einfligen.

F7

Stammdatenerfassung wéahrend der Bestellbearbeitung. Nach Betétigen der F7-Taste wird ein
Fenster eingeblendet. Es zeigt eine Auswahl von Stammprogrammen:

(1) Lieferanten-Stanndaten (Beschreibung Seite 901 - 9.1.)
(2) Artikelstanm (Beschreibung Seite 704 > 7.6.)
(3) Sortinmente (Beschreibung Seite 711 > 7.9.)
(4) Kundenstamm (Beschreibung Seite 801 - 8.1.)
() lhre Auswahl bhitte? Wahlen Sie das gewiinschte Programm

F8

Im Kd.Nr. und SUCHW.-Feld: Lieferanten-Anschrift manuell Giber schreiben oder eingeben
Im Textfeld: Auftrdge bearbeiten und einlesen. Nach Angabe der Beleg-Nr. und markieren der
entsprechenden Positionen kann der angewdahlte Auftrag / Angebot in die Bestellung kopiert werden.

F9

Im Textfeld: SUCHE nach dem urspriinglichen SUCHFENSTER (keine Vol ltext-SUCHE)

F1
0

Im Textfeld: Abspeichern und Ausdruck der Bestellung oder Weiterverarbeiteung als FAX.

Funktionstastenbelegung: Bestellwesen (F-Tasten 6.A.1.)

6.1. Bestellung erfassen/andern

Waéhlen Sie diesen Programmpunkt an und bestétigen, erscheint eine Auswahlmaske am Bildschirm, die erfragt ob
mit den (V) Verkaufs-oder den (E) Einkaufspreisen gearbeitet werden soll. Durch Angabe von (A) kdnnen bereits
gespeicherte Angebote (im Textfeld mit F8) mit den entsprechenden Einkaufspreisen aus dem Artikelstamm
Ubernommen werden.
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6. Bestellwesen

Firma Li.Nr.<{78883>Suchu.< > BUKOMA GmbH 787
Musterlieferant
LIEFERANT BESTELLUNG
Musterallee 111 Jel2
55555 Musterstadt
Tel fus . Text =Fh 1} Best HNe Datum
a Auf 7Best.Nr. [4806181 46600168 |B83-685-2060
Z.1 PDE/Rah Artikel-Ne. | SUCHWORT | *Har.Gr |5 Menge |E-Preis |Gesamt DM
2 5] Eckwinkel i 280886860 2.89 1278 .66
i g Autexgewehe 1 75 .8688 18.88 7508.68

SHILFE “Bortin.cArtSucheZ. lischd & F.einfiifitannd.deinlesefirt . LstiliBpeich.
4 75.80 27

28.00
Daten abspeichern 7 (JrM> ESC = NICHT abspeichern t g i 1868 § 1

Bestellung erfassen (Abbildung 6.1.1.)

6.1.1.

6.1.3.

6.1.2.

6.1.3.

Lieferantennummer / Suchwort

Nach Angabe der Lieferantennummer oder des Suchwortes und betédtigen der Suchtaste, werden die
Lieferantendaten eingespielt. Erscheint der gewiinschte Lieferant nicht, ist dieser noch nicht in den
Stammdaten erfasst. Betdtigen Sie nun die F7-Taste. Ein Fenster mit verschiedenen Stammdaten-
Programmen wird angezeigt. Wahlen Sie: (1) Lieferanten-Stammdaten an und Bestédtigen. Die
Erfassungsmaske wird angezeigt. (Beschreibung Seite 901 - 9.1.). Durch Betdtigen der ESC-Taste
kommen Sie zuriick zur Bestellung.

Zus.Text =F6

Nach Dricken der F6-Taste konnen Zusatzangaben (Infozeile wird Uber Bestell-Positionen in
Gesamtbreite gedruckt) erfasst werden.

Datum
Das Tagesdatum ist angegeben, kann jedoch tberschrieben werden.

Im Textfeld

Arti kel nunmer | Suchwort | WGR

Geben Sie die Artikelnummer an, betétigen die Suchtaste und bestétigen. Die Artikelbezeichnung aus
dem Artikelstamm wird eingespielt. Ist die Artikelnummer unbekannt, haben Sie verschiedene
Maoglichkeiten den Artikel zu finden:

Suche mit Hilfe des Artikelfensters:

Betétigen Sie im Textfeld unter Artikel-Nr.die F1-Taste. Eine Bildschirmmaske zur Artikelsuche wird
angezeigt. Nach Angabe von Artikel-Nummer, Suchwort oder WGR werden die Listen entsprechend
nach dem Feldkriterium sortiert angezeigt. Wurde die VOLLTEXT-Suche aktiviert, kann auch nach den
Wortern aus den Bezeichnungsfeldern gesucht werden.

Fahren Sie mit dem Cursor auf den entsprechenden Artikel. Nach Bestétigung werden die Artikeldaten
mit EK-Preis eingespielt.

Durch Betdtigen der F10-Taste kann die Bestellung abgespeichert und ausgedr uckt wer den.

Bestellung korrigieren

Wollen Sie eine bereits erfasste Bestellung korrigieren oder &@ndern Uberspringen Sie die Felder
Lieferantennummer und Suchwort durch bestétigen mit der ENTER-Taste. Steht der Cursor im Feld
Bestellnummer, geben Sie die gewilinschte Nummer ein und betédtigen die SUCHTASTE . Mit den
Blattertasten kann eine Bestellung gesucht werden. Wird die richtige Bestellung angezeigt bestétigen Sie
um diese einzuspielen.

Seite:
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Bestellwesen 6.

Bestellung drucken oder als FAX ausgeben.

In diesem Programmteil konnen Sie bereits erfasste Bestellungen, nach Angabe der Formularnummer (aus
Formulargenerator) und Bestellnummer, ausdrucken.

Ist das Zusatzprogramm FAX-Modul installiert, driicken Sie im Feld FORMULAR ein F. Nach Bestétigung mit
der ENTER-Taste wird das FAX-Ausgabeprogramm (iiber WordPad, bzw. WORD) getffnet.

Bestell-Journal

Hier kénnen Sie sich alle erfassten Bestellungen aufgelistet am Bildschirm ansehen. Das Bestell-Journal zeigt:
Lieferantennummer, Bestellungsnummer, Bestelldatum, Netto-Betrag, und den Namen des Lieferanten. Die
Nettobetrage sind am Ende der Liste zu einer Gesamtsumme zusammengefasst.

Bestellung am M onitor

Hier kbnnen Sie die einzelne Bestellung nach Angabe der Bestellnummer am Monitor komplett ansehen.

Bestellvor schlagdliste

Sie kénnen sich eine Bestellvorschlagdiste artikelbezogen oder warengruppenbezogen am Bildschirm anzeigen
oder ausdrucken lassen. Ebenso kann diese Liste lieferantenbezogen ausgegeben werden, indem Sie den
entsprechenden Lieferanten mit der Lieferanten-Nummer aus den Lieferanten-Stammdaten eingeben.
Voraussetzung ist, dass der Artikel dem Lieferanten bei Buchung zugeordnet wird. Ebenso ist wichtig, dass im
Artikelstamm (Artikel erfassen 7.6. Seite 704) der Mindestbestand, sowie die Bestellmenge erfasst sind. Aus den
Eingangsbuchungen der Artikel und den Ausgangsbuchungen der Rechnungen wird der aktuelle Lagerbestand der
einzelnen Artikeln angezeigt und die zu bestellende Anzahl ermittelt.

Bestellungen l6schen

Ist die Bestellung angeliefert worden, sollte sie geldscht werden. Dazu geben Sie die Bestellschein-Nummer ein
und bestitigen mit ‘J’.
Die angelieferten Artikel, miissen unter Programmpunkt 7.1. eingebucht werden.

Liefertermin-Journal

In diesem Programmteil kdnnen Sie ein Liefertermin-Journal auswerten, wenn in der Bestellungserfassung bei der
Zusatzzeile (F6) im Feld:

Artikel-BestellUbersicht

In diesem Programmteil konnen Artikel die bestellt wurden, datums- bzw. lieferantenbezogen, as Liste am
(B)ildschirm oder am (D)rucker ausgegeben werden.

Erfassungsmaske siehe néchste Seite:
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6. Bestellwesen

ARTIKEL - BESTELLUBERSICHT BiiKOMA GmbH
LIEFERANT: HNe.< > Suchwort < > Name « p
ZEITRAUM = wvon Datum > his Datum <31-12-99>
ARTIKEL =
Suchwort < > von Art.Hed *» his Art.Hr( b
Art .Bez. ( 2 CHur innerhalh einer UWGR>
WARENGRUPPE: von Warengruppe < > his Warengruppe (¢ b
Artikelhestellungen zuszammenfassen 7 GJ/N> (N> 7

Bildschirm oder Drucker 7 (BsD> (B> 7
Richtig ? <Js/NA) J> 7 ESC = Programm Ende

Uon Beleg Nr. (4000@A) hiz Beleg Nr. (400000)
Artikel-Bestelliibersicht (Abbildung 6.8.1.)

Geben Sie den Lieferanten an. Wird die Abfrage weder durch Zeit noch Artikel oder Warengruppen begrenzt,
werden alle bestellten Artikel, nach Artikelnummer sortiert, aufgefihrt.

6.9. Bestell-Wareneingang verbuchen

Dieses Programmteil kann genutzt werden, wenn das Zusatzmodul AUFTRAGSDISPOSITION zuvor installiert
wurde. Es ermoglicht Teilbestellungen zu Uberwachen und anhand der Bestell-Nummer die entsprechenden Artikel
als Wareneingang zu verbuchen. Es erspart die Einzel-Einbuchung tGber > 7. = 1. Artikel einbuchen.
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Artikelstamm 7.

7. Artikelstamm

Der Artikelstamm ist eine wichtige Grundlage fir viele Programmteile, wie Faktur/Auftragsabwicklung, Journale,
Bestellwesen, Statistiken und Auswertungen. Filhren Sie die Artikel-Einbuchung, sowie die Artikelerfassung korrekt durch,
damit die Auswertungen und Statistiken keine Fehler aufweisen. Dies ist fir eine exakte Lagerhaltung die absolute
V oraussetzung.

Dieser Programmteil ist sehr umfangreich und umfasst:

7.1. Artikde einbuchen

Hier verbuchen Sie den Warenzugang und Abgang, Inventurbestand, Serviceleistungen sowie Eigenverbrauch und
Kulanzleistungen. MEHRLAGER-Verwaltung (bis zu 10 veschiedene Lager) als ZUSATZ-Modul erhdltlich.
Dieser Programmteil ist mit der Artikelerfassung, Lieferantenerfassung, sowie Lieferanten-Zahlungswesen
verkniipft. Aus den verbuchten Artikeln wird automatisch eine Buchungdliste erstellt, die auch ausgedruckt werden
kann.

Funktionstastenbelegung - Artikel einbuchen:

F1 Hilfetaste Im Feld Art.Nr. Aufruf der SUCHE mit Hilfe des Artikel-Suchfensters (Volltext)

F2 Stammdatenerfassung mit einer Auswahl von:
(1) Artikel erfassen

(2) Lieferanten erfassen

(3) Buchungdiste

(4) Artikel-Zusatztexte

Esc Zurick zur Hauptauswahl.

Grundmaske zur Artikeleinbuchung:

WAREMEIHGANG UERBUCHEMN — Buchungs— Datum 83852000
Art .Nr.o.EANS{KDKABUBO145 /985> Su KD >
Bez...[KABUFLEX EBogen 9BGrad DN1|Z= Lager Zugang T |
[ A= Lager Ahgang ! 47 18 1DH
H - Umbuch. Huﬁﬂnlﬂgm*
Buch.fArt Z/A/U/N/1/8/G/K/E  [Z17|N= Epsthuch. Aub.Lager|F?=-Stammdaten
Cohne ﬁl;rhuchﬁng}
Lief .Mr.<<{ *»  Suchuwd{ 1= Inventurbuch 1
Re .Hr.[ 1 Re.Dat.[ E=*gﬂﬂUIBEhuchuﬁ§ if [ 1
LiefMrL 1 LiefDatlI G=—G&¥aﬂt1&hu¢hung tRe. [ 1
K=-Kulanzhuchung
E=—E1gunum~hmuﬁk 1
Menge. . . . N E wlstck 7 L 1
Rah.[ ] ER Pr31s[ 325 = = le L 1
Skonto. . . . . i B B 1= Kostenart. . . . [ ]
Metto Gesamtpr31s el 1 EK-Preis speichern [ 1
2
Lieferanten: |Seebold = 78881 : a : a
EK-PREISE : 325 .68 a.8a8 1.88
(Lager Bestand: 8.88 Uerp.Einh.: a
BerechEinh: 1>
Artikel einbuchen (Abbildung 7.1.1.)
Beispidl:
Sie haben eine Lieferantenrechnung mit mehreren Artikeln vorliegen. Diese Artikel sollen eingebucht werden. Nun
gehen Sie folgendermalien vor:
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7. Artikelstamm

1. Abschnitt der Grundmaske - ARTIKELDATEN:

Geben Sie zuerst die Artikelnummer oder das Suchwort ein und betdtigen die SUCHTASTE. Sie kénnen die
Artikel wie gewohnt durchbléttern oder durch Driicken der F1-Taste die Volltext-Suche aktivieren. Haben Sie den
entsprechenden Artikel gefunden, bestdtigen Sie die Eingabe und die restlichen Artikeldaten werden erganzt.
Erscheint kein oder ein anderer Artikel, ist dieser noch nicht erfasst. Driicken Sie die F7-Taste. Ein Fenster mit
verschiedenen Stammdaten-Erfassungen wird angeboten. Wahlen Sie die (1) fir Artikel erfassen und bestétigen
Sie. Die Maske zur Artikelerfassung erscheint am Bildschirm. Nach Beenden der Erfassung, nach Speichern mit
F10, kommen Sie mit der Esc-Taste wieder zuriick zur Artikel-Einbuchung.

Wollen Sie sich eine Buchungsliste anzeigen lassen, betétigen Sie die F7-Taste und geben (3) ein. Alle verbuchten
Artikel erscheinen am Bildschirm oder als Druckliste.

2. Abschnitt der Grundmaske - ART DER VERBUCHUNG:

Entscheiden Sie nun wo die Verbuchung zugeordnet werden soll:

(Z) Zugang,

(A) Abgang,

(U) Umbuchung Lager, (nur in Verbindung mit MEHRL AGER-Verwaltung méglich)
(N) Neubuchung Lager, (nur in Verbindung mit MEHRLAGER-Verwaltung mdglich)
(1) Inventur,

(S) Serviceleistungen,

(G) Garantieleistungen,

(K) Kulanzleistungen

(E) Eigenverbrauch.

In unserem Beispiel missten Sie ein (Z) eingeben, der Wareneingang wird als Zugang ins Zentrallager
(=Hauptlager) verbucht. Danach bestdtigen Sie die Eingabe.

3. Abschnitt der Grundmaske - LIEFERANTEN-RECHNUNGSDATEN:

Geben Sie Lieferanten-Nummer oder -Suchwort ein und betdtigen die Suchtaste. Der Name des Lieferanten
erscheint. Bleibt dieses Feld leer, ist dieser Lieferant noch nicht erfasst. Betdtigen Sie die F7-Taste zur
Stammdatenerfassung. Es erscheint ein Fenster mit einer Auswahl von Stammdaten. Geben Sie (2) = Lieferanten
erfassen ein und bestétigen Sie. Die Lieferantenerfassung erscheint.

Im Feld Rechn. Nr. ( ) geben Sie Nummer der Lieferantenrechnung ein. Haben Sie diese Rechnung
im Lieferanten-Zahlungswesen bereits erfasst (Punkt 3.1.) bereits verbucht, erscheinen nach Bestdtigung die
restlichen Rechnungsdaten. Bleiben die Felder leer, ergénzen Sie anhand der vorliegenden Lieferantenrechnung die
fehlenden Daten, wie Rechnungsdatum, Zahldatum, Gesamt-Netto-Betrag, Mehrwertsteuer in %, daraus wird der
Mehrwertsteuersatz automatisch ermittelt. Danach geben Sie den Skontoabzug in % ein, der Skontobetrag und
Zahlbetrag werden errechnet und erscheinen in den entsprechenden Feldern. Dies ist fir Sie eine zusétzliche
Rechnungskontrolle.

Die interne Rechnungsnummer wird von selbst fortlaufend vergeben. Folgende Angaben sind zur Zahlung der
Rechnung zu machen. Die Bank-Nr.()wird von lhnen im Lieferanten-Zahlungswesen 3.9. festgelegt. Die
entsprechende Nummer hier eingeben.

Bezahlt (J/N): Wurde die Rechnung schon beglichen z.B. per Nachnahme (J) oder ist diese noch nicht bezahit (N).

Zahlart (): Hier geben Sie die Zahlungsweise an. (S) =Scheck, (E) =Bankeinzug, (U) =Uberweisung (auch bei
Disketten-Clearing-Datentrégeraustausch), oder (B) =Barzahlung.

ImFeld Konto () geben Sie die Kontonummer fir den Kontenplan in der Finanzbuchhaltung ein.

4. Abschnitt der Grundmaske - ARTIKEL VERBUCHEN (Lager-Artikel):

Zuerst verbuchen Sie die Menge des Artikels. Nach Bestdtigen mit ENTER befindet sich der Cursor im Feld
Etiketten ( ) (Falls gewiinscht, Anzahl eingeben). Dann geben Sie den Einzelpreis des Artikels, wie er auf der
Lieferantenrechnung belegt ist, ein. Fihren Sie nun die Eingabe von Rabatt und Skonto in % durch. Der Netto-
Gesamtpreis wird automatisch errechnet.

Als néchstes befindet sich der Cursor in dem Feld:

EK-Prei s speichern ? ()

‘)’ - Der neue EK-Preis wird in den Stammdaten gespeichert. ‘“N’-Der bisherige Verkaufspreis bleibt bestehen.
Biszu drei verschiedenen Einkaufspreisen bei diversen Lieferanten werden angezeigt.

Als néchstes erscheint:

Weitere Positionen ? (J/N)

‘o In dieser Rechnung sind noch weitere Positionen bzw. Artikel zu erfassen.

‘N” Zurtick zum Hauptmen(

Sie kénnen Kostenstelle und Kostenart zuordnen. Die Auswertung erfolgt Gber das Programmteil 7. 3.

Seite:
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1.2

7.3.

7.4,

7.5.

Artikelstamm 7.

Buchungssatz korrigieren (Artikel)

In diesem Programmteil haben Sie die Mdglichkeit, einen bereits eingebuchten Artikel nochmals aufzurufen und
korrigieren. Dazu geben Sie die Artikelnummer ein und betétigen die SUCHTASTE. Durch betétigen der
Bléttertasten konnen Artikel gesucht werden. Die verbuchten Daten des Artikels werden eingespielt. Berichtigen
Sie die Fehleingaben und fahren mit dem Cursor bisin das Feld:
Richtig? (J/N) (J  Ja Buchung korrigieren.

(N)  Nein, Cursor springt zurlick zur Artikel-Nr.

F6  Loschen des kompletten Buchungssatzes.

F7  Manuelle Einbuchung eines Artikels, ohne Verbuchung im Artikel stamm.

Buchungsdliste drucken oder am Bildschirm

Hier kbnnen Sie sich eine Artikel-Buchungdliste am Bildschirm (B) anzeigen oder ausdrucken (D) lassen. Die
Buchungdliste kann zeitlich von Dat um ( ) bis Datum ( ) begrenzt werden.

Die Liste zeigt Artikel-Nummer, Bezeichnung, Buchungsdatum, Name des Lieferanten, Menge, Einzel- und
Gesamtpreis jeder einzelnen Buchung an. Die gesamten Buchungen sind am Ende der Liste zu einem Gesamtbetrag
aufsummiert.

Auswertung Uber Kostenstelle und -art ermdglicht.

Buchungsliste |6schen

Dieser Programmteil kann erst nach Eingabe des Codes angewéahit werden.
Vorher unbedingt eine Buchungdliste fur Ihre Unterlagen ausdrucken. Hier l16schen Sie die gesamte Buchungdliste.
Bel Abfrage: Léschen (J/'N) J Ja, |6schen.

‘N’ Nein, nicht I6schen.

I nventur in den Lager bestand nehmen (Hilfsprogramme)

Esist ratsam vor der Inventurerfassung ein komplette Datensicherung des BUK OM A-Programmes durchzufiihren.

Danach kdnnen Sie die erfasste Inventurmenge der Artikel

(1) inden Lagerbestand automatisch einspielen (VORSICHT LAGERBESTANDE werden (iberschrieben) oder

(2) die Inventurmenge vom Vorjahr auf ‘0’ setzen. Mit

(3) konnen Sie den aktuellen Lagerbestand automatisch in die Inventurmenge Ubertragen. Wahlen Sie den
gewtinschten Punkt an und bestétigen die Eingabe.

(4) Einlesen der Inventurmenge aus mobiler Datenerfassung (Zusatzsoftware und —geréte erforderlich)

(5) Einspielen des aktuellen EK-Preises (aus Preisfelder 1/2/3) in Inventurliste

Um die Inventur durchzufiihren wahlen Sie Punkt (2) an und setzen die Menge des Vorjahres auf 0. Dann
erfassen Sie unter Programmteil

ARTIKEL EINBUCHEN =2>7. 1. (l) Inventur

die Inventur-Menge ein. Die Inventurliste kann unter

ARTIKELLISTEN =>7. 7. (I)=Inventurliste

gedruckt oder am Bildschirm angesehen werden.
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7. Artikelstamm

7.6. Artikd erfassen/andern

Die Neuanlage eines Artikels wird in diesem Programmteil getétigt. Samtliche Artikel die Sie anbieten oder die
Ihnen angeboten werden erfassen Sie hier. Die Artikeldaten verwenden Sie in vielen Programmiteilen wieder. Die
Anlage und Organisation der Artikelnummern und Warengruppen muss vorher gut durchdacht sein, um
Artikellisten, Angebote und Rechnungen schnell und einfach erstellen zu kénnen.

Funktionstastenbelegung-Artikelerfassung:

F1 Hilfetaste. Artikel suchen im/nach Feld Art.-Nr, Suchwort, WGR oder Volltext-SUCHE

F2 Im Feld Bezeichnung: Durch Betétigen dieser Funktionstaste kénnen Artikelzusatztexte erfasst
werden.

F3 Ansprungmarkierung der Erfassungsfelder.

F4 Artikelnummer andern. & VORSICHT wegen Statistikprogrammen!!!

F5 Rechnen unterhalb der Bildschirmmaske. Dezimaberechnung mit Punkt eingeben. Nach
Bestétigen steht das Ergebnis in dem Feld, in welchem sich der Cursor zuvor befand.

F6 In alen Feldern: Ldschen des gesamten Datensatzes. Der angezeigte Artikel wird aus den Artikel-
Stammdaten gel 6scht.

F7 Im Feld Bezeichnung: Nach Betédtigen der F7-Taste erscheint eine Tabelle mit verschiedenen

Kundengruppen (Anlage in Programmteil Basisdaten 20. 8. Kundengruppen erfassen).

Fir einen Artikel kénnen bis zu 10 Gruppenpreise gespeichert werden. Die Kundengruppen werden
in den Kunden-Stammdaten 8. 1. entsprechend im Feld Kundengruppe [ ] (A-J) markiert.

Durch zweimaliges Betétigen der F7-Taste kdnnen Kundengruppen-Preise auf ein bestimmtes Datum
vorgemerkt werden. Beim Erreichen dieses Datums wird bei der Fakturierung beim Erstaufruf des
Artikels gefragt, ob die neuen Gruppenpreise tbernommen werden sollen.

Im Feld VK-Preis: Nach Betédtigen der F7-Taste erscheint eine Erfassungsmaske, um Staffelpreise
fur den entsprechenden Artikel zu hinterlegen. Wird bei der Fakturierung die Menge eines
gestaffelten Artikels Gberschritten, erscheint automatisch der zugehorige abgespeicherte Staffel preis.
Im Feld Bestellte M enge: Artikel-Bestelljournal abrufen

Im Feld Lagerort: Anzeige der Lagermengen der einzelnen Lager/Filialen (Zusatzmodul)

F8 Sortiment wahrend Artikelerfassung aufrufen
OPTION: Fenster-, Tor-, Rolladenbau Matrixtabellen-Kalkulation aufrufen
F9 Leistungseinheit / Stiickliste aus Einzelartikeln erfassen (mit L ohnkalkulation)

Flo Abspeichern der Artikeldaten.

Esc In allen Feldern: Zuriick zur Hauptauswahl.

Funktionstastenbelegung: Artikel erfassen/andern (F-Tasten 7.6.1.)
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7.6.a

Artikelstamm 7.

fiRT .NR 1 SUCHUORT

1RG KAT .SEITE—

{TESTPO >|<TESTPORTO > <TEET > : < B.080a>
Bez.1l [Testartikel P8 Eéi 1 § ARTIKEL-DATEN
Bez.2 [Farhe: Model: 1

Info ] Satz Nr. 3913

UK-Preis: F? [ 3.581 [ 5.88 1|Mind.[ 1A.8A1L 200.008 Imax.Bestand
Rah.Aufschl.x[ 42.861 (Brutto? |[Bestell-Menge. [ 108.BA@]1 Tagel A1

EK-Preis: F? [ 2.881 8.67 ¢|Bestellte Mengex[ L5H.8a]
Berech.Einh. .[ 18] Etik.[ 1 |Bestell Wy . . .<4555P0 ]
Uerpack.Einh .[ il Liefertermin KW=[151] Rabh.Gr. [ ]
Mazs—Einheit .[8t. lKgs8t.[- kein Sktl|Lager Bestand[ 125 .00

Leer (Konto) .[185@1] Lagerort. . . . [A-BB1 1 min. @.8
Steuerschliiss.[11] —Lief .Nr.— Hane EK-Preis
Mengenvorgahe.[ 1.808]15tck/kg 1 <{708861>[GuUo 1L 2.881
Gewicht. . . .[ 12.8881Kg 2 {78884>[Fizscher und 1[ 1.85]
Provision. . .[B] B=Ja 1=Nein 3 {78083 >[Musterlieferll 2.881

TEXTE 2 u.3 evtl.Langtext Mr.nicht loschen?

i o o e e T e

Artikelerfassung (Abbildung 7.6.1.)

Neuanlage eines Artikel

7.6.a.1.

7.6.a.2.

7.6.a.3.

7.6.a.4.

7.6.a.5.

ART. NR. < >

Die Artikelnummer wird von Ihnen festgelegt. Diese kann nur einmal vergeben werden. Dieses Feld ist
13-stellig (bzw. 15-stellig) und kann alphanumerisch belegt werden. Dabei ist zu beachten, dass die
Nummern logistisch gut vergeben werden, weil nach dieser Nummer sdmtliche Artikellisten sortiert
werden.

Wollen Sie Artikeldaten &ndern, geben Sie die Artikelnummer an, betétigen die Suchtaste und bestétigen
mit ENTER-Taste. Die bereits gespeicherten Artikeldaten werden angezeigt. Durch Betétigen der
Bléttertasten konnen Sie alphanumerisch bléttern und suchen.

Ist die Artikelnummer nicht bekannt, dricken Sie die F1-Hilfe Suchfenster-Taste im Feld Art.Nr.
Beschreibung siehe 7.6.b.

SUCHWORT < >

Das Suchwort sollten Sie, entsprechend des Artikels, einheitlich festlegen. (z.B. ‘Kacheln’ -
SUCHWORT <KACHELN >

Geben Sie das Suchwort eines bereits gespeicherten Artikels an, wird der alphanumerisch erste Artikel
angezeigt. Mit den BILD-Tasten konnen Sie nach Angabe des Suchwortes die entsprechenden
Artikeldaten einbl&ttern.

WGER < >

Teilen Sie die Artikel in verschieden Warengruppen ein und benennen diese nach einheitlichen
Kriterien. Nach Warengruppen konnen Artikellisten und Artikelumsatzauswertungen ermittelt und
ausgedruckt werden.

KAT. SEI TE < >

In dem Hinweis- und Blétterfeld kann die Katalogseite hinterlegt werden, auf der dieser Artikel zu
finden ist. Dieses Feld wird fir zusétzliche Listen auch als weitere Sortier-Nummer verwendet.

Bez.1 [ ]
Bez.2 | ]

Fur die genaue Artikelbezeichnung stehen zwei Zeilen mit je 35 Zeichen zur Verflgung. Diese
35 Zeichen diurfen auf keinen Fall Uberschritten werden, da sonst erforderliche Angaben in den
Rechnungsausdrucken sinnentstellend verschoben werden.

Ist der Bezeichnungstext lénger als zweizeilig, speichern Sie zundchst den zweizeiligen Text ab,
betdtigen dann die Suchtaste und rufen mit der F2-Taste den Artikel-Zusatztext auf. Dabel ist zu
beachten, dass die 35 Zeichen mit einem Pfeil nach unten markiert sind. Ist der Artikelzusatztext
vollsténdig erfasst, betétigen Sie die F10-Taste und speichern diesen ab.
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7. Artikelstamm

Wird das Programm nicht angewahlt, muss in den Basisdaten 20.2. ( Seite 2001) nach Betétigen der
F8-Taste folgende Abfrage entsprechend eingegeben sein / werden:
Arti kel zusat ztext (1) ei ngeschaltet (Drucken und Einspiel en

(2) DRUCKEN (3) = EINSPI ELEN - al s Vorgabe

(0) aus
Bestétigen Sie mit ENTER, mit ESC kommen Sie zuriick zu den Basisdaten-Grundeinstellungen. Diese
spreichern Sie durch Driicken der F10 ab. Der Artikel-Zusatztext wurde aktiviert.

76.a6. Info | ]

In diesem Feld ist eine Zusatzinformationshinterlegung méglich. Dies ist ein reines Hinweisfeld und
wird bei der Fakturierung nicht eingespielt. Die Zusatzinfo wird unterhalb der Beleg-Erfassungsmaske
als Hinweiszeile angezeigt.

76a7. VK-Preis . . .| 11 ]

Hier geben Sie den Listen-Verkaufspreis des Artikels an. Dieser Verkaufspreis wird bel der
Angebots/Rechnungserfassung, nach Aufrufen des Artikels angezeigt, sofern keine speziellen
Kundenpreise, bzw. Kunden-Gruppenpreise hinterlegt sind.

Sollen Bruttopreise (incl. MWST) angezeigt werden, muss beim Steuerschliissel ein Steuersatz incl.
MWST festgelegt werden (Meist Steuerschllissel 5 mit seperater Gruppe in > 20.

Staffelpreise auf Artikelpreise:

Im Feld VK-Preis: Nach Betétigen der F7-Taste erscheint eine Erfassungsmaske, um Staffelpreise fur
den entsprechenden Artikel zu hinterlegen. Wird bei der Fakturierung die Menge eines gestaffelten
Artikels Uberschritten, erscheint automatisch der zugehdrige abgespeicherte Staffel preis.

7.6.a8. Rab./Aufschl.% ]

Grundeinstellung ob Rabatt oder Aufschlag auf den Einkaufspreis (EK-Preis) in den Basisdaten 20.2.
go-Taste.

Rabatt : Prozentuale Rabattberechnung auf VK-Preis (VK=100 %)

Aufschlag : Prozentuale Aufschlagsberechnung auf EK-Preis (EK=100 %)

Geben Sie entsprechend bekannten VK-Preis oder EK-Preis an. Durch Angabe des prozentualen
Aufschlages bzw. Rabattes wird das Ergebnisfeld automatisch berechnet.

Wollen Sie verschiedene Kundengruppen-Preise vergeben, betdtigen Sie im Feld BEZEICHNUNG
die F7-Taste. Es konnen bis zu 10 verschiedene Kunden-Gruppenpreise gespeichert werden. Die
Kundengruppe werden zuvor in den Basisdaten 20.8. ( Seite 2008) festgelegt.

Der einzelne Kunde muss in den Kundenstammdaten im Feld Preisgruppe mit der entsprechenden
Gruppenbezeichnung markiert sein (A-J), wenn er zu einer Gruppe gehdren soll.

76.a9. EK-Preis (F7).[ ]

Hier geben Sie bei der ersten Erfassung den Einkaufspreis des Artikels ein. Durch Einbuchen der
Artikelgruppe (unter 7.1. Seite 701) wird dieser Einkaufspreis spater aktualisiert.

7.6.a.10. Berech. Einh .| ]

Geben Sie hier Berechnungseinheit pro kleinster Liefermenge bezogen auf die Masseinheit ein. Soll
diese Berechnungseinheit automatisch in der Fakturierung (Angebot/Rechnung) ange- und berechnet
werden, kann in den Basisdaten 20. 2. durch Betdtigen der F8-Taste zugeschaltet unter Abfrage
Menge/Berechnungseinheit zugeschaltet werden. Erscheint die Abfrage in den Basisdaten nicht wenden
Siesich an lhren Handler.

7.6.a.11. Verpack. Ei nh. [ ]

Geben Sie hier die Stickzahl ein, wieviel Einheiten eines Artikels in einer Ihnen angelieferten

Verpackung erhalten sind.

Beispiel:  Sie erhalten einen Karton Bleistifte je 10 Pack zu 10 Stiick. Dies sind 100 Bleistifte in einer
Verpackung. Geben Sie [ 100] ein.
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7.6.a.12.

7.6.a.13.

7.6.a.14.

7.6.a.15.

7.6.a.16.

7.6.a.17.

7.6.a.18.

7.6.a.19.

Artikelstamm 7.

Mass- Ei nheit [ ] kg/ m Stck

Geben Sie hier die entsprechende Masseinheit zu dem Artikel an. Diese Masseinheit wird auf
Angebot/Rechnungserfassung im ME-Fenster angezeigt.

Soll diese erfasste Mengeneinheit auf dem Angebots/Rechnungsdruck angezeigt werden, kann dies in
den Basisdaten 20.7. ( Seite 2008) in Formular KOPF/FUSS im Formulargenerator angegeben werden.
Nach Aufrufen des Formulargenerators (99) und des entsprechenden Formulars, betétigen Sie die F3-
Taste. Daraufhin erscheint nach Einspielen das Fenster fir die Druckeranpassung. Bei der Abfrage unten

rechts:
Rab. oder ME (R'M

geben Sie ‘M’ ein.

Nicht skontierfahige Artikel:
Nicht skontierfahige Artikel werden in diesem Feld mit einem ‘-° markiert. Werden die Artikel in die
Rechnung eingespielt, werden auf diese Artikel automatisch kein Skonto berechnet [-St.]!

Leer (Konto) .[ |

Moglichkeit eines Kontenhinweises des Artikels. Hat keinen Einfluss auf die FIBU.

St euerschl iss. [ ]

Betétigen Sie in dem Feld Steuerschliissel die F1-Taste, erscheint die Aufgliederung der Steuerschllissel
am Bildschirm. Entscheiden Sie nun welchen Mehrwertsteuersatz der Artikel erhalten muss und geben
die zugehorige Ziffer im Feld Steuerschllissel ein.

(Vorher in den Basisdaten 20. 3. erfassen)

Mengenvor gabe. [ |

Diese hier angegebene Arbeits- oder Mengenvorgabe erscheint in der Angebots/Rechnungserfassung im
Mengenfeld wieder. Diese Angabe kann Uberschrieben werden. Mengenvorgabe x Einzel-VK ergeben in
der Rechnung den Gesamt-VK.

Diese Angabe wird bei der Massenberchnung ebenfalls nach Aufrufen des Artikels angezeigt.

Gewicht. . . ] ] Kg

Das hier angegebene Gewicht kann fur eine Ladeliste verwendet werden. Alle Artikel, die mit Gewicht
versehen sind, und auf Lieferscheinen ausgedruckt sind, kdnnen zu einer Ladeliste zusammengestel It
werden. Die Ladeliste ist in einem separaten Modul zu erwerben und in der Ublichen
Auftragsabwicklung nicht enthalten.

Fur Massenberchnungen muss hier das Gewicht hinterlegt werden.

Provision. . .[ ] 0=Ja 1=Nein

Hier kbnnen Sie Artikel markieren, die auf Provision verkauft und bei Ihren Mitarbeitern verrechnet
werden. Alle markierten Artikel, die auf Rechnungen erscheinen, werden dem entsprechenden
Mitarbeiter zugeordnet und zum festgelegten Provisionssatz verrechnet. Vorgegeben ist eine 0. Nur
nicht provisionsfahige Artikel miissen mit 1 gekennzeichnet werden.

M ndest bestand . [ ] /Lager m ndest nenge

Geben Sie hier den Mindestbestand an, der im Lager vorhanden sein sollte. Daraus kann eine
Bestellvorschlagdliste erstellt werden. (Bestellwesen 6.5. Seite 603)

Maxi mal best and . [ |

Nur fir Zusatzmodul: Material -Disposition verwendbar.

Bestel I nenge . . [ |

Geben Sie hier die Vorschlagsbestellmenge des Artikels an. Diese wird ebenfalls auf der
Bestellvorschlagdliste angezeigt.
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7. Artikelstamm

7.6.a20. Bestellte Menge. | ]
Wurden Bestellungen mit diesem Artikel ausgedruckt, wird die gesamte bestellte Menge hier angezeigt.

76.a21. Bestell N . . .] ]
Hier geben Sie die Bestellnummer dieses Artikels ihres Lieferanten ein. Die Bestellnummer wird beim
Erfassen der Bestellung, nach Aufrufen des Artikels, angezeigt.
Bei der Neuanlage wird die Artikelnummer automatisch in dieses Feld geschrieben.

76.a22. Liefertermin KW[ ]
Hier wird die Kalenderwoche angezeigt, in der der zuletzt bestellte Artikel geliefert wird.

7.6.a23. Rabatt Gp [ ]
Option: Hier wird die DATANORM - Rabatt-Gruppe angezeigt.

7.6.a.23. Lager best and .| ]
Die Lagerbestandsangabe wird automatisch aktualisiert. Die Abbuchung erfolgt durch die korrekte
Artikelangabe auf Rechnungen bzw. Lieferschein. Diese miissen ausgedruckt sein, damit verbucht wird.
Die Einbuchung erfolgt durch Programmpunkt 7.1. ( Seite 701).
Artikelauswertungen sind aus den Programmen Artikel Preise und Statistiken 12. ff ( Seite 1205) zu
ermitteln.

7.6.a24. Lagerort. . . . | ]
Hier kann der Lagerort des Artikels angegeben werden.
Nach Betdtigen der F7-Taste werden alle weiteren Lager mit Bestand und Inventur angezeigt
(Zusatzmodul Mehrlager)

7.6.a.25. Lieferanten-Preisspiegel
Hier ist ein Preisspiegel drel verschiedener Lieferanten dieses Artikels moglich. Nach Angabe der
Lieferantennummer 9.1. ( Seite 901) und Betétigen der Suchtaste wird der Lieferant angezeigt. Der
Einkaufspreis kann entsprechend eingegeben werden.
Durch Einbuchen von Artikeln unter Programmpunkt 7.1. (Seite 701) wird dieser Preisspiegel stdndig
aktualisiert.

7.6.a.26. Artikel-Zusatztexte
Anlage eines Artikel-Zusatztextes:
Legen Sie den Artikel an und speichern diesen durch Betétigen der F10-Taste ab. Dann betétigen Sieim
Feld Artikel-Nr. die Suchtaste und die Artikeldaten erscheinen erneut auf der Bildschirmmaske.
Betétigen Sie nun im Feld Artikel-Nr. die F2-Taste. Die Erfassungsmaske zum Zusatztext erscheint. Die
bereits erfassten zwei Bezeichnungszeilen (Kurztext) aus der Stammdatenmaske werden angezeigt. Nun
kann der Artikelzusatztext eingegeben und mit der F10-Taste gespeichert werden.
Der Zusatztext darf héchstens 35 Zeichen pro Zeile lang sein, da er sonst nicht in die Textspalten der
Fakturformulare passt.
Artikel-Zusatztexte kopieren:
Legen Sie zuerst den Artikel an und speichern diesen mit F10 ab.
Rufen Sie danach den zu kopierenden Artikel (mit Zusatztext) durch Angabe der Artikelnummer auf.
Betétigen Sie im Feld Artikel-Nr. die F2-Taste. Das Zusatz-Textfenster wird angezeigt. Der Cursor
befindet sich im Feld Artikel-Nr. Geben Sie hier die neu angelegte Artikelnummer und driicken die
SUCHTASTE. Der Zusatztext wird jetzt kopiert. Im Feld SUCHWORT mussein T eingegeben werden.
Mit der F10 — Taste speichern Sie den kopierten bzw. geénderten Text zu den neuen Artikel ab.
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Artikelzusatztexte kénnen unter Programmteil 1. 1. Angebot/Rechnung genutzt werden. (siehe dazu
auch 1.1.15.ff ab Seite 113).

7.7. Artikdlisten

Diese Programmteil zeigt Ihnen eine Auswahl verschiedener Artikellisten. Diese Auswertungen, die aus den
Stammdaten zusammengestellt werden, sind im folgenden kurz beschrieben:

#x6% L I S TEH A0S DEH aAaRTIEKEELSTAMH oo

mit Uh-Freisen a ternatlu n. uc wort sortiert
I

5B
=

i ard ub
Preisliste (mit UK-Preisen und Zfeile Iusat21nfn)

Preisliste (Kd.-Gruppenpreise A-J n_Lieferanten sortiert)

Preisliste (Kd.-Gruppenpreise A-J n.Liefer.mit fusatz feile

Preisliste (Kd.-Gruppenpreise A-J n. WGR sortiert)

Preisliste (Kundenbezogene Preisliste HETTOPREISE)

Preisliste (mit EE Preisenl

Inventurliste

Artikelliste (mit Bestand)

Artikelliste (UE+Zusatzinfo-feile und Zusatztexte)

firtikelkatalog (nach Seiten sortiert)

Artikelkatalog C(nach Seiten sortiert) 5GS

Artikelliste mit Lagerort u. nach Artikel sortiert 565

Artikelliste (n. Seiten u.Lieferanten sortiert)

BESTELL-UVORSCHLAGSLISTE

Preisliste mit allen Gruppenpreisen, UE + EE

| Preisliste mit ¥ Lieferanten EE - Preisen

Z|Frei definierbare Artikellisten (X Listen) iz

{|Warengruppen Liste 1

IHRE AUSWAHL BITTE ? 1
Artikel-Preislisten (Abbildung 7.7.1.)
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Geben Sie die jeweilige Ziffer zur erwinschten Artikelliste an. Es erscheint eine Maske mit verschiedenen Fragen
zur gewinschten Artikelliste (siehe nachste Seite):

1 Preidiste (mit Standard-VK-Preisen)

Diese Auflistung kann artikelbegrenzt ausgedruckt (D) oder am Bildschirm (B) angesehen werden.
Die Verkaufspreise werden mit oder ohne Mehrwertsteuer und Zeile Zusatzinfo (2. Textzeile der
Artikelbezeichnung) ausgedruckt. Sie kénnen nach Lieferanten und/oder Warengruppen sortieren.

2 Preidiste (mit Standard-VK-Preisen+K opf+Fuss)

Jedoch auf einzelne Kundenpreisgruppen bezogen mdglich. Diese Liste kann am Bildschirm (B)
angesehen oder ausgedruckt (D) werden. Sie konnen eine warengruppenbezogene Uberschrift
wéhlen. Nach Angabe eines %-Satzes werden auf die gesamten Artikel dieser kundenpreisbezogenen
Liste Zu- und Abschlége kalkuliert. Diese Liste wird dann mit den kalkulierten angezeigt und
ausgedruckt.

Preidiste (mit normalen VK -Preisen und Zeile Zusatzinfo)

Jedoch mit der Zusatzinformation der 2. Textzeile im Artikelstamm der Artikelbezeichnung.
Preidiste (Kunden-Gruppenpreise A-J n.Lieferanten sortiert)

Jedoch nach den einzelnen Artikellieferanten sortiert.

Preidiste (Kunden-Gruppenpreise A-J n.Liefer.mit Zusatzinfo-Zeile)

Jedoch mit Artikel-Zusatzbezei chnung.

Preidiste (Kunden-Gruppenpreise A-J n.WGR sortiert)

Jedoch nach Warengruppen sortiert und aufgelistet.

Preidiste (Kundenbezogene Preidiste NETTOPREI SE)

Am Bildschirm (B) ansehen oder ausdrucken (D). Diese Preise sind in den Kundenstammdaten bei
den einzelnen Kunden (Programmiteil [18. [11. und =»)festgelegt und werden hier diesem Programm-
teil aufgelistet.

8 Preidiste (mit EK Preisen)

Diese Artikelpreidliste zeigt die Einkaufspreise am Bildschirm (B) an oder druckt (D) diese aus.

~N| oo b~ W
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o) Inventurliste

Am Bildschirm (B) ansehen oder ausdrucken (D). Hier wird die Warengruppe, Artikelnummer und -
bezeichnung, Menge und Gesamtpreis ausgedruckt. Mit F7 werden Grundeinstellungen festgelegt.
Nach jeder Warengruppe wird eine Zwischensumme errechnet und am Ende der Liste wird der
Gesamtinventurbestand ermittelt.

10 Artikelliste (mit Bestand)

Hier wird die Warengruppe, Artikelnummer und -bezeichnung, Verpackungseinheit,
Rohgewinnspanne, Einkaufs- und Verkaufspreis, Lagerbestandsmenge und der Lagerbestand
ausgedruckt. Zeile Zusatzinfo mdglich.

12 Artikelliste (VK+Zusatz INFO)

Mit Verkaufspreisen und Langtext. Sie drucken von Artikelnummer bis Artikelnummer oder von
Warengruppe bis Warengruppe aus. Die Warengruppe, Artikelnummer und -bezeichnung, und der
im Artikelzusatztext (Artikelerfassung und F2-Taste) erfasste L angtext.

13 Artikelkatalog (nach Seiten sortiert)

Bel dieser Artikelliste wird die Katalogseite, Artikelnummer und -bezeichnung, Zusatzinformation
und der Verkaufspreis ausgedruckt. Geben Sie einen % Satz zur Zu- oder Abschlagskalkulation ein,
wird der vorgeschlagene Verkaufspreis ebenfalls mit ausgedruckt.

14 Artikelkatalog (nach Seiten sortiert)

15 Artikelliste mit Lagerort u. nach Artikel sortiert
Diese Artikelliste zeigt Artikelnummer- und Bezeichnung, Zusatzinformation, Verkaufspreis und
Lagerort ausgedruckt.

16 Artikelliste (n. Seiten u.Lieferanten sortiert)

Artikelliste wird mit Katalogseite und -nummer, Artikelbezeichnung, Zusatzinfo, empfohlenem
(kalkuliertem) sowie tatséchlichem Verkaufspreis ausgedruckt. Die Liste wird fortlaufend nach den
einzelnen Lieferanten sortiert und unterteilt.

17 Bestellvor schlagdliste
Die Bestellvorschlagliste zeigt den Mindestbestand, Lagermenge, und die zu bestellende Menge der
Artikel an.

18 Preidiste mit allen Gruppenpreisen, VK + EK
Der Einkaufspreiss und der reguldre Verkaufspreis der jeweiligen Kundenpreisgruppe wird
angegeben.

19 Preidistemit 3 Lieferanten EK - Preisen

20 Frei definierbare Artikellisten (X-Listen)

X Diese Artikelliste kann im Formulargenerator (96) Listen selbst gestaltet werden.

21 Warengruppen-Liste

Alle erfassten Warengruppen werden auf einer Liste angezeigt.

Bei verschiedenen Listen kdnnen durch Funktionstasten die entsprechenden Drucker und Schnittstellen (1-9 aus
220. 213) zugewiesen werden. Durch Betdtigen der F7-Taste kdnnen in verschiedenen Listen zusdtzliche
Einstellungen / Optionen eingeschaltet werden.

7.8.  Artikel VK und Lagerinformation

Nach Anwdhlen dieses Programmpunktes erscheint eine Maske mit verschiedenen Verkaufs- und
Lagerinformationen eines von lhnen bestimmten Artikels. Artikelbestand, Verkaufspreise verschiedener
Kundengruppen, Standardverkaufspreis sowie Preise anderer Lieferanten werden angezeigt. Dieser Programmiteil
ist ein Teil aus dem Artikel stamm, beinhaltet jedoch keine EK-Informationen.
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Artikel-Sortiment erfassen

In diesem Programmteil kdnnen Sie mehrere Artikel oder wahlfreie Texte zu einem Sortiment zusammenstellen.
Die Artikelstammdaten, sowie die AngebotsRechnungserstellung sind mit diesem Programmiteil verknipft. Die
Sortimente kdnnen dann im Programmteil >1.-> 1. Ang/Rech...  genutzt werden.

In allen Feldern: Hilfetaste und im Textfeld Aufruf des Artikel-SUCHFENSTERS.
F1
F2 Bereits gespeicherte Sortimente einspielen. Vergeben Sie eine neue Sortiment-Nr. Betétigen Sie
im Textfeld die F2-Taste, geben die Sortiment-Nr. des zu kopierenden Sortimentes an und
bestétigen. Das Sortiment wird eingespielt.
Im Textfeld: Wahltaste zwischen Artikelnummer und Suchwort.
F3
Im Textfeld: Zeile I6schen. Die Zeile, in der sich der Cursor befindet, wird gel dscht.
F4
F5 Kopien- oder Zahlerabrechnungen. Wollen Sie kundenbezogene Zé&hlerabrechnungen
durchfihren, betétigen Sieim Textfeld die ®-Taste (siehe Kopienabrechnung im Anhang).
Im Textfeld: Zeile einfligen. Der gesamte Text wird um eine Zeile nach unten geschoben.
F6
F7 Stammdaten-Erfassung, z.B. Artikel- oder Kundenstammdaten.
F8 Eingespielte oder bereits gespeicherte Sortimente mit neuen Artikelpreisen aus Stammdaten
automatisch kalkulieren.
Im Textfeld: Das gesamte Sortiment kann am Bildschirm angesehen wer den.
F9
Im Mengefeld: Sie kdnnen hier entscheiden, ob auf den Artikel in dieser Zeile Provision gewahrt
wird. (J) = Ja, (N) = Nein.
F1 Im Textfeld: Abspeichern des erfassten Sortimentes.
0
- |
Esc Zurick zur Hauptauswahl!
Funktionstastenbelegung: Artikelstamm - Sortimente erfassen (F-Tasten 7.9.1.)
i Imaxm.
Sort .Nr . {{TESTSORT »>r Gruppe [g 1 (maxm.?5 Zeilen>
Titel [Testsortiment Waschtischanlage 1
Z.|Pos. 0 E-Preis Gesamt DH
1|d SORT IMENT-ANFANG 1 1.680
2\d MANGO Waschtisch-Halbsiule, 1 1.680 387.68 387.68
3|d Waszerhahn verchromt DELUKE 1 1.08 298.88 298.88
4|J CONCEPT-Edelstahl-Rohr 1 0a.88 58.08 46.48
g J Waschtizch DELURE komplett: 1 651 .48
b Gesant : 651 48
{EUE
e el e R o]
Artikel-Sortiment erfassen (Abbildung 7.9.1.)

Vorgang zur Sortimenterfassung und Anderung
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Sie geben die Sortiment-Nummer ein. Diese Nummer kann nur einmalig verwendet werden. Wollen Sie ein
Sortiment &@ndern, geben Sie in diesem Feld die entsprechende Sortiment-Nummer ein und betétigen die
SUCHTASTE. Das Sortiment wird nach Bestdtigung eingespielt.
Im nachsten Feld wird eine Gruppenzuordnung erfragt. Sie kénnen die Sortimente in verschiedene Gruppen
unterteilen und die Bezeichnung der Gruppe in diesem Feld eingeben. Im Feld Titel () geben Sie dem
Sortiment eine Bezeichnung. Dieser Text wird in der Angebots/Rechnungserfassung unterhalb der Maske
angezeigt.
Dann geben Sie in das Textfeld ‘SA” ein und betitigen die SUCHTASTE, fahren mit Enter durch alle
Spalten, bis der Cursor wieder im Textfeld ist. Nun geben Sie einzeln die gewilinschten Sortiment-Positionen
ein. Unter der letzten Position geben Sie ein: ‘SE’, SUCHTATE, 5x Enter, dann driicken Sie F10 und, ‘J’,
Damit ist ein Sortiment erfasst.
Als Né&chstes beginnen Sie im Textfeld mit der Sortiment-Zusammenstellung. Hier stehen lhnen vier
Varianten zur Verfiigung. Die gewiinschte Variante (siehe die folgenden Musterausdrucke) wird durch
Angabe eines entsprechenden Steuerzei chens vor Eingabe des eigentlichen Sortimentes gekennzeichnet:
1. Variante
Zusammenstellung einzelner Artikel mit Ausdruck der Artikelbezeichnungen, Mengenangabe, Einzel-
und Gesamtpreis. Vorgang zur Sortiment-Zusammenstellung wie bei der 2. Variante, jedoch ohne
Angabe eines Steuerzeichens.
Beispiel: | SORTI MENT- ANFANG | 1.00 |
2. Variante
Zusammenstellung einzelner Artikel mit Ausdruck der Artikelbezeichnung, jedoch ohne Mengen- und

Preisangaben. Es erscheint lediglich der Sortiment-Endpreis. Steuerzeichen ‘-’ (= Minus-Taste).
Beispiel: | - SORTI MENT- ANFANG | 1.00 |
Vorgang zur Sortiment-Zusammenstellung 11
Befindet sich der Cursor im Textfeld, geben Sie zundchst unter der Artikelnummer ‘SA’ ein und
betétigen die SUCHTASTE. Es erscheint der Begriff ‘Sortiment-Anfang’. Bestdtigen Sie diese Eingabe
mit ENTER und der Begriff steht in der ersten Textzeile. Dieser kann mit einer beliebigen Bezeichnung
iiberschrieben werden. Geben Sie im Feld Menge immer eine ‘1’ ein. Diese Menge ‘1° kann in der
Angebots/Rechnungserfassung geandert werden, der Gesamtpreis des Sortimentes multipliziert sich mit
der Mengenangabe. Ebenfalls findet die Verbuchung der weiteren Artikel im Hintergrund statt, so dass
Umsatzzahlen, Lagerfihrung usw. immer stimmen.
Im Feld E-Preis und Gesamtpreis darf keine Angabe gemacht werden. Bevor der erste Artikel
eingespielt wird, fahren Sie mit dem Cursor nochmalsin die 1. Textzeile und setzen das Steuerzeichen -
> vor die Bezeichnung ‘SA” (= Sortiment-Anfang).
Stellen Sie die einzelnen Artikel zum Sortiment zusammen. Die Mengen- und Preisangaben der
einzelnen Artikel auf dem Bildschirm dienen lediglich zu lhrer Information und spater bei der
Ang/Rech.-Erfassung der korrekten Verbuchung der Artikel.
Im Angebots/Rechnungsausdruck erscheinen Menge- und Preisangaben der einzelnen Artikel nicht, nur
der Sortiment-Endpreis wird gedruckt. Um das Sortiment zu beenden, geben Sie ‘SE’ ein. Es erscheint
der Begriff ‘Sortiment-Ende’. Auch dieses Wort kann beliebig Uberschrieben werden. Im Feld Menge
wird keine Angabe gemacht. Der Gesamtpreiswird im Feld E-Preis errechnet und angezeigt.

3. Variante
Zusammenstellung einzelner Artikel ohne Ausdruck der Artikelbezeichnung, Mengen und Preisangaben.
Es erscheint lediglich die letzte Zeile des Sortiments und der Sortiment-Endpreis auf dem/der
Angebot/Rechnung. Steuerzeichen ‘*’ (= Stern-Taste).
Beispiel: | * SORTI MENT- ANFANG | 1.00 |
Vorgang zur Sortiment-Zusammenstellung 111:
Der weitere Vorgang bleibt mit dem von der 2. Variante gleich. Vor Angabe der Sortiment-Bezeichnung
‘SA’ (= Sortiment-Anfang) muss das Steuerzeichen ‘*’ gesetzt werden. Auf dem
Angebots/Rechnungsausdruck erscheint die letzte Textzeile des Sortiments und der Sortiment-Endpreis.
Die einzelnen Artikelverbuchungen werden jedoch vorgenommen.

4. Variante

Zusammenstellung einzelner Artikel mit Ausdruck der Artikelbezeichnung und der Mengenangabe. Der
Einzel- und der Gesamtpreis der Artikel bleibt offen. Es erscheint lediglich der Endpreis des gesamten
Sortimentes. Steuerzeichen ‘+’ (= Plus-Taste).

Beispiel: | +SORTI MENT- ANFANG | 1.00 |

Vorgang zur Sortiment-Zusammenstellung 1V:

Der weitere Vorgang bleibt mit dem der 2. und 3. Variante gleich. Zur Erkennung dieser Sortiment-
Variante muss nach Einspielen von ‘SA’ und bestétigen das Steuerzeichen ‘+’ davor gesetzt werden. Auf
dem Angebots/Rechnungsausdruck erscheinen Artikelbezeichnung und die einzelnen Artikelmengen.
Artikelpreise erscheinen nicht, sondern nur der Sortiment-Endpreis.
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7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

Artikelstamm 7.
Abspeichern des Sortimentsdurch Driicken der F10-Taste.

Kundenbezogene Sortimente festlegen und in Ang/Rech.einspielen

Um Sortimente kundenbezogen festzulegen, muss die Sortiment-Nr. gleich der Kundennummer sein. Geben
Sie das Sortiment ein, und speichern dieses mit der F10-Taste ab. Um dieses Sortiment im Fakturbereich
(Angebot bis Rechnung) direkt aufzurufen, driicken Sie, wenn der Cursor im Textbereich des Fakturformulars
befindet, die F2-Taste, geben ‘SO’ ein und bestdtigen Sie. Das kundenbezogene Sortiment wird direkt
aufgerufen und kann geéndert werden. Dann speichern Sie mit F10 und bestétigen ‘J’und verlassen das
Programm durch Betdtigen der ESC-Taste. Danach befinden Sie sich in der Ang./Rechn.-Erfassung. Die
Sortimentsnummer wird im Textfeld und dem Sort-Namen in der Fusszeile automatisch angezeigt und
Ubernommen. Dann erfolgt die Abfrage:Sortinment richtig? (J/N)? Bestdtigen Sie Das
kundenbezogene Sortiment wird komplett eingespielt.

Ab-/Zuschlagsber echnungen auf Rechnungssumme

Wollen Sie auf die Angebots- bzw. Rechnungssumme mehrere prozentuale Ab- oder Zuschlage berechnen, legen
Sie die Zusammenstellung im Sortiment ab. Durch Angabe der entsprechenden Sortiment-Nr. in der Fakturierung
(F2-Taste im Textfeld Angebot/Rechnung) wird die Prozentberechnung beim Angebotsdruck automatisch
durchgefiihrt. Fir entsprechende Aufstellung ist Ihnen Thr BUKOMA-Handler behilflich.

Artikel-Sortiment drucken nach Nummern

Unter diesem Programmpunkt kdnnen Sie lhre Sortimente nacheinander nach Angabe der Sortimentnummer
ausdrucken. Jedes Sortiment ist mit dem laufenden Datum, fortlaufender Nummer des Sortiments, sowie Titel,
Sortiment-Nummer, Gruppe und der gesamten Sortiment-Zusammenstellung angezeigt.

Artikel-Sortiment drucken nach Gruppen

Wie zuvor, jedoch werden die Sortimente nach Gruppen sortiert.

Artike-Sortiment |6schen

Hier kdnnen einzelne Sortimente komplett durch Angabe der Sortiment-Nummer gel 6scht werden.

Artikel [6schen nach Warengruppen

Hier kénnen Sie Artikel nach Warengruppen |8schen.

Sie geben von Warengruppe bis Warengruppe ein und die Artikel werden aus den Stammdaten geldscht. Wollen
Sie einen einzelnen Artikel 16schen, rufen Sie diesen in 7.6. (Seite 603) auf und betétigen die F6-Taste. Vorsicht,
die Umsatzbuchungen bleiben erhalten, lassen sich aber nach Léschen eines Artikels nicht mehr aufrufen.

Etiketten Druckliste erfassen (Etiketten Format)

Hier markieren Sie sdmtliche Artikel, die auf Etiketten gedruckt werden sollen.

Sie geben Artikel-Nummer oder Suchwort ein und betétigen die SUCHTASTE. Der Artikel erscheint am
Bildschirm. Sie entscheiden die Anzahl der Etiketten pro Artikel. Sie kdnnen auch ein gesamtes Sortiment nach
Angabe der Sortiment-Nr. einspielen und auf Etiketten drucken.

Der Verkaufspreis kann nach Eingabe von ‘J’ mit ausgedruckt werden. Soll das Artikeletikett gedndert oder
geldscht werden muss ‘L’ angegeben werden.
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7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

Etiketten-Druckliste

Auf dieser Etiketten-Druckliste wird die Warengruppe, Artikel-Nr., Bezeichnung und Anzahl der auszudruckenden
Etiketten am Bildschirm angezeigt oder ausgedruckt. Diese Artikeletiketten werden unter den
Programmpunkten 7.14. ( Seite 713) oder 7.1.( Seite 701) eingegeben. Das Etiketten-Druckformat sowie die
Druckeransteuerung wird im Formulargenerator unter Artikel-Etiketten gespeichert (=20. > 7.)

Etiketten ausdrucken

In diesem Programmteil drucken Sie die erfassten Artikel-Etiketten aus.

Sie kdnnen hier von - bis Warengruppen, sowie Satznummern begrenzen. Es werden die angegebenen Etiketten
gedruckt.

Etiketten kénnen direkt aus dem (A) - Artikelstamm (E) - der Etiketten-Datei (aus Artikel-Einbuchung), sowie
belegbezogen (auftrags-, rechungsbezogen) ausgedruckt werden.

Etiketten Druckliste |6schen

Hier I6schen Sie die Etiketten-Druckliste, auf der die Artikel zum Ausdruck erfasst sind. Dazu geben Sie ‘J’ ein
und bestétigen die Angabe mit der Enter-Taste.

Barcode-Druck (Zusatzmodul und spezieller Drucker erforderlich)

Wie > 7. > 16., es wird jedoch ein Barcode-Etikett gedruckt. (Barcode-Definition im Formulargenerator,
Programmteil 20. 7. (96) Etiketten (78) Barcode-Etikett).
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8. Kundenstamm

Der Kundenstamm ist Grundlage fir viele Programmteile. Erfassen Sie in diesem Programmteil Thre Kunden mit moglichst
vielen Stamm-Angaben. Die hier aufgenommenen Kunden werden fur Listen und Statistiken verwendet. Kundenbezogene
Umsétze sowie offene Posten werden aufgelistet angezeigt. Spezielle Kundenpreise kdnnen erfasst und angezeigt werden. Sie
kénnen sich verschiedene Kundenlisten ausdrucken lassen. Die Funktionstastenbel egung ist im Folgenden beschrieben.

Funktionstastenbelegung:

F1

In allen Feldern: Hilfetaste. Im Feld Kd.Nr.: Aufrufen des Kunden-SUCHFENSTERS

F2

Kundenetikett drucken.
Option: Werbeadressen aus Werbeadress-Manager Gibernehmen

F3

Sprungbefehl. Felder markieren um direkt nach ENTER anzuspringen um Uber mehrere Kunden
hinweg, Anderungen im gleichen Feld vorzunehmen (z.B. CODE-Eingabe oder Anderung firr z.B.
Briefaktionen).

FS

Lieferanschriften (1-9999) erfassen

F6

Angezeigten Kunden |6schen.

F7

Mit dieser Funktionsbelegung haben Sie die Mdglichkeit, verschiedene Kundenauswertungen in

Erfahrung zu bringen. Betétigen Sie diese Taste, erscheint eine Auswahl von Programmiteilen:

1- Listeder speziellen Kundenpreise:
Die Liste zeigt Ihnen kundenbezogene Sonderpreise der Artikel an. Die speziellen Kunden-
Artikelpreise kdnnen hier unter erfasst und abgespei chert werden.

2- Offene Posten kundenbezogen:
Hier werden ale offenen Rechnungen kundenbezogen angezeigt und am Ende der Liste
absummiert.

3- Kundenrechnungsournal:
Dieses Journal zeigt |hnen kundenbezogen die gesamten Rechnungen aufgelistet am Bildschirm
oder als Druckliste. Die gesamten Rechnungen werden absummiert, so dass der Gesamtumsatz
eines Kunden sofort ermittelt wird.

4-  Spezielle Kundenpreise erfassen:
Hier erfassen Sie kundenbezogene Artikelsonderpreise. Diese Sonderpreise erscheinen
automatisch bei der Angebots/Rechnungserstellung im E-Preis Feld.

5-  Kunden-Artikelumsatz:
Hier kdnnen Sie in Erfahrung bringen, wieviel Umsatz ein bestimmter Kunde artikelbezogen
gemacht hat.

6- Kunden-Infokarte:
In diesem Programmteil konnen Sie Karteikarten fur einzelne Kunden hinterlegen und
kundenbezogene Termine verwalten.

7-  ASCII-Adressen einlesen.

8- Umsatzstatistik mit Vorjahresvergleich
Auswertung des Kundenrechnung-Umsatzes mit \ orjahresvergleich (- 3 Jahre)

9- Umsatz-Artikelstatistik mit Vorjahresvergleich
Auswertung eines bestimmten Artikelumsatzes mit Vorjahresvergleich (- 3 Jahre)

10- Servicekarte, bzw. Maschinenkarte: z.B. Kopiergerét-V erwaltung

11- Ansprechpartner : Hinterlegen von weiteren Firmen-Telefon/Fax-Nr., bzw. EMAIL-Adressen

12- Bankanschrift fur Lastschriftverfahren, bzw. Bankeinzug hinterlegen

F8

Kunden-Umsétze éndern:
Nach Eingabe des Codes kénnen die Umsétze abgefragt, sowie Kreditlimit eingegeben werden

F9

Im Feld Kundennummer: Die nachste zu erfassende Kunden-Nr. wird angezeigt oder SUCHLAUF
starten fur die néchste freie Kunden-Nr. nach Angabe des gewiinschten Nummern-Kreises.

F1

Abspeichern der Kundendaten.

Esc

Zurick zur Hauptauswahl ohne Abspeichern!

Funktionstastenbelegung Kundenstamm (F-Tasten 8.A.1)
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8.

8.1.

Kundenstamm

Kunden erfassen

In diesem Programmiteil erfassen Sie alle Neukunden und korrigieren Daten bel bereits bestehenden Kunden.

KD.NR.{1@@088> |SUCHWORT{BiKOMA > |SUCH-PLZ{74934 R} |CODEi{W@4>|CODE2 <{R@i}

Sammel Kd.NeL Al Zahlungshed.[11[ 1 drucken=0 [B]

Anrede . . .[Firma ] Mahnstufe. . .[1]1 <B=Ja 1=Nein’

Mame . . . .[BUKOMA GmhH 1 Zahlart/Liefh.[B]

Branche. . .[Software & Computer 1 Preisgruppe. .[A]

Strasse. . .[Ringstrasse 27 1 Sammel Rechn .[B]

PlzesO0rt. . .[74934 Reichartshausen J|VUertreter Ne..[ 8] [ B.8]

LRZ/Opt-Teill 1 Euro=C(E> [ 1 Rahattl 8.601x

Land . . . .[ 1 Schnell-8elektion [ 126-18 SUC O

Tel.Nr . . .[B6262/3611 1 Rainer Tittel KUNDENSTAMM-DATEN

Fax Ne . . _[86262/3612 1 5t.5chl.[11 Satz Nr

USt._Id.Ne. .I i

Text 1 . . .[ 1 Kto

Text 2 . . .I 1045861

fustandig. .[Frau Sohner 1

Briefanrede.[Sehr geehrte Damen und Herren. 1 Datum: [23 /02 /20001

Info feile .[* Mittwoch nachmittags geschlossen 1 |

WORD>||[Etik.d»||Sprung ||[Such.Kr||Lief .An||Loschen||KD-INFO||lUnsatz ||[Suchen?||Spedich.

|=F1J|—F2J|—F3J|—F4J|—F5J|—Fl‘:'nJ'-F'.F'J|—FI]J F?JLFi =
Kunden-Stammdaten (Abbildung 8.1.1.)

8.1.1.

8.1.2.

Kundennummer :

Hier geben Sie die Kundennummer ein. Es sollte der Nummernkreis von 10000 bis 69999 gewahlt
werden (nach DATEV -Debitoren-Nummernkreis). Die Kundennummern sollten fortlaufend vergeben
werden. Das Programm verhindert, dass eine Kundennummer doppelt vergeben wird. Wenn Sie bel der
Neuaufnahme eines Kunden nicht wissen, welche die nachste bzw. letzte Kunden-Nr. ist, Idschen Sie das
Feld Kunden-Nummer und betdtigen Sie die F9-Taste. Die nédchste freie Kundennummer wird
angezeigt.

Wollen Sie Datendnderungen bei einem bereits bestehenden Kunden vornehmen, geben Sie die
Kundennummer oder das Suchwort (meist Nachname /Firmenname) ein und betétigen die Suchtaste.Die
Kundendaten erscheinen auf der Bildschirmmaske. Nun konnen Sie die Anderungen vornehmen.
Mdochten Sie einen Kunden I6schen, driicken Sie die F6-Taste. Ein Zusatzfenster mit Hinweisen wird
gebffnet und darin gefragt, ob Sie diesen Kunden 18schen wollen. Die Umsatzdaten zu dieser Kunden
bleiben erhalten. Esist nicht zu empfehlen, Kunden mit bereits getétigten Umsétzen zu | 6schen!

Suche mit Hilfe des Kundenfensters:

Betétigen Sie im Feld Kundennummer die F1-Taste. Eine Bildschirmmaske zur Kundensuche wird
angezeigt. Nach Angabe von Kunden-Nummer, Suchwort, PLZ oder CODE werden die Listen
entsprechend nach dem Feldkriterium sortiert angezeigt. Fahren Sie mit dem Cursor mit Hilfe der
Pfeiltasten auf den entsprechenden Kunden. Nach Bestétigung werden die Kundendaten in die
Kundenmaske eingespielt.

Suchwort:

Hier geben Sie das Suchwort ein. Hierfir verwenden Sie den Nach- oder Firmennamen des Kunden.
Suchen Sie einen Kunden oder wollen Sie einen Kunden zur Korrektur aufrufen, geben Sie das
Suchwort ein und betétigen die Suchtaste. Der entsprechende Kunde erscheint. Sind unter einem
Suchwort mehrere  Kunden abgespeichert, koénnen Sie mit Hilfe der BILD-Tasten
(Sondertastenbeschreibung im Anhang ab Seite2201) die bereits gespeicherten Kundendaten
durchblé&ttern.

Seite: 802
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8.1.3.

8.1.4.

8.15.

8.1.6.

Kundenstamm 8.

Postleitzahl:

Dieses Feld kann bei der Neuanlage tibergangen werden. Die Postleitzahlangabe im PLZ/Ort-Feld wird
automatisch in dieses Feld Ubertragen. Um einen Kunden nach PLZ zu suchen, geben Sie diese ein und
driicken die SUCHTASTE. Mit Hilfe der BILD-Tasten kann geblé&ttert werden.

Code 1 und Code 2:

Durch Codel und Code2, die Sie selbst vergeben, haben Sie die Mdglichkeit die Kunden in
verschiedene Branchen oder Kriterien aufzuteilen. Sie schaffen dadurch eine Aufteilung in verschiedene
Kundenkreise. Dazu geben Sie einen Erkennungscode in Feld Code 1 und/oder Code 2 ein.

In anderen Programmteilen haben Sie durch Angabe der Codes verschiedene Mdglichkeiten,
Kundenkreise auszuwerten oder fur Serienbriefe zu verwenden:

» Rechnungsausgangsjournal nach Code 1 (4.1,
» Offene Rechnungen Code 1 (2.2)

»  Serienbriefe nach Code 1 (5.11.)

»  Serienbriefe nach Code 2 (5.12))

» Kundenlisten nach Code 1+2 (8.7.)

»  Kundenetiketten nach Code 1+2 (8.8.)

» Kundenartikelumsatz nach Code 1 (115)

» Kundenartikelumsatz nach Code 2 (11.6.)

» Umsatzliste mit Rohgewinn Code 1 (11.8)

» Umsatzliste mit Rohgewinn Code 2 (11.9)

» Kundenadress-Ausgabe an WORD/EXCEL (Zusatzmodul)

Nach Festlegen dieser Codes kénnen Serienbriefe nach Code 1 und Code 2 und nach Datum selektiert
werden. Dafirr ist das Feld neben der Briefanrede vorgesehen. Die Datumsabfrage erscheint in den
Serienbriefprogrammen.

Sammel Kd.Nr.:

Hier kénnen Sie die Kundennummer der Hauptverwaltung angeben, falls der angezeigte Kunde eine
Filialeist. Filialen miissen ebenfalls mit der Hauptverwaltung-Kd.Nr. eingegeben werden.

Kundenanschrift:

Das Anschriftenfeld wird in allen Schriftstiicken verwendet. Weicht die Lieferanschrift von der
Rechnungsanschrift ab, kénnen Lieferanschriften nach Betdtigen der F5--Taste eingegeben und
aufgerufen werden. In den Lieferscheinen wird dann diese Adresse verwendet.

Bleibt dieses Anschriftenfeld leer wird in den Lieferscheinen die Hauptanschrift verwendet.
Lieferanschriften erfassen:

Es konnen bis 9999 Lieferanschriften (Baustellenanschriften) zu einer Rechnungsanschrift angelegt
werden, indem die F5-Taste zweimal hintereinander gedriickt wird. Folgendes Erfassungsfenster
erscheint:

Kd.Mr» 18868 Anrede . . . Firma
Hame . . . . BUKOMA GmbH
Branche. . . Software & Computer
Strasse. . . Ringstrasse 27
PlzrOrt. . . 747234 Reichartzhausen
Anschrift Ne. < 1> Suchwort <SGHNER >
Hame 1 . . .[Firma 1
Hame 2 . . .[EDU-Service 1
Hame 3 . . .[Petra Sihner 1
Strasse. . .[Hauptstrasse 41 1
Plz-sOrt. . .I[55555 :Musterort 1
Land . . . .L 1
Tel. . . . .[B 62 62 — 91 21241 Fax [B 62 62 — 91 21231
e—mail [BUEKOMART—ONLINE . DE 1
Zustandig L 1
1
Liste drucken|...-....... | ........... | ...................... Lischen 7
F1 F F F F5 Fb

Kunden-Stammdaten-Lieferanschriften (Abbildung 8.1.2.)
Geben Sie eine Anschriften Nr. vor (ab 1 bis 9999) und erfassen die Lieferanschrift. Danach driicken Sie
die Esc-Taste und speichern im Kundenstamm mit der F10-Tasten.
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8. Kundenstamm

Bei der Fakturierung (1-1- (1)-(4)) wird grundsétzlich Lieferadresse (1) vorgeschlagen, kann aber
manuell Uberschrieben werden. Durch Driickender ? -Taste springt er in die Lieferanschrift -Maske.
Sollen die Lieferadressen auf dem Druckformular (Angebot/Rechnung) erscheinen, missen die
entsprechenden Feldangaben im Formular (Uber Programmteil 20.13) festgelegt werden.

8.1.7. Telefon-Nr. und Fax-Nr.:
In diesem Feld wird die Telefonnummer bzw. Fax-Nr. Ihres Kunden angegeben. Diese Telefonnummer
wird bei der Angebots/Rechnungserfassung auch angezeigt.
Die Fax-Nr. sollte immer komplett angegeben werden, damit bei eventuell installiertem FAXMODUL
(Zusatz) diese auch komplett angewahit wird.

8.1.8. Text Lund Text 2:
Moglichkeit zweizeiliger Informati onshinterlegung.

8.1.9. Zustandig:
In diesem Feld kdnnen Sie den Ansprechpartner Ihres Kunden (Firma) eingeben, falls einer vorhanden
ist.

8.1.10. Briefanrede:
Die Briefanrede ‘Sehr geehrte Damen und Herren’ wird vorgeschlagen, kann jedoch nach Wunsch
Uberschrieben werden. Soll die Anrede bei Serienbriefen eingespielt werden, muss in einer der ersten
fiinf Zeilen des Briefes ein ‘A’ am Zeilenanfang stehen.

8.1.11. InfoZele
Hier konnen Sie Informationen Uber lhren Kunden eingeben, die auch wéhrend der An-
gebots/Rechnungserfassung unterhalb der Maske angezeigt werden. Wird die Infozeile am Zeilenanfang
mit “*” markiert, ertont beim Aufrufen im Fakturbereich ein Signalton und die Info erscheint auch im
Textbereich. Sie kann tiberschrieben werden.

8.1.12.  Zahlungsbedingungen:
Die Angabe der Zahlungsbedingungen ist Grundlage des Programmteils Mahnwesen 2. . Deshalb ist dies
eine Pflichtangabe.
Nach Betétigen der Fl-Taste werden die Zahlungsbedingungen, die von lhnen zuvor in den
Basisdaten 20.4. ( Seite2007) festgelegt worden sind, angezeigt. Geben Sie in das Feld die
entsprechende Zahlungsbedingung fir diesen Kunden ein.
Diese Zahlungsbedingungen werden in der Angebots/Rechnungserfassung angezeigt, und kénnen dort
bei Bedarf fir dieses eine Angebot./Rechnung abgeandert werden.

8.1.12a Drucken:
Sollen die Zahlungsbedingungen fir diesen Kunden unter den Beleg gedruckt werden mussim Feld eine
[O] vorgegeben werden. Werden keine Zahlungsbedingungen auf der Rechnung erwiinscht, geben Sie
eine[1] vor.

8.1.13 Mahnstufe:
Dies ist eine Pflichteingabe, da der Grundstein zum Programmteil Mahnwesen 2. gelegt wird. ES muss
eine Mahnstufe vorgegeben werden.
Nach Betétigen der F1-Taste werden die Mahnstufen, die von Ihnen zuvor in den Basisdaten unter 20.5.
(Seite 2008) festgelegt wurden, angezeigt. Geben Sie die entsprechende Nummer in das Feld ein.
In der Angebots/Rechnungserfassung wird diese Mahnstufe angezeigt, kann bei Bedarf jedoch
abgedndert werden.

Seite: 804 BUKOMA GmbH - Reichartshausen



8.1.14

8.1.15

8.1.16.

8.1.17.

8.1.18

8.1.19.

Kundenstamm 8.

Zahlart:

Zuvor missen die Standardtexte in den Basisdaten 20.7. ( Seite 2008) Mentpunkt (9) von A-J festgelegt
worden (Formulargenerator) sein (Mit F1 anzeigen).

Soll fur einen Kunden eine individuelle Liefer-/Zahlungsbedingung gedruckt werden, muss hier die
entsprechende Zahlart eingegeben werden.

Hinterlegung von Standardtexten (A-J), z.B. ‘Rechnung wird per Bankeinzug abgebucht’ oder spezielle
Kunden-Lieferbedingungen , werden unter die Zahlungsbedingungen auf dem Belegausdruck gedruckt.
Bel Bankeinzug bzw. Lastschrift ist die Zahlart B reserviert. Bei Bankeinzug muss in dem Feld ein [B],
fur Lastschrift ein [L] vorgegeben werden.

Kunden-Preisgruppen:

Gehort dieser Kunde einer speziellen Preisgruppe an und soll Sonderpreise auf einzelne Artikel erhalten,
betdtigen Sie zundchst die F1-Taste. Eine Tabelle mit verschiedenen Preisgruppen wird angezeigt.
Nachdem Sie sich entschieden haben, geben Sie den entsprechenden Buchstaben in das Feld ein.
Machen Sie keine Angabe gehdrt der Kunde keiner Preisgruppe an.

Im Programmteil 7. Artikelstamm 6. Artikel erfassen /andern ( Seite 704), im Feld VK-Preis betétigen
Sie die F7-Taste. Die Artikel-Sonderpreise auf die verschiedenen Kundengruppen kénnen festgelegt
werden. In der Angebots/Rechnungserfassung erscheint automatisch nach Angabe des Artikels der
festgelegte Sonderpreis. Er kann jedoch bei Bedarf Uberschrieben werden.

Sammelrechnungen

Falls Ihr Kunde Sammelrechnungen erhdlt, d.h. wenn mehrere Lieferscheine zu einer Rechnung
zusammengestellt werden, tragen Sie hier eine ‘1’ ein. Beim Erstellen eines Lieferscheines ist dieser
Kunde automatisch als Sammelrechnungsempféanger erfasst.

Im Programmteil 1.7. Sammelrechnung ( Seite 123) werden die Lieferscheine in einer Rechnung
zusammengefasst. Diesist die allgemeine Version fur einen Kunden innerhalb eines Zeitraums.

Wollen Sie die Lieferscheine fir einen Kunden innerhalb eines Zeitraums unterschiedlichen
Sammelrechnung zuordnen, werden die Lieferscheine mit (1)-(9) gekennzeichnet. Im Programmteil
1.7. Sammelrechnung ( Seite 123) ist dies genauer beschrieben.

Vertreter-Nummer:

Diese Angabe ist von Bedeutung, wenn Sie Mitarbeiter haben, die nach Provision bezahlt werden.
Geben Sie hier die Mitarbeiternummer ein, der diesem Kunden zugeordnet ist.

Der Mitarbeiter wird bel der Angebots/Rechnungserfassung zu diesem Kunden angezeigt. Bel der
Rechnungsstellung lauft den im Hintergrund die Provisionsabrechnung mit.

Rabatt %

Erhélt der Kunde einen Kundenrabatt (fest), wird der Prozentsatz hier eingegeben.

Dieser Rabatt wird bel der Angebots/Rechnungserfassung automatisch bei jedem Artikel angezeigt und
der Artikelpreis um diesen Prozentsatz vermindert. Dieser Rabattsatz kann nach Bedarf abgeéndert
werden.

Kundenumsatzanzeige mit F8:

Die Kundenumsatzanzeige erscheint nach betdtigen der F8-Taste. Sie wird nach den erstellten
Rechnungen errechnet. Der Monats-, Jahres- und Gesamtumsatz wird angezeigt.

Soll der Umsatz zu Beginn eines Monats oder Jahres wieder auf 0.00° gesetzt werden, muss der
Programmpunkt 4.5. oder 4.6. (ab Seite 402) Monatsabschluss/Jahresabschluss angewdahlt werden. Nach
Angabe des neuen Umsatzmonats oder -jahres sollte der alte Monat bzw. das alte Jahr abgeschlossen
und mit ‘0.00 DM’ begonnen werden. Die Monats- sowie Jahresumsédtze bleiben im Gesamtumsatz
enthalten.

Es werden aufRerdem das letzte Rechnungsdatum, sowie die letzte Rechnungsnummer angezeigt. Falls
Servicekosten durch diesen Kunden entstehen, werden auch diese hier angezeigt. Sie hier kdnnen hier
auch Anderungen vornehmen.
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8. Kundenstamm

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

KREDITLIMIT:

Wollen Sie dem Kunden ein Kreditlimit vorlegen, dass vor der Auftragserfassung automatisch tberprdift
wird, geben Sie in dem Feld Serv.Kost/Limit - die Hohe des Limitbetrages mit einem - Zeichen ein.
Nach Uberschreitung des Limits wird bei Auftragserfassung eine Meldung ausgel6st und der Offene-
Posten Betrag angezeigt .

Kundenliste alphabetisch

Die Kunden werden aphabetisch (nach SUCHWORT-KRITERIUM) zu einer Liste zusammengestellt.
Kundenlisten kénnen auf bestimmte Buchstaben und Kundennummern begrenzt werden. Die Aufstellung kann auf
eine Kundengruppe oder einen Kunden-CODE festgelegt werden (aus Kundensuchwort-Feld der
Kundenstammdaten).

Die Liste zeigt Name, Kundennummer, Branche, Strasse, PLZ, Ort und Telefonnummer, sowie Telefax oder
Kundengruppe an.

Kundenliste numerisch

Die Kunden werden nach Kundennummern sortiert aufgelistet. Die Kundennummern kénnen von lhnen begrenzt
werden. OPTION: Datenausgabe, bzw. Datenimport von Kunden als Zusatzmodul erhdtlich (z.B. fir Werbung)

Kundenliste am M onitor

Diese Kundenliste wird am Monitor angezeigt und wird nach Ihrer Wahl al phabetisch oder numerisch sortiert.
Auf der Liste ist der Kundenname, die Kundennummer, PLZ und Ort, sowie die Telefonnummer des Kunden
angegeben.

Kundenliste nach PLZ und Umsatz

Die Kunden werden nach Postleitzahlen sortiert und ausgedruckt. Die Kundenliste kann auf bestimmte
Postleitzahlen begrenzt werden.

Soll der Kundenumsatz anhand einer Hitliste sortiert werden, geben Sie bei der Abfrage:

Hitliste (nach Unsatz sortiert) (J/N)

‘J’ ein. Es kann der (M)onats-, (J)ahres- oder (G)esamtumsatz postleitzahlen- oder auch mitarbeiterbegrenzt
ermittelt werden.

Diese Liste kann im Formulargenerator selbst gestaltet werden, d.h. aus allen Feldern der Kundenstamm-Maske
kann die Liste nach Wunsch zusammengestellt werden (20. 7. (96) Listen). Beim Ausdruck muss dann das "S"
durch die Formularnummer Uberschrieben werden.

Kundenlistenach Code 1 + 2

Nach Angabe des Codes werden die entsprechenden Kunden aussortiert und nach Postleitzahlen geordnet am
Bildschirm (B) angezeigt oder als Liste ausgedruckt (D).

Die Kundenliste kann durch Angabe der Kunden-Prei sgruppe entsprechend ausgegeben werden.

Diese Liste kann im Formulargenerator selbst gestaltet werden, d.h. aus allen Feldern der Kundenstamm-Maske
kann die Liste nach Wunsch zusammengestellt werden (20. 7. (96) Listen).

Beim Ausdruck muss dann das"S" durch die Formularnummer Uberschrieben werden.

Kundenliste selbst generieren (nach verschiedenen Kundenkriterienauswertungen moglich)

Verschiedene Kunden-Suchschliissel kdnnen im Programmiteil 8.13. ( Seite 810) erstellt und in den Kundenlisten

ausgewertet werden. Bei der Abfrage in Kundenliste nach PLZ oder Kundenliste nach Code:
Formular Nr. (S) = Standard Fornular (S) ?

Seite:
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8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

Kundenstamm 8.

Geben Sie bei der Abfrage ‘S’ ein, wird das Standardformular gedruckt. Ansonsten haben Sie die Moglichkeit,
9 verschiedene Formulare fir die obengenannten Kundenlisten im Formulargenerator 20.7. ( Seite 2008) unter
(98) Listengenerator zu gestalten. Soll ein Formular aus dem Listengenerator gewahlt werden, Uberschreiben Sie
das ‘S’ mit der entsprechenden Formularnummer. Wird in diesem Feld die F4-Taste betétigt, kdnnen innerhalb der
Liste verschiedene Auswahlkriterien selbst bestimmt werden.

Damit dieses Programm ausgefiihrt werden kann, missen vorher im Programm 8.13. (Seite 810) die einzelnen
Suchschliissel festgelegt sein. Nachdem diese Schliissel eingegeben wurden, ordnen Sie im Programm
Kundenerfassung 8.1. ( Seite 802) nach Betétigen der F4-Taste den entsprechenden Suchschliissel zu und
speichern dies mit F10 ab.

Ebenso sind bei der Auswertung unter 8.5. und 8.6. (ab Seite 806) Verknipfungen verschiedener Suchschliissel
maoglich.

Kundenetiketten nach Postleitzahlen

Hier erfolgen Kundenetikettenausdrucke. Diese werden nach Postleitzahlen geordnet ausgedruckt. Eine
Postleitzahl enbegrenzung ist moglich. Fir jeden Kunden kdnnen bis zu 99 Etiketten in einem V organg ausgedruckt
werden.

Kundenetiketten nach Code 1 + 2

Nach Angabe des Codes werden die Kundenetiketten nach Postleitzahlen geordnet ausgedruckt. Der
Postleitzahlenkreis kann begrenzt werden.

Kundenetiketten nach Postleitzahl kénnen im Formulargenerator 20.7. (LI Seite 2008) unter (98) Listengenerator
selbst gestaltet werden.

Kundenetiketten nach Namen

Diese Kundenetiketten werden nach dem Standard-Formular ausgedruckt. Als Kriterium wird von SUCHWORT
bis SUCHWORT zugrunde gelegt. Es kénnen bis 99 Etiketten pro Kunde und Drucklauf ausgedruckt werden
(Standardetiketten = 8 Etiketten pro Blatt).

Kunden-I nformationskarte

Hier konnen Sie fir einen Kunden bestimmte Informationen sammeln, wie z.B. Besuche, Telefonate,
Wartungstermine, usw.

Die Kunden-Informationskarte ersetzt oder vervollstandigt die herkbmmliche Kundenkartei. Diese
Kundenkartenangaben lassen sich nach verschiedenen Kriterien selektieren und auswerten. Im folgenden wird dies
deutlicher beschrieben.

Nach Anwahl dieses Programmpunktes wird ein Menl angezeigt:
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8. Kundenstamm

KUNDEN - INFORMATIONENW

Lizten nach Suchwort und Datum
Termin Ubhersicht

Serienbhriefe nach Suchw.und Datum
Etiketten nach Suchwort und Datum
Kd.Adressenausgahe in ASCII<WORD>
Infozeile einfiigensiiberschreiben
Liste sortiert Kd.HNr.- Mame- PLZ

Im Kundenstamm Codel 0.2 dndern?t

IHRE AUSUWAHL BITTE 7 [#%1

W0 00 =] A L B
e
R —
W0 00 =] LA B I B

Kunden-Informationen (Abbildung 8.10.1.)
8.10.1. Kundeninformationskarte er fassen/andern

Diesen Programmpunkt finden Sie auch in der Kundenstammdaten-Erfassung 8.1. ( Seite 802) nach
Betétigen der F7-Taste und Anwahl von Punkt (6).

I F HE 4
lName:Bi.iHOl‘IFl GmbH Tel B6262-3611 Kd.Hr Such 1 G2
Opt :74934 Reichartshausen Fax B6262-3612 <10608><BUKOMA ><WB4><R81>
:T: Datum = Such—-Name=Aufwand=

Zeile {|Zeile T|Bild {|Bild t|Baustein|Abfrag|Hilfe|Zeile—lbschen|Zeile—einfiigen
F2 Ft — F8 F4 Fe
F3 = TERMIN: < » ZEIT <@ =8 > HOTIZ: [ 1

Kunden-Infokarte (Abbildung 8.10.2.)

FUNKTIONSTASTEN-Beschreibung:

F1 In alen Feldern: Hilfetaste
F2 Textbaustein einspielen (im Weiteren beschrieben)
F3 Terminvorgabe
F4 Zeilen |6schen
F5 Abfrage nach SUCHWORT und Drucken der Kd-Karte
F6 Zeile einfigen
F7 Neue Kundensuche
F1 Abspeichern der Eingaben
0
Esc Zuriick zum Hauptmen( / Erfassung abbrechen.

Funktionstastenbelegung: Kundeninfokarte (F-Tasten 8.10.1)

Seite: 808 BUKOMA GmbH - Reichartshausen



Kundenstamm 8.

Geben Sie Kundennummer oder Suchwort ein und betétigen die Suchtaste. Die Kundendaten werden
eingespielt.

Kundeninfo-Erfassung:

Geben Sie das Tagesdatum und die entsprechende Information ein.

Nachdem Feld Suchname kann spéter selektiert werden. Geben Sie hier z.B. “WARTUNG” ein, konnen
alle Kundeninformationen, die mit “WARTUNG’ erfasst wurden, abgerufen werden. Abgerufen wird
unter Programmpunkt 8.10. ( Seite 807) unter Menlpunkt (2) Kundenabfrage nach

von Suchwort ( ) bis Suchwort ( )

In Feld Aufwand kann eine beliebige Menge (z.B. Zeit oder Umsiitze) eingegeben werden. Uber die F5-
Taste kénnen diese als Summe ausgewertet werden.

Textbausteinein Kundenkarteikarte einspielen:

Sollen Textbausteine in die Kundenkarteikarte eingespielt werden, miissen diese zuvor im Programm
Textbausteine 5.5. ( Seite 505) erfasst eingegeben und abgespeichert sein. Bei der Anlage des
Textbausteines ist darauf zu achten, dass die Zeichenanzahl von 45 Zeichen pro Zeile die Gesamtbreite
des Kundeninfo-Textfeldes nicht Uber schritten wird.

Geben Sieim Textfeld den Textbaustein-Titel an und betétigen die F2-Taste.

Di esen Baustein einspielen (J/N ?

erscheint. Die Abfrage bestdtigen und der entsprechende Baustein wird eingespielt.

Terminplanung:

Nach Eingabe der Kundennummer oder des Suchwortes und driicken der Suchtaste erscheint der Kunde.
Mit der F3-Taste wird das Terminfeld angesprungen. Geben Sie Datum, Zeit und Notiz des Termins ein.
Im Terminfeld kann mit den BILD-Tasten gesucht werden.

Terminerfassung aus HAUPTMENU:

Die Terminerfassung kann auch vom HAUPTAUSWAHLMENU erfolgen, indem Sie die F8-Taste
betétigen.

Die INFORMATIONSK ARTE bietet ver schiedene Auswertungsmoglichkeiten:

Bildschirmmaske:

HKUMDEM - INFORMATIOMNEN

Listen nach Suchwort und Datum
Termin Ubersicht

Serienbriefe nach Suchw.und Datum
Etiketten nach Suchwort und Datum
Kd.Adressenausgabhe in ASCIICWORD>
Infozeile einfiigensiiberschreibhen
Liste sortiert Kd.Nr.-Mame-PLZ

Im Kundenstamm Codel o.2 andernt

IHRE auSWAHL BITTE 7 [41

W0 00 =] O L L B
-
R
WO 0D =] O LT L B

Kunden-Infokarte (Abbildung 8.10.3.)

(2) Kundeninfo-Abfrage nach SUCHWORT

In der Kunden-Infokarte kénnen Suchkriterien (SUCHNAME) eingegeben werden, die in diesem
Programmteil kunden-, sowie zeitraumbezogen ausgewertet werden kénnen. Diese Auswertung wird als
Liste am Bildschirm angezeigt oder als Druckliste ausgegeben. Z.B. Auswertungen von Leihgaben,
Wartungskontroll-Listen, Angebotsverfolgung, etc.

(3) Termine abr ufen:

Um Termine abzurufen, wéahlen Sie Programmpunkt 8.10. ( Seite807) und geben 3° fiir
Termintbersicht ein. Geben Sie

von Dat um ( ) bis Datum ( ) ein. Wahlen Sie (B)ildschirm oder (D)ruckerausgaben.
Termine beim Programmstart anzeigen:

Die Termine kénnen Sie sich auch automatisch beim Programmstart anzeigen lassen.

Dazu muss in den Basisdaten 20. 2. die Grundschaltung erfolgen indem Sie die F9-Taste fir Schalter
betétigen. Bei Abfrage: Kd.-Termine beim Start?(J) eingeben

-( ) Tage + ( ) Tage Hier kann festgelegt werden wieviel Tage vorher (-) und nach (+) dem
eigentlichen Termin eine Meldung erscheinen soll.
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8. Kundenstamm

8.11.

8.12.

8.13.

(4) Serienbriefe nach KD-Info-SUCHNAME

Dieses Programm ermdglicht I|hnen den Ausdruck von Serienbriefen nach dem Kriterium SUCHNAME
aus der Kundeninfokarte. Dazu geben Sie noch den unter dem Briefprogramm 5. 1. gespeicherten
Brieftitel, sowie die Formularnummer des Serienbriefes aus dem Formulargenerator an.

(5) Etiketten nach KD-Info-SUCHNAME

In diesem Programmteil drucken Sie Etiketten mit Kundeadressen nacch dem Kriterium SUCHNAME
aus der Kundeninfokarte aus. Dazu geben Sie die Formularnummer des Etikettes aus dem
Formulargenerator >20. >7. (96) an.

(6) Kd.Adressausgabe in ASCII > WORD (WORD-Zusatzmodul)

(7) Infozeile einfligen / Gberschreiben (Fir Serienbrief-Aktionen oder Werbungen)

(8) Kd.Kartei-Liste, sortiert nach Kd.-Nr, Name oder Postleitzahl

(9) Im Kundenstamm (=8.-21.) Kundencode 1 oder 2 fir Aktionen global andern

Liste Kunden-Infokarten

Hier werden die erfassten Kunden-Infokarten am Bildschirm aufgelistet angezeigt oder ausgedruckt. Die Liste
nennt den Kundennamen, Ort, den letzten Eintrag sowie die Kundennummer.

| nfokarte l6schen

Zuerst wird der Kunde, dessen Infokarte geldscht werden soll, durch Eingabe der Kunden-Nr. oder Suchwort und
Betétigen der Suchtaste aufgerufen. Um nur Teille aus der Infokarte zu ldschen ist Zeit- sowie
Suchnamenbegrenzung ist mdglich.

Kunden Suchkriterien

Verschiedene Kunden-Suchschllissel kénnen in diesem Programmteil erstellt und in den Kundenlisten ausgewertet
werden. Im Programmteil > 8. > 1. und Betdtigen der F4 -Taste werden kundenspezifisch die jeweiligen
Suchkriterien markiert.

Né&here Beschreibung siehe unter 8.5. Kundenliste PLZ (Seite 806) und 8.6. Kundenliste Code ( Seite 806).
Kundenliste nach Postleitzahl und Kundenliste nach Code 1 + 2 kénnen im Formulargenerator 20.7. ( Seite 2008)
unter (98) Listengenerator selbst gestaltet werden.

Erfassungsmaske der Suchkriterien:

Seite:

810 BUKOMA GmbH - Reichartshausen



Lieferantenstamm 9.

9. Lieferantenstamm

Die Lieferantenstammdaten sind mit vielen Programmpunkten, wie Lieferanten-Zahlungswesen, Briefprogramm, Bestellwesen,
Artikelstamm und den Statistik sowie Kalkulationsprogrammen verknupft. Machen Sie moglichst viele Angaben, damit alle
Programmteile voll ausgenutzt werden kdnnen.

9.1.

Lieferanten erfassen/andern

Funktionstastenbelegung:

F1 In alen Feldern: Hilfetaste und SUCHLISTE im Feld Li.Nr. aufrufen
F2 Lieferantenetiketten drucken.
F3 Feldansprung markieren.
F5 Lieferanschrift (falls von Hauptanschrift abweicht) erfassen (nur Informationsfeld)
F6 Lieferanten-Stammdaten 16schen.
F7 Lieferanten-Infokarte. Verschiede Auswertungsmdglichkeiten
F9 Letzterfasste Lieferantennummer anzeigen.
F1 M askeninhalt abspeichern.
0
Esc Zurick zur Hauptauswahl ohne Abspeichern der Daten.

Funktionstastenbelegung: Lieferantenstamm (F-Tasten 9.1.1)

Grundmaske zur Lieferantenerfassung:

LI.NR.<708@4> |SUCHWORT<FISCHER > |SUCH-PLZ{55555 TX|CODE1< >|CODE2 £ >
Anrede . . .[Firma ] Letzte Re.Nr. [ ]
Mame . . . .[Fischer und Zander 1 Letztes Re.Dat.[ 1
Branche. . .[ElektrogroBhandel 1 Rabatt # . . .[ B.881
Strasse. . .[ 1 Zahlungshed . .[@]
Plzs0pt. . .[55555 Testort ] |Euro =CE> . . .[ 1
Land . . . .[ 1

Rainer Tittel LIEFERANTEN-DATEN
Tel.Nr . . .[B5555-889900@ ] Eatz—HNe. 4
Fax Np . . .[@5555.-889910 1
USt.-Id.Ne. [ ]
Text 1 . . .[Hr. Janal - 12 1 Text 2[Best.Tel: -929
Briefanrede.[Sehr geehrte Damen und Herren, 1 Datum: [14-84-2006]
Info Zeile .[Technik: -99% 1
Lief .Kd.Ny .[1122556 1
Bank:Uoha Heidelberg eG Kto.Nr. 1155661 BLZ:668 S8R0 B@ |
HILFE||PLZ—Heu||Sprung Liefer—||Lischen||Info—K. Letz.Li|[Speich.
|=F1J|—F2J'-FBJ'-F‘IJ|—F5J'-FIS.J'-F'.F'J|—FI]Jl—!"}‘J|—FiﬂJ

Lieferanten erfassen (Abbildung 9.1.1.)

9.1.1.

LINR< >

Die Lieferanten-Nummer ist frei wahlbar und sollte in dem Nummernkreis zwischen 70000 und 99999
liegen (von Steuerberatern empfohlen). Die Nummer kann nur einmal vergeben werden. Durch betétigen
der F9-Taste wird Ihnen die zuletzt erfasste Lieferantennummer angezeigt.

Wollen Sie bereits erfasste Lieferantendaten korrigieren oder &ndern, springen Sie mit dem Cursor in
das Feld Suchwort, geben das Suchwort ein und betétigen die Suchtaste.
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9. Lieferantenstamm

Durch Driicken der F1-Taste kann die Lieferanten-SUCHLISTE aufgerufen werden.

9.1.2. SUCHWORT < >
Geben Sie hier den Namen des Lieferanten ein. Bei Anderungen von bereits erfassten Lieferanten-
Stammdaten, geben Sie Lieferantennummer oder Suchwort ein, betétigen die Suchtaste und bestétigen.
Die gespeicherten Lieferantendaten werden eingespielt und konnen korrigiert werden. Speichern Sie die
gednderten Daten mit der F10-Taste ab.
Einzeladressiibernahme in WORD: Nach Betétigen der F2-Taste im Feld SUCHWORT nach Installation
des WORD-Zusatzmoduls.

9.1.3. SUCH-PLZ< >
In diesem Feld missen keine Angaben gemacht werden. Die Postleitzahlangabe im PLZ/Ort - Feld wird
automatisch in dieses Feld Ubertragen.

9.14. CODE 1und CODE 2
Hier konnen Sie die Lieferanten in verschiedene Lieferantenkreise einteilen, indem Sie diese mit
verschiedenen Codes benennen. Dadurch haben Sie in den Programmteilen 9.10. und
9.11. Lieferantenetiketten (ab Seite 903) die Méglichkeit diese z.B. fir Rundschreiben auszudrucken.

9.15. Anschrift des Lieferanten
Geben Sie hier die Hauptanschrift des Lieferanten an. Durch Betétigen der F5-Taste kann eine Zweit-
bzw. Lieferanschrift vermerkt werden.

9.1.6. Tel.Nr. und Fax Nr.
Hier konnen Sie die Telefon- und die Faxnummer angeben. Diese Nummern werden auf der
Lieferantenliste aus gedruckt.

9.1.7. Text 1und Text 2
Wollen Sie Kurzinformationen zum Lieferanten hinterlegen, z.B. Ansprechpartner, Express- oder
Bahnstationshinweis usw., haben Sie hier eine zweizeilige Hinterlegungsmoglichkeit. Weitere
Ansprechpartner wie Bestell-Tel.Nr., E-Mail etc. kann nach Betétigen der F7-Taste und (P) aufgerufen
werden.

9.1.8. Briefanrede
Geben Sie hier die Briefanrede an, die in Serienbrief-Rundschreiben aufgedruckt werden soll.

9.1.9. Info Zeile
Maoglichkeit zu einer Informationsangabe, die beim Schriftverkehr nach Aufrufen der Lieferanschrift,
unterhalb der Erfassungsmaske angezeigt wird.

9.1.10. Lief.Kd.Nr
Geben Sie hier Ihre Kundennummer an, die Sie bei diesem Lieferanten haben.

9.1.11. Bank: Kto.Nr.: Blz:
Die hier angegebenen Daten werden bei Uberweisungen bzw. Datentrégeraustausch ilbernommen. Es
durfen keine Sonderzeichen (. , - / ..etc..) verwendet werden.

9.1.12. LetzteRe.Nr.
Hier wird die zuletzt eingebuchte Rechnung dieses Lieferanten angezeigt (Einbuchung erfolgt unter 3.1.
im Lieferanten-Zahlungswesen (Seite 301) oder 7.1 im Artikel stamm ( Seite 701).
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9.2.

9.3.

94.

9.9.

9.10.

9.12.

Lieferantenstamm 9.

9.1.13. LetztesRe.Dat.

Hier wird das zuletzt eingebuchte Rechnungsdatum dieses Lieferanten angezeigt.

9.1.14. Rabatt %

Hier kénnen Sie einen Rabattprozentsatz eingeben, falls der Lieferant Ihnen diesen grundsétzlich
einraumt (Hinweisfeld).

9.1.15. Absgpeichern

Haben Sie die Erfassung beendet, bestdtigen Sie die letzte Eingabe (Rabatt) und der Lieferant ist in den
Stammdaten gespeichert. Wollen Sie vorher abspeichern, betdtigen Sie die F10-Taste.

Lieferantenliste

Hier kénnen Sie sich eine Liste Ihrer gesamten Lieferanten in aphabetischer oder numerischer Reihenfolge
ausdrucken lassen. Sie haben die Mdoglichkeit, sich auf bestimmte Buchstaben oder Lieferantennummern
festzulegen.

Die Druckliste zeigt aphabetisch sortiert den Lieferantennamen, die Branche, die Strasse, den Ort, die
Telefonnummer, sowie den Code eines jeden Lieferanten an.

Lieferantenliste nach Code

Nach Eingabe des Codes werden alle Lieferanten nach diesem Code sortiert. Der Code wird im Programmteil
9.1. Lieferanten erfassen/andern ( Seite 901) festgel egt.
Die Liste zeigt die gleichen Angaben wie unter 9.2., jedoch nach dem Code und Lieferantennummern sortiert.

- 9.8. Briefe an Lieferanten (NICHT MEHR AKTUELL !!I)

Die Briefe werden Uber > 5. - 5. erfasst und gedruckt.

Lieferanten-Etiketten nach Postleitzahlen

Nach Angabe der Postleitzahlen werden die Lieferantenanschriften des entsprechenden Postleitzahlenkreises auf
Etiketten gedruckt. Diese kdnnen z.B. bei Rundschreiben an Lieferanten verwendet werden.

+ 9.11. Lieferanten-Etiketten nach Code 1 + Code 2

Hier konnen Sie Lieferantenetiketten nach Codel und Postleitzahlen begrenzen. Es werden die
Lieferantenetiketten des entsprechenden Codes sowie Postleitzahlenkreises auf Etiketten gedruckt.

Lieferanten-Infokarte

Nach Aufruf dieses Programmpunktes kdnnen Sie dhnlich wie fir Ihre Kunden (8.1. Seite 807) eine Karteikarte fur
Lieferanten anlegen (erfassen/andern) und sie mit unterschiedlichen Suchbegriffen finden. Selbstverstandlich
konnen Sie auch lieferantenbezogene Termine festhalten.
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10. Mitarbeiterstamm zusatzmodui 09)

Hinweis:.  Wenn Sie mit dem Mitarbeiterstamm arbeiten, missen Sie zuerst in den Programmteil 20.2. Basisdaten festlegen
(Seite2001) imFeld Vertr. Prov. ‘J’ eingeben.

In diesem Programmteil kdnnen Sie Mitarbeiter erfassen und Provisionsabrechnungen erstellen. Der Mitarbeiterstamm ist mit
den Programmteilen 1.1. Rechnungserfassung, 7.6. Artikelerfassung sowie 8.1. Kundenerfassung verbunden.

Grundlagen zu diesem Programmiteil:

In der Artikelerfassung muss in dem Feld Provi sion [ ] ‘0’ (=Ja) oder ‘1’ (= Nein) entschieden werden, ob ein Artikel
provisionsgebunden ist. Die mit ‘0’ versehenen Artikel sind bei der Rechnungserfassung mit ‘J° gekennzeichnet. Die mit ‘1’
gekennzeichneten Artikel sind nicht provisionsgebunden.

In der Kunden-Stammdatenerfassung kann in dem Feld Vertreter-Nr., die Mitarbeiternummer eingegeben werden, von dem der
Kunde betreut wird. Erstellen Sie an den Kunden eine Rechnung, wird im Feld Mitarbeiter-Nr. der entsprechende Mitarbeiter
und dessen Provisionsprozentsatz, der im Mitarbeiterstamm zuvor festgelegt wurde, angezeigt. Der Prozentsatz kann bei Bedarf
Uberschrieben werden.

Die in der Rechnungserfassung mit ‘J° markierten Artikel in der POS-Spalte werden im Mitarbeiterstamm dem entsprechenden
Mitarbeiter zugeordnet. So ist ohne viel Aufwand eine Mitarbeiter-Provisionsabrechnung mdglich (Programmteil [110. [14.).

10.1. Mitarbeiter erfassen

Zuerst missen eine Mitarbeiternummer sowie ein Suchwort vergeben werden. Diese Felder sind Suchfelder. Dann
geben Sie die Anschrift, Briefanrede, sowie den Provisionsstammsatz an. Dieser Provisionsstammsatz wird beim
Rechnungsschreiben als Berechnungsfaktor fiir die Provisionsabrechnung (fiir Handel betriebe) gebraucht.

FUR HANDWERKSBETRIEBE wird die Mitarbeiter-Erfassung zur Stundenlohn-Auswertung aus Projekt- bzw.
Baustellennachkalkulation genutzt.

Mitarbeiter-Stundenauswer tung aus Pr oj ekter fassung:

Um eine Mitarbeiter-Stundenauswertung korrekt auszuwerten, muss im Artikelstamm 7.6. ([ Seite 704) folgendes

angegeben werden:
ART. NR: [ #NAME 1] WCER [ LOHN ]

Das Feld muss mit dem Nummernzeichen ‘#’ begonnen werden. Am Ende des Feldes (Stelle 11 und 12) geben Sie
die Mitarbeiternummer an! In dem Feld WGR muss[ LOHN ] erfasst werden.

FUR KASSENANWENDUNGEN werden die Mitarbeiter, die an den Kassen arbeiten, erfasst.

Es kann ein Kennwort-Schutz vergeben werde. Siehe seperate Beschreibung KA SSE.

10.2. Mitarbeiter-Listedrucken

Hier kénnen Sie sich eine Mitarbeiterliste ausdrucken lassen. Die Liste kann numerisch wie auch alphabetisch
begrenzt werden. Die Liste zeigt in alphabetischer Reihenfolge Mitarbeitername, Mitarbeiternummer, Beruf,
Strasse, Ort, Telefonnummer und Provisionsstammsatz jedes einzelnen Mitarbeitersin einer Zeile an.

10.3.  Abrechnung nach Position und Staffel

Um diese Abrechnung zu ermitteln, muss zuvor im Programmteil 7. 6. Artikel erfassen, die entsprechenden
Staffelung erfasst und gespeichert sein (F7-Taste im Feld VK-Preis). Ebenso muss bei der Rechnungserfassung die
Mitarbeiter-Nr. und der Provisionssatz angegeben werden. Alle ausgedruckten Rechnung werden in diese
Provisions-Ermittlung miteinbezogen.
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10. Mitarbeiterstamm

10.4. Abrechnung nach Rechnung und Basis %-Satz
Diese Mitarbeiterabrechnung kann fir einen einzelnen Mitarbeiter, sowie as Gesamtabrechnung am
Bildschirm (B) angesehen oder ausgedruckt (D) werden. Die Provisionsabrechnung wird auf den
Gesamtrechnungsbetrag eines geworbenen Kunden bezogen. Der Basisprozentsatz wird aus der Summe einzelnen
Artikelprovisionsbetrdgen  automatisch  ermittelt. Dieser Basisprozentsatz  bezieht sich  auf den
Endabrechnungsbetrag eines Mitarbeiters.
Angezeigt wird Kunden-Nr, Kundenname, Rechnungs-Nr, Rechnungsdatum, Rechnungsbetrag, Provisionsbetrag,
Provisionsprozentsatz, sowie der Provisionsauszahlungsbetrag.
Muster der Abrechnung nach Rechnung und Basis %-Satz:
PROUISTONS-ABRECHNUNG Fa. BUKOMA GmbH von his 31-12-/9% Seite 1
Mitarbeiter Ne. 1 Mame: Peter Schmitt
Kd.Nr Kd.Name Re .Nr Re.Dat Re.BetrEg Pruu.BeBﬁ. Prov Proviszion
%
160 B U K O M A Gm 800B41 15-03.,94 720.08@ 720.86 20.08 144.06@
10088 B U K O H A Gm 8008843 B4-04-94 1388.18 138@.1@ 20.60 268.82
18202 Mahr & Miller 308044 040494 2648.00 2648.88 15.0@ 397.2@
4668.18 4668.10 801.22
Gesamt-Provisions S UMMEMN: 4668.18 4668.18 881.22
Provisions-Abrechnung (Abbildung 10.4.1.)
10.5. Staffel-Provisionen (Option)
Hier kdnnen Sie artikelbezogen Staffelprovisionen erfassen. Diese Staffel-Provisionsabrechnungen kdnnen in den
Programmpunkten 10.3. (optional) ausgewertet werden.
10.6. Vertreter-Artikelumsatz
In diesem Programmteil kann der artikelbezogene Umsatz eines Mitarbeiters genau ermittelt werden. Die
Auswertung kann im Bildschirm (B) angesehen oder ausgedruckt (D) werden.
Angezeigt wird Artikelnummer, Bezeichnung, Menge, Einzelpreis, Gesamtpreis, Rechnungsnummer sowie
Rechnungsdatum des einzelnen Artikelumsatzes eines Mitarbeiters.
10.7. Verschiedene Vertreter/Rechnungen
Auswertung einer Mitarbeiter-Provisionszusammenstellung mit Auflistung der einzelnen Artikel. Dazu missen
folgende Punkte beachtet werden.
Grundeinstellung in 20.2. Basisdaten festlegen bei Abfrage
M tarb. Provi si onsabrechn.? [J/N [J]
Geben Sie in der Rechnungserfassung im Feld: Mt. Nr. die entsprechende Mitarbeiter-Nummer und
Provisionssatz vor.
Nachdem der Artikel im Textfeld aufgerufen und die Menge eingegeben wurde, 6ffnet sich folgendes Fenster
(ME):
E=Mit %= FiHst.
A
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Mitarbeiterstamm  10.

Pro Artikel wird der oben vorgegeben Mitarbeiter und Provisionssatz angezeigt, kann aber individuell abgeandert
werden.

Die Rechnung muss gespeichert und ausgedruckt (!) werden. Folgende Mitarbeiter-Artikel-Provisions-
Auswertung resultiert daraus:

PROVISIONS—ABRECHHUNG Fa. BiKOMA GmhH vom bis 31,12-99 Seite 1
Mitarheiter Mr. 1 Mame: Peter Schmitt
Re .Mr Re.Dat Kd .Name Artikel-Be=. Prov_Betr. Prov Proviszion
M # oM
800043 B4./84-94 MIELE Einbaurahmen 78.88 20.8 14.86
MIELE Einbaurahmen MeBA3 d-bpa 0 ——————
fArt.Nr». EIBARAMEGBAID ARTIKEL SUMME: 78.88 14 .86
8A0A43 B4./84.94 MIELE Mikrowellengeri 123G.18 28.8 246 .82
8A0A44 A4./84.94 MIELE Mikrowellengeri 2398.88 15.8A 358.50
MIELE Mikrowellengerdat M 696 Dunke === —m——v—7—7?— = —————
Art.Nr. MIKWEGEM626D ARTIKEL SUMME: 3628.18 6H84.52
8A0044 A4./84.94 Iso—Grund Ffiir Oberput 258.88 15.8 38.79
Iso—Grund fii» Oberputze - ———————
Art.Nr. NEUA18828204M ARTIKEL SUMME: 258 .88 38.79
PROVISIONS — S UMHME : 3948.18 657.22

10.8. Mitarbeiter Stundenauswertung

Dieser Programmteil ist mit der Projekterfassung (1. 1. (5) Projekt) verbunden. Es werden die Stunden, die unter
der 1.1. Projekterfassung eingegeben und gespeichert wurden, zeitraumsbezogen entsprechend ausgewertet. Diese
Programm wird hauptséchlich im Handwerk benétigt. Diese Liste kann am Bildschirm (B) angesehen oder
ausgedruckt (D) werden (siehe Programmbeschreibung 1.1. Projekterfassung).

10.9. Lohnstundenerfassung (OPTION)

Dieses Programm ermdglicht es mitarbeiter- oder tétigkeitsbezogen, auf einen vorgegeben Zeitraum, Stunden
auszuwerten.

Dieses Programmteil ist ein Zusatzmodul zu der BUKOMA-Auftragsabwicklung. Die Beschreibung wird beim
Kauf gesondert ausgeliefert.

BUKOMA GmbH - Reichartshausen Seite: 1003






Artikel-Preise und Statistiken  12.

11. Kunden-Preise und Statistiken zusatzmodui 10)

In diesem Programmteil sind alle kundenspezifische Auswertungen und Statistiken abrufbar, die aus Fakturprogramm, Kunden-
und Artikeldaten ermittelt werden. Ausgewertet werden z.B. Kundenumsétze, Kundenartikelumsédtze nach verschiedenen
Kriterien, Kundenumsatzlisten mit Rohgewinnsermittlung und vieles mehr.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5./6.

Spezielle Kundenpreise erfassen

Hier erfassen Sie kundenbezogene Artikelsonderpreise. Diese speziellen Kundenpreise erscheinen in der
1.1. Angebots/Rechnungserfassung ( Seite 108) nach Aufrufen des entsprechenden Kunden und Artikels
automatisch wieder. Dieser Programmpunkt kann wéhrend der Rechnungserfassung wie auch wahrend der
8.1. Kundenerfassung ( Seite 802) direkt angewahit werden.

Vorgang:

Nach Angabe der Kundennummer oder des Suchwortes und Betétigen der Suchtaste, erscheint der entsprechende
Kundendatensatz in der Bildschirmmaske. Dann suchen Sie den entsprechenden Artikel durch Eingabe von
Artikelnummer oder Suchwort und Betétigen der Suchtaste. Eine Mindestabnahme kann auch festgelegt werden.
Diesist nur ein Hinweisfeld und wird nirgends abgefragt.

Es kann ein kundenspezifischer Rabatt oder ein kundenspezifischer DM-Preis festgel egt werden.

Spezielle Kundenpreise konnen auch wéhrend der Angebot - und Rechnungserfassung abgespeichert werden.
(Programmteil > 1.>1. (1) - (4) Ang./Rechn.erfassen éndern. Einzelpreis bzw. Rabatt nach Aufruf des Artikels
eingeben und im E-Preis -Feld durch Betétigen der F10-Taste speichern).

Preidiste spezieller Kundenpreise

Dieser Programmteil erstellt IThnen nach Angabe eines oder aler Kunden, eine Preidiste mit den speziellen
Artikelsonderpreisen. Sie kdnnen entscheiden, ob pro Kunde eine Liste oder eine Gesamt-Kundenpreisliste erstellt
und ausgedruckt werden soll.

Die Liste nennt den Kunden, dessen Artikel mit Artikelbezeichnung, Artikelnummer, den reguldren
Verkaufspreisen, Mindeststiickzahl, kundenspezifischen Rabatt- %-Satz (falls gespeichert) und speziellen Kunden-
preisan.

Kunden-Rechnungsournal

In diesem Programmteil wird der Gesamtumsatz eines Kunden ermittelt, am Bildschrim angezeigt oder als Liste
ausgedruckt. Nach Angabe des Kunden durch Kundennummer oder Suchwort, wird eine einzelne Kundenumsatz-
Liste angezeigt. Diese Liste kann durch Datumsangabe begrenzt werden.

Angezeigt werden Kundennummer, Rechnungsnummer, Rechnungsdatum, Brutto- und Nettobetrag, Zahldatum,
sowie den Kundennamen. Die einzelnen Rechnungsbetrége werden am Ende der Liste absummiert. Durch Eingabe
einer Rechnungssumme und Bestétigen mit ENTER kann diese Rechnung am Bildschirm angezeigt werden.

Kunden-Artikelumsatz

Hier wird der Artikelumsatz eines Kunden innerhalb eines definierten Zeitraumes errechnet und as Liste am
Bildschirm angezeigt oder ausgedruckt. Dazu geben Sie den Kunden und evtl. den Artikel und Zeitraum an.
Werden keine Angaben zum Artikel selbst gemacht, kann der Kundenumsatz einer von lhnen festgelegten
Warengruppe ermittelt werden. Erfolgt in diesem Feld auch keine Angabe, wird der Gesamtumsatz, der nach jedem
Artikel absummiert werden kann, ermittelt.

Die Liste zeigt Kundenname, Kundennummer, Artikelnummer, Artikel-Bezeichnung, Artikelmenge,
Artikeleinzelpreis und Gesamtpreis, Rechnungsnummer und -datum des aufgefihrten Artikels an.

Kunden-Artikelumsatz nach Code 1/Code 2

Wie 2>11. >4. , jedoch kénnen die Auswertungen nach verschiedenen Kundenkreisen durch Angabe des Code 1,
der in den 8.1. Kundenstammdaten ( Seite 802) festgelegt wurde, unterteilt und deren Umsétze artikel- wie auch
warengruppenbezogen ausgewertet. Die Liste kann am Bildschirm angesehen oder ausgedruckt werden.

Die Absummierung von bis zu 10 verschiedenen Warengruppen ist maglich.
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11.7.

11.8./9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

kel-Preise und Statistiken

Kunden-Umsatzliste mit Rohgewinn

Hier werden kundenbezogen Artikel- oder Warengruppen-Umsétze und der Rohgewinn ermittelt. Die Angaben
erfolgen wie unter Programmpunkt 11.4. ( Seite 1201). Angezeigt werden Kunde, Rohgewinn in DM und in %,
sowie der Gesamtumsatz.

Umsatzliste mit Rohgewinn nach Code 1/Code 2

Die Auswertungen erfolgen wie in Programmpunkt 11.7., jedoch auf Code 1 bzw. Code 2 der Kunden bezogen.

Angebots/Rechnungs - Rohgewinns-Ermittlung

In diesem Programmteil kdnnen Sie die Rohgewinnermittlung eines Angebotes oder einer Rechnung durchfihren,
indem Sie Angebots- bzw. Rechnungsnummer angeben und mit ENTER bestdtigen. Der Kunde wird angezeigt. Die
Auswertung kann am Bildschirm angesehen oder ausgedruckt werden.

Die Rohgewinnsermittlung zeigt die einzelnen Artikel mit Bezeichnung, Mengenangabe, Verkaufs- und
Einkaufspreis, sowie Rohgewinnin DM und %.

Vorauf3etzung ist, dass der Verkaufs- und Einkaufspreis des Artikels gespeichert sind.

Verkaufspreskalkulation nach Warengruppen

Hier kénnen Sie kundenspezifische Preise nach bestimmten Warengruppen prozentual kalkulieren. Dieser Pro-
zentsatz wird auf alle Artikel der bestimmten Warengruppe speziell fir den vorgegebenen Kunden errechnet. Der
kalkulierte Verkaufspreis wird dem Kunden zugeordnet und erscheint bei der Rechnungserfassung nach Aufrufen
des entsprechenden Artikels automatisch im Einzel preis-Feld.

Nach Angabe von Kundennummer oder Suchwort wird der entsprechende Kunde angezeigt. Im nachsten Feld
geben Sie die Warengruppen ein und den zu kakulierenden %-Satz. Werden Minusprozentsétze eingegeben, wird
der Artikelverkaufspreis vermindert (- 10.00%).

Diese Kalkulation ist mit Rabatt (Rohgewinn von VK) oder Aufschlags-Berechnung (Zuschlag auf EK) mdglich.
Dazu muss die Grundeinstellung im Programmteil 20.2. Basisdaten festlegen ( Seite 2001) durch die F8-Taste
eingegeben sein!!

Gesammelte Rechnung (OPTION)

Dieser Programmteil gibt 1hnen die Mdglichkeit, bereits abgespeicherte Rechnungen zu einer Sammelrechnungs-
Ubersicht zusammenzustellen. Dazu rufen Sie den Kunden durch Angabe von Kundennummer oder Suchwort auf
und geben das entsprechende Rechnungsdatum an. Die Sammelrechnung kann am Bildschirm angesehen oder
ausgedruckt werden.

Spezielle Kundenpreise |dschen

In diesem Programmteil kénnen Sie artikel- und kundenbezogen eine Léschung der speziellen Kundenpreise
durchfiihren. Dazu geben Sie die entsprechende Artikelnummer und/oder Kundennummer an.

Seite:
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11.14.

11.15.

11.16.

Artikel-Preise und Statistiken  12.

) BUKOMA GnbH
SPEZIELLER ARTIKELPREIS LGSCHEN UON ARTIKEL ........

Artikel-Np. :<{ by ¢ )
Bezeichnung: ¢ b
von Kunden—Ne. ¢ Yy (€ 3
‘ 2 b Satze geloscht?

Diezer Spez.Artikelpreis hei allen Kunden loschen? C(J/N) € 7

(E)inzellizchung oder
(Gdezamtloschung aller spez.Kd. Preise von gelischten Artikeln ? (E/G) (E)?

(Loschen aller spez.Kd.Preise eines Kunden in dem Programm -)
(UE-Kalulation nach WGR>

Richtig? (J/N> € 3 ?
Spezielle Kundenpreise léschen (Abbildung 11.13.1.)

Liste aller Kunden mit ‘einem’ speziellen Artikelpreis

Mit diesem Programm konnen Sie feststellen, welche Kunden einen Sonderpreis, bezogen auf einen speziellen
Arikel erhalten.

BUKOMA GmbH

LISTE ALLER KUWDEN MIT "EINEM" SPEZIELLEN ARTIKELPREIS

Artikel-Hr. :{{ b3 ( b
Bezeichnung: ¢ 2

von Kunden—Me. ¢ y < 2
4 h14 3 Anzahl der Kunden *

Bildschirm oder Drucker 7 (B-/D> 7 ¢ > 7 Richtig 7 (J/N> ? ¢ »?
Liste aller Kunden mit ‘einem’ speziellen Artikelpreis (Abbildung 11.14.1.)

Geben Sie die entsprechende Artikelnummer und von Kundennummer an. Die Liste wird ausgewertet und gedruckt.

Spezielle WGR-Rabatte

In diesem Programmteil kdnnen spezielle Rabatte warengruppen-bezogen festgel egt werden. Dieses Programmiteil
ist ein Zusatzprogramm und die Beschreibung kann von dem Handler angefordert werden.

Umsatzstatistik eines Kunden mit Vorjahresvergleich

Dieses Programm ermdglicht eine Auswertung des Kunden-Gesamtumsatzes in Tabellenform, mit einem bis zu
dreijahrigen Vorjahresvergleich.

Nach Angabe der Kundennummer und des entsprechenden Beleg-Nummerkreises wird der Kundenumsatz ermittelt
und mit %-Auswertung als Tabelle am Bildschirm angezeigt.

Ebenso kann diese Auswertung ausgedruckt werden.
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11.17. Umsatz-Artikelstatistik eines Kunden mit Vorjahresvergleich

Dieses Programm ermdglicht eine Auswertung eines Artikelumsatzes eines Kunden in Tabellenform mit einem bis
zu dreijdhrigen Vorjahresvergleich.

Nach Angabe des Beleg-Nummernkreises, der Kunden-Daten, Zeitbegrenzung, der entsprechenden Artikelnummer
oder Warengruppe, wird der Artikelumsatz ermittelt und mit %-Auswertung als Tabelle am Bildschirm angezeigt
oder auf Wunsch ausgedruckt.

11.18. Spezielle Kundenpreise global &ndern

Nachdem der Artikel aufgerufen wurde, kann der DM-Aufschlag oder %-Aufschlag angegeben werden. Dies kann
kundenbezogen, CODE-bezogen oder Kundengruppenbezogen vorgenommen werden. Nach RICHTIG (J) wird
der spez.Kd-Preis neu kakuliert.
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Artikel-Preise und Statistiken

12. Artikel-Preise und Statistiken @usatzmodul 11)

12.

In diesem Programmteil sind ale artikelspezifischen Auswertungen und Stetistiken abrufbar. Ferner ist die Mdglichkeit zur
Einzel- wie Gesamtpreisdnderung von Artikeln gegeben. Staffelpreise fur Artikel konnen erfasst werden. Rabatte, die auf der
Rechnung ausgewiesen werden sollen, sind hier festzulegen.
Ganze Warengruppen werden auf einfache Weise umbenannt. Aus den Einzelpreisen verschiedener Artikel kdnnen nach
Angabe von Warengruppen und Prozentsatz der Rohgewinnspanne die V erkaufspreise ermittelt werden.
Mit diesem Programmteil sind Rechnungserfassung und Artikel stammdaten verkniipft.

12.1.

12.2.

Artikelstatistik M onitor

Dieses Unterprogramm zeigt lhnen die Umsdtze und Lagerwerte samtlicher erfasste Artikel auf einer
Bildschirmmaske. Nach Angabe der Artikelnummer oder des Suchwortes, Betétigen der Suchtaste 4 und ENTER,
werden die entsprechenden Daten eingespielt. Die Umsatzwerte konnen bei Bedarf abgedndert werden.

Bildschirmmaske zur Artikelstatistik:

ARTIKEL

- STATISTIK

BUKOMA GmbH

ArtNr<B51
Bezeich{Bleistift

Mind.Besta(

»Such<{BLEISTIPT >UG{HRX >
b

UK 8.58>= Steuer( 1> Uerk.Einh< 1> <
UertrNr.¢ B Spanne{lBB.)x Lagerort( b
A.AA> Best.Menge(
Lieferant 1¢ 758088> 2<

ah Stiick

a> ¢ 8.8 ¢ a.aa

< A ¢ B.68) ¢ a.6a

a.aa> |« a> ¢ 8.8 ¢ a.aa

3 Ay |< A ¢ 8.8 ¢ a.6a

UK - Staffelpreise

Rabx UK-Preisz DM

UMHSATZYERT E-EINKAUF

LETZTER:EK Preis DM<

8.28> LiefNr{(75B080)
p)

Sonstiges

4

Stiick DH SchnittsDH |Lieferant (Biikoma GmhH
Monat{ LA.AA 9.88)¢ A.1%2) |Bestand:
Jahr ¢ 58.88) < 9.88)¢ 8.12) |LAGERC 20.A8)5t .« 4_AA)DH
Ges. ¢ LA.AA 9.88>¢ B.12) | INUEN{ B.6MSt .« A.88>DH
UHSATZUWERT E-UERRAUF Soll-UK DH a.66%>

Stiick DH Schnitt-DH Rohgews8t. #  Rohgue .Ges.
Monat{ 3B.AA 14.253¢ 47| < A.283C 59.53¢ 8.4a>
Jahr ¢ 38.88)< 14.253¢ a.47| ¢ B.28>C 59.5)¢ 8.4@)
Ges. ¢ 38.AA < 14.253¢ 47| < B.283¢ 59.53¢ 8.4a>

b

Unsatzwerte dndern ? {J/N> ()

Artikelstatistik Monitor (Abbildung 12.1.1.)

Artikelumsatzliste

Die Artikelumsatzlisten werden nach verschiedenen Kriterien ausgewertet. Sie bestimmen durch Ihre Angaben,

welche Umsatzliste ermittelt wird.

» Artikelumsatzliste, einzelner Artikel
Nach Angabe des Artikels, kann der Zeitraum des V erkaufs vorgegeben werden.
» Artikelumsatzliste, einzelner Artikel, lieferantenbezogen
Nach Angabe deg/der Lieferanten und des Artikels

» Gesamtartikelumsatzliste, lieferantenbezogen

Nach Angabe des/der Lieferanten
»  Warengruppenumsatzliste
Nach Angabe der Warengruppe/n

»  Warengruppenumsatzliste, lieferantenbezogen
Nach Angabe des/der Lieferanten und der Warengruppe/n

Die Listen kdnnen am Bildschirm angesehen oder ausgedruckt werden.

BUKOMA GmbH - Reichartshausen
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12. Artikel-Preise und Statistiken

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

Einzelpreisanderung

Hier haben Sie eine vereinfachte Losung zur Artikel preisdnderung. Die einzelnen Artikel werden nach Angabe von
Artikelnummer oder Suchwort und betétigen der Suchtaste eingespielt.

Nach Aufruf der Artikelnummer und Betétigen der Pfeiltaste “nach unten” springt der CURSOR direkt in das
Feld VK-Preis. Dieser kann sofort abgedndert werden. Mit ENTER Preisfelder bestdtigen. Neuer Preis wird in
Artikel stammdaten gespeichert.

Gesamt-Preisanderung

Erst nach Angabe eines Codes kann dieses Unterprogramm angewahlit werden. VORSICHT; vorher unbedingt eind
Datensicherung durchfihren.

In der Erfassungsmaske geben zunéchst die Warengruppe/n zur Gesamtpreisanderung an. Danach muss der %-Satz
festgelegt werden. Geben Sie die entsprechende Kalkulationsbasis, welcher Preis kalkuliert werden soll, an. Nach
Eingabe von ‘J° und Bestitigung durch die Enter-Taste, werden alle Artikelpreise der entsprechenden
Warengruppe/n in den Stammdaten geandert und gespeichert. Der alte Artikelpreis wird tberschrieben.

Staffelpreise erfassen

In diesem Unterprogramm haben Sie die Méglichkeit, Staffelpreise fur Ihre Artikel zu erfassen. Je nach Héhe der
Abnahmemenge eines Artikels kdnnen die Preise gestaffelt und abgespeichert werden. Bei der Rechnungserfassung
werden nach der Mengenangabe des Artikels die entsprechenden Staffel preise eingespielt.

Zur Erfassung der Staffelpreise geben Sie zunéchst den Artikel durch Artikelnummer oder Suchwort an. Dann
betétigen Sie die Suchtaste und die Artikelbezeichnung sowie der Verkaufspreis der Artikelstammdaten wird
angezeigt. Nun konnen Sie die Staffelpreise durch Angabe der Stiickzahl, des kalkulierenden %-Satzes oder des
V erkauf sprei ses angeben.

Rabatte erfassen

Wollen Sie wahrend der Rechnungserfassung auf die Summe verschiedener Artikel einen Rabatt gewahrleisten?
Dann erfassen Sie in diesem Programmpunkt | hre Rabatte die Sie gewahren.

Sie geben dem Rabattsatz eine Kennummer, z.B. fir 10% Rabatt ‘R10’. Die Rabatt Kennummer muss immer mit
einem (R ) beginnen. Dann geben Sie die Bezeichnung ein die in der Rechnungserfassung als Text
erscheinen soll, z.B. ‘abzigl i ch 10% Rabatt .

Wollen Sie nun in der Rechnungserfassung den Rabatt abziehen, geben Sie als Artikel-Nummer ‘R10’ ein und
betdtigen die Suchtaste. Die Bezeichnung ‘abziigl i ch 10% Rabat t > wird eingespielt. Danach geben Sie im
Mengefeld die Summe ein, auf die der Rabatt gewahrleistet werden soll. Im E-Preis Feld ist die Prozentzahl
angegeben. Nun bestdtigen Sie mit der Enter-Taste die Eingaben. Der Rabatt wird errechnet und von der Summe
abgezogen.

War engruppe umbenennen

In diesem Unterprogramm kénnen Sie komplette Warengruppen in eine andere Warengruppe umbenennen.
Vorsicht, wegen spaterere Auswertungen / Statistiken genaue Uberlegungen anstellen.

Wollen Sie Warengruppen tatsachlich andern, geben Sie die alte Warengruppe und die neue Warengruppe ein und
bestétigen die Eingaben mit Enter. Dann bestitigen Sie nochmals mit ‘J” und Enter. Die Warengruppe wird
umbenannt und im Artikel stammdaten abgespeichert.

Seite:
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12.8.

12.9.

12.10.

12.11.

12.12.

Artikel-Preise und Statistiken  12.

Verkaufs-PreisKalkulation aus Einkaufs-Preisen

Dieses Unterprogramm, das durch Code geschitzt ist, ist mit den Artikelssammdaten verknipft. Alle VK-
Artikelpreise einer von lhnen bestimmten Warengruppe kdnnen nach Angabe der Prozentzahl automatisch auf-
oder abkalkuliert werden. Vorher unbedingt eine Datensicherung durchfihren.

Das Ergebnis der Kalkulation kann auch in den Gruppenprei sen gespeichert werden.

Artikel-Einkaufsstatistik

Hier kdnnen Auswertungen der eingebuchten Artikel vorgenommen werden. Die Artikel, die von lhnen unter
7.1. Artikel verbuchen ( Seite 701), eingegeben wurden, kdnnen nun entsprechend ausgewertet werden.

Nach Angabe des Artikels durch Artikelnummer oder Suchwort und betétigen der Suchtaste, erscheint der Artikel
aus den Stammdaten im ersten Feld. Sie haben die Mdglichkeit, die Einkaufsauswertung zeitbegrenzt anzeigen zu
lassen. Dazu geben Sie die nétigen Datumsanzeigen ein. Danach entscheiden Sie, welche Art der Auswertung
angezeigt werden soll. Verschiedene M églichkeiten stehen zur Verfligung:

Zugang (Z2) =Warenzugange

Abgang (A) =Warenabgange

Inventur ()] = Inventurverbuchungen

Service (S = Serviceleistungen

Garantie (G) = Garantieleistungen

Kulanz (K) =Kulanzleistungen
Eigenverbrauch (E) =Eigenverbrauch

Total (T) = Gesamtauswertung eines Artikels

Geben Sie den entsprechenden Buchstaben ein und bestdtigen. Die Artikelumsatzauswertung kann kunden- oder
lieferantenbezogen erstellt werden. Dazu muss der Kunde bzw. Lieferant angegeben werden.

Entscheiden Sie nun, ob die Aufstellung am Bildschirm (B) angezeigt oder ausgedruckt (D) werden soll. Am Ende
bestédtigen Sie die Eingaben:

Richtig (J/N

mit ‘J” und betitigen die Enter-Taste. Die Auflistung wird erstellt. Sie zeigt Rechnungs- bzw. Buchungsdatum,
Rechnungsnummer, Lieferant- bzw. Kunde, Menge, Einkaufspreis sowie den Gesamtpreis des entsprechenden
Artikels an. Am Ende der Liste werden die Gesamtmenge sowie der Gesamtbetrag errechnet und angezeigt.

Artikeleinkaufsstatistik nach WGR

Durch Angaben wie zuvor, jedoch nach Projektzuordnung, haben Sie die Méglichkeit sich Umsatzstatistiken nach
Projekt oder WGR auszuwerten.

Spezielle Statistik (OPTION)

Diese statistische Auswertung ist nur fir bestimmte Branchen interessant, z.B. Provisionsstatistiken.

Artikelrickstande (Branchenmodul AR)

Lieferrickstandsstatistik  kunden- und artikelbezogen und Ruckstdnde |6schen. Die  entsprechenden
Lieferrickstdnde werden unter Programmpunkt 1.1.  (2) Lieferschein  erfassen, eingegeben (siehe
Programmbeschreibung unter Punkt [71.071. 25.).

Wéhlen Sie dieses Unterprogramm an, wird Ihnen folgendes Mentii angezeigt:
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12.  Artikel-Preise und Statistiken
ART I KELRUCKSTANDE
(1) = Liste der Artikelriickstande KUNDEM-<{hezogen?
(2> = Liste der Artikelriickstande ARTIKEL-Chezogen?
(3> = Lioschen won Artikelriickst&nde
Thre Auswahl bhitte —-> ¢ )
Artikelriickstande (Abbildung 12.12.1.)
(1) Listeder Artikelriickstdnde KUNDEN (-bezogen):
Diese Liste ist auf den einzelnen Kunden bezogen. Nach Angabe der Kundendaten kann der entsprechende
Artikel eingegeben werden. Wird kein Artikel angegeben, werden alle Artikelriickstdnde des Kunden
aufgelistet angezeigt.
Beispiel:
-— ARTIKEL RUCKSTAND Liste Fa. BiUKOMA GmhH Datum 08,8494 Seite 1
Kunden Nr. 10008 HName B U K OM A  GmbH Ort 6921 Reichartshauszen
Nr. Art.Ne. Bezeichnuny Datum Bl-Nr Bestellt Gelief
1 5012867052202 Memorex Disketten 5§ 1-4" A8-04-94 500087 L i8.@
2 MIKWEGEM6?6D MIELE Mikrowellengerdt M 69 @8-84-94 S000087 3.8 5.8
3 HYM3R1i.5IK Leitung NYM 3 x1.5 i B%/84/94 580068 i28.8 2p8.8
Artikelrickstéande kundenbezogen (Abbildung 12.12.2.)
(2) Listeder Artikelriickstéande ARTIKEL (-bezogen):
Diese Liste bezieht sich auf den einzelnen Artikel. Nach Angabe der Artikeldaten und Bestétigen, werden
samtliche Kunden, fir die ein Riickstand dieses Artikels gebucht ist, am Bildschirm aufgelistet oder auf
wunsch ausgedruckt.
Beispiel:
——— ARIIKEL RUCKSTAND Liste Fa. BUKOMA GmbH Datum B88-84/94 Seite 1
Art.Ner. NYM3N1.51IK Art—-Bezeichnung Leitung NYH 3 x 1.5 in Kanal
KdNe. Kunden Name Ort Datum Bl-Hr Bestellt Gelief. Riickst.
1000 B il KO M A Gm 74934 Reichar B9-/84/94 508088 126.8 2080 -80.0
L5555 Mahr & Miiller 6188 Darmstad B8-04-94 500010 200.0 CEee.8 -300.@
Gezamt Riickstand: -380.0
Artikelriickstande artikelbezogen (Abbildung 12.12.3.)
3) Artikerickstande l6schen:
Nach Angabe des entsprechenden Artikels und bestdtigen, wird eine Liste der gesamten Kunden, die im
Artikelrlickstand stehen, angezeigt. Der zu l6schende Riickstand wird durch Betétigen der Pfeiltasten mit der
Blockzeile markiert und bestétigt. Dann folgt die Abfrage:
Di esen Rickstand | 6schen ? (J/N) (W Witer (N)
(J  Ja der markierte Riickstand wird gelOscht.
(N)  Nein, den markierten Riickstand nicht |6schen.
(W)  Waeiter, zuriick zur Hauptauswahl.
Artikelrickstande kénnen auch automatisch beim Lieferschein erfassen gel 6scht werden.
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13. Branchenprogramme

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

Kalkulation ftr Handwer ksfirmen (Zusatzmodul 12)

In den Unterprogrammen der Kalkulation haben Sie die Mdglichkeit, sich den Gewinn oder Deckungsbeitrag
eines bereits erstellten Angebotes oder einer bereits erstellten Rechnung anzeigen zu lassen. Ebenso ist die
Maoglichkeit gegeben, Zu- und Abschldge auf ein Angebot zu kalkulieren und daraus eine Gesamtkalkulation zu
erstellen, aus der wiederum der Gewinn bzw. Deckungsbeitrag ermittelt wird. Aus dieser Neukalkulation kann
dann sofort das korrigierte Angebot ausgedruckt werden.

Verarbeitungs-Zuschlage und L ohnséatze

Artikel, die mit Lohn- sowie Materialzuschidgen kalkuliert werden sollen, miissen zuvor im Artikelstamm 7.6.
(Seite 704) erfasst werden. Nach Angabe der Artikelnummer und Betdtigen der Suchtaste erscheint der zu
kalkulierende Artikel am Bildschirm. Leistung 1 wird in der Fakturierung Gbernommen. 2-4 sind nur Anzeigen.

BUKOMA GnbH
ERFASSUNG UND EKALEULATION DER LOHH+MATERIAL—ZUSCHLAGE
<AUF DEWN ARTIHKEL UK-PREIS bzw. Kalkl_Preis>

Artike lInummer << >»>» SBuchwort < >>
Harengruppe << >

Bezeichnunyg < >
Halkul.— Preis ——D>={_ D= UK-DM < > Ek—-DM <___ >

Kleinteile Unter Art.Hr. Zeitfaktor Gesamt
DM ME min-ME
Leistung 1 =d<{U> e D
Leistung 2 =<{A2> e D
Leiztung 3 =<C{I> o FEIE
Leistung 4 =<{S8> e D

Automatische Berechnung bei Halkulation 7 {J-sH> (_> 7
x> = Eingabe nicht aktiv ODER bei UNTERARTIKEL **
Unter Artikel:=( > DM < >

Verarbeitungs-Zuschlage und Lohnséatze (Abbildung 13.2.1.)

Leistung 1 = (U) z.B. Leitungen Unterputz verlegen (Ubernahme in Fakturprogramm F5-Kalkulation)
Leistung 2 = (A) z.B. Leitungen auf Putz verlegen (Bildschirmanzeige)
Leistung 3 = (K) z.B. Leitungen im Kanal verlegen (Bildschirmanzeige)
Leistung 4 =(S) z.B. Songtige Leitungen verlegen (Bildschirmanzeige)

Die Leistungsgruppe wird von I hnen festgelegt und mit einem Kleinmaterialanteil, sowie Lohnanteil kalkuliert. Der
Endpreis dieser Kalkulation ist der Leistungseinheitsendpreis fiir das Angebot oder die Rechnung.

Listeder Zuschlage und L ohnsétze

Dieses Unterprogramm bietet Ihnen die Méglichkeit, die kalkulierten Artikel in einer Liste auswerten zu lassen.
DieListe zeigt Ihnen:

Warengruppe, Artikelnummer, Artikelbezeichnung, Lohnminuten, Lohn/DM, Material/DM, Einkaufspreis,
Gesamtpreis, Verkaufspreis und den endguiltigen Installationspreis fur alle vier Leistungsgruppen an.

Basis-L ohnsatz

Die Erfassung des Basis-Lohnsatzes ist die Grundlage dafir, dass die Lohnminutenkalkulation pro Artikel im
Fakturierungsprogramm korrekt angewandt werden kann. Der Basis-Lohnsatz muss von Ihnen ermittelt werden,
das heisst, die Kosten Ihrer Lohnminute errechnet werden.

Dieser Berechnungssatz wird bei der ersten Abfrage eingegeben. Als ndchstes bestimmen Sie den prozentualen
Gewinn Ihrer Lohnminute, der ebenfalls von Ihnen festgel egt und eingegeben werden muss.

Durch diese Lohnminutenangaben resultieren automatisch die Anzeigen des Gesamt-Lohnantelils.
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13. Branchenprogramme

13.5.

13.6.

Kalkulations-Zu- und Abschlage

In diesem Unterprogramm haben Sie die M&glichkeit, bereits erstellte Angebote

a.  positionsweise in Material- und Lohnanteil auswerten zu lassen. Der Gesamtlohn- und Materialanteil werden
addiert und angezeigt.

b.  neu zu kalkulieren, indem Sie den entsprechenden Zu- oder Abschlag in % eingeben. Sie kdnnen auf spezielle
Artikel oder nur auf bestimmte WGR Zu-oder Abschlége kalkulieren.

Kalkulations — Zu— oder Abschlige nach Artikel-Nr. oder WarenBiKOMA GnbH

Beleg Hr. 8 Kunde: Datum
Alte Summe ¢ DM #( 2%  Meue Summe ¢ DM
MATERIAL:
Zusfbschlag in # auf ALLE Positionen = A C >
oder auf ALLE Artikel mit der Np. b
oder auf ALLE Positionen mit der UWarengr. ¢ ?
C(Artikelbez. b
CUGR > UK-Preiz ¢ 3 oru= b

LOHNEKOSTEN:

I+

Lohnsatz dndern # Lohn pro min

Neue Kalkulation—-Bildschirm oder Drucker ? (BsD> C )7
Meue Kalkulation abspeichern 7 (1P P T
Zusatzzeile LOHM-u.MATERIALKOSTEN AN 07
Uon Zeile ¢ ? his Zeile ¢ ?

Kalkulations-Zu- und Abschlége (Abbildung 13.5.1.)

Beschreibung:

Haben Sie ein Angebot erstellt, |hr Kunde akzeptiert den Preis nicht, haben Sie hier die Mdglichkeit das Angebot
so kalkulieren zu lassen, dass der gewilinschte Endbetrag erreicht wird.

Zuerst geben Sie die Belegnummer des zu kalkulierenden Angebotes ein. Die bestehende Angebotssumme wird
nach Betdtigung der SuchtasteindasFeld Al t e Sunme ( ) DMeingespielt.

Geben Sie nun die Neue Summre ( ) DMdes zu kakulierenden Angebotes ein. Nach Bestdtigung
durch die Enter-Taste erscheint der Zu- oder Abschlag in % in den entsprechenden Feldern.

Jetzt haben Sie die Mdglichkeit durch die erfragten Angaben:

- dlePositionen zu kalkulieren > (A)

- positionsweise zu kalkulieren > Angabe der entsprechenden Artikelnummer/n

> lohnminutenbezogen zu kalkulieren - Anderung des L ohnsatzes durch Angabe eines Zu-/ Abschlages in %.
Die Angebotskalkulation kann am Bildschirm (B) angesehen oder ausgedruckt (D) werden. Wollen Sie die
Kalkulation sofort abspeichern, geben Sie ein ‘J* bei der dazugehorigen Abfrage ein.Soll die Kalkulation vorher
am Bildschirm kontrolliert werden, ohne Abspeicherung, geben Sie ein ‘N’ ein, so haben Sie die Moglichkeit das
Ursprungsangebot nochmals zu andern.

Soll in der Kalkulation die Zusatzzeile, die die Lohn- und Materialanteile errechnet, angezeigt werden, muss ein ‘J’
bei der zugehdrigen Abfrage eingegeben werden. Ist die Anzeige der Lohn- und Materialaufteilung Uberflissig,

geben Sie ein ‘N’ ein. Bei der Abfrage:
Von Zeile ( ) bis Zeile ( )

kann die Kalkulation, auf die entsprechenden Angaben der Angebotszeilen begrenzt angezeigt werden.

Projektauswertung und Materialliste

Soll aus einer Angebots- oder Projekterfassung eine Aufwandliste erstellt werden, in der Materialanteile sowie der

Arbeitsaufwand positionswei se angezeigt werden, missen Sie folgendermal3en vorgehen:

Angebots-, Projekt- oder Kalkulationsnummer eingeben und die Suchtaste betétigen. Der entsprechende Kunde

wird angezeigt. Die Material und Arbeitsaufwandliste kann mit Zwischensummen der einzelnen (A)rtikel,

(W)arengruppen oder (O)hne Zwischensummen erstellt werden. Diese Liste kann auch nur als Auszugdliste

bestimmter Artikel oder Warengruppe erstellt werden.

DieListe zeigt an: Warengruppe, Artikel-Nummer, Artikelbezeichnung, Menge, Mengeneinheit, Einzelpreis,
Material und Lohn, Gesamtpreis Material, Gesamtpreis Lohn, Gesamtpreis Total aus
Material und Lohn, sowie das Datum.

Seite:
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13.7.

Branchenprogramme  13.

Gesamtkalkulation und Deckungsbeitrag

Nach Erstellen eines Angebotes kdnnen Sie sich eine Gesamtkalkulation erstellen lassen, die lhnen den
Deckungsbeitrag (Gewinn) oder Rohgewinn angibt. Die Ermittlung kann am Bildschirm angesehen oder
ausgedruckt werden. Kalkuliert werden kdnnen bereits erfasste und abgespeicherte:

Q . Angebote, Auftrége und Auftragsbestétigungen
2 . Lieferscheine

3 . Rechnungen

(5) . Projekte

Die Nummern sind mit denen in der 1.1. Fakturerfassung (Programmteil 13.5. Seite 108) gleich. Durch Angabe
einer neuen Angebotssumme kann eine Nachkalkulation erstellt werden!

Kalkulations — Zu— oder Abschlige nach Artikel-Nr. oder WarenBiKOMA GnhbH

Belegq My 108008 Kunde:B i K O M A GmbH Datum
Alte Summe ¢ 73.83>DM xC 32.74)» HNewe Summe < 98 .88>DH

MATERIAL:

fus/Abschlag in  32.74% auf ALLE Positionen = A {AD
oder auf ALLE Artikel mit der Ne. b}
oder auf ALLE Positionen mit der Warengr. € b
(Artikelbez. b
CUGR > UK-Preis ¢ ) Ex= b
LOHNEKOSTEN:
Lohnsatz dndern + 32.74 ¥ Lohn pro min
Meue Kalkulation-Bildschirm oder Drucker 7 (B/D> <B)?
Kalkulation abspeichern 7 Cd/N) (N>7?
Zusatzzeile LOHM-u.MATERIALKOSTEN CI/N) CND?

Uon Zeile ¢ 1)  his Feile (9999 7
Rohgewinn oder Zuschlag 7(R/Z> 7 (Z» 7
Projekt: in

Gesamtkalkulation (Abbildung 13.7.1.)

13.7.1  Angebot Nr.: Kunde: Datum/ Alte Summe ( )DM

Sie geben die Nummer des zu kalkulierenden Angebots, Lieferscheins, Projekts oder der Rechnung an.
Die Nummern werden bei der Erfassung (1.1. ab Seite 108) automatisch fortlaufend vergeben.

Nach Betétigen der Suchtaste 4 und Bestdtigen werden die vorhandenen Belegdaten eingespielt. Bel
der Gesamtkalkulation werden keine weiteren Angaben gemacht. Bestétigen Sie alle Felder, bis der
Cursor im Feld Neue Kalkulation-Bildschirm oder Drucker blinkt.

13.7.2.  Nachkalkulation

%( )%/ Neue Sume ( ) DM
Um eine Nachkalkulation durchzufiihren, geben Sie entweder den prozentualen Zu- oder Abschlag oder
die Neue Summe, des zu kalkulierenden Angebotes, Lieferscheins usw. ein.

13.7.3. Material-Daten

Der Materiad Zu- und Abschlag kann auf alle Positionen, auf einzelne Artikel oder auf einzelne
Warengruppen verteilt werden.

13.7.4. Lohn-Daten

Die Lohnkosten pro Minute kénnen auch verandert werden. Der %-Faktor um den die Lohnkosten/min.
verringert oder erhdht werden soll, muss in diesem Feld eingegeben werden.

13.7.5. NeueKalkulation-Bildschirm oder Drucker? (B/D) ()?

‘B’ . Das Endergebnis der Kalkulation wird am Bildschirm as Auswertung angezeigt.
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13. Branchenprogramme

13.15.

Einkauf Uerkauf DBR-DM Zuschx Ant.x DBR/Std.
Mat.: 2293.88 2933.14 639.34 27.87 84.33 54.18
Lohn: 298.28 545 16 254.88 87.88 15.67 21.68 Gegamt - ZEIT:

Ges.: 2524.08 3474 .34 894.22 34.68 168.80 7578 788.8 = 11.80

KALKULATIONS—ERGEBNIS won:
Bel.Nr:{108087> Kunde: (HEIZUNG-KALK-MUSTER > Datum: ¢22,/03-93 La

Gesamtkalkulation auf Bildschirm (Abbildung 13.7.2.)

‘D, Die Einzelpositionen werden kalkuliert, ausgewertet und ausgedruckt. Die Kalkulation tber
den Drucker zeigt die Auswertungen detaillierter, als am Bildschirm.

13.7.6. Kalkulation abspeichern ? (J/N) () ?

J Das kalkulierte Endergebnis wird abgespeichert. Dadurch werden die ermittelten Summen
sofort im entsprechenden Angebot gespeichert. Das Angebot kann im Anschluss mit den
kalkulierten Preisen ausgedruckt werden (1.6. ab Seite 122).

13.7.7.  Von Zele( 1) bisZeile(9999) ?
Aus Angeboten/Rechnungen kdnnen durch die Zeilenbegrenzung einzelne Abschnitte kalkuliert werden.
13.7.8. Rohgewinn oder Zuschlag (R/Z) ? (Z) ?

R . Rohgewinnkalkulation: Verkaufspreis =100 %
2 . Zuschlagkalkulation: Einkaufspreis =100 %
13.7.9.  Projekt: in:

Geben Sie hier Projektbezeichnung und Ort an, wird dieses auf dem Kalkulationsausdruck Uber der
eigentlichen Auswertung angezeigt.

Einspielen von Artikeln unter DataNor m (Branchenmodul DA)

Mit Hilfe dieses Unterprogramms kdnnen Artikel sowie die dazugehdrigen Beschreibungen und Preise von
Lieferanten eingespielt werden.

Bevor Sie mit dem Einspielen der Artikel mit den DataNorm-Disketten beginnen, muss der Lieferant im
9.1. Lieferantenstamm ( Seite 901) erfasst sein.

WICHTIG vor dem Einlesen der DATANORM-Dateien:

Damit das Programm die speziellen Einkaufspreise des jeweiligen Kunden beim Einspielen der Artikel errechnen
kann, muss vorher unter 13.16. unter -3- Rabattgruppen erfassen, die jeweiligen Rabattgruppen per Diskette
oder nach Driicken der F2-Taste manuell eingegeben (gespeichert werden)

Wird von dem Lieferanten eine Warengruppen-Diskette mitgeliefert dann sollte diese im néchsten Schritt
eingelesen werden. In dem Programmteil Warengruppen Bearbeitung (-5- und —6-) ist es méglich, nur von ihnen
bestimmte Warengruppen zu markieren und diese in IThren Computer einlesen zu lassen.

Im néchsten Schritt werden in Programmpunkt 13.16. —1- Artikel einspielen (Seite 1304) die Artikel eingelesen.
DATANORM-Artikel kénnen von Laufwerk A: oder B: (meist Diskettenlaufwerk), sowie auch C: (meist
Festplatte) oder CD-Rom / Zip (meist F: E: etc...) eingspielt werden. Sollen die Disketten nacheinander von
Laufwerk A: bzw. B: eingelesen werden, missen die Disketten nacheinander (Diskette 1, Diskette 2, etc...)
eingelegt und bearbeitet werden. Um rationeller zu arbeiten, ist die Méglichkeit durch Festplatten-Installation
madglich. Legen Sieim Ordner DATANORM (vorher neu anlegen) wiederum Unterordner \D1 - héchstens D32
an. Kopieren Sie Diskette 1 in Unterebene D1, Diskette 2 in Unterebene D2, etc.... (Datei-Endung
DATANORM.001 =001 mussbeim kopiereninden Ordner \DATANORM\D1 weggelassen werden !!!

Um alle DATANORM-Dateien von den Unterebenen nacheinander einzulesen geben Sie unter Programmteil

13. 16. -1 - folgenden Befehl fir die Pfadangabe ein:

C:\DATANORM\D1>32<\DATANORM

Seite:
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Branchenprogramme  13.

BILDSCHIRMMASKE:

Lief .Mr. <78884> Lief .SUCHWORT <FISCHER > {Fischer und Fander p
Li.Kd.My.<1122556 2 Hat Lieferant Matchcode <Suchwort (M-sM-A> [M]

{M>atchcode, oder <A>lternativ Art.Hr.als Suchwort 7
CAJutomatische Selektion nach WGR 7 (A-M> [N]1 7

Einspielen von Laufwerk und Ebene? (A:DATANORM.BHE1 p
Ander.8atz als HNeuwanlage? <J-sN> L[J1]
Richtig 7 <J-sH> [ 1 7

Dat . = = Info 1
Kd. Hr P Info 2
L4 > ¢ > Info 3
Liefer.Kennz. vor die WGR =setzen 7 CJsHy [J]1 7?7 Kennz=- [ 1 7
Liefer .Kennz. hinter Art.Hr. setzen 7 J-/N) [J]1 7?7 Kennz. [ 1 7

Geben Sie den Lieferant durch Angabe von Lief.-Nummer oder Suchwort und betétigen der SUCHTASTE an.

Abfrage ob WGR abspeichern? (A/J/N) ()

A= Automatisches Einspielen der Warengruppen nach Warengruppen-Bearbeitung unter 20.20. (Beschr. s.0.)

J= Vor jeder neuen Warengruppen stoppt das Einlesen der Artikel. Es erfolgt die Abfrage ob néchste WGR
eingespielt werden soll.

N=  Alle Warengruppen (Artikel) werden komplett von der Diskette eingspielt.

Abfrage: Hat Lieferant Matchcode(Suchwort) ? (N/M/A) ()
N= Lieferant hat kein Matchcode-Vergabe. Die ersten 10 Zeichen der Artikelbezeichnung werden automatisch

in das Feld Suchwort geschrieben.
M = Lieferanten bietet den Matchcode an. Lieferanten-Suchwort wird eingespielt.
A= iefereranten-Matchcode wird automatisch Ubernommen.

Abfrage: Einspielen von Laufwerk (Diskette oder Festplatte) und Ebene (Ordner) ?

Beispiel Pfadangabe von Diskette: ~ A:DATANORM.001

Beispiel Pfadangabe von Festplatte: C:\DATANORM\DATANORM.001
Ordner Datanorm muss vorher tber EXPLORER oder ARBEITSPLATZ angelegt werden. Die Datanorm-Dateien
konnen z.B. Uber Internet in dieses Verzeichnis (Ordner) Ubernommen werden.

Abfrage: Anderungssatz als Neuanlage (J/N) (J)
J= Datanorm-Artikel werden auf bereits schon eingelesene Daten tibernommen
N=  Datanorm-Neuanlage -Artikel

Nach Eingabe Richtig (J) wird das Einspielprogramm gestartet:

KENNZEI CHEN Fa. Fischer z.B. (FI) ( ) vor Warengruppe

Mdchten Sie, dass vor die Warengruppe ein Kiirzel des jeweiligen Lieferanten gesetzt wird, um spéter z.B.
lieferantenbezogene Artikellisten ausdrucken zu lassen.

KENNZEI CHEN hinter Artikel-Nr. ( ) ?

Maochten Sie, dass hinter die Artikel-Nummer ein Kirzel des jeweiligen Lieferanten gesetzt wird, damit Sie
bei der spateren Bearbeitung sofort den Lieferanten erkennen kdnnen.

AuRerdem wird dadurch vermieden, dass zuféllig gleiche Artikelnummern von verschiedenen Lieferanten
nicht Uberschrieben werden.

Als néchstes lesen Sie die DATPREIS —Dateien unter —2- Preisénderungen einspielen ein.
Nach dem Einlesen wird empfohlen, den VOLLTEXTSUCHBAUM im Artikelstamm zu erstellen.
(= 7. > 6. Fl-Taste, dann F7-Taste; SUCHBAUM erstellen (J))
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14.

Leistungsverzeichnis und Massenberchnung  14.

Leistungsverzeichnis und
|\/|aSS€n berCh Nun g (Branchenmodule LV + MA)

14.1.

14.2.

14.3.

Dieses BUKOMA-Programm ist ein eigenstdndiges Textprogramm, dass mit der Fakturierung (Angebots-,
Rechnungserfassung) nicht verknipft ist.
In diesem Programmteil kdnnen L eistungstexte erfasst werden und als L eistungsverzeichnis ausgedruckt weren.

LV-Bausteine erfassen bzw. andern

Vorerst miussen die erforderlichen Bausteine, die zur LV-Zusammenstellung erforderlich sind, erfasst werden.
Nach Anwéhlen dieses Unterprogramms, befindet sich der Cursor in dem Feld Titel. Bestimmen Sie die
Kurzbezei chnung des einzelnen Bausteines. Diese Kurzbezeichnung kann eine Nummer oder ein Name sein. Nach
Bestétigen der eingegebenen Titelbezeichnung, kénnen Menge, ME (Mengeneinheit) und Einzel preisangaben zu
diesem Baustein gemacht werden, wobei dies auch erst bei der LV-Zusammenstellung vollzogen werden kann.
Befindet sich der Cursor im Textfeld, kann der Baustein erfasst und durch Betétigen der F10-Taste und Bestédtigen
von ‘J” und Enter abgespeichert werden. Die einzeln erfassten Bausteine konnen unter dem Programm 14.3. LV
zusammenstellen ( Seite 1401) durch Angabe der einzelnen Titelbezeichnungen zu einem Leistungsverzeichnis
individuell zusammengestellt werden.

LV-Bausteine drucken

In diesem Unterprogramm drucken Sie die einzelnen Textbausteine (Pos.) nach Titeln aufgelistet, aus. Somit haben
Sie ein komplettes Verzeichnis der ganzen LV-Bausteine alphanumerisch in einer Liste aufgefthrt.

LV zusammenstellen

Die einzeln erfassten Bausteine kdnnen hier zu einem Leistungsverzeichnis zusammengezogen werden. Sie gehen
folgendermal3en vor:
Abfrage: Baust +Sort .
Nr. (=F7-Taste)

Geben Sie dem Leistungsverzeichnis eine Baust+Sort.Nr. (= Baustellen und Sortiernummer). Die erste Nummer ist
projektbezogen und muss vierstellig sein und bei 1000 beginnen. Danach wird die positionsbezogene
Sortiernummer, nach der die einzelnen Bausteine positionsaufsteigend sortiert werden, angegeben.
Als erste Sort.Nr. sollte 0010 vergeben werden (z.B.: 1000.0010).
Bei einer eventuellen LV-Korrektur haben Sie somit die Moglichkeit, mindestens 9 Bausteine vorzuschieben
(1000.0001-1000.0009).
Befindet Sie der Cursor im Feld Textbaustein-Titel, geben Sie diesen an und bestétigen. Der Titel wird zundchst
mit der ersten Zeile angezeigt. Als néchstes kdnnen Menge, ME und Einzel preisangaben gemacht werden. Nach
Bestétigen springt der Cursor ins Textfeld und der Baustein wird komplett eingespielt und kann nach Bedarf
abgeéndert werden. Danach betétigen Sie die F10-Taste zum Abspeichern.
Eserscheint die Abfrage: Dat en abspei chern ? (J/N) ( )
T Ja, diesen Baustein fir die Zusammenstellung speichern.

Danach vergeben Sie die nachste Baust.Sort.Nr., die mindestens 10 héher liegen sollte. So ist der

Spielraum von 9 Bausteinen gegeben, die bei einer LV-Korrektur entsprechen eingefiigt werden kdnnen.

‘N” Nein, diesen Baustein nicht abspeichern.
Der Cursor springt nochmals zuriick ins Textfeld um eventuelle Anderungen vornehmen zu kénnen.
‘A Automatischer Ablauf nach sofortiger Abspeicherung (F10-Taste) bereitsim Feld Titel.

Zum schnelleren Ablauf kann ab Feld Titel die F10-Taste zur Abspeicherung schon betétigt werden. Der Baustein

wird nicht eingespielt, aber gespeichert. Bei der Abfrage:
Dat en abspei chern? (J/N)

ist durch die Eingabe von ‘A’ ein automatischer Ablauf gegeben. Der Baustein wird gespeichert und die nichste
Sortiernummer wird automatisch vergeben. Diese Nummer ist um 10 hoher als die zuletzt Abgespeicherte, damit
bei einer LV-Korrektur das Einschieben von mindestens neun weiteren Bausteinen moglich ist.

Anzeigen der LV-Zusammenstellung als Liste am Bildschirm, ist durch Betétigen der F5-Taste moglich. Die
Sortiernummern werden mit den entsprechenden Bausteintiteln aufsteigend angezeigt.
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14. Leistungsverzeichnis und Massenberchnung

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

14.8.

14.9.

14.10.

14.11.

LV-Deckblatt erfassen und drucken

Die Daten zum LV-Deckblatt Beschrieb werden hier erfasst und im Anschluss, zum Formular generiert und
ausgedruckt.

L V-Anlagenbeschreibung

Die LV-Anlagenbeschreibung wird zundchst in 14.1. LV erfassen ( Seite 1401) eingegeben und abgespeichert.
Dann wird die Anlagenbeschreibung anhand der Sortiernummer in das Leistungsverzeichnis entsprechend
eingeordnet und gespei chert.

LV-Drucken

Hier konnen Sie lhr bereits zusammengestelltes LV ausdrucken. Die zusammengestellten Bausteine werden
fortlaufend mit Positionsnummern versehen, wobei das Leistungsverzeichnis noch in Leistungsgruppen unterteilt
werden kann. Zunéchst geben Sie die Leistungsbeschreibung ein. Dann geben Sie von - bi s Sortiernummer
an. Soll das LV in Leistungsgruppen unterteilt werden geben Sie zundchst von - bi s Sortiernummer einer
L eistungsgruppe an, damit einzelnen L eistungsgruppen gebildet werden kdnnen.

Die néchste Abfrage entscheidet, ob das LV mit oder ohne Preise ausgedruckt werden soll. Die Zu- und Abschlag
Angabe ermoglicht einen Preiszuschlag bzw. -abschlag auf das bereits erfasste LV. Als néchste Angabe wird die
L eistungsgruppe vergeben. Fir jede Leistungsgruppe wird ein separates Blatt gedruckt. Besteht keine Unterteilung
der Leistungsgruppen, wird ‘1’ eingegeben und das LV wird nach den oben angegebenen Sortiernummern
positionsaufsteigend gedruckt.

Bel der néchsten Abfrage ist entscheidend, ob die Pos.Nr. automatisch fortlaufend vergeben werden sollen ‘J*
(=Ja) oder ‘N’ (= Nein). Bei Angabe von ‘N’ wird die Pos.Nr. schon bei der LV-Zusammenstellung eingegeben.
Soll die Positionsnummer eine Zeile hoher (Extrazeile) als die Textbeschreibung gesetzt werden, geben Sie bel der
néchsten Abfrage: Pos. Nr. ei ne Zeil e hdher? ‘)’ ein.

Entscheiden Sie nun ob Sie das LV am Bildschirm (B) ansehen oder ausgedruckt (D) haben wollen. Die laufenden
Blatthummern werden automatisch vergeben, kénnen aber abgeandert werden. Die Anzahl der LV-Ausdrucke kann
angegeben werden. Es sind bis zu 99 gleiche LV-Ausdrucke méglich.

Bestétigen Sie die Angaben mit ‘J” wird die angegebene Leistungsgruppe des Leistungsverzei chnisses ausgedruckt
oder am Bildschirm angezeigt. Bel der ndchsten Leistungsgruppe werden Baust+Sort.-Nummer, sowie die
Leistungsgruppe entsprechend verandert. Die weiteren Angaben werden lediglich bestétigt. Die Blattnumerierung
setzt sich automatisch fort. Dieser Vorgang wird bis zum vollsténdigen L eistungsverzei chnisausdruck wiederholt.

LV Zusammenfassung drucken

Hier wird der Beschrieb der einzelnen Leistungsgruppen zusammengestellt und als Gesamtsummenblatt
ausgedruckt. Dazu geben Sie die Leistungsgruppe, Blatthummer, Bezeichnung sowie L eistungsgruppensumme an.
Die Gesamtnettosumme, Mehrwertsteuer sowie Gesamtsumme wird automatisch errechnet. Nach Bestétigen von
‘J> und der Enter — Taste , kann die Zusammenfassung ausgedruckt werden.

L eistungsver zeichnis nach Gruppen

Hier kénnen Sie die LV-Bausteine nach Gruppen als Inhaltsverzeichnis anzeigen lassen. Die Gruppen werden bei
der Textbausteinerfassung eingegeben und abgespeichert.

L V-Inhaltsverzeichnis nach Baustellen

Wie zuvor jedoch nach der Baustellen-Sortiernummer, die in der LV-Zusammenstellung erfasst wurde, sortiert.

LV l6schen

Dieser Programmteil kann nur durch Angabe des Codewortes angewahlt werden. Sie haben zwei M &glichkeiten:
(1) Einzelne LV-Bausteine zu l6schen, indem der Titel des Bausteines angegeben wird.
(2) Einkomplettes LV zu I6schen, indem die Baust+Sort. Nummer von - bis angegeben wird.

LV - Preisspiegel - Vergleich

Dieser Programmtelil ist ein Zusatzmodul und als gesonderte Beschreibung erhéltlich. Wenden
Sie sich bitte an IThren BUKOMA-Handler.

Seite:
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Leistungsverzeichnis und Massenberchnung  14.

14.12. Massenberchnung erfassen

Mit diesem Programm konnen Sie firr die Branchen:

M aschinenbauschl osser

Stahlbau

Schlossere
Sticklisten erstellen, bzw. Massenberchnungen ermitteln und ausdrucken. Die Stickliste kann als
Kostenberechnung ausgewertet werden, so dass die Gesamtkosten aus der erfassten Massenberchnung sofort
ersichtlich sind.
Grundlage fur die korrekte Auswertung von Massenberchnungen wie z.B. Blech, Rohr und Stahl ist die richtige
Erfassung im 7.6. Artikelstamm ( Seite 704).

Beispiele zur Artikelerfassung
z.B. Stahirohr 80 mm:

ART . NR{ROB@AS > |SUCHWORT<ROHR >|WRGSROHR > |KAT.SEITE{ a.0666>
Bez.1 [Stahlrohe & 8@ mm : [BUKOMA GmbH ARTIKEL-DATEN
Bez.2 [
Info [ 1 Satz Nr. 49
UK-Preis . . .[ 2.88]1 [ 11.27]1 |Mindesthestand .[ a.6a81
Rab.sfufschl.xL 45.8081 {Brutto> |Bestellmenge . .[ a.8a1
EK-Preis <(F?>.L[ £5.391 Bestellte Menge.[ B.68a1
Berech.Einh. _IL 11 Etik.[ 1 |Bestell N» . . .L 1
Uerpack.Einh . L 11 Liefertermin KW.[ B]1 Rab.Gr. [ 1
Mass—Einheit .[kg lHgsSt.[- kein 8kt]|Lagerbhestand [ a.8a81
Leer (Honto) .L a1 Lagerort. . . . [ 1 min. a.8
Steuerschliiss_[11] —Lief _.Nr.— Name EK-Preis
HMengenvorgahe. [ a.881 1 = axL 1C a.8a1
Gewicht. . . .[ 18.168]Kg 2 £ axL 1L a.68a1
Provision. . .[B] B=Ja 1=Hein 3 < a>L 1L a.08a81
TEXTE 2 u.3 evtl_Langtext Nr.nicht ldschen?
HILFE||Zus . Txt||Sprung ||N».ind.||[rechnen||Léschen N ||Lst .Ein||Speich.
I|:F1J|——F4 I I I I L., lE=memluse Einfspeich. |

z.B. Zinkblech 0.5 mm:

ART .NR<{BL18 > |SUCHWORT <BLECH > |WRG{BLECH >|KAT.SEITE< L 155 g

gez.% [Zinkbhlech 8.5 mm [BUKOMA GmbH ARTIKEL-DATEN |

e .

Info I 1 Satz Np. 52

UK-Preis . . .[ 2.281 [ 2.621 |Mindesthestand .[ a.8a81

Rab./Aufechl_xI[ 21.851 (Brutto) |Bestellmenge . _[ a.8a1]

EK-Freis (F7>.I[ 1.881 Bestellte Menge.[l a.881

Berech.Einh. .I[ 11 Etik.[ 1 |Bestell N . . .I[

Uerpack.Einh . 11 Liefertermin KW.[ A1 Rabh.Gr. [ 1

Mass—Einheit .[kg IKg~sSt.[- kein Skt]|Lagerbestand A a.8a1]

Leer (Konto> .[ a1 Lagerort. . . . [ 1 min. 8.8

Steuerschliiss.[11 —Lief .Nr.— MName EK-Preis

Mengenvorgahe. [ a.68a1 1 < a>L 1L 8.8a1

Gewicht. . . _I[ 3.5981Kg 2 < a>L 1L A_aal

Provision. . .[@8]1 B=Ja 1=Hein 3 < axL 1L a.6a1
TEXTE 2 u.3d evtl.Langtext Mr.nicht ldschen!?

Iﬁgfﬂﬁéérxt"Sp:Eng "Nr;ﬁnd.||r9211nen||LH§chen|| . "E@E"Lst;gin"SpEiEh—.

Wichtig: Im Feld Warengruppe muss <<BLECH >> angegeben werden.

z.B. |-Stahltréger 1-100/50:

ART .NR<I188 )lSUCHUORT(TRHEGER )lURG(STHHL )lKﬂT.SEITE( A.8a8a>

Bez.1 EI*Stahltrh’ger 1-1680./58 [BUKOMA GmbH ARTIKEL-DATEN

ez .

Info [ 1 Satz Ne. 53

UK-Preis . . .[ 32.881 [ 36.88]1 |Mindesthestand .[ 8.68081

Rab. Aufschl.x[ 28.131 {Brutto? |Bestellmenge . .[ A.881

EK-Preis (F?>.I[ 23.881 Bestellte Menge.[ -881

Berech.Einh. .[ 11 Etik. [ 1 [Bestell Ne . . .L[ 1

Uerpack_Einh _[ 11 Liefertermin KW.[ @1 Rab.Gr. [ 1

Mass—-Einheit _[kg 1Kgr8t.[- kein Skt]|Lagerhbestand [ A.Aa1

Leer (Konto» .L a1 Lagerort. . . . [ 1 min. a.a

Steuerschliiss.[11 1 [ Lief .Nr.— Hame EK-Preis

Mengenvorgabe. [ B.8a1 1 £ B8>L 1L A.8a1

Gewicht. . . .I[ 8.3401Kg 2 g a>L 1L a.ga1

Provision. . _[81 B=Ja 1=Nein 3 < a>r 1L a.aal

TERTE 2 u.3 evtl.Langtext NHr.nicht lischen?

HILFE||Zus . Txt||Sprung ||Nr_dnd.|[rechnen||Lischen Nl |Lst . Ein|[Speich.

gl rgyro T e Tregnerlbrggrenl Tl ginlFogger ]

Sind die Artikel im Artikelstamm korrekt abgespeichert, kann mit der Mal3enermittlung begonnen werden.
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14. Leistungsverzeichnis und Massenberchnung

14.12.1. Kundennummer oder Suchwort
Geben Sie Kundennummer oder Suchwort, die bereitsin den Kunden-Stammdaten abgespeichert wurde,
an, betédtigen die Suchtaste und bestétigen. Die Kundenadresse wird angezeigt. Ist der Kunde in den
Stammdaten noch nicht erfasst, betdtigen Sie die F7 Taste und legen diesen an.

14.12.2. Zeichnungs-Nr.
Geben Sie hier lhre Zeichnungsnummer (z.B. des Planes) ein, und bestétigen. Falls keine vorhanden,
bleibt das Feld leer. Die Zeichnungsnummer wird auf dem Sticklistenausdruck in Grossschrift
angezeigt.

14.12.3. Projekt
Hier kdnnen Sie die Baustellenanschrift eingeben. Diese wird auf der Stuickliste ausgedruckt.

14.12.4. Stkl.-Nr. und Korrektur oder Fortsetzen der Stiickliste
Diese Nummer wird automatisch fortlaufend vergeben.

14.12.5. Korrektur oder Fortsetzen der Massenber chnung/Stiickliste
Fals eine Massenberchnung fortgesetzt oder korrigiert werden soll, bestétigen Sie Felder Kunden-
nummer und Suchwort. Nun befindet sich der Cursor in dem Feld Stkl.-Nummer. Geben Sie die
Nummer der bereits erfassten und abgespeicherten Massenberchnung an und bestdtigen. Dieses wird
komplett, oder zeilenbegrenzt, eingespielt.

14.12.6. Datum
Das Tagesdatum ist angegeben, kann jedoch bei Bedarf iberschrieben werden.

14.12.7. Pos.
In diesem Feld geben Sie die Positionsnummer des zu berechnenden Artikels an.

14.12.8. Artikelnummer oder Suchwort
Geben Sie die Artikelnummer oder Suchwort (Umschalten mit F3) ein, die im 7.6. Artikelstamm
abgespeichert ist. Danach betdtigen Sie die Suchtaste und bestétigen. Die entsprechende
Artikelbezeichnung wird eingespielt (Artikel erfassungshei spiele mit Mal3enangaben siehe oben).

14.129. ST
In diesem Feld geben Sie die Stlickzahl des Artikels ein und bestétigen.

1412.10. Rohmass
Hier geben Sie das Rohmass an. Das kann die Lange von z.B. einem Rohr sein. Dann geben Sie diese
Linge in ‘mm’ ein! Bei Blechberechnung springt der Cursor unterhalb die Erfassungsmaske, damit
Lange x Breite engegeben werden kann. Die berechneten Quadratmeter werden in die Spalte
Rohmass automatisch eingespielt.

141211, kg/m/m2
Diese MalRenangaben werden vom Artikelstamm Ubernommen, kdnnen jedoch manuell Uberschrieben
werden.

141212, Gew/St. und Ges.Gew
In der ersten Spalte wird das Gewicht pro Stick/m? berechnet, in der néchsten Spalte das
Gesamtgewicht.
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14.13.

14.14.

14.15.

14.16.

14.18.

14.19.

Leistungsverzeichnis und Massenberchnung  14.

14.12.13. Beenden und Abspeichern der Stiickliste

Sind alle Mal3en erfasst, kann die Stuickliste durch Betétigen der F10-Taste beendet werden. Es erscheint
eine Maske bel der noch verschiedene Angaben zur Stiickliste gemacht werden. Geben Sie den Zuschlag
fur z.B. Schweissnahte oder Schraubenin % ein.

Die Fussnote der Stuickliste wird als néchstes erfragt. Geben Sie die entsprechenden Daten ein und
bestatigen mit ‘J’. Die Stiickliste wird abgespeichert.

14.12.14. Ausdruck der Stiickliste - M al3enauswertung

Nachdem die Stiickliste abgespeichert wurde, folgt die Abfrage:
St ickliste drucken J/N

Bestitigen Sie mit ‘J’ kann die MalBlenauswertung sofort gedruckt oder am Bildschirm angesehen
werden.

14.1215. Ausdruck der Stiickliste - K ostenauswertung

Nachdem die Stiickliste abgespeichert wurde, folgt die Abfrage:
St ickl i ste drucken J/N

Geben Sie ‘N’ ein und bestétigen. Die Hauptauswahl der Programme wird angezeigt. Wiahlen Sie den
Programmpunkt: St tickl i st e drucken DM Wert an.

Geben Sie die Stucklisten-Nummer an, betédtigen die Suchtaste und bestdtigen Sie. Die
Kostenauswertung wird nach Bestéitigen von ‘J’ erstellt und kann am Bildschirm angesehen oder
ausgedruckt werden.

VorauRetzung fir die Kostenauswertung ist die Erfassung des Einkaufspreises im 7.6. Artikelstamm
( Seite 603) unter den entsprechenden Artikeln.

M assenber chnung drucken kg-Wert

In diesem Programmteil konnen Sie die Massenberchnung mit den Kilogramm-Auswertungen nochmals
ausdrucken.

M assenber chnung drucken DM-Wert

Mit diesem Programm kénnen Sie lhre Massenberchnung als Kostenberechnung ausdrucken . Die EK- und VK-
Preise missen im Artikel stamm erfasst sein.

| nhaltsver zeichnis M assenber chnung
Hier sehen Sie aufgelistet alle Massenberchnungen, die erfasst und ausgedruckt worden sind.

M assenber chnung Idschen

Durch Eingabe der Beleg-Nummer wird die Massenberchnung geldscht und kann nicht mehr aufgerufen werden.

L eistungseinheiten HDG - DATEN einspielen

Dieses Programm ermdglicht, Leistungstexte, sowie Leistungskalkulation (Fremddaten) der Firma HDG
einzulesen. Es gibt fir verschiedene Firmen Leistungstexte wie z.B. Gipser, Stukkateur, etc. Néheres kénnen Sie
Uber Ihren Hander in Erfahrung bringen.

L eistungseinheiten gesamt kalkulieren

Wurden im Artikelstamm Leistungseinheiten kalkuliert oder eingespielt und sollen prozentualle Auf- bzw.
Abschlége erfolgen, kann diese Kalkulationdauf in diesem Programmteil durchgefiihrt werden.
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14. Leistungsverzeichnis und Massenberchnung

Geben Sie von SORT.NR = Leistungseinheit-Nr. - bis SORT.NR. ein und den entsprechenden
Auf-, bzw. Abschlag und bestétigen mit der RETURN-Taste werden alle Leistungeinheiten mit diesem Prozentsatz
kalkuliert.
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15. Maler / Holz

Maler / Holz  15.

15.1. Aufmass erfassen

Hinwels:
‘M’ einzugeben.

Folgende Aufmasserfassungen sind gegeben:

Aufmass 1 - Lange x Breite - Berechnung
Aufmass 2 - erweiterte Rechenzeile

Die Mdéglichkeit, einzelne Positionsberechnungen und Absummierungen gleicher Positionen

Aufmasses durchzufihren.

Bildschirmmaske Aufmass 1:

fAinrede Firma Kd.Hr . <55555>Suchw._<BUEKOMA > BUKOMA GmbH 51
Hame BiKEOMA OGmbH (K J= korrigieren
Branche Computer Hard+Software AUFMASS
Strasse Hauptstr. &1 (c.23612
Plz/s0rt 70934 Reichartshausen Verpackungseinheit--> 0 Fi=Hilfe
Tel$0626253611 + 718 |(Pro-Hauptstrasse 33a Aufmbr. Datum
feichn Hr. 123% jektHeidelberg 300407 | 285037596
Z.|Pos Artikel-Hr. Gesamt Einh.
11 Kiiche 452 4510 20.340 (m®
2 4 52 4. 510 20340 (m®
3 -1.20 1.25 -1.500 (m®
g POSITIOHSSUMME: -—----- > 392180 (m®
62 Wohnz immer 6.51 5.80 37758 [m®
7 6.51 5.80 37758 (m®
8 -5.10 2.50 -12_750 |m®
b POSITIOHSSUMME: —\——————- > 62766 (m®
9 o
1 51

Aufmass erfassen (Abbildung 15.1.1.)

Bildschirmmaske Aufmass 2:

ElH11Te _HangehotEa
E]

Anrede Firma kd.Hr.<555555 SUchw, <BUEKOMABUKOMA SmbH 51
Name EUEKEOMA ambH [k 1= korrigieren
Eranche <Computer Hard+software ALFMASS
Strasse  Hauptstr. 41 (c.l3e12
Fl1z/0rt 74934 Reijichartshausen verpackungseinhei t--x 1 Fl=Hilfe
Tels Fro-Hauptstrasse 33a AUTINE. Datum
Zeichn WP, 1234 jektHeidelberg 300407 (28,03 /95
Z. |Pos SUCHWORT s GEs amt Einh.

1)1 Kiche

z 3,50m4,50%2, 5002 FE.FE0|(m=

3 -1,00x1,50 -1.500(m=

4 Fositionssumme:  ————-———————-- = z FF.ZE0(m=

g

[ e wohnzimmer

7 G,50md, 20m2, 5002 13&6.500|m=

g -0,60%1,20 -0.7z0(m=

3 Fositionssumme:  -—-----——--—-- ) 135.730(|m™

.

| 4 _
suchBlléschend = [Meintihg. s tammd. BRECHNERES U Tmall il

Aufmass erfassen (Abbildung 15.1.2.)

1 g

Wenn dieses Modul genutzt werden soll, ist in den Basisdaten 20.2. bei Branchenschliissel vorher ein

am Ende des

BUKOMA GmbH - Reichartshausen
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15. Maler / Holz

15.1.1.

15.1.2.

15.1.4.

15.1.5.

15.1.6.

15.1.7.

15.1.8.

15.1.9.

Kundennummer/Suchwort:

Nach Angabe der Kundennummer oder des Suchwortes und betdtigen der Suchtaste werden die
Kundendaten eingespielt. Ist der Kunde in den Stammdaten noch nicht erfasst, betétigen Sie die F7-
Taste, wéhlen ‘1’ Kunden-Stammdaten ( Seite 802) und die Erfassungsmaske wird angezeigt. Speichern
Sie die Kundendaten mit der F10-Taste ab und driicken die Esc-Taste, um zuriick zur Aufmasserfassung
zu gelangen.

Zeichnungs-Nr .

Geben Sie hier Ihre Zeichnungsnummer (z.B. des Planes) ein, und bestétigen. Falls keine vorhanden,
bleibt das Feld leer. Die Zeichnungsnummer wird auf dem Aufmassausdruck in Grossschrift angezeigt.

Proj ekt:
Hier kdnnen Sie die Baustellenanschrift eingeben. Diese wird auf dem Aufmass ausgedruckt.
Aufmass-Nr. und Korrektur oder Fortsetzen des Aufmasses:

Diese Nummer wird automatisch fortlaufend vergeben.

Korrektur oder Fortsetzen eines Aufmasses:

Falls ein Aufmass fortgesetzt oder korrigiert werden soll, bestétigen Sie das Feld Kundennummer, geben
im Feld Suchwort ‘K’ ein und bestitigen. Nun befindet sich der Cursor in dem Feld Aufmass-Nummer.
Geben Sie die Nummer des bereits erfassten und abgespeicherten Aufmasses an und bestétigen. Das
Aufmass wird komplett, oder zeilenbegrenzt, eingespielt.

Datum:

Das Tagesdatum ist angegeben, kann jedoch bei Bedarf iberschrieben werden.

POSITIONSEINGABEN:
Pos.= Positionsnummer :

Geben Sie hier die Positionsnummer ein. Gleiche Positionsnummern kénnen auf dem Aufmassausdruck
zum Schluss zusammengezogen werden. Dies wird bei der Druckabfrage nach der
Aufmassabspei cherung entschieden.

Durch Driicken der F2-Taste kann ein Uber nahmefenster fiir bereits erstellte Angebotspositionen
gedffnet werden. Nach Eingabe der Angebotsnummer und markieren der Zeilen mit F1 (#) werden diese
Positionen nach Betétigen der ENTER-T aste automatisch tbernommen.

Durch Driicken der F9-Taste kann ein Ubernahmefenster fiir bereits erstellte Aufmasspositionen
gedffnet werden um diese zu kopieren. Nach Eingabe der Aufmassnummer und markieren der Zeilen mit
F1 (#) werden diese Positionen nach Betétigen der ENTER-Taste automatisch Gbernommen.

Artikelnummer [Suchwort / Sortiment:

Nach Angabe der Artikelnummer oder des Suchworts (Wahltaste F3) wird die Artikelbezeichnung aus
dem Artikelstamm eingespielt. Der Aufmasstext kann ebenfalls manuell erfasst werden.

Positionsberechnung im Textfeld:

Nachdem der Artikeltext eingegeben wurde, betédtigen Sie die F8-Taste und schalten die
Rechenfunktionen fir das Textfeld ein. Die Berechnung kann in Klammer gesetzt werden. Die
allgemeinen Rechenarten (+, -, x und /) missen eingehalten werden. Die Klammerregeln, d.h.
Berechnungen mit Klammer, missen korrekt eingehalten werden, damit keine Fehlberechnung in der
Summe entsteht. Ansonsten gilt die tibliche Punkt-vor-Strich Rechnung.

Bei Einstellung [M] im Branchenschliissel der BASISDATEN >20. = 2. wird das Maler-Aufmass
aktiviert.

Beispiel:

(2.49x1.24)+(6.24x1.74)-[(2.26x1.13)/2]

Wohnzimmer: 6.51 + 5.51 x 2.50 x 2

Klammern kénnen mit den Tasten (BILD nach oben) und (Bild nach unten) gesetzt werden.
(2.49x1.24)+(6.24x1.74)-(2.26x1.13)/2

Seite: 1502
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Maler / Holz  15.

15.1.11. Zwischensummen und Absummierung der Positionen:

Zwischensummen

Sind die einzelnen Berechnungen einer Position aufgefuhrt, kdnnen diese absummiert werden. Dazu
schalten mit der F3 Taste auf TEXT/Art. Dann geben Sie ‘Z’ (unter Artikel-Nr.) ein, betdtigen die
Suchtaste und bestétigen mit der ENTER-Taste. Die Zwischensumme wird gebildet und erscheint im
Mengefeld.

Absummierung

Sollen die Zwischensummen gleicher Positionen zum Schluss automatisch absummiert werden, muss
folgendermal3en vorgegangen werden:

Gleiche Positionen miissen jeweils mit derselben Pos.Nr. versehen sein. Es kdnnen bis zu 40 gleichen
Positionen am Ende des Aufmasses zusammengezogen werden. Wurden Positionsberechnungen
aufgestellt, und das Aufmass beendet, betétigen Sie zunéchst die F10-Taste zum Abspeichern des
Aufmasses. Dann erscheint die Abfrage: Dr ucken ?

Diese bestitigen Sie mit ‘J°. Nun erscheint die Druckabfrage zum Aufmassausdruck. Hier wird die
Absummierung gleicher Positionen erfragt. Bestitigen Sie diese Abfrage mit ‘J°, werden gleiche
Positionen zusammengezogen und ausgewertet auf dem Ausdruck angezeigt. Es kdnnen bis zu 40
verschiedene Positionen ausgewertet und ausgedruckt werden.

Funktionstastenbelegung Aufmass 1:

F1

Hilfetaste, Funktionstastenbelegung

F2

In Feld Pos.Nr. springen

F3

Wahltaste Artikelnummer oder Suchwort

F4

Zeileléschen

F5

Rechnen unterhalb der Erfassungsmaske

F6

Zeile einfligen

F7

Stammdatenerfassung
(1)  Kunden-Stammdaten
(2)  Artikel-Stammdaten

F8

Kundenstammanschrift im Aufmass éandern, sowie Schalter fir RECHNEN (nach Eingabe von
(M) in Basisdaten

F1
0

Daten abspeichern und im Anschluss Méglichkeit des Ausdrucks.

Funktionstastenbelegung: Aufmass (F-Tasten 15.1.1.)
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Funktionstastenbelegung Aufmass 2:

F1 Hilfetaste, Funktionstastenbelegung
F2 Angebotspositionen in Aufmass tiber nehmen
F3 Wahltaste Artikelnummer oder Suchwort
FA4 Zeleloschen
F5 Rechnen unterhalb der Erfassungsmaske
F6 Zeile einfiigen
F7 Stammdatenerfassung
()  Kunden-Stammdaten
(2)  Artikel-Stammdaten
F8 Kundenstammanschrift andern. Im Feld Kd.Nr. die F8-Taste driicken.
Rechenfunktion im Textfeld einschalten.
F9 Aufmasspositionen (bereits erfasste) kopieren und einspielen.
F1 Daten abspeichern und im Anschluss M églichkeit des Ausdrucks.
0
Funktionstastenbelegung: Aufmass (F-Tasten 15.1.2.)
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Getrankehandel 16.

16. Ladeliste

16.9.

Ladeliste/ Tour erfassen

Um eine Ladeliste auszuwerten, miissen die einzelnen Lieferscheine oder Rechnungen erfasst und abgespeichert
sein. Die einzelnen Artikel der Ladeliste miissen im Artikelstamm erfasst sein, damit die Mal3enermittlung auf der
Laddliste in Kilogramm ausgewertet werden kann. Die Masse der einzelnen Artikd muss im Feld
Gew/ Ver k. Ei nh( ) kg erfasst sein!

Wichtig: In > 7. > Artikel erfassen im Feld GEWICHT die KG-Angabe im Feld Gew.Verk/Kg eingeben!

L adelistenzusammenstellung:

ILADELISTE Tour <1 » Datum <24-85-2800> Fahrer (Schmitt 2

8686801 |Albert Leibfried 860@82 |Reimund Weis 86BAA3 |[B U K 0O H A GmbH
|BAAAA4 B U K 0O H A GmbH 88AAAG |Dy. Bernd Fehling 8808A7 |Ralf Epp

808011 |Heinz Zimmermann Gm 8680812 |Gabi und Bernd Csik|8688@815 |Dr». Bernd Fehling

Liste drucken CJs/NXLJ17 Pos.zusammenfassen(J N> [J17? Liter drucken(JsNL 17
Liste speichern{JsN>L[J1? ESC = Ende Fo=Ladeliste LoSCHEN?!

Ladeliste: Zusammenstellung (Abbildung 16.9.2.)

Nachdem sémtliche Lieferschein, bzw. Rechnungen durch Angabe der einzelnen Belegnummern erfasst sind, kann

die Ladeliste ausgewertet werden.
Die Ladeliste kann tourenbezogen zugeordnet werden. Damit ist die Mdoglichkeit gegeben, wiederum die
Ladelisten zu einem Tourenplan auszuwerten und auszudrucken. Der entsprechende Fahrer kann eingegeben

werden und wird auf der Liste ausgedruckt.

iibersicht der erfassten Ladelisten / Touren *

Uon Tagesdatum < ?» his Tagesdatum (21-83-93)>
Bildschirm oder Drucker (BsD)> ¥ ( »7

Richtig ? (J/N> ( > 7
Ubersicht der Ladelisten (Abbildung 16.10.1.)
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Wartungsuberwachung 17.

17. Wartungstberwachung ranchenmodul wa)

17.A.

17.B.

17.1.

Kur zliber sicht Wartungstiber wachung

Die Wartungsiiberwachung ist ein voll in die BUKOMA Auftragsabwicklung integriertes Programm. Es dient zur
Uberwachung und Arbeitsvorbereitung an Geraten oder Anlagen die in periodischen Zeitabstanden tberpriift bzw.
gewartet werden miissen. Es kénnen hier:

Kundenstammdaten eingesehen, erfasst, gedndert und gel éscht werden.

Termine fur durchzufihrende Arbeiten beim Kunden angesehen, erfasst, gedndert und gel éscht werden.
Wartungskontroll-Listen nach verschiedenen Sel ektierungsvarianten angesehen bzw. gedruckt werden.
Objektverzeichnisse erstellt werden

Tourenpléne fiir Monteure angesehen, erfasst, geéndert und gel 6scht werden.

Samtliche Eintragungen und Abfragen der Wartungskarte kénnen innerhalb einer Bildschirmmaske durchgefihrt
werden.

Programmablauf

- Bevor mit der Wartungskartenanlage begonnen wird, sollten Kunden- und Artikelstammdaten erfasst sein.
Diese kdnnen jedoch durch Betétigen der F7-Taste im Wartungskarten-Programm ebenfalls angewahit und
angelegt werden.

- Nachdem die Wartungskarten angelegt wurden (siehe unten) kdnnen Sie die Wartungskontroll-Liste
ausdrucken.

- Anhand der Wartungskontroll-Liste werden die Wartungen durchgefihrt.

- Danach erfolgt die Rechnungserstellung unter 1.1. Faktur/Auftragsabwicklung ( Seite 108).

Der Wartungsvorgang wird angezeigt und steht direkt im Feld Prifdatum. Nach Eingabe der Daten wechselt das

Programm wieder zuriick in die Fakturierung und tbernimmt die dazugehdrige Artikelnummer, so dass nur noch

die Menge eingegeben werden muss.

A2 222

Wartungskarte erfassen/andern

Wartungskarte erfassen:

In diesem Programmteil kdnnen Kunden und Wartungskarten erfasst bzw. gedndert werden. Nach Eingabe einer
bereits bestehenden Kundennummer erscheinen die Kundenstammdaten im oberen Teil der Bildschirmmaske.
Suchen eines Kunden kann auch tiber die Felder Suchwort, Postleitzahl bzw. Gruppe 1 oder Gruppe 2 erfolgen.
Nach erfolgter Priifung wird in dem Feld Typ. Nr. das entsprechende Gerét nach Angabe der Artikelnummer aus
dem Artikelstamm eingespielt. Der Priifpreis, die Anzahl und das Prifdatum werden auf den aktuellen Stand
gebracht. Danach wird in dem Feld War t ungszykl us durch driicken der F4©-Taste automatisch das néchste
Féalligkeitsdatum vorgegeben. Nach Eingabe der Rechnungsnummer, des Prifers und evtl. Zusatzinformationen
wird dieser Datensatz abgespeichert.

Funktionstasten:

F1 Hilfetaste

F2 Wird im Feld Wartungskarte diese Taste gedrickt, kann die komplette
Wartungskarte angezeigt oder gedruckt werden.

Wird im Fed Rechnungsnumer diese Taste gedriickt, koénnen komplette
Rechnungen angesehen werden.

F4 Im Feld War t ungszykl us wird automatisch das nachste Falligkeitsdatum vorgegeben
ImFeld | dent - Nr. kann die Karte auf den neuesten Stand, d.h. ‘upgedatet” werden.
F6 L &schen einer kompletten Wartungskarteim Feld War t ungskart en- Nr.
L 6schen einzelner Vorgange oder Zusatzzeilen im Feld | dent - Nr .
F7 Anwahl verschiedener Kunden- und Artikelstammdaten.
F7/F8 Blattern innerhalb der Zusatzzeilen im Feld Zei | en Nr.

Funktionstastenbeschreibung: Wartungsiiberwachung (F-Tasten 17.1.1.)
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IV.  Wartungsiiberwachung

17.2.

WARTUNGSKARTE

KD.NR.<1868688> |SUCHWORT<BUEKOMA > |SUCH—PLZ(74934 R |CODE1<{ >|CODE2 <p >

Mame [BUKOMA GmhH 1 Branche [Computer Hard+Software 1Zone
Strasse [Hauptster. 41 1 Ort[74934 Reichartshausen 1L 1
Kd. INFO L 1
Zust.Techn. L 1 Uerw.Stellen Ne.[182821 PLZ-Gehiet[74734]
WARTUNGSKARTEN MNr.<{18B0@>*F2=anzeigen "Ident Ny . < 1>»=F4=lipdate *Fbh=lidsch
Art.Ne. Typ.Nr. <{HKB22KU > Suchwort {HEIZKESSEL» Warengruppe <{HEIZ >
Bez Heizkessel Type 81 22 Ku
Fallig Preis |An— |U| Priif- Wart |Rech. Gerdte/ |Priif |Priifer Name |Zeit
Datum DH zahl Datum Zykl| Ne. Sonstig M. min.
P | P2
848774 248 .68 1|J|84-83-74 4 |738812 2 |Hax 48
Richtig J-/N [J1? Text? [Dichtungsschlauch erneuern 1 Zeilen MNe.[ 11
Heitere Text—Zeilen J/N [J17 hldttern F?7+F8

pamipess || . Ietssl] o | . sl o N o 1 o

Wartungskarte bzw. Vorgang andern

Wartungskarte des entsprechenden Kunden ansehen und die Identnummern der erfolgten Priifungen festhalten.
Durch Aufrufen der Identnummern erscheint der entsprechende Vorgang. Anderung wie z.B. das Priifdatum,

Anzahl, Preis usw. kénnen durchgefiihrt werden.

Wartungskontroll-Liste

Hier konnen die fdligen Prifungen

Angabe einer Kundengruppe und/oder einer Artikelnummer eingegrenzt werden.
Bei diesem Menipunkt ist zu beachten, dass das erste Sortierkriterium das Félligkeitsdatum ist.

Wartungskontroll-Liste:

Abruf der WARTUNGE - Hontrolliste %

Uon Falligkeits Datum (@1-81-974 >
bis Falligkeits Datum <(31-12/94 >

Uon PLZ <1888B> his PLZ <(7999%>
Kundengruppe < >
Gerdtetype L4 >

Bildschirm oder Druckerausgabe 7 (BsDsE> (B> 7
(¥=Bildschirm ohne STOP pro Seite ?2>
Breitformat—Drucker 7 (J-N> CJ> 7

Richtig 7 (Js/MN> (J2 7 ESC=Ende

17.2.A.Wart.Kontr.Liste 12 Zeitraume

Mit Hilfe dieses Programms kénnen 12 beliebige Zeitraume eingegrenzt werden in denen Prifungen félig sind.
Die Ausgabe erfolgt hier nach den Zeitraumen und innerhalb eines Zeitraumes nach der Postleitzahl sortiert.

Seite:
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innerhalb eines bestimmten Falligkeitszeitraumes bzw. eines
Postleitzahl engebietes abgefragt werden. Durch Eingabe des gewlinschten Zeitraumes und PLZ-Gebietes kann die
Ausgabe auf dem Bildschirm bzw. dem Drucker erfolgen. Die Selektierung kann auch noch zusétzlich durch




17.3.

17.4.

17.5.

17.6.

17.7.

Wartungsuberwachung 17.

Objektverzeichnis

In diesem Programmpunkt konnen ale, einer Hauptverwaltung, zugeordneten Objekte ausgegeben werden.

Tourenplan Monteure

Nach Eingabe der entsprechenden ldentnummer aus der Wartungskontroll-Liste erscheinen die Kunden-
Stammdaten, sowie die Daten der letzten Priifung auf dem Bildschirm. Sind alle Angaben korrekt kénnen noch
beliebige Zusatzzeilen erfasst werden, die z.B. Auskunft Uber den Kunden oder die Typen der zu wartenden Geréte
geben.

Sollen Anderungen vorgenommen werden, so hat man die Moglichkeit mit dem Cursor einzelne Felder des
Datensatzes anzuspringen und zu andern. Durch Driicken der F2-Taste im Feld Monteur kann der Tourenplan
angesehen werden. Die Sortierung der einzelnen Termine erfolgt nach der Uhrzeit.

Sollen Anderungen in bereits erfassten Terminen vorgenommen werden, so betdtigt man die Suchtaste im Feld
Monteur. Mit den Bléttertasten (BILD-Tasten) kann der entsprechende Termin ausgewshlt und die Anderung
durchgefiihrt werden.

Loschen von einzelnen Terminen bzw. von Zusatzzeilen erfolgt durch betétigen der F6-Tasteim Feld Ri chti g
?

Tourenplan drucken
Liste am Bildschirm oder als Ausdruck

Listeder erfassten Tourenplane

In diesem Programmteil kdnnen Sie die Tourenpldne aufgelistet am Bildschirm ansehen oder als Druckliste
ausgeben

Tourenplan [Gschen

Diese Programm ermdglicht I|hnen nach Eingabe des Tagesdatums und des Monteurs den Tourenplan zu |8schen.

TOURENPLAN LOGSCHERN ¢

Tages — Datum: <B4/83-94> Monteur: (1 ]

Art _Nr Kunde Id_Ne.

Richtig ? <J/N) <J) 72
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20. Basisdaten

Basisdaten 20.

In diesem Programmteil

werden  Grundeinstellungen der BUKOMA-Auftragsabwicklung eingegeben. Diese

Grundeinstellungen sind notwendig, um das Programm nach Ihrem Wunsch zu gestalten. Spezielle Daten, wie Steuerschliissel,
Zahlungs- und Mahnstufen, Mahntexte, Formularkopf und -fuss werden von Ihnen selbst festgelegt und ist im folgenden

beschrieben.

20.1.

Dateien Belegung anzeigen

Nach Anwahl dieses Programmteiles wird folgende Auswahl gezeigt:

20.1.1.

0 T e

DIEHST - PROGRAMME

T Iate1en-e equng ermitteln T
Z|ateien Prufprogramm B

Fusatzprogramme installieren{(FLX)
BUKOMA “PDHTE STARTEH

T (Ausgabe der Kd_.Rechn. in
= (Ausgabe der Kd.Fahlu. in
= (Ausgabe der Lief_Rech.in
1 |Ausgabe Fahl_.an Lief. in

IHRE aUSwWAHL BITTE ?

3

N

5
GDI-FIBU|:|&
GDI-FIBU|3 |7
GDI-FIBU|: |8
GDI-FIBU|L|%
[11

Dateienbelegung er mitteln

Die Dateienbelegung sollte mindesten einmal im Monat geprift werden. Wenn die Dateienbelegung
Uberschritten ist, kann die Datei keine Daten mehr auf nehmen und muss erweitert werden. Nach dem
M onatsabschluss wird automatisch in diesen Programmiteil verzweigt.

Bildschirmmaske:

BiiKOMA GmbH

Bezeichnung (Dateien Bel.>

Datei—Mame

Belegte| Maxm. |Felder

Kunden - Stammdaten
Lieferanten—Stammdaten
Artikel — Stammdaten
Artikel-Zusatz*wie Artikel
Artikel—Sortim. Pozitionen
Artikel— einbuchen
Uertreter—Stammdaten
RechnungensAngebhote
Rechnungs— Positionen ges.
Spez . Kd _Artikel Preise
Briefe

Brief — Zeilen ges.
Texthausteine —Zeilen ges.
Briefe an Lieferanten
Bazis Daten
Lieferanten—Eingangsrechn.
Stiicklisten
Stiicklisten—Positionen

KDHERM. DaAT
LIEFER. DaAT
ARTIKEL1.DAT
ARTINST. DAT
ARTSORT . DAT
ARTBUCH. DAT
UERTRE. DAT
REBAS . DAT
REPOS . AT
KDARTPR. DAT
BRIEFBAS .DAT
BRIEFFPOS .DAT
BAUSTEIN.DAT
BRIEF. DAT
BASIS . DAT
LIEFBAS. DAT
STHAS. DAT
STPOS. DAT

Dateienbelegung ermitteln ¥ CJ/N> 7(I>
Dateienbelegung ermitteln (Abbildung 20.1.2.)

J Dateienbelegung wird ermittelt und bei zu erweiternde Dateien wird zu gestoppt und

folgendes abgefragt.
Datel erweitern:

Michten Sie eine Datei erweitern? (J)

Bitte Schl Gissel wort ei ngeben !

Bitte die entspr.Datei Nr.
Dat ei engr 6sse

Alle Eingaben richtig (J/N)

angeben ?

(kann auch durch Betétigen der F7-Taste
manuell aufgerufen werden)

3611°

z.B. 39’ (fiir Kundendatei)

z.B. °5000° (etwa 1/3 mehr als BELEGTE
angeben)

‘]’ eingeben.

Datei wird erweitert und reorganisiert. Mit Esc zurilick zur Hauptauswahl.

BUKOMA GmbH - Reichartshausen Seite: 2001




20. Basisdaten

20.1.2. Dateien Prifprogramm

Diese Programm wird benétigt, um vor einem Programm-Update die Dateien entsprechend zu
Uberpriifen.

Legen Sie die Dateienprif-Diskette in Laufwerk A: oder B:. Geben Sie den entsprechenden
Laufwerksnamen A oder B an und bestétigen. Folgende Bildschirmmaske erscheint.

BUKOMA DATEIENUBERPRUFUNG FUR UPDATE ODER PROGRAMMERWEITERUNG

Geben Sie hier IThe Diskettenlaufwerk ein in dem sich
die Priifdiskette bhefindet * [A: 1 z.B [A: 1

DizkettengrolBe [ 1 z.B. [5 14 1.2MB]

Ablauf starten 7 CJ/NY € 3 72
PRiiF-Diskette 1

Dateien Prufprogramm (Abbildung 20.1.3.)

Geben Sie nochmals den Laufwerksnamen an in dem sich die Diskette befindet.

Danach wird die Diskettengrosse 3,%2” - 1.44 MB oder 5 %4 - 1,2 MB erfragt.

Abl auf starten ? J

Entsprechende Dateien werden auf die Diskette kopiert! Danach erscheint folgende Bildschirmmaske:

Dateien Uberpriifung BUKOMA AUFTRAGSABUICKLUNG *

Datei Hr. |Datei—HName Belegt Maxm. |Felder |Felder
IST SOLL

Priifung am Monitor?! Stopp bei jedem Schritt 7 (JsMN> D7
Ergebnis drucken ¢D» eingehen *

o Stand: 81111999
INDEX-FRUFUNG:

Felder
IST

SOLL
IMNDEX-PRiUFUNG drucken 7 (J-/NH> {J>? Alle oder nur Falsche 7 (A~-F> 7 F

Gerdit sollte mind. 64BKB RAM HABEN! FREI= G56BKB | PLATTE=2147.MB FREI=1658.MB

[rEe e ey e ey e]

Drucker eingeschaltet 777 Starten (J M- H)E=o0hne Formfeed (J)? C 2927845
Dateien Uberpriifung (Abbildung 20.1.4.)

Drucker einschalten! Nach Eingabe von ‘J” wird der Dateien-Priftest ausgedruckt. Durch Eingabe von
‘N’ und betétigen der Cursortaste nach oben konnen die oberen Abfragen gedndert werden.

Prifung am Monitor:

Bei Abfrage: St opp bei jedem Schritt

‘J¢ oder ‘N’ eingeben. Priiftest wird entsprechend am Monitor durchgefiihrt.

Die Ausdrucke und die Diskette muss vor jedem Programm-Update an die BUKOMA GmbH
geschickt werden.

20.1.3. Update und Erweiterungen

Dieser Programmteil muss angewahlt werden, falls ein Programm-Update durchgefihrt werden soll.
WICHTIG:
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20.2.

20.1.4.

Basisdaten 20.

Vorher Datensicherung des BUK OM A-Programmes dur chfiihren 1!

Geben Sie das entsprechend Diskettenlaufwerk ein, in dem sich die Update-Diskette 1 befindet!
Abl auf starten ? J

Das Programm-Update wird durchgefiihrt.

Falls Riickfragen bestehen, bitten wir Sie uns VOR der Update-Install ation anzurufen.

Ausgabeprogrammein die GDI-Fibu

Dieses Programmteil ermdglicht die Ausgabe von Kunden- und Lieferantenrechnungen sowohl als auch
von Kunden- und Lieferantenzahlungen in die GDI - Finanzbuchhaltung.

Basisdaten festlegen

In diesem Programmteil sind oder werden Basisdaten grundlegend festgelegt. Das heisst es werden verschiedene
Grundeinstellungen, speziell fir den einzelnen Anwender, getétigt.

Grundmaske:

PROGRAMM a2 GRUNDEINSTELLUNGEN = Rainer Tittel BASIS-STAMMDATEN
GRUFPPE BELEG-MUMMERH BEREICH: Aktionspreise einschalten? (J/N)? [M]
Ffusatzzeile Fb abfragen 7?7 (JsMY7? [M]
A = Angebhote. . . . . . [1862851] {M>=Rab.x o.<{N>=ME Spalte? (M-/H)? [M]
B = Kalkulationen . . . [Z2B8B827] bei HME Pos.Nr.eingeben 7 (J-sN27? [J1]
G = Auftragshestatigung [JHB1AY] 2_Bezeich.Zeile—-Artikel? (B-/N-J>7 [B]
Bestellungen. . . . [4088@7] Steuerschl. Lief .Dat.druck (SLM>? [L1]
Lieferzcheine . . . [58088Z] Mitarbh. Provizionsabrech.? (JsM2? [J]

EURO Hauswdihrung abh Dat.[81.-81-2882]1 |Meld. bei mind.Lagerbestand <J/N> [HW]
Benutzer Codewort . . L 1 Branchenschliissel [§1 Kd.Schl. [ 1]
EURO— Umrechnungsfaktur [1.9558361 2 0.3 Kommast.i.Menge Fakt. (2-3> [2]

RechnungensGutschr. [BHAB48Z 1 Kostenstellen—Abrechnung 7 (J-sMN>7? [M]
Eingangsrechnungen [7688882]1 A-B—C—-Abfrage hei Angebot? (JsM27 [J]
Briefe. . . . . . . [ 458141 Berecht.Schalter—Rechn.Erfassung [@]
Kassen. . . . . . . [YOBBBAA] Druckstopp n.jeder Seite 7 (JsM)7 [M]
Cursor (G)roB (Mrittel <(K)lein <MN>I[M]

Letzter Monatsahschluss 31/12-1999 Aktu.Monat 31-12-2888 <(Jahr2>Skto 2008

b, T, I, I, I, Joom [ogmfemsmsiforerend]

Basisdaten festlegen (Abbildung 20.2.1.)

In den ersten Feldern werden die Nummernkreise verschiedener Gruppenausdrucke wie Angebote, Kalkulationen,
Auftragsbestdtigungen., Bestellungen, Briefe, Lieferscheinen und Rechnungen, festgelegt. Achten Sie darauf,
dass sich die verschiedenen Nummer nkreise sich nicht Uiberschneiden.

20.2.1.

Grundeinstellungen durch Schalter:

F8-Taste

Zusatz-Infozeile aus Ang/Rech-Erfassung (F6-Taste im Feld Zusatz-Info) kann hier festgelegt

werden. Die Feld-Bezeichnungen, die hier eingegeben werden erscheinen beim Offnen des Fensters.

Gedruckt wird jedoch das, was im entsprechenden Formular hinterlegt wird.

Fenster ME automatisch einblenden (Mengeneinheit-Feld in Ang-Rech.-Erfassung nach Eingabe

einer Mengenangabe im Feld Menge). 1= ME -Feld 6ffnen  0=Feld nicht 6ffnen (nur durch F6-

Taste 6ffnen)

Kasse 2 - Abfrage ist eine spezielle Branchenlésung. Dieser Schalter muss bis auf geringe

Ausnahmen auf AUS=0 stehen

Rabatt (VK =100%) oder Aufschlagrechnung (EK =100%) im Artikelstamm (0) = Rabatt (1)

= Aufschlag

Automatische Abfrage Zusatztexte einspielen in Ang/Rech-Erfassung_ V orgabemdglichkeit von:

0 = Keine Zusatztextabfrage 1 = Zusatztextabfrage mit Pflichteingabe 2 = ...mit (D)rucken -Vorgabe
3 =..mit (E)inspielen - Vorgabe
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20. Basisdaten

e Spezielle Branchenschalter werden jeweils durch Betdtigen der ENTER-Taste angezeigt:

Artikel-Rickstand (nur in Verbindung mit Prog.-Teil 12. 11.)
0 = nicht aktivieren 1 = aktivieren
Aufmass-Pos.-Summe in Angebot einfiigen (Nur Maler-Aufmass)
Einspielfenster in Ang.Rech.Erfassung im Pos.Feld mit der F10-Taste 6ffnen. O = Nicht 6ffnen 1=
Offnen
Lohnminutenkalkulation in Ang/Rech-Erfassung im Feld E-Preis durch Betétigen der F5-Taste
aktivieren. 0=Nein 1=Ja
Projektiberwachung aktivieren (Prog-Teil 1.1. (5) - Projekt
0=Nein 1=Ja
M enge/Ber echnungseinheit einschalten.
Ist im Artikelstamm eine Berechnungseinheit vorgegeben (z.B per 100)wird dies auf dem Ang-
Rech-Druckformular mit ausgedruckt, wenn der Berechtigungsschalter auf 1 steht
FAX-Ansteuerung - Geben Sie hier die Suchpfade an, wo sich die entsprechende Fax-Software
befindet. (nur in NOVELL-Netzwerken, nicht unter WINDOWY)
Nur in Verbindung einer eingebauten Fax-Karte (Dr. Neuhaus)und modifizierter Software.

Geben Sie Laufwerk und Verzeichnis der BUKOMA-Auftragsabwicklung an!

Geben Sie Laufwerk und Verzeichnis der Fax-Software an!

Geben Sie die Nummer des angelegten Fax-Formulars aus dem Formulargenerator an.
Geben Sie dann die Formular-Nummern ein, die die entsprechende Fax-Software anwéhlen soll.
Handelsversion: Sind eigene Formular (auch Positionszeile E) angelegt muss dieser Schalter auf 1
stehen, damit die spez.Druckprogramme aufgerufen werden kénne.
Mit freundlichen Griissen - Die Angaben die hier eingebeben werden kdnnen beim Angebotsdruck
automatisch aufgedruckt werden.

F9'Taste

1-Kd.Terminebeim Start:

J = Terminliste wird vor Programmstart am Bildschirm angezeigt und kann ausgedruckt werden. N =
Terminliste erscheint nicht.

-[2] +[2] - 2 Tage vor dem aktuellen Tagesdatum und 2 Tage danach werden in der Terminliste
automatisch angezeigt.

2 - Datensicherungs-Abfrage am Schluss:
[J] - Datensicherung wird bei Programmende abgefragt
[N]-Datensicherungsabfrage wird Gibergangen.

3 - EAN-Code (Bar code auf Artikel)
[1] - EAN-Erfassungsfeld wird nach Eingabe der Art-Nr. automatisch gedffnet und kann eingegeben
werden.

4 - Abfrage Lieferschein in Rechnung wandeln
[J] - Abfrage erscheint [N] - Abfrage wird (ibergangen
5 - Leistungseinheiten abbuchen

Im Artikelstamm wird durch Betdtigen der F9-Taste ein Zusatz-Erfassungprogramm fur
Leistungseinheiten / Stucklisten gedffnet. Sollen die dort erfassten Unter-Artikel beim
Lieferschein/Rechnungsdruck automatisch vom Lager gebucht werden, muss dieser Schalter auf 1
stehen.

6 - Zahlungsbedingungen in 2-1 anzeigen

Wollen Sie die Zahlungsbedingung von Kundenrechnung bei der Zahlungseingabe-Erfassung mit
eingeblendet haben, setzen sie diesen Schalter auf J.
7 - Kd.-Info-Karte einspielen ab Zeile 1:

Sind schon mehrere Zeilen in der Kd-Karte (8.10.) erfasst, kann man durch Einschalten von N,
immer nur die letzten 6 Zeilen anzeigen lassen. Durch Angabe von J wird die Infokarte immer ab
Zeile 1 angezeigt.
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Basisdaten 20.

8 - Artikel-M aterial-Disposition:

Dieser Schalter kann nur aktiviert werden, wenn dieses Zusatzmodul auch instaliert ist. Ein
komplettes Programm - Update ist notwendig. Wird dieser Schalter auf J gesetzt, obwohl das
Programm nicht aufgespielt wurde, ertdnt in der Angebot/Rechnungserfassung des Ofteren ein
Signalton. Dies kann zu Fehlern fihren.

9 - Feld Lagerbestand anspringen:

Feld Lagerbestand im Artikelstamm anspringen durch Eingabe von J.
10-Kasse! 3. Zeile aus Artikelstamm?

J=Bringt 3. Zeile aus dem Artikelstamm mit
11-M ehrfachlager-Verwaltung?

Dieser Schater kann nur aktiviert werden, wenn dieses Zusatzmodul auch instaliert ist. Ein
komplettes Programm - Update ist notwendig. Wird dieser Schalter auf J gesetzt, obwohl das
Programm nicht aufgespielt wurde, ertdnt in der Angebot/Rechnungserfassung des ofteren ein
Signalton. Dies kann zu Fehlern fuhren.

12-Kasse! Stopp in Menge?
J=Stopp in Mengefeld N= Direkt néchste Eingabe des Artikels
13-Lieferscheinin 7-1 + 3-1 buchen?

J = Offnet im Programmteil  7-1 bzw. 3-1, wenn keine Rechnungsdaten vorgegeben sind ein
Fenster, zur Moglichkeit der Lieferanten-Lieferschein-Erfassung (Artikeleinbuchung). Durch
spateres Aufrufen der INTERNEN RECHNUNGSNUMMER, koénnen die fehlenden Lieferanten-
Rechnungsdaten erfasst werden.

14-Programm mit Lieferanten - Zahlungswesen ?

Wird nur dann benétigt wenn kein Lieferanten-Zahlungswesen installiert ist. Dadurch ist die
Maoglichkeit gegeben im Prog-Teil 3-1 die Lieferanten-Lieferschein-Erfassung -s.0.- ab- bzw.
einzuschalten.

15-Kd-Termine mit Uhr zeit?

Dieser Schalter sollte grundlegend auf N stehen, da dies speziell fir eine Firma entstanden ist und
nur durch Installation der Zusatzprogramm aktiviert werden kann.

16-Bankausziige buchen?

Da Zahldatum nicht gleich Auszugsdatum ist, muss wenn Finanzbuchhaltung gefihrt wird, das
Ausdatum mit eingegeben werden. Stellen Sie diesen Schalter auf (J) und offnen das
Zusatzprogramm im Programmteil 3-1 durch Betétigen der F2-Taste.

17-Spezieller Kundenpreis (V)K oder (G)ruppenpreisvorrangig?

(V) -Spezielle Kundenpreise werden in Ang/Rech-Erfassung eingespielt.
(G) - Kundengruppenprei se werden vorrangig in Ang/Rech-Erfassung eingespielt.

18-Bezahlte Rechnungen zur iickbuchen und als unbezahlt markieren?

Dieser Schalter ist auf speziellen Kd.-Wunsch eingerichtet worden und muss immer auf (N) stehen,
da sonst die Lagerbewegung nicht mehr stimmt.

19-Generdler Kd.Rabatt auf Gruppenpreise?
Grundeinstellung sollte auf (N) stehen. Nur bei bestimmten Kunden auf (J) stellen.
20-Niedrigstpreis Automatic

Steht diese Abfrage auf (J) , erscheint bei der Belegerfassung (Ang., Rech.), bei einer geringeren
VK-Preiseingabe als EK die Meldung: VK-Preiskleiner als EK.

21-Bei Bestell.Gew. aus Artikelstamm:

Steht diese Abfrage auf (J) , wird bel der Bestellerfassung und —druck, das Gewicht vom
Artikelstamm (7-6) mit Gbernommen.
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20. Basisdaten

22-L eistungseinheit in Artikelstamm?

Steht diese Abfrage auf (J) , kdnnen Leistungseinheiten in = 7. =6. nach Driicken der F9 erfasst
wreden. Durch Angabe von (B) werden diese beim Rechnungsdruck vom Lager abgebucht.

23-Volltextsuche (2.Artikelzeile) (J/N/X)?

Volltextsuche wird durch (J) aktiviert. Danach SUCHBAUM erstellen (= 7.->6. F1, dann F7)
(Ja / (N)ein/ (X) Suche nur nach ART.Nr./SUCHWORT/WGR begrenzt

24-

Steht diese Abfrage auf (J) , erscheint bei der Belegerfassung (Ang., Rech.), bel einer geringeren
VK-Preiseingabe als EK die Meldung: VK-Preiskleiner als EK.

20- ( ) = Berechtigungs-Code oder Benutzer-Code:
Das in diesem Feld angegebene Codewort ist der Berechtigungscode der beim Programmstart erfragt
wird, bevor das Programm gestartet werden kann. Die Codewort-Festlegung erfahren Sie Uber unsere
Hotline. Ebenso kénnen Sie einzelne Programmpunkte sperren. Betétigen Sie die so-Taste geben lhr
Codewort an und bestdtigen zwei mal. Das Unterprogramm zur Sperrung einzelner Programmteile durch
Angabe verschiedener Codes erscheint. Bestdtigen Sie solange, bis Sie den zu sperrenden
Programmpunkt erreichen, geben das Codewort an und bestétigen bis der Cursor unten links blinkt
C )
Betétigen Sie die #-Taste. Der Cursor blinkt wieder in dem Feld Codewort. Betétigen Sie die &»-Taste
zum Speichern. Alle einzelnen Programmsperren sind gespeichert. Die entsprechenden Programme
kénnen nur durch Angabe des von Ihnen festgel egten Codes angewahlt werden.

20.2.3.  Aktionspreise einschalten:
Durch Angabe von ‘J’ wird bei der Fakturierung (Ang/Rech) der im Artikelstamm unter =
abgespeicherte Aktionspreis ‘J” vorgeschlagen.
Nur im Getrénkehandel méglich.

20.2.4. F6 automatisch bel Text. Nr.:
Durch Eingabe von ‘J’, wird bei der Fakturierung (Ang/Rech) im Feld Zusatztext nach Angabe einer
Text-Nr. (Textbaustein) das Erfassungsfenster automatisch (ohne Betétigen der «3-Taste) gezeigt.
Durch Eingabe von ‘N’ wird es nur durch Betitigen der der ©8-Taste gedffnet.
Durch Eingabe von ‘I’ wird die Zusatzzeile immer eingeblendet.

20.25. Rabatt oder ME:
Rabatt oder Mengeneinheit bei der Fakturierung
M Mengeneinheitsangabe (z.B. m, kg, $t....)
R . Rabatterfassung und Ausdruck einzelner Artikel

20.2.6. Bei ME Pos.Nr. eingeben:
Wird ohne Zeilen-Rabatt gearbeitet, kann durch Eingabe von ‘J’ das Pos.-Feld in der Fakturierung
aktiviert werden, d.h. Positionsnummern kénnen vergeben werden.

20.2.7. 2. Bezeich.Zeile Artikel:
Bei Eingabe von ‘B’ wird die 2. Bezeichnungszeile vom 7.6. Artikelstamm ([ Seite 704) bei der
Fakturierung (Ang/Rech) in den Bildschirm eingespielt. Bei Eingabe von ‘N’ wird die 2. Zeile nur
gedruckt.

20.2.8.  Steuerschliissel drucken:
Bei Eingabe von ‘S’ wird der Steuerschliissel positionsweise auf der Rechnung ausgedruckt.
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20.2.9. Mitarbeiter - Provisionsabrechnung:

A Abfrage in der Fakturierung des Mitarbeiters und Provision.

20.2.10. A-B-C Abfragebei Angebot:

‘A’ Angebot
‘B> . Kalkulation und Monteurbericht
‘C Auftrag

20.2.11. Druckstopp nach jeder Seite:

I Drucker stoppt bei mehrseitigem Ausdruck nach jedem einzelnen Blatt.
‘N, Drucker zieht bei mehrseitigem Ausdrucken automatisch nach.

20.3. Steuerschlissel erfassen

Im Steuerschliissel wird der Mehrwertsteuersatz festgelegt, und den gewiinschten Erléskonten zugeordnet. Der
Steuerschliissel wird jedem Artikel im Artikel stamm zugeordnet.
Wichtig: Wenn verschiedene Steuersitze angelegt werden, missen die abgefragten Gruppen auf jeden Fall
unterschiedlich sein. Man kann drei verschiedene Gruppen anlegen.
Gleiche Mehrwertsteuersdtze (z.B. inkl. 15% und zzgl. 15%) erhalten die gleichen Gruppen, jedoch
einen anderen Steuerschliissel.
Die Angabe der unterschiedlichen Erldskonten, ermdglicht die Ermittlung der einzelnen Erloskonten im
4.1. Rechnungsjournal (7 Seite 401)

Erfassungsbeispiel des M ehrwertsteuer schliissels:

MEHRUWERTSTEUERSATZE maxm. 3 Steuersitze BUKOMA GmbH

Must Konto Grup.1-3 Bezeichnung
Steuerschliissel 1 ¢ 16.88> CBAdA > 1> Czzgl. 16 =
Steuverschliissel 2 ¢ 16.88> <80Aas > 1> Czzgl. 16 =
Steuerschliizssel 3 ¢ 16.882> CBA1@> 1> (zzgl. 16 =
Steuvuerschliizzel 4 < —7.88> 8@15> 3> Cincl. 7 =
Steuerschliissel & C—16 .88 CBA2a> 2> Cincl. 7 =

B T Y

Gleiche % Sdtze miizszen die gleiche Gruppe haben *

(Bei Bruttobetrdgen den Mwust—Satz mit minus eingeben.? =.B. (—16.8@A>

(Ueiter beliehige Taste dreiicken t) F1 = HILFE
Konto Me. fiir Kunden Skonto <1111>Ge.1 L4 arGr.2 STEUER-Blatt
Konto Mr. fiur Lieferanten Skonto <1828 18 i
L i |
F? = Meue Must
F8 = HASSE

Steuerschliissel (Abbildung 20.3.1.)

20.4. Zahlungsbedingungen erfassen

Hier legen Sie lhre gewohnten Zahlungsbedingungen fest. Es konnen bis zu neun verschiedene
Zahlungsbedingungen eingegeben werden. Die jeweilige Zahlstufen-Nummer wird bei der Rechnungserfassung
angegeben und ist Grundlage zum Mahnwesen.

Soll die Zahlungsbedingung: ***Zahl bar sofort nach Erhalt***

eingegeben werden, geben Sie 0 Tage’, ‘0.00% Skonto’, ‘I Tage Netto’, ein. Im Programmpunkt 20.7.
( Seite 2008) unter Nummer (9) wird der gewiinschte Text dazu erfasst.
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20.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.

Basisdaten

M ahnstufen erfassen

Es konnen bis zu neun verschiedene Mahnstufen erfasst werden. Die Mahnstufen-Nummer wird bei der
Rechnungserfassung angegeben. Die Mahnstufen sind Zeitabsténde von der Félligkeit der Zahlung bis zur
jeweiligen Mahnung.

M ahntexte erfassen

Es sind vier Standard-Mahntexte bereits erfasst. Wollen Sie die Mahntexte abandern, Uberschreiben Sie den
Standardtext mit lhrem Mahntext.

MAHNTEZXT E: Text Nr. 4 Titel: ZAHLUNGSAUFFORDERUNG
1 <(Sehr geehrte Damen und Herren, b
2 2
3 (die nachfolgend aufgefithrte Rechnung ist laut unszeren Unterlagen b
g Ennch nicht ausgeglichen. g
=====3% (Hier kommen, zZwischen Zeile 5 - 15, automatisch die Rechnungsdaten?

15 ¢(Da trotz wiederholter Mahnungen noch keine Zahlung erfolgt ist. 3
16 ¢hitten wir Sie innerhalh der niachsten #5 TAGE unsere Forderung ?
1?7 <zu bhegleichen. 3
18 <Sollten wir den Eingang der Zahlung nicht his zum /%% ?
19 (feststellen kionnen. sehen wir unsz leider gezwungen, Zwangsmab-— 3
28 <(pahmen in die Yege zu leiten. ?
21 (Dadurch entstehende Kosten gehen zu [hren Lasten. 3
22 ¢ J
23 (Hochachtungsvoll 3
24 ¢ J
25 ¢ J
2?7 ¢ J
28 ¢ J
29 <BUKOMA GmbH J
38 (Debitorenbuchhaltung 3

F1 = HILFE

Mahntexte erfaasen (Abbildung 20.6.1.)

Um das aufgeforderte Zahldatum im Text einzubinden muss dies bei der Erfassung folgendermallen
gekennzeichnet sein:

Vor der Zahlungsfrist in Tagen muss ein ‘#° eingegeben werden, das Zahldatum muss folgendermal3en
gekennzeichnet sein “**/**/**’_ Die Zahlungsfrist mussvor dem Zahldatum angegeben wer den.

Formular Kopf- und Fusstexte

Hier kénnen Sie Ihre sdmtlichen Formulare selbst gestalten. Die Beschreibung des Formulargenerators finden Sie
ab Seite 2010.

Kundengruppen erfassen

Sie haben hier die Mdglichkeit, Thre Kunden in 10 verschiedene Preisgruppen einzuteilen. Die Zuordnung zu den
Preisgruppen erfolgt bei der Kundenerfassung 8.1. ( Seite802) im Feld Preisgruppe durch Angabe des
entsprechenden Buchstabens.

20.9./10. Gesamtldschung Faktur/Stucklisten

In diesem Programmteil haben Sie die Mdglichkeit die gesamten Angebote, Lieferscheine, Rechnung usw. zu
|6schen.

Seite:
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20.13.

20.14.

20.15.

20.19.

Basisdaten 20.

Dieser Programmteil ist mit einem gesonderten Schilisselwort geschiitzt. Dieses Schllisselwort erfahren Sie von
Ilhrem Handler. Einzelnen Angebote und Rechnungen werden im Programmpunkt 1. Faktur im entsprechenden
Unterprogramm gel 6scht.

Drucker parameter und Schalter

Sie kdnnen bis 9 verschiedene Drucker zuteilen. (Drucker 1 — 9). Die Druckernummer (1 — 9) wird dann den Listen
(meist mit der F2-Taste) zugeordnet.

DRUCKER PARAMETER fiir nicht im Formulargenerator enthaltene Druckprogramme

Drucker Ansteuverungen ————— F%=alte Uersion —
Drucker Hr. 2 Blattvorschub C(JSHY [J] ? Blatt-Lange [ 1]
DRUCRER=HAME [EPSOH FX KOMPATIBELER DRUCKER
fusgabekanalfDate1 [LPT1
Startsequenz [
Endesequenz [27,"a"
Engschrift EIH [15
Engschrift AlIS (18
12 Z / inch. [27,"M"
10 £ / inch. (27,

Fettschrift EIN [27,"E"
Fettschrift AUS [27,"F"
Breitschrift EIH (14
Breitschrift AlS [20
Schachtansteuerungs|

Schacht 1 *[

Schacht 2 *[

feilenzahl max.65% [60
P T 1

Heuen Drucker einlesen? CJ/HICH)?

NEUEN Drucker einlesen:
» Geben Siedie Drucker Nr. (1 bis9) vor.
» Neuen Drucker einlesen (J)
> Bei Abfragez. BLATTERN mit BILD-Tasten Druckername angeben und die SUCHTASTE
driicken. Dann den gewtinschten oder dem Druckertyp ahnlichen Drucker suchen
Nach Driicken der ENTER-Taste erscheint: DIESEN DRUCKER UBERNEHMEN  J eingeben
Tipps. Blattlange leer lassen und in Abfrage ZEILENANZAHL 60 eingeben.
Alle Felder mit ENTER bestétigen bis Sie sich wieder in der Grundmaske befinden.
Nun die entsprechende Liste (z.B. 2> 2. 2. Offene Posten) aufrufen F2-Taste driicken.
Den entsprechenden Drucker (meist Nr. 1) eingeben

VVVVY

K atalogseiten einfligen

Dieser Programmiteil ist mit den Artikelstammdaten verknipft. Dort kdnnen Sie Artikellisten nach Katalogseiten
ausdrucken lassen. Hier ist IThnen nun die Méglichkeit gegeben den Artikel-Katalog zu erweitern, indem Sie neue
Katalogseiten einfach einfligen.

Dazu geben Seab Seite ( ) undwieviele Seiten ( ) eingefligt werden sollen. Die Seiten Ihres
Katal oges werden neu durchnumeriert.

K atalogseiten umbenennen

Wie Programmpunkt zuvor, jedoch kénnen einzelne Seitenzahlen umbenannt werden.

Reor ganisieren

Sollte es zu einem unsachgeméssen Programmabbruch z.B. durch Stromausfall oder einen Warmstart (RESET)
kommen, ist im Anschluss eine Reor ganisation der Daten notwendig. Durch einen Abbruch im Programm kdnnen
Daten durcheinander geraten, die durch das Reorganisieren wieder in Ordnung gebracht werden.
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20. Basisdaten

20.20.

Haben Sie diesen Programmpunkt angewahlt wird eine Bildschirmmaske mit verschiedenen Dateien aufgelistet.
Waéhlen Sie jeweils die Ziffer an, die sich hinter dem jeweiligen Programm in dem Sie sich unmittelbar vor dem
Abbruch befanden, an. Wollen Sie ale Dateien reorganisieren, wird keine Ziffer eingegeben. Die
Gesamtreorganisation dauert langer.

Achtung: Bei M ehrplatzanlagen missen alle Anwender aus dem Programm!!!

Die Reorganisation kann am Bildschirm mitverfolgt werden, darf aber nicht unterbrochen werden. Bleibt das
Reorganisieren von selbst hangen, und erscheint eine Bildschirmmaske mit verschiedenen Programmpunkten.

» Zeigt die Bildschirmmaske 5 Auswahlpunkte, wahlen Sie den Auswahlpunkt 4 an. Die Reorganisation
[auft weiter.

» Zeigt die Bildschirmmaske 3 Auswahlpunkte gehen Sie folgendermalien vor:
Notieren Sie sich zuerst den DATEI-NAMEN, bei der die Reorganisation stoppt. (steht hinter der
Meldung: ,,schlechte Datensétze in Datei*)
(KDHERM.DAT, REBAS.DAT, REPOS.DAT, ARTIKEL1.DAT, €tc....)
» Wahlen Sie nun Auswahlpunkt 2 an. Die Reorganisation wird fortgesetzt.

In dieser DATEI befinden sich defekte Datensétze und miissen nach der Reor ganisation
unter Programmteil >20. > 20. s.u. entfernt werden.

Doppelte Datensatze |Gschen

Erscheint wahrend der Erfassung von Daten die Meldung:

Dat ensat z doppel t

muss die entsprechende Datei (Programmpunkt) reorganisiert werden.

Geben Sie die Datei-Nummer an (=entsprechend DATEI-NAME der beim Reorganistions-Stop notiert wurde).
Starten Sie das Programm mit RICHTIG (J).

Die defekten bzw. doppelten Datensétze werden entfernt.

Danach die Reorganisation in > 20. > 19. der entsprechenden Datei nochmals durchfthren.

Lauft die Reorganisation noch immer nicht durch, schreiben Sie durch Angabe von Punkt ( 2) die doppelten
Datensétze nochmals in eine Hilfsdatei und 18schen die nochmalsin > 20. 2 20.
Anschlief3end nochmalige Reorganisation der Datei.

Erscheint wieder eine Fehlermeldung, bitten wir um Ihren Rickruf.
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Formular-Generator

V. Formular-Generator

V.

V.1

Allgemeines

Mit dem Formulargenerator kénnen alle Formulare, wie Angebote, Lieferscheine, Rechnungen, usw. selbst

gestaltet werden. Dazu wahlen Sie 20.7. Formular KOPF + FUSS in den Basisdaten an.

Bevor Sie Ihre Formulare verandern, sollten Sie auf jeden Fall eine Sicherheitskopie erstellen, indem Sie im Feld

Datei kopieren ? (J) ? eingeben.

Dadurch kénnen Sie jederzeit den bisherigen Druckformularstand wiederherstellen, indem Sie in dem Feld Datei

kopieren ? (A) eingeben.

Die nachste Maske zeigt die Moglichkeiten der zu gestaltenden Formulare.

FORMULARGEHERATOR !

9 iglAng/Liet/Rechns/butsBrie ormularji 9
Z|Listen - benerator £
3|z |Etiketten B ]
&) | Schecks/iberweis_ f Paketaufkleber | |G
(i |**Liste der Formularesx |5
6|5 | *=lruckerauswah 1= b
7 Hetto Zahlbed.1i_Rechn. (Handwerk) 7
8|z |Verkaufs-PreislistesRopf =8
211 |Einzelformular einlesen +F1|1|?
IHRE aUsSWAHL BITTE ? [Z]

1 -Angebots-, Lieferschein-, Auftragsbestdtigung-, Gutschrift-, Kalkulation-, Bestdl-,

Brief-, Serienbrief-, Mahn- und Kassenbonformular.
-Listen, wie Artikellisten, Journale
-Etiketten, wie Kunden und Artikel etiketten

A wWN

Frachtbriefe)

5 -Ligteadller erstellten Formulare

6  -Druckerauswahl / Druckeransteuerung:
Bildschirmmaske:

Monteurbericht-,

-Schecks, Uberweisungen (auch PC-Cash-Formular), Paketaufkleber (zB. UPS, German Parcel

oder

Drucker Uoreinstellung hzw. Konuvertierung der Formulare 1-22
(Angebote bis Samme lmahnungen)

(G)lobal- oder (Edinzeleinstellung der Formulare ¥ (G/E) (G) 7?7

Drucker Auswahl: OKIDATA MICROLINE 328 IBM 4
Uibernehmen ? (J/NY (J> ? Uoreinstellung starten ? (J/NY 7 () 7

ESC=ABBRUCH

Die Global-Druckereinstellung erfolgt durch Angabe von (G). Im Feld Drucker - Auswahl geben Sie den
gewtlnschten Druckertyp an, betdtigen die SUCHTASTE und der Drucker wird angezeigt. Durch Betétigen der

Bléttertasten (BILDTASTE) kdnnen die angebotenen Druckertypen durchgesucht werden.

BUKOMA GmbH - Reichartshausen
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V. Formular-Generator

1 - Angebot/Rechnung - Formular e gestalten:

Nach Anwéhlen des Formulargenerators erscheint eine Auswahl verschiedener Formulare:

FORMULAR GEMERATOR KOPF

(1) = Angebot (12) = Briefe

(2) = Lieferschein (13) = Serienbriefe

(3} = Rechnung (14) = Aufmass

() = Gutschrift (15) = Holzliste

(5) = Auftragshestitigung G ) e S S

(6) = Kalkulation/Projekt (17) = ceeeieeecaana

(1) = Abschlagszahlung CIB): = s s aiedn

(6 B e I L U (19) = Kasse

(?) = Bestellungen . | B e A

(10 = i i e ceaaaa- (21) = Mahnungen

(11} = Monteurbericht CJP) (22) = Sarmel-Mahnungen
HR.? ( 3?2 Formular Hr. ) Vorheriges Formular iibernehmen 2CJ/H) (H) ?

Uberschrift ) F3 = DRUCKERPARAMETER !

Standard._Pos

Richtig ? CJ/HY C ) ?2— Kopfzeilen %1 82 §2

Abfragen:
1V.1.1.

V.1.2.

IV.1.3.

NR.?( )?
Geben Sie hier die Nummer des zu gestaltenden Formulars an, z.B. ‘1’ (= Angebot)
Formular Nr.():

Sie kdnnen neun verschiedene Formularvarianten, z.B. fir ein Angebotsformular, entwerfen. Wird die
erste Formularvariante entworfen oder soll das vorgegebene Formular veridndert werden, geben Sie ‘1’
ein, fir jede weitere Variante werden die Formularnummern ‘2°-‘9’ vergeben. Bei allen
Druckprogrammen muss die entsprechende Formularnummer eingegeben werden.

Vorheriges Formular Gbernehmen (J/N)? (N) ?

Bei  Anderung von bestehenden Formularen muss hier immer ein (N) vorgegeben werden.
Vor heri ges Formul ar ubernehrmen (J/N) (N ?

Bel kompletter Neuanlage eines Formulares:
Wurde bereits ein Formular gestaltet und abgespeichert, kann dieses in ein Neues Ubernommen werden.
Das zu kopierende Formular aufrufen, mit F10 speichern

und erst dann mit J in den Speicher geholt werden!

Uberschreiben Sie das ‘N’ mit einem ‘J°. Das vorher gespeicherte Formular wird Gibernommen. Danach
kdnnen die Feldnummern entsprechend verdndert werden (siehe weiter unten).

Ist unmittelbar zuvor kein Formular gespeichert worden, und wurde diese Abfrage mit ‘J’ bestitigt,
loschen Sie das bereits vom Programm vorgeschlagene Formulare. D.h. die entsprechenden
Druckprogramme kdnnen keine Befehle zum Ausdruck weitergeben.

Die weiteren Abfragen werden formularbezogen festgelegt. Es sind Grundeinstellungen, die bei der Druckabfrage
(z.B. 1-3) vorgegeben werden sollen. Auf den néchsten Seite finden Sie Beispiele zu verschiedenen
Gestaltungsmdglichkeiten.

IV.1.4. Druckereinstellungen
Spielen Sie ein Formular ein.
Betétigen Sie die F3-Taste, kdnnen Drucker ausgewahlt, die Druckerparameter und die Ansteuerung fur
den entsprechenden Drucker, eingegeben werden.
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Drucker Ansteuerungen
Drucker Nre. 4 Blattvorschubh (J-/N> [N]1 7 Blatt-Liange [721

DRUCKER>*NAME [OKIDATA MICROLIME 192 IBHM
Ausgabhekanal-sDatei [LPT1

Startsequenz [

Endesequenz [27."'e"

Engschrift EIN [15

Engschrift AUS [1i8

12 Z / inch. e R

18 Z / inch. [18

Fettschrift EIN [27."E"
Fettschrift AUS [27."F"
Breitschrift EIN [14
Breitschrift AUS [ze
Schachtansteuerung [

ol bl bl b b e bl e e e bl el

Schacht 1 [27.25,.49

Schacht 2 [27.25.58

Seitenvorschub [12

Fusz—Block von unten B-18 (8 »|.88 bei Menge <J>{J-/N>|Rab.oder ME <R/M> (M> 7
Positionen his Fuss (52 |Komma 1.6088.88<J>(J /N> |W-Faktor (1 20p.7

Posz. statt Art.Nr. druck. ¢ 2> |Kommastellen 2-3 (227

Neuen Drucker einlesen? CJ/M>CH>7?

IV.1.5. Formgestaltung
Ein Musterformular ist bereits vorgegeben. Dieses kann ihren Wiinschen entsprechend angepasst
werden. Taste innerhalb der Zeile verschoben Sollen Felder in andere Zeilen verlegt werden, miissen
diese durch folgende Steuerzeichen gekennzeichnet sein: « »
‘«W=ALT+174 5 =ALT+ 175 (Nummernvom Nummernblock)
Um die entsprechenden Felder fir die Druckeransteuerung zu aktivieren, missen die Feldnummer und
die Feldlange korrekt angegeben sein. Die Feldlange ist inklusive der Steuerzeichen anzugeben.
Feldnummer nanzeige durch Hilfetaste @:

— Feld Nrl Lange } Feld Nri Lange } Feld Mri Lange |
Anrede 37 » 18 Lieferanschrift aus Seite Nr. oM» *
Mame «38 » 25 dem Kundenstamm:

Branche 39 » 25
Strasse wdll » 25 Anrede wh K» 18 Steuerz.links + rechts
Plz 0rt odl » 3@ Mame of K» 25 s i
Land wd2 » 28 Branche ol K» 25 G = GroBschrift s
Ang. Dat. of » B Strasse ol K» 25 K = Kleindruck
Lief .Dat. «18 » B Pl= 15 Ko 7 Trennstrich Klein. -
Rech.Dat. «dl » B ort olb K» 23 % = Schin. ? Nadeldr.
Ang. Her. 22 » b Land «1l8 KE» 28 T = Text—Bausteine

MR |Lief .Mr. o223 » b t = """ in Kleinschr
RBech.Hr. «d » b Felder aus dem Kunden I = Thr Zeichen......
Kd. HNe. o3 » & stamm werden mit “K“ i = """ in Kleinsche.
Uertr. Hr. «d » 4 markiert. ?2 =1 — 9 Leerzeilen
IThre Best.oh » 28 E = Ende Kopf
Best.Dat. «58 » B Hilfeseite Kunden-—
Uns.Zeich «b » 12 stamm 7 CJs/H> (> 7 Fi= Druckerparameter
Uers . .Art o8 » 22 F?= Hilfezeile
VersLi.Datubh? » B Bei Mahnungen Tages— F8= Eine Zeile in Speicher
TEXT-Stand«?? » * datum + Zahlfristtage| « = ALT+1'74 » = ALT+17%

— |Stand—-0ORT «78 » 33 Mahn.Datum «d1@ » B|52 53

UBERSCHR. «29 » *® Fahl.Frizst o%6 + 9% 8
Formulargestaltung (Abbildung 1V.1.4.)
Beispiel einer Felderstellung: Rechnungsnunmer Do«l »
Dat um To«11 »
Kundennunmer T «3  »

IV.1.6.

Sonder funktionen

Durch Angabe folgender Zeichen (Steuerzeichen) am Anfang einer Zeile kdnnen verschiedene
Schriftarten fir diese Zeile gewahlt werden.
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G Grossschrift
S Schonschrift (fur 9-Nadeldrucker)
K Kleinschrift
T Textbaustein bis 160 Zeilen aus Zusatztext-Nr. im Fakturbereich Ang/Rechn. wird in
Normalschrift ausgedruckt.
t Textbausteine aus Zusatztext-Nr. im Fakturbereich Ang/Rechn. werden in Kleinschrift gedruckt
| Zusatzinfozeile aus Fakturbereich Ang/Rechn. Wird in Nor malschrift ausgedruckt.
i Zusatzinfozeile aus Fakturbereich Ang/Rechn. Wird in Kleinschrift ausgedruckt.
o] 1-9 Leerzeilen einflgen
E Beginn der Fakturierung
_ Der Trennstrich bietet die Moglichkeit bei Kleinschriftanwahl einer ganzen Druckzeile. Im
Bildschirm: Schreiben Sie bis zum Ende der Bildschirmzeile, setzen den Trennstrich, bestétigen und
schreiben zu Beginn der néchsten Zeile weiter.
Sonderfunktionen: Formulargenerator (S-Funktionen 1V.1.1.)
IV.1.7. Kundenstamm-Daten oder Lieferanschrift in Formulare Gbernehmen
Soll die Lieferanschrift oder weitere Felder aus dem Kundenstamm (z. B. Kunden-Telefon-Nr.)
ebenfalls auf den verschiedenen Formularen ausgedruckt werden, miissen die Feldnummern und -léangen
wie auf der Hilfetafel @®. Durch Aufrufen weiterer Hilfeseiten (J) werden die Felder aus Kundenstamm
und Lieferanschrift angezeigt. Dabel ist zu beachten, dass alle Felder aus dem Kundenstamm am Ende
des Feldes mit einem K, Lieferanschrift mit einem B gekennzeichnet werden.
Beispiel Kunden-Telefon-Nr.: Kd-Tel.-Nr.: «38 K»
Lieferanschrift Feld Name: «5 B»
Feld Ort: «9 B»
IV.2. Bespiele
IV.21. Beispiel 1- mit Positionsnummer und M engeneinheit
PCS. NR.  BEZEI CHNUNG MENGE ME  E-PREIS GESAMI
In den 20.2. Basisdaten muss eingegeben sein:
Mt Rab./Position Nr.(J)
Rabatt o.M (MN (N
Abfrageim 20.7. Formulargenerator / Formulargenerator ( Seite 2101)
(A)rtikel-Nr. (P)os.Nr. drucken? (N)ein (A P/ N)P?
Nach Einspielen des Formulars am Bildschirm, muss beim Druckerparameter (F3-Taste) folgendes
angegeben werden:
Rab. oder ME (RM (M?
IV.2.2. Beigpiel 2 - mit Artikelnummer und Rabattspalte
ART. - NR.  BEZEI CHNUNG MENGE RAB% E- PREI S GESAMI
In den 20.2. Basisdaten muss eingegeben sein:
Rabatt o.M (MN (M
Abfrageim 20.7. Formulargenerator / Formulargenerator ( Seite 2101)
(A)rtikel-Nr. (P)os.Nr. drucken? (N)yein (A/P/IN) A?
Nach Einspielen des Formulars am Bildschirm, muss beim Druckerparameter (@-Taste) folgendes
angegeben werden:
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Rab. oder ME (RRM (R ?

IV.2.3. Beispid 3 - ohne Artikel/Positionsnummer jedoch mit Rabatt

| BEZEI CHNUNG MENGE RAB% E-PREIS GESAMI

In den 20.2. Basisdaten muss eingegeben sein:
Mt Rab./Position Nr.(J)
Rabatt o.M (MN (M

Abfrageim 20.7. Formulargenerator /Formulargenerator ( Seite 2101)
(A)rtikel -Nr. (P)os.Nr. drucken? (Nein(AP/N) N?

Nach Einspielen des Formulars am Bildschirm, muss beim Druckerparameter (F3-Taste) folgendes

angegeben werden:
Rab. oder ME (R M (R ?

IV.2.4. Beispiel 4 - ohne Artikel/Positionsnummer und mit M engeneinheit

| BEZEI CHNUNG MENGE ME E-PREI'S GESAMI

In den 20.2. Basisdaten muss eingegeben sein:
Mt Rab./Position Nr.(N)
Rabatt o.M (MN (N

Abfrageim 20.7. Formulargenerator /Formulargenerator ( Seite 2101)
(A)rtikel-Nr. (P)os.Nr. drucken? (Nein AAP/N) N?

Nach Einspielen des Formulars am Bildschirm, muss beim Druckerparameter (F3-Taste) folgendes

angegeben werden:
Rab. oder ME (RM (M?

IV.25. Beispie 5- Artikelnummer, Berechnungseinheit/pro, Rabatt
(Nur fur Handelsver sion mdglich)

In den 20.2. Basisdaten muss eingegeben sein:
Mt Rab./Position Nr.(J)
Rabatt o.M (MN (M

Dann die so-Taste betétigen und mit * bis Abfrage:
Menge/ Ber echnungsei nheit ? Ja =1 Nein =0 1

Abfrageim 20.7. Formulargenerator / (99)=Formulargenerator ( Seite 2101)
(A)rtikel-Nr. (P)os.Nr. drucken? (Nein(AP NA ?
Nach Einspielen des Formulars am Bildschirm, muss beim Druckerparameter (-F3-Taste) folgendes

angegeben werden:
Rab. oder ME (RM (R)?

1V.3. Formularekomplett gestalten

Positionszeile des Formulars im Ausdruck gestaltbar. Achten Sie auf folgendes:
.~ Wahlen Siein den Basisdaten 20.7. Formular KOPF FUSS
.~> Datei kopieren (J)
.> 1-Ang/Lief/Rechn/Cut/Brief Fornulare
. NR ? (1) - (9)?
.> Fahren Sie mit dem Cursor bis auf die Positionszeile, die mit ‘E’ am Zeilenanfang gekennzeichnet ist
(Bildschirmseite 2, linker Bildschirmrand).
Wichtig:  Soll der Standard-Lieferschein erhalten bleiben, darf in dieser Positionszeile nur das ‘E’ stehen.
Alles andere muss leer bleiben.
-2 Wollen Sie die Postionszeile gestalten, betdtigen Sie hier die F2-Taste. Folgendes Beispid zur
Positionszeilen-Gestaltung wird angezeigt:
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ek TEST e

ARTIKEL-HR. BEZEICHHUHG MEMGE HME BER-EIHH

11«0412 E» 01«0%35% B» M=110%2 k» MM«1205% E» 02«03050 A»
Die mit dem Steuverzeichen "E" versehene Feile im Formular 1. Seite wird
als liberschrift iiber den Positionszeilen ausgedruckt. Der Ausdruck er-
folgt in 10 ZeichenSfinch. In der unmittelbar darauffolgenden feile werden
die gewiinschten Felder festgelegt. e BEISPIEL: 2%

D9«04080 RB=

Leerzeichen vor diesem Feld r———J | L— (R)epos o. CAdrtikell
(G)rup.Preis (M)GrPr*Menge

Feld Hr. aus Datei [ 0-3 numerisches Feld

[ 0 bis 3 RKommastellen.

Gesamte Feldlinge frei= kein fahlenfeld.

«380%0 » ROCKSTAHD
«03050 n= BERECH.EIH.
«1106 A» LAGERORT

T = & 1§ § § 8 3§ § % & % PEs

0412 B> ART.HE. |=110%2 B» MEHGE
et 106 B POS_HR. («1905 BR» HME
.«09%35 BR» BEZEICH|=«D&6052 R» RABATT

«420%0 B» BEST.ME
«120%2 BR» E-PREIS
«130%2 B» GESAMT

Freie Formulargestaltung Ang.- Rechnung Positionszeile

Wurde die Positionszeile entsprechend eingegeben, bestétigen Sie solange, bis die Hilfeseite wieder verschwindet
und speichern das Formular mit der F10 Taste ab.

- Der Rechnungssummen-Ausdruck mit Mehrwertsteuer kann auch vorgegeben werden. (Absummierungszeile)
- Fahren Sie mit dem Cursor weiter auf die Bezeichnung ‘E’ (linker Bildschirmrand).

- Betédtigen Sienun die F2-Taste.

Folgendes Hilfefenster wird eingeblendet:

Feld Nr. Absummierungen: Steuerzeichen fiir Absummierungen: EUBK =
«BB » Metto DM 1. Zeichen E fiir Ende —» EF2E
Bl » Mustl ¥ B2 » Mustl DM EU6
«B3 » Must2 # «B4 » Must2 DM 2. Zeichen={Uariabel (F)ix ———————Jl
«BS » Mustd ¥ «Bb » Must3 DM 3. Zeichen=Anzahl der Zeilen
«B? » Must.Ges DM Zeichen={K>1lein (Z>wilf ¢ >Zehn (N>
«Bf » Brutto DH feichen pro inch. #=Formular Ende
#x% hei U des Blockes hei F von Fussende s

E COMPUTER + KOPIERER

G «?? rechnung »
Re. Hr.«d » Kunden Hr. «3 » Datum <«11 » wxx SEITE Np. oo
«38 ¥
Blg: e e e
NETTOBETRAG DM «B0 3
«Bl » ¥ Mwst.= DM «B2 ¥
RECHHUNGSBETRAG DM «BB ¥
Ang./Rechnungs-Absummierung
- Durch diese Feldangaben kann die Summenberechnung frei gestaltet werden.
2> V= variabler Summendruck (unter letztem Artikel).
2> ‘F° = fester Summendruck (am Blattende unten).

‘EV6’ = Endsumme variable - 6 Zeilen Summenblock.

‘EF6° = Endsumme fest - 6 Zeilen vom Fussende des Bl attes.
‘X’ = Endeder Formulargestaltung (Wichtig!!!).
Nachdem das Formular gestaltet wurde, muss dieses mit der @&--Taste gespeichert werden.
Testen Sie nun lhren 1.3. Rechnungsdruck mit Formular ‘9° Funktioniert der Druck nicht sind irgendwelche
Druckerzeichen oder Feldangaben falsch.
Steht das Druckformular, kann dieses nach Aufruf und Speichern auf das (1)-Formular ibernommen werden.
Dadurch ist die Moglichkeit gegeben, Audandsrechnungen fremdsprachig zu gestalten! Durch das neue
Wéahrungsmodul werden beim Rechnungsausdruck die Betrége entsprechend umgesetzt. Fir die Gestaltung
dieses Formulars steht Ihnen Ihr Handler gerne zur Verfligung.

N2 2 2 A%

FUSSGESTALTUNG:
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V.6.

Formular-Generator V.

FORMULARFUSS IM KLEINSCHRIFT 17 Zeichensinch.
3 [
5[
& [
.'fl'" [ g m Y ', 0 = 1 =

4

5

[

RICHTIG 7 (1AM [ ]
(1) = Angebot (71 = Abschl agszahlung 13 = Serienbriefe
21 = Lieferschein FE7 Sl i i S 14) = Aufmass
(3] = Rechrung 9] = Bestellungen 211 = Mahnungen
(41 = qutschraft e e (221 = Sammel-Mahnungen
(5] = Auftragshestit. 111 = Monteurber. (IF) EroaliE o mmcmen anmcmes mrageh
&) = Kalkulat./Proj. (121 = Briefe R R

Formular Ne. [1-222 [ 117

Lfd.Farm.Nr. (1-2 1 [1]°7

Nachdem Sieim Fussteil die F7-Taste betétigen, erscheint diese Bildschirmmaske.

Geben Sie Formular und Lfd.Form.Nr. an und bestétigen bis der Cursor in der Zeile 4 steht.

Dann geben Sie den Formular - Fuss (z.B. Bankverbindungen ein). 117 Zeichen in Kleinschrift pro Zeile sind
maoglich. Nach Bestétigung von Richtig (J) ist der Fuss zu dem angegeben Formular gespeichert.

Formular-Fuss kopieren:

Wollen Sie den Formular-Fuss zu einem anderen Formular kopieren, rufen Sie zundchst den zu kopierenden
Formularfuss auf. Danach muss im Feld Formular-Nr. und Lfd.Form.Nr. das Formular angegeben werden, dem
dieser Fuss zugeordnet werden soll. Nach Bestétigung von Richtig (J) ist der Formularfuss entsprechend
zugeordnet.

Wahrungsmodul

Dieses Modul dient zum Umsetzen der Rechnungsbetréage beim Rechnungsdruck in Fremdwahrungen.

Waéhlen Sie 1.3. Rechnungen drucken

Geben SieimFeld For nul ar (1) ‘H’ ein und bestétigen die Eingabe mit der F3-Taste.

Geben Sie die entsprechende Rechnungs-Formular-Nr. ein.

Nach Angabe von Rechnungsnummer und dem entsprechenden Wahrungsfaktor werden die Rechnungs-DM-
Betrage beim Drucken umgesetzt.

In den Rechnungsjournalen bleiben die DM-Betrége erhalten.

Der Wéhrungsfaktor kann dem entsprechenden Rechnungsformular vorgegeben werden, indem man bei der
Druckeransteuerungs-Eingabe (F3-Taste Rechnungsformular) den Faktor in das dafir vorgesehene Feld
eingibt.

N2 2 2N 2 2 2

Scheckdruck, Uberweisungen, L astschriften

Um ein Scheck oder Uberweisungsformular neu zu erstellen, wahlen Sie zunéchst 20.7. Formular KOPF+FUSS
an. Dann geben Sie ‘4’-Schecks und Uberweisungen ein.

BUKOMA GmbH - Reichartshausen Seite: 2107



V. Formular-Generator

Folgende Maske erscheint:
FORMULAR GEMERATOR
(i) = Schecks (maxm. 10 RBechn. pro Scheck)
(41} = tberweisungen (1 Rechn. pro Gberweiser)
(42) = iliberweisungen per Disketten (PC-CASH)
(43) = Lastschriften (Kunden)*
(44) = Paketaufkleber usw. CUPS)
HR.2( J? Formular Hr.C ) Uorheriges Formular tibernehmen ?CJSH) (H) ?
Formularbezeichnungl F3 = DRUCKERPARAMETER !
Bichtig ? (J/M) C 3 2
Schecks Uberweisungen Paketaufkleber
1V.6.1 NR.?( )?
(40) . Schecks (maximal 10 Rechnungen auf einem Scheck maglich)
(41) . Uberweisungen (1 Rechnung pro Uberweisung maglich)
(42) . Uberweisungen per Diskette (PC-Cash)
43) . Lastschriften, Bankeinzug fur Kunden (Druck + PC-Cash)
(44) . Paketaufkleber (UPS, GERMAN PARCEL etc..)
IV.6.2. Scheck und Uberweisungsdruck

Es konnen neun verschiedene Scheck- oder Uberweisungsvarianten abgespeichert werden. Diese
Variante wird beim Scheck- und Uberweisungsdruck im Programm 3.6. und 3.7. abgefragt.

IV.6.3. Vorheriges Formular tibernehmen ?(J/N) (N) ?
Wenn bereits ein Formular erstellt und abgespeichert (!) wurde, kann dies ibernommen werden:
Das bereits abgespeicherte Formular einspielen und erneut abspeichern. Dann die ESC-Taste einmal
betétigen und Formular-NR. eingeben.
Formular-Nr. (2) bis (9) moglich eingeben. Nur wenn unmittelbar vorher das bereits erstellte Formular
abgespeichert wurde, geben Sie ein:
Vor heri ges Formul ar Ubernehnen ? (J/N) (J) ?
Nun kann das bestehende Formular zu einer 2. Variante gestaltet werden.
IV.6.4. Richtig? (J/N)()?
Uberpriifen Sie die Angaben nochmals und geben ‘J° ein. Das gewiinschte Formular wird eingespielt.
Durch Betétigen der F1-Taste kénnen die einzelnen Feldnummern und Langen aufgerufen werden.
SHE FORMULARGEMERATOR SCHECK Seite 1 Fi=Hilfe Zeile 1
rBankanschrift ———1iq —Rech.Daten —MNr———iq Steuerz.links + rechts
Feld 1 «2 I»n 42 Rechn .Nr. ol Ax» 108 s 2k
Feld 2 «3 In 42 Rechn . Datum «d A» 8 G = Grofschrift seeseos
Feld 3 «d I» 42 Kd.Ny.bh.Lief«d? Ax» 28 K = Kleinschrift
Bankleitzahl«h I» 15 Rechn .Betragh C» 18 Z =12 Esinch
Konto Nre. «b I» 12 Skonto in ¥ «b C»n 4 Trennstrich Klein. -
KEnpfingerdaten———] Skonto i.DM o7 C» 108 S = Schin. 7 Nadeldr.
K|Anrede «ld A» 1A Int_Rech.Mr.«d1 B» b ? =1 — 9 Leerzeilen
K |Hame b A» 25 Zahl-Betrag «B C» 18 E = Ende Kopf
K|Branche «lb A» 25 Zahl-Datum «2 A» 8
K|5trasse «l? A» 25 Scheck-Datum«?? » B F3= Druckerparameter
K|Ort «l8 A» 308 DM i.Worten «28 » bl F?= Hilfezeile
K|Bankleitzahlcwdl E» 15 Scheckhbhetragw?? » 18 F8= Feile in Speicher
K|Konto Hr. «wl@ E» 12 Ahziige «35 C» 9 F4-/F6 lisch./einfiigen
K |Bankname «3? E» 38 —Firmenanschrift
K 6 {Name) o7 I» 42 STEUER - FZEICHEN ¢
K 7 (Branche) «B I» 42 Datei: ASCII |NR.B|NR,2
SCHECK 8 (Etrasse) «7 I» 42 LIEFBAS. |« A»|« Bn|« C»
=========== 3 (0rtd «l@ I» 42 LIEFER.. |« E»|« Fnlu G»
18CAust _Ortladl I» 28 BANK. ...« In|la Jo]u E»
11<Firma? «l2 I» 28
Schecks und Uberweisungen: Hilfe
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SHE FORMULARGENERATOR SCHECK Seite 1 Fi=Hilfe Zeile 1

= Biikoma GmhbH
Comuter und Kopierer
Hauptstr. 41
6721 Reichartshausen

K Rech_HNr. Rech.Dat. Rech.Betrag Skt.x Skt .DM Zahl.Betrag Int_Hr
K ol An wd A» «b C» ob C» o C» o C» ol B»
K el An «d A» & C»n «wb C» o Cn «bf C» «ll B»
K ol An wd A» «b C» «h C» o C» B C» ol Bw»
K ol An «d An b Cn wh C» o Cn «b C» woll B»
K ol An wd A» «b C» «h C» o C» «f C» ol Bw»
K ol An  wd An «b C» obh C» o C» o C» ol B»
K ol An wd A» «b C» «wh C» o C» «f C» ol B
K ol An ol An «b C» obh C» o C» o C» ol B»
K ol An wd A» «b C» wh C» o C» ol C» ol B
K ol An  wd An «b C» oh C» o C» o C» ol B»

«?7? Summe »

Schecks und Uberweisungen: Bildschirmseite 1

SEEEFORMULARGENERATOR Seite 2 [

K o8 Betrag in Worten » «7?
ol 4 A Reichartshausen
ol5h Mame . . Ax» «2 B»
ol b Branche Ax «??Dat . »
ol ? Strasse Ax
«lB8 Oort .. A» BiUKOMA GmbH
E

Schecks und Uberweisungen: Bildschirmseite 2
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I\V.7. Etiketten

20.7. Formulargenerator aufrufen:

3 - Etiketten anwahlen

ETIKETTEH EEHEHHTgH

(12) = Kunden Etiketten nach PLZ e L T R S L
(73) = Kunden Etiketten nach CODE ¢ ) = ... .. ciicccmcccacnnna-
(74 = G ol o e e T
(75%) = Lieferanten Etiket_ -Stammd.( ) = .. ... . ooiioooiaoaaa..
O e b i, S e s S e e
(773 = frtikel Etiketten [ 16— RS
(718) = Barcode aus Artikelstamm e e e B L B L S
(7% = o oo s i
CBDY: o s T e e [ e e e e e e
(813 = o iimeeencceceeanaa R R
CB2Y o il T e I R
HR.? ( 3?2 Formular Hr.( ) Uorheriges Formular iibernehmen 2(J7H) (H) ?
ilberschrift « ) F3 = DRUCKERPARAMETER !

Richtig ? (J/H) C 3 2

Formulargenerator: Etiketten

Waéhlen Sie das gewtiinschte Etiketten-Format aus und gestalten Sie es.

TTEN-GEMERATOR Kd.Etiketten PL

MUSTER GmbH
6221 BReichartzhausen Hauptstr. 41 Tel 3611

5 Anred »

od Name »

«? Branche »
«ll Strasse »

wld ort »

| R M SN

Etiketten gestalten

Durch Betédtigen der ®-Taste kann eine Hilfeseite aufgerufen werden, die die entsprechenden Felder und deren
Langen der Kundenmaske zeigt:
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ED.NR.<1/5. . > |SUCHWORT<2-8....... > |SUCH-PLZ<13-7. .. > |CODE1<3-3> |CODE2 <43
Sammel Kd.Mr»[43-6.1 Zahlungshed. .[.1 2571
Anvede . . _[5~-18...... 1 Hahnstufe. . _[.1 291
Mame: . o o cERE2N s e e 1 Zahlart. . . _[.1 3?1
Branches 5 SRR G i S i i iy 1 Preisgruppe. .L[.1 461

b v e ot - SR [ £ 4571 0 O 1 Sammel Rechn .[.1 361

) 5 Bt o 5y T B S | L e e e e e 1 |Uertreter Hr_..[.._1 313
Ortsteil . .[..1 412 Rabatt » . . .[..... 1 245
Eand: &5 5 & SRR 1

TelaMe: & & Sb38e sty 1

Fax Ny . . _[44-14_ ___...... 1

i " i YO i "= IO S 1

i EE e TN T A T e e e e e 1

Zustandig. .[42-15.......... 1

Braefanvede i E2 o e e R 1

1) g v i [ (7NN o . DD 0y 1

Heitere Hilfeseite (J-sN> {_> 7

Etiketten gestalten: Hilfe

Das Etikett muss nach Gestaltung mit F10 abgespeichert werden.

Nachdem ein Etikett gespeichert ist, kdnnen pro Etikett bis zu 9 verschiedenen Varianten festgelegt und
gespeichert werden. Dazu rufen Sie das bereits gespeicherte Etikett auf, speichern es erneut mit F10 ab. Dann
geben Sie bel For mul ar- Nr. 2’ ein und bei Vor heri ges Fornul ar Uber nehmen ‘J°. Bestatigen mit
Richtig ‘J’. Das neue Etikett kann gestaltet und gespeichert werden. Die Formularnummer wird beim Etiketten-
Programm vorher abgefragt.

Artikel-Listengenerator

IV.8.1. Beschreibung

Der Artikel-Listengenerator besteht aus drei Teilen:
->  Kopfteil,

- Positionen und

- Absummierungen.

Die Listen werden auf DIN A4 Hochformat erstellt und kdnnen mit 10, 12 oder 17 Zeichen pro Inch
ausgedruckt werden.
Maximale Zeichenzahl bei: 10 Zeichen/Inch 78Zeichen pro Zeile.

12 Zeichen/Inch 91Zeichen pro Zeile.

17 Zeichen/Inch 129Zeichen pro Zeile.
Als Steuerzeichen wird am Beginn der Zeile fir 17 Zeichen/Inch ein ‘K’, fiir 12 Zeichen/Inch ein Z’
und bel 10 Zeichen/Inch bleibt diese Stelle frei. Reicht eine Zeilenbreite nicht aus so ist en
Trennzeichen ‘-’ zu setzen. Es konnen sdmtliche Felder die in der Artikeldatei existieren bei der
Formularerstellung verwendet werden. Grundsétzlich wird zwischen numerischen und al phanumerischen
Feldern unterschieden.

FELDAUFBAUBEISPIEL: ——}l Lange |{—
«H? K»
Feld-Hummer -3 A

numerisches Feld 2 Kommastellen
numerisches Feld keine Kommastellen
alphanumerisches Feld

Taste F1 listet die moglichen Felder auf.

Mit numerischen Feldern kénnen Rechenoperationen durchgefiihrt werden, d.h. das Ergebnis von bis zu
3 Feldern aus dem Artikelstamm wird in ein Ergebnisfeld geschrieben. Numerische Felder sind durch
ein ‘K’ fiir Felder mit 2 Nachkommastellen oder mit einer ‘0’ fiir Felder ohne Kommastellen am rechten
Feldende gekennzeichnet (z.B. «07 K» oder «46 0»).
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IV.8.2. Rechenfunktionsbeispielein den Positionszeilen (horizontal):

1. Ermittlung des EK-Warenwertes pro Artikel:
«07* 46K» (07 = Lagermenge, 46 = EK-Preis)
In dieses Feld wird das Ergebnis von (Feld-Nr. 07 « Feld-Nr. 46) geschrieben.
2. Ermittlung des Inventurwertes mit Durchschnittsel nkauf spreisen:
«37/ 34* 49K» (37 = Summe Wareneinkauf aktuelles Jahr in DM)
(34 = Summe Wareneinkauf aktuelles Jahr in Stiick)
(49 = Inventurmenge in Sttick)

In dieses Feld wird das Ergebnis von Feld-Nr. 37 =+ Feld-Nr. 34 « Feld-Nr. 49 geschrieben.

IV.8.3. Absummierung innerhalb einer Liste (vertikal):

Sollen Absummierungen von numerischen Feldern am Ende einer Warengruppe oder der kompletten
Liste erfolgen, wird folgendermal3en vorgegangen:
Zunéchst legen Sie fest wel che fortlaufend numerische Reihen absummiert werden sollen.

FELDAUFBAUBEISPIEL: ——}l Lange [<—

ol K&»
L § = fiir Absunmierung
Reihe 1-6 -2 4 I: K = numerisches Feld 2 Kommastellen
a

numerisches Feld keine Kommastellen

Um die Warengruppenbezeichnung automatisch bei der Absummierungszeile auszudrucken, ist
folgendes vorgesehen:

FELDAUFBAUBEISPIEL: ——>| |<——L:':inge = fp Zeichen bei Warengruppe

«© W
L 4 = Fiir Yarengruppe

Die Artikelliste wird unter 7.7. Artikellisten unter Punkt (X) ausgedruckt. Diese Liste kann auch as
ASCII-Datei ausgelesen werden. Dabel ist folgendes zu beachten:
Wéhlen Sie zunéchst Programmteil 20.7. -2-Listengenerator.
Wiéhlen Sie Artikelliste (61). Im Feld Uberschrift wird der Dateiname angel egt.
Nach Einspielen des Formulars (61) Artikelliste betdtigen Sie die F3-Taste. Geben Sie im Feld
CoML/ 2/ 3 ‘D’ (= Datei) an.
Waéhlen Sie dann Programmteil 7.7. Punkt (X). Geben Sie die entsprechende Formularnummer
(2)-(9) an.

Folgende Bildschirmmaske er scheint:

BUKOMA GmbH

Frei def. Artikellisten ausdrucken

von Artikelnummer ¢ b hiz Artikelnummer (ZZZZZZZZZZEZ)
von WYarengruppe ¢ ? his Warengruppe <(ZZZZZL)
Absummierung nach jeder WGR <JsH» (N> ?

Richtig ? (J/N/B) (J>=drucken (B>=Bildschirm ¢ > 7

Formular Nr. {157 1 ART-LST EK+min

Nach Bestitigen von Richtig ‘J°, wird die Artikelliste, als die gewiinschte ASCII-Datei ausgegeben.
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V.9.

Kfz-Branche

Bel der Kfz-Branche ist zu beachten, dass beim Angebots-Formulargenerator folgende Zeile entsprechend

Formular-Generator V.

angegeben wird:

AMT. KENNZ. TYPE FAHRGESTELL- NR. ERSTZUL. KM ST |TELEFON
HD- XY 234 BMA 530 123456789 11/11/90 77777106262/ 3611
Fel d Nr . Lange

AMT. KENNZ. 6 10

TYPE 42 10

FAHRGESTELL- NR. 5 18

ERSTZUL. 58 8

KM ST. 18 6

TELEFON 38 15

GrundvorauRetzung zum Erscheinen dieser Erfassungsmaske in der Fakturierung ist, dass in den 20.2. Basisdaten
im Feld Branche ein ‘A’ eingegeben und gespeichert wurde (Aufruf in 1.1. im Feld Zusatztext durch Betétigen der

F6-Taste).

BUKOMA GmbH - Reichartshausen

Seite: 2113







Anhang V.

V. Anhang

V.1. Sondertasten-Beschreibung

J ENTER-Taste (jede Feldeingabe muss mit dieser Taste bestatigt werden)

4_
—> SUCHTASTE (im Feld SUCHWORT z.B. Kundenstamm)
Esc ESC -Taste -Verlassen von BUKOMA-Programmen ohne
Speichern-
F10 _
F10 -Taste -Speichern z.B. Kundenstamm-Daten-

F7 .
F7 -Taste -Erfassen von Stammdaten in der

Rechnungserfassung z.B. (1) Kundenstamm

(99 ) Durch Eingabe von 99 im Hauptment kann das BUKOMA-
Programm verlassen werden.
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V. Anhang

V.3.

Funktionstasten-Tabellen

Funktionstastenbelegung: auf Seiter 107
FAKTUR / Auftragsabwicklung (F-Tasten 1.A.1.)

F1

Hilfetaste.

Im Feld Kundennummer: Suche mit Hilfe desKundenfensters.
Im Textfeld unter Art.-Nr.: Suche mit Hilfe des Artikelfensters.
Im Feld Einzelpreis: Anzeige desletzten EK -Preises.

F2

Im Textfeld: Einspielen von bereits erfassten Sortimenten.

F3

Im Textfeld: Wahltaste zwischen Artikel-Nr. und Suchwort.

F4

Im Textfeld: Zeile |6schen.

F5

Rechnen im Feld Menge und E-Preis (E-Preis Ermittlung mit[ ] -Eingabe)
L ohnminutenkalkulation im Einzelpreis-Feld.

F6

Im Feld Zusatztext: Es wird eine Erfassungszeile fur Bestell- und Lieferinformationen
angezeigt. Nun kénnen Sie Informationen eingeben. Diese erscheinen beim Ausdruck unter der
Uberschrift (Angebot, Rechnung, Lieferschein, ...).

Im Textfeld: Zeile einfligen.

Im Einzelpreis-Feld: Es erscheint ein Fenster, in dem die Mengeneinheit (z.B. St., kg, m,
etc..) erfasst wird.

F7

Stammdaten erfassen: Wahrend der Rechnungserfassung kdnnen Sie folgende Stammdaten
erfassen oder Informationen einholen Uber: (1) Kunden-Stammdaten, (2) Artikel-Stammdaten,
(3) Sortimente,  (4) Spezielle  Kundenpreise,  (5) Kunden-Artikelumsatz,  (6) Kunden-
Rechnungsjournal, (7) Artikel-Zusatztexte, (8) Textbausteine erfassen, (9) Artikelriickstand, (L)
Lieferanten-Infokarte und (1) Kunden-Infokarte (R) Reparaturauftrag

F8

Im Feld Kundennummer oder Suchwort: Anschrift andern oder erfassen.
Inder Textzeile: Bereits erfasste Angebote oder Rechnungen einspielen.

F9

ARTIKEL-SUCHLISTE einblenden. Driicken Sieim grossen Textfeld unter Artikel-Nr. die F9,
bzw. die F1. Taste, wird das SUCHFENSTER gedffenet.
Geben Sie die ARTIKEL-NR. vor, werden die gespeicherten Artikel nach Artikelnummer
sortiert aufgelistet angezeigt.
Geben Sie das SUCHWORT vor (Feld ARTIKEL-NR. leer lassen), werden die Artikel nach
SUCHWORT sortiert aufgelistet angezeigt.
Geben Sie die WGR (=Warengruppe) ein, (Feld ARTIKEL-NR. + SUCHWORT leer lassen),
werden die Artikel nach WGR sortiert aufgelistet angezeigt.
Sie kénnen in der VOLLTEXTSUCHE bis zu drei Wortfragmenten eingeben, z.B.
Badew 170 weis (jeweils durch Leerzeichen getrennt). (Art.Nr.,SUCHWORT und WGR bleibt
leer). Angezeigt werden alle Artikel, die diese Warter in den 2 Bezeichnungszeilen enthalten.
AUSWAHL und EINSPIELEN des Artikels. Fahren Sie mit der Pfelltaste
(CURSORTASTE) nach unten bis der entsprechende Artikel gefunden wurde. Nach Betétigen
der ENTER-Taste wird der Artikel in das Textfeld eingespielt.
Wird der Artikel nicht gefunden, kénnen Sie durch Betétigen der F2-Taste im SUCHFENSTER
erneut suchen.

F10

Im Einzelpreis-Feld: Abspeichern eines speziellen Kundenpreises. Rabatt im Rabattfeld
unterhalb der Bildschirmmaske eingeben und im Einzel preis-Feld abspeichern.

Im POS-Feld: Aufmassfeld einspielen (Branchenmodul Aufmass AF).

Im Textfeld: Beenden der Erfassung und abspeichern. (S) Zwischenspeichern
(K)=Kakulieren (W)=Weiter bei Sortimenterfassung (Z)=100 Zeilen zuriick

Suchtaste: _Suchen Sie bereits abgespeicherte Daten aus den Stammdaten (z.B.
Kundenadressen, Artikelbezeichnungen, Sortimente, usw.), geben Sie die entsprechende Nummer
oder ein Suchwort ein (Anfang genuigt auch) und betdtigen sie Suchtaste. Die entsprechenden
Daten werden in den Stammdaten gesucht und sofort eingeblendet (Sondertasten-Beschreibung
im Anhang V.1. ab Seite 2201).

Seite:

2202
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Anhang V.

Funktionstastenbelegung: Briefe (F-Tasten 5.1.A.) auf Seite: 501

F1 Hilfetaste. Im Feld Kunden-Nr. : Aufruf der Suche nach Kundenliste.

F2 Textbausteine einspielen: Abgespeicherte  Textbausteine (5.5. Seite 505), kdnnen durch
Betétigen der @-Taste und Eingabe der Bausteinnummer in den
Brieftext eingespielt werden.

F3 Brief faxen: Wenn das FAX-Zusatzmodul installiert ist, kann nach Driicken dieser Taste der

Brief an WordPad, bzw. WORD geschickt und per FAX versandt werden.
F4 Zéilelbschen: Sie bewegen den Cursor in die zu I6schende Zeile und betétigen die F4-Taste.

Bestidtigen Sie mit ‘J’°, wird diese Zeile geloscht und der gesamte Text um eine
Zeile verkiirzt.

F6 Zeileeinfligen:  Fahren Sie mit dem Cursor in die einzufiigende Zeile, betétigen die F6-Taste und
bestitigen mit ‘J’. Der restliche Text wird eine Zeile weiter geriickt.
F7 Stammdatener fassung: Waéhrend der Brieferfassung haben Sie die Auswahl zwischen:
N :I? =
Il 1|Kunden erfazzen

2 |Texthausteine erfassen
3|Inhaltsverz. Briefe
4|lInhaltsvere.Textbaust

5 |Brief ldschen

6 |Briefe auslesen
?|Briefe einlesen

B8 |Artikelstammdaten
FIASCII-Texte einlesen

18 |Ausgabe in ASCII <WORD>

Briefe: Stammdaten (Abbildung 5.1.2.)

Nach Betétigen der F7-Taste erscheint diese Auswahl von Unterprogrammen, die nach Angabe der
vorangegeben Nummer (oder Fahren mit CURSOR-Tasten) aufgerufen werden..

F8 Zeilen kopieren: Sie fahren den Cursor in die zu kopierende Zeile, betétigen die F8-Taste. Jetzt
ist diese Zeile im Speicher. Bewegen Sie den Cursor an die zu kopierende
Stelle und betétigen wiederum die F8-Taste. Die Zeile wird eingespielt.

F9 Im Adressfeld:  Umschalten zwischen KUNDEN + LIEFERANTEN-Adressen
Sonderschrift:  Thnen stehen 3 Sonderschriften zur Verfigung:
Grof3schrift (G> ... <N) Fettschrift (F> ... <N) Kleinschrift (K> ... <N)

Betétigen Sie die =-Taste und setzen den Text mit Sonderschrift zwischen die obengenannten
Zeichen (erscheinen nicht auf dem Ausdruck). Die gewtinschte Schrift erscheint auf dem gedruckten

Brief.
Erfassungsende und DRUCKEN: Nach Beendigung der Erfassung betétigen Sie die F10-
F1
0 Taste. Der Brief kann ausgedruckt werden
Esc Zurick zur Hauptauswahl.
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V. Anhang

Funktionstastenbelegung: Bestellwesen (F-Tasten 6.A.1.) auf Seite: 601

F1 Im Kd.-Nr. und SUCHW-Feld: Aufruf der SUCHE mit Hilfe des Lieferanten-Suchfensters
Im Textfeld: Aufruf der SUCHE mit Hilfe des Artikel-Suchfenster s (auch FO-Taste)

F2 Im Textfeld: Einspielen eines bereits erfassten Sortiments im Artikelssamm (Beschreibung
Seite711 > 7.9. Sortiment erfassen). Nach Betédtigen der F2-Taste und Angabe der
Sortimentsnummer und Bestétigen, wird das Sortiment eingespielt. Ist das Sortiment in den
Stammdaten noch nicht erfasst, betdtigen Sie die F7-Taste zur Erfassung.

F3 Im Textfeld: Wahltaste zwischen Artikelnummer und Suchwort.

F4 Im Textfeld: Zeile [6schen.

F6 Im Textfeld: Eine Zeile einfligen.

F7 Stammdatenerfassung wahrend der Bestellbearbeitung. Nach Betétigen der F7-Taste wird ein
Fenster eingeblendet. Es zeigt eine Auswahl von Stammprogrammen:

(1) Lieferanten-Stanmndaten (Beschreibung Seite 901 - 9.1.)
(2) Artikelstamm (Beschreibung Seite 704 > 7.6.)
(3) Sortimente (Beschreibung Seite 711 - 7.9.)
(4) Kundenstamm (Beschreibung Seite 801 - 8.1.)
() Ihre Auswahl bitte? Wahlen Sie das gewiinschte Programm

F8 Im Kd.Nr. und SUCHW.-Feld: Lieferanten-Anschrift manuell Gber schreiben oder eingeben
Im Textfeld: Auftrdge bearbeiten und einlesen. Nach Angabe der Beleg-Nr. und markieren der
entsprechenden Positionen kann der angewdahlte Auftrag / Angebot in die Bestellung kopiert werden.

F9 Im Textfeld: SUCHE nach dem urspriinglichen SUCHFENSTER (keine Volltext-SUCHE)

F1 Im Textfeld: Abspeichern und Ausdruck der Bestellung oder Weiterverarbeiteung als FAX.

0
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Funktionstastenbelegung: Artikel erfassen/andern auf Seite: 704

(F-Tasten 7.6.1.)

F1 Hilfetaste. Artikel suchen im/nach Feld Art.-Nr, Suchwort, WGR oder Volltext-SUCHE

F2 Im Feld Bezeichnung: Durch Betétigen dieser Funktionstaste kdnnen Artikelzusatztexte erfasst
wer den.

F3 Ansprungmarkierung der Erfassungsfelder.

F4 Artikelnummer andern. £ VORSICHT wegen Statistikprogrammen!!!

F5 Rechnen unterhalb der Bildschirmmaske. Dezimalberechnung mit Punkt eingeben. Nach
Bestétigen steht das Ergebnisin dem Feld, in welchem sich der Cursor zuvor befand.

F6 In alen Feldern: Ldschen des gesamten Datensatzes. Der angezeigte Artikel wird aus den Artikel-
Stammdaten geldscht.

F7 Im Feld Bezeichnung: Nach Betdtigen der F7-Taste erscheint eine Tabelle mit verschiedenen
Kundengruppen (Anlage in Programmteil Basisdaten 20. 8. Kundengruppen erfassen).
Fir einen Artikel kdnnen bis zu 10 Gruppenpreise gespeichert werden. Die Kundengruppen werden
in den Kunden-Stammdaten 8. 1. entsprechend im Feld Kundengruppe[ ] (A-J) markiert.
Durch zweimaliges Betétigen der F7-Taste kdnnen Kundengruppen-Preise auf ein bestimmtes Datum
vorgemerkt werden. Beim Erreichen dieses Datums wird bei der Fakturierung beim Erstaufruf des
Artikels gefragt, ob die neuen Gruppenpreise tibernommen werden sollen.
Im Feld VK-Preis: Nach Betétigen der F7-Taste erscheint eine Erfassungsmaske, um Staffelpreise
fir den entsprechenden Artikel zu hinterlegen. Wird bei der Fakturierung die Menge eines
gestaffelten Artikels Uberschritten, erscheint automatisch der zugehorige abgespeicherte Staffelpreis.
Im Feld Bestellte Menge: Artikel-Bestelljournal abrufen
Im Feld Lagerort: Anzeige der Lagermengen der einzelnen Lager/Filialen (Zusatzmodul)

F8 Sortiment wahrend Artikelerfassung aufrufen

OPTION: Fenster-, Tor-, Rolladenbau Matrixtabellen-Kalkulation aufrufen

F9 Leistungseinheit / Stiickliste aus Einzelartikeln erfassen (mit Lohnkalkulation)

F10 Abspeichern der Artikeldaten.

Esc In allen Feldern: Zuriick zur Hauptauswahl.
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Funktionstastenbelegung: Artikelstamm - Sortimente auf Seiter 711
erfassen (F-Tasten 7.9.1.)

F1 In alen Feldern: Hilfetaste und im Textfeld Aufruf des Artikel-SUCHFENSTERS.

F2 Bereits gespeicherte Sortimente einspielen. Vergeben Sie eine neue Sortiment-Nr. Betdtigen Sie
im Textfeld die F2-Taste, geben die Sortiment-Nr. des zu kopierenden Sortimentes an und
bestétigen. Das Sortiment wird eingespielt.

F3 Im Textfeld: Wahltaste zwischen Artikelnummer und Suchwort.

FA4 Im Textfeld: Zeile loschen. Die Zeile, in der sich der Cursor befindet, wird gel dscht.

F5 Kopien- oder Zahlerabrechnungen. Wollen Sie kundenbezogene Zahlerabrechnungen
durchfiihren, betdtigen Sieim Textfeld die ®-Taste (siehe K opienabrechnung im Anhang).

F6 Im Textfeld: Zeile einfligen. Der gesamte Text wird um eine Zeile nach unten geschoben.

F7 Stammdaten-Erfassung, z.B. Artikel- oder Kundenstammdaten.

F8 Eingespielte oder bereits gespeicherte Sortimente mit neuen Artikelpreisen aus Stammdaten
automatisch kalkulieren.

F9 Im Textfeld: Das gesamte Sortiment kann am Bildschirm angesehen wer den.

Im Mengefeld: Sie kdnnen hier entscheiden, ob auf den Artikel in dieser Zeile Provision gewahrt
wird. (J) = Ja, (N) = Nein.

F1 Im Textfeld: Abspeichern des erfassten Sortimentes.

0
Esc Zuriick zur Hauptauswahl!
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Funktionstastenbelegung Kundenstamm auf Seiter 801
(F-Tasten 8.A.1)
F1 In alen Feldern: Hilfetaste. Im Feld Kd.Nr.: Aufrufen des Kunden-SUCHFENSTERS
F2 Kundenetikett drucken.
Option: Werbeadressen aus Werbeadress-Manager Ubernehmen
F3 Sprungb.efehl. Felder markieren um direkt nach ENTER anzuspringen um Ubef mehrere Kunden
hinweg, Anderungen im gleichen Feld vorzunehmen (z.B. CODE-Eingabe oder Anderung fir z.B.
Briefaktionen).
F5 Lieferanschriften (1-9999) erfassen
F6 Angezeigten Kunden |6schen.
F7 Mit dieser Funktionsbelegung haben Sie die Moglichkeit, verschiedene Kundenauswertungen in
Erfahrung zu bringen. Betétigen Sie diese Taste, erscheint eine Auswahl von Programmiteilen:
1- Listeder speziellen Kundenpreise:
Die Liste zeigt Ihnen kundenbezogene Sonderpreise der Artikel an. Die speziellen Kunden-
Artikelpreise kdnnen hier unter erfasst und abgespei chert werden.
2- Offene Posten kundenbezogen:
Hier werden ale offenen Rechnungen kundenbezogen angezeigt und am Ende der Liste
absummiert.
3- Kundenrechnunggournal:
Dieses Journa zeigt |hnen kundenbezogen die gesamten Rechnungen aufgelistet am Bildschirm
oder als Druckliste. Die gesamten Rechnungen werden absummiert, so dass der Gesamtumsatz
eines Kunden sofort ermittelt wird.
4-  Spezielle Kundenpreise erfassen:
Hier erfassen Sie kundenbezogene Artikelsonderpreise. Diese Sonderpreise erscheinen
automatisch bei der Angebots/Rechnungserstellung im E-Preis Feld.
5-  Kunden-Artikelumsatz:
Hier kdnnen Sie in Erfahrung bringen, wieviel Umsatz ein bestimmter Kunde artikelbezogen
gemacht hat.
6- Kunden-Infokarte:
In diesem Programmteil kénnen Sie Karteikarten fir einzelne Kunden hinterlegen und
kundenbezogene Termine verwalten.
7- ASCII-Adressen einlesen.
8- Umsatzstatistik mit Vorjahresvergleich
Auswertung des Kundenrechnung-Umsatzes mit V orjahresvergleich (- 3 Jahre)
9- Umsatz-Artikelstatistik mit Vorjahresvergleich
Auswertung eines bestimmten Artikelumsatzes mit Vorjahresvergleich (- 3 Jahre)
10- Servicekarte, bzw. M aschinenkarte: z.B. Kopiergerét-V erwaltung
12- Ansprechpartner : Hinterlegen von weiteren Firmen-Telefon/Fax-Nr., bzw. EMAIL-Adressen
12- Bankanschrift fur Lastschriftverfahren, bzw. Bankeinzug hinterlegen
F8 Kunden-Umsétze &ndern:
Nach Eingabe des Codes kénnen die Umsétze abgefragt, sowie Kreditlimit eingegeben werden
F9 Im Feld Kundennummer: Die nachste zu erfassende Kunden-Nr. wird angezeigt oder SUCHLAUF
starten fir die néchste freie Kunden-Nr. nach Angabe des gewiinschten Nummern-Kreises.
F1 Abspeichern der Kundendaten.
0
Esc Zurick zur Hauptauswahl ohne Abspeichern!
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Funktionstastenbelegung: Kundeninfokarte auf Seite: 808
(F-Tasten 8.10.1)

FUNKTIONSTASTEN-Beschreibung:

F1 In alen Feldern: Hilfetaste
F2 Textbaustein einspielen (im Weiteren beschrieben)
F3 Terminvorgabe
F4 Zeilen |6schen
F5 Abfrage nach SUCHWORT und Drucken der Kd-Karte
F6 Zeile einfiigen
F7 Neue Kundensuche
F1 Abspeichern der Eingaben
0
Esc Zuriick zum Hauptmenii / Erfassung abbrechen.
Funktionstastenbelegung: Lieferantenstamm auf Seite: 901
(F-Tasten 9.1.1)
F1 In allen Feldern: Hilfetaste und SUCHLISTE im Feld Li.Nr. aufrufen
F2 Lieferantenetiketten drucken.
F3 Feldansprung markieren.
F5 Lieferanschrift (falls von Hauptanschrift abweicht) erfassen (nur Informationsfeld)
F6 Lieferanten-Stammdaten |6schen.
F7 Lieferanten-Infokarte. Ver schiede Auswertungsméglichkeiten
F9 Letzterfasste Lieferantennummer anzeigen.
F1 M askeninhalt abspeichern.
0
Esc Zurick zur Hauptauswahl ohne Abspeichern der Daten.
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Funktionstastenbelegung: Aufmass (F-Tasten 15.1.1) auf Seite: 1503
F1 Hilfetaste, Funktionstastenbelegung
F2 In Feld Pos.Nr. springen
F3 Wahltaste Artikelnummer oder Suchwort
F4 Zeileléschen
F5 Rechnen unterhalb der Erfassungsmaske
F6 Zeile einfligen
F7 Stammdatener fassung
(1) Kunden-Stammdaten
(2)  Artike-Stammdaten
F8 Kundenstammanschrift im Aufmass éndern, sowie Schalter fir RECHNEN (nach Eingabe von
(M) in Basisdaten
F1 Daten abspeichern und im Anschluss Méglichkeit des Ausdrucks.
0
Funktionstastenbeschreibung: Wartungsiiber wachung auf Seite: 1701
(F-Tasten 17.1.1)
F1 Hilfetaste
F2 Wird im Feld Wartungskarte diese Taste gedrickt, kann die komplette
Wartungskarte angezeigt oder gedruckt werden.
Wird im Fed Rechnungsnumer diese Taste gedriickt, koénnen komplette
Rechnungen angesehen werden.
F4 Im Feld War t ungszykl us wird automatisch das nachste Falligkeitsdatum vorgegeben
ImFeld | dent - Nr. kann die Karte auf den neuesten Stand, d.h. ‘upgedatet” werden.
F6 L &schen einer kompletten Wartungskarteim Feld War t ungskart en- Nr.
L 6schen einzelner Vorgange oder Zusatzzeilen im Feld | dent - Nr .
F7 Anwahl verschiedener Kunden- und Artikelstammdaten.
F7/F8 Blattern innerhalb der Zusatzzeilenim Feld Zei | en Nr.
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Sonder funktionen: For mular gener ator
(S-Funktionen 1V.1.1.)

G Grossschrift
S Schonschrift (fir 9-Nadeldrucker)
K Kleinschrift
T Textbaustein bis 160 Zeilen aus Zusatztext-Nr. im Fakturbereich Ang/Rechn. wird in
Normalschrift ausgedruckt.
t Textbausteine aus Zusatztext-Nr. im Fakturbereich Ang/Rechn. werden in Kleinschrift gedruckt
| Zusatzinfozeile aus Fakturbereich Ang/Rechn. Wird in Nor malschrift ausgedruckt.
i Zusatzinfozeile aus Fakturbereich Ang/Rechn. Wird in Kleinschrift ausgedruckt.
o] 1-9 Leerzeilen einflgen
E Beginn der Fakturierung
_ Der Trennstrich bietet die Moglichkeit bei Kleinschriftanwahl einer ganzen Druckzeile. Im
Bildschirm: Schreiben Sie bis zum Ende der Bildschirmzeile, setzen den Trennstrich, bestétigen und
schreiben zu Beginn der néchsten Zeile weiter.
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V.

V.5.

Anhang

Verzeichnisder Abbildungen

I1.3.1. Hauptauswahl der BUKOMA Auftragsabwicklung
1.1.1. Er6ffnungsbild zur Auftragserfassung

1.1.2. Grundmaske der Auftragsbearbeitung

1.1.3. Stammdaten-Erfassung durch Funktionstaste
1.1.4. Maske flr Zusatztexte

1.1.5. Textfeld der FAKTUR

1.1.6. Basisdaten Mengenfeld-Einstellung

1.1.8. Lohnminutenkalkulation

1.1.13. Rechnen im Textfeld

1.1.10. Aufmass-Positionssummen

1.1.11. Artikelerfassungsmaske zur Berechnungseinheit
1.1.12. Ang./Rech.-Erfassung zur Berechnungseinheit
1.1.14. Zeilen einfligen/entfernen bei Giber 100 Zeilen
1.1.15. Zeilen einfligen/entfernen - Z&hlvorgang
1.14.1. Einzelpositionen &ndern

1.15.1. Angebot/Lieferschein/Rechnung kopieren
2.1.1. Zahlungseingang eingeben

3.1.1. Eingangsrechnungen erfassen

3.7.1. Uberweisungen per Diskette

3.9.1. Banken Stammdaten

4.1.1. Rechnungs-Ausgangsjournal

4.3.1. Angebots-Journal

4.5.1. Monatsabschluss

4.7.1. Umsatzstatistik: Kennwerte eingeben

4.7.2. Umsatzstatistik: Auswertung

5.1.1. Briefe: Hilfemaske

5.1.3. Grundmaske zur Brieferfassung

5.1.4. Briefe auslesen

5.1.5. Briefe einlesen

5.1.6. Feldbezeichnungen der Kundenstammdatenmaske
5.5.1. ASCII Texte einlesen

5.15.1. Etiketten und Formulare erfassen

6.1.1. Bestellung erfassen

6.7.1. Bestellungserfassung: Zusatzzeile

6.7.2. Liefertermin-Journal

6.8.1. Artikel-Bestelllbersicht

7.1.1. Artikel einbuchen

7.6.1. Artikelerfassung

7.6.1. Artikelerfassung

7.7.1. Artikel-Preislisten

7.9.1. Artikel-Sortiment erfassen

7.9.2. Ab-/Zuschlagsbherechnung |

7.9.3. Ab-/Zuschlagsberechnung Il

8.1.1. Kunden-Stammdaten

8.1.1. Kunden-Stammdaten

8.8.1. Zusatzliche Suchschlissel

8.10.1. Kunden Informationen

8.10.2. Kunden Infokarte

8.10.2. Kunden Infokarte

8.13.1. Zusatzliche Suchkriterien

9.1.1. Lieferanten erfassen

10.4.1. Provisions-Abrechnung

11.13.1. Spezielle Kundenpreise léschen

11.14.1. Liste aller Kunden mit ‘einem’ speziellen Artikelpreis
12.1.1. Artikelstatistik Monitor

12.12.1. Artikelriickstande

12.12.2. Artikelriickstande kundenbezogen

12.12.3. Artikelriickstande artikelbezogen

13.2.1. Verarbeitungs-Zuschlage und Lohnsétze
13.5.1. Kalkulations-Zu- und Abschlage

105

108

109

109

111

111

112

117

119

119

120

120

121

122

Fehler! Textmarke nicht definiert.
125

201

301

304

305

401

402

403

403

404

Fehler! Textmarke nicht definiert.
502

Fehler! Textmarke nicht definiert.
Fehler! Textmarke nicht definiert.
504

506

508

602

Fehler! Textmarke nicht definiert.
Fehler! Textmarke nicht definiert.
604

701

705

Fehler! Textmarke nicht definiert.
709

711

Fehler! Textmarke nicht definiert.
Fehler! Textmarke nicht definiert.
802

803

Fehler! Textmarke nicht definiert.
808

808

809

Fehler! Textmarke nicht definiert.
901

1002

1203

1203

1205

1208

1208

1208

1301

1302
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Anhang V.

13.7.1. Gesamtkalkulation 1303
13.7.2. Gesamtkalkulation auf Bildschirm 1304
15.1.1. Aufmass erfassen 1501
15.1.1. Aufmass erfassen 1501
16.9.1. Ladeliste: Artikelerfassung Fehler! Textmarke nicht definiert.
16.9.2. Ladeliste: Zusammenstellung 1601
16.10.1. Ubersicht der Ladelisten 1601
20.1.2. Dateienbelegung ermitteln 2001
20.1.3. Dateien Prifprogramm 2002
20.1.4. Dateien Uberprifung 2002
20.2.1. Basisdaten festlegen 2003
20.3.1. Steuerschlissel 2007
20.6.1. Mahntexte erfassen 2008
IV.1.4. Formulargestaltung 2103
IV.4.2. Rechnungsgestaltung I 2106
IV.6.1. Schecks und Uberweisungen 2108
IV.6.2. Schecks und Uberweisungen: Hilfe 2108
IV.6.3. Schecks und Uberweisungen: Beispiel | 2109
IV.6.4. Schecks und Uberweisungen: Beispiel II 2109
IV.7.2. Formulargenerator: Etiketten Il 2110
IV.7.3. Etiketten gestalten 2110
IV.7.4. Etiketten gestalten: Hilfe 2111
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V. Index

V.6. Index

A

Ab-/Zuschlagsberechnungen 717
Abschlagszahlungen mit MwSt. 109; 110
Abspeichern 111
Abspeichern der Kundendaten 801; 2207
Ang/Rech. abspeichern 111
Angebot Gber 100 Zeilen 112
Angebot/Rechnung - Formulare
gestalten 2102
Angebote 102
Angebote ... Rechnungen

erfassen oder &ndern 102
Angebote nach Titel 112
Angebots- und Auftragsjournal 402
Angebots/Rechnungs -

Rohgewinn 1102
Ansprung im Textfeld 119
Artikel einbuchen 701
Artikel erfassen 106
Artikel erfassen/andern 705
Artikel 16schen nach

Warengruppen 719

Artikel VK und Lagerinformation 714
Artikel-Bestelljournal abrufen 705; 2205

Artikel-Bestelliibersicht 605
Artikel-Buchungsliste 703
Artikeldaten 705
Artikel-Einkaufsstatistik 1203
Artikel-Etiketten 720
Artikelliste einblenden 106
Artikellisten 711
Artikelnummer 706
Artikelnummer andern. 705; 2205
Artikel-Preise und Statistiken 1201
Artikelriickstande 1204
Artikelrickstande ARTIKEL (-
bezogen) 1204
Artikelrickstande KUNDEN (-
bezogen) 1204
Artikelriickstande I6schen 1205
Artikelsonderpreise 1101
Artikel-Sortiment erfassen 715
Artikelstamm 701
Artikelstatistik Monitor 1201
Artikelumsatz eines Kunden 1102
Artikelumsatzliste 1201
Artikelumsatzliste, einzelner

Artikel 1201
Artikel-Zusatztext 707
Artikel-Zusatztexte 710
Artikel-Zusatztexte einspielen 711
Artikel-Zusatztexte kopieren\: 710
Aufkleber drucken 122
Aufmass erfassen 1501

Aufmass-Positionssummen in
Angebot/Rechnung tbernehmen 117

Aufschlagsberechnung 707
Auftrag 2008
Auftragsliefertermine 124
B

Bankeinzug 805
Bankeinzug bzw. Lastschrift 805
Banken erfassen 305
Bankverbindung 801; 2207
Basisdaten festlegen 2004
Basis-Lohnsatz 1302
Bausteine drucken 509
Belegdatum 106
Benutzer-Code 2007
Berech.Einh 708
Berechnungseinheit pro 117
Berechtigungs-Code 2007

Bestell Nr 709
Bestell-Journal 603
Bestellmenge 709
Bestellte Menge 709
Bestellung am Monitor 603
Bestellung drucken 603
Bestellung korrigieren 603
Bestellungen léschen 604
Bestellvorschlagsliste 603
Bestellwesen 601
Bez.1 707
Brief- oder Textformat 507
Briefe 501
Briefe auf/von Diskette 504
Briefe drucken (Einzelbriefe) 507
Briefe 16schen 508
Buchungssatz korrigieren

(Artikel) 703
C

Codewort 2007
D

DataNorm 1305
DataNorm 1305
DataNorm-Disketten 1305
Datei erweitern 2002
Datei kopierern 2101
Dateienbelegung 2001
Datenausgabe Kunden 807
Datensicherung 19
Datentrégeraustausch 304
Datum 106
Dauerauftragskunde 805
Dauerauftragsrechnungen 121; 122
Deckungsbeitrag 1301; 1303
Diskettenclearing-

Uberweisungen 304
Doppelte Datensétze léschen 2012
Doppelte Zeilen I6schen 123
DOS - Fenster 23
Drucken 120
Druckeransteuerung 2101
Druckerauswahl 2101
Drucker-Typ 2102
Druckstopp nach jeder Seite 2008
E

EDV-Grundwissen 18
Eigenverbrauch 702
Eingangsrechnungen 301
Eingangsrechnungen léschen 305
Einkaufspreis des Artikels 708
Einzelpositionen &ndern 123
Einzelpreis und Gesamtpreis 108
Einzelpreisénderung 1202
ENDE 19
Erléskonto 105
Erstinstallation 18
Etiketten 510
Etiketten ausdrucken 720
Etiketten Druckliste 720
Etiketten nach KD-Info-

SUCHNAME 812
F

FAKTUR 101
fallige Rechnungen fiir

Lieferanten 303
Festen Kundenrabatt 806
Flachenaufmass 1501
Formular (S) 808
Formulare 510
Formulare komplett gestalten 2106
Formulare mit Ansprung 504

Formular-Generator 2101
Funktionstastenbelegung -

Artikel einbuchen\: 701
Funktionstastenbelegung

Briefprogramm 501
Funktionstastenbelegung-
Artikelerfassung 705
Funktionstastenbeschreibung

Faktur 23
Funktionstastenbeschreibung-
Bestellwesen 601
G

Gebuhrenabrechnungen 121
Gesamtartikelumsatzliste 1201
Gesamtjournal 402
Gesamtkalkulation 1303
Gesamtloschung der speziellen
Kundenpreise 1103
Gesamtloschung Faktur 2010
Gesamt-Preisanderung 1202

Gesamtumsatz der Rechnungen 401
Gesamtumsatz einer einzelnen

Kundengruppe 404
Gesamtumsatz eines einzelnen
Erléskontos 404
Gesamtumsatz eines einzelnen

Kunden 404
Gesamtumsatz eines Kunden 1101
Gewicht 709
Gewinnermittlung 114
Global-Druckereinstellung 2102
Grundeinstellungen 2004
Gutschriften 102
H

Hardware 18
Hauptauswahl 22
Hauptauswahl der Programme 22
Hitliste 405; 807
|

Infokarte I6schen 812
Informationen sammeln 809
Inhaltsverzeichnis 11
Inhaltsverzeichnis Briefe 508
Inventur 702; 704
Invers angezeigte Rechnungen 401
J

Jahresabschluss 403; 806
Jahresumsatze 401
Journale 401
K

Kalkulation fir Handwerksfirmen 1301
Kalkulationsfensters 114
Kalkulations-Zu- und Abschlage 1302
Karteikarte fir Lieferanten 904
KAT.SEITE 706
Kleinmaterialanteil 1301
Korrektur eines Briefes 503
Korrektur oder Fortsetzen eines
Aufmasses 1502
Korrektur von Angeboten,
Rechnungen 104
KREDITLIMIT\: 806
Kunden auslesen 807
Kunden einlesen 807
Kunden erfassen 802
Kunden Suchkriterien 812
Kundenanschrift 803
Kunden-Artikelumsatz 801; 1102; 2207
Kundenartikelumséatze 1101
Kundenauswertungen 1101
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Kundenbezogene Sortimente 717
Kundenerfassung 103
Kundenetikett drucken 801; 2207
Kundenetiketten 808
Kundenetiketten nach Namen 809
Kundengruppen erfassen 2010
Kundengruppen-Preise 707
Kunden-Infokarte 801; 2207
Kunden-Infokarten aufgelistet 812
Kunden-Informationskarte 809
Kundenkartei 809
Kundenliste alphabetisch 807
Kundenliste am Monitor 807
Kundenliste nach Code 1 + 2 808
Kundenliste nach PLZ 807
Kundenliste numerisch 807
Kundenliste selbst generieren 808
Kundennummer 802
Kunden-Preise und Statistiken 1101
Kunden-Preisgruppen 805
Kundenrabatt (fest) 806
Kunden-Rechnungsjournal 1101
Kundenrechnungsjournal  801; 2207
Kundenstamm 801
Kundenumsatzanzeige 806
Kundenumsétze als Hitliste 405
Kunden-Umsatze andern 801; 2207
Kundenumsatz-Liste 1101
Kunden-Zahlungsjournal 204
L

Ladeliste 709
Ladeliste 1601
Lager-Artikel 703
Lagerbestand 710
Lagerinformation 714
Lagermindestmenge 709
Lagerort 710
Lastschrift 805
Lastschriften 2108
Lastschriftverfahren 801; 2207
Leihgaben 811
Leistungseinheit 705; 2205
Leistungsgruppe 1301
Leistungsverzeichnis 1401
Leistungszuschlage 1301
Lieferanschrift 803
Lieferanschrift aus

Kundenstamm 2105
Lieferanschriften erfassen 803
Lieferanten erfassen 901
Lieferanten-Daten auf

Bestellformular 604
Lieferanten-Etiketten 904
Lieferanten-Infokarte 904
Lieferantenliste alphabetisch 903
Lieferantenliste nach Code 903
Lieferanten-Nummer 901
Lieferanten-Preisspiegel 710
Lieferanten-Rechnungseingang 301
Lieferantenstamm 901
Lieferanten-Zahlungsjournal 303
Lieferanten-Zahlungswesen 301
Lieferriickstande erfassen 118
Lieferschein Journal 402
Lieferscheine 102
Liefertermin KW 709
Liefertermin-Journal 604
Liste der Artikelriickstande

ARTIKEL (-bezogen) 1204

Liste der speziellen

Kundenpreise 801; 2207
Lohnminuten 113
Lohnminutenkalkulation 113; 1302
Lohnminutenkalkulationsfenster
automatisch! 114
Lohnsatz 1302

M

Mahnlisten 202
Mahnstufe 805
Mahnstufen erfassen 2009
Mahntexte erfassen 2009
Mahnungen ausdrucken 203
Mahnungen festlegen 202
Mahnwesen 201
Maler 1501
Markierung Ansprungpunkt 511
Mass-Einheit 708
Massenberchnung 1401
Massenberchnung drucken kg-

Wert 1407
Material- und Lohnauswertung 116
Materialliste 1303
Materialzuschlagen 1301
Menge 106
Mengeneinheit 2008
Mengeneinheit ME 107
Mengenvorgabe. 709
Mindestbestand 709
Mindeststiickzahl 1101
Mitarbeiter -

Provisionsabrechnung 2008
Mitarbeiter Stundenauswertung 1003
Mitarbeiter/Vertreter
Provisionsabrechnung 105
Mitarbeiterabrechnung 1002
Mitarbeiterliste 1001
Mitarbeiterstamm 1001
Mitarbeiter-

Stundenauswertung 1001
Mitarbeiter-

Stundenauswertung 116
Monats-, Quartals- und

Jahresrechnung 121
Monatsabschluss 403; 806
Monatsumsatze 401
N

Nachkalkulation 1301; 1304
nachste freie Kundennummer 802
Néachste Kundennummer 801; 2207
néachste zu erfassende

Kunden-Nr 801; 2207
Neuanlage eines Artikels 705
Nicht skontierfahige Artikel 708
o

Offene Posten erfassen/andern 204
Offene Posten Journal 202
Offene Posten kundenbezogen204; 801; 2207
offenen Rechnungen fur

Lieferanten 303
[=]

Preisgruppen 805
Preisspiegel 710
Programm beenden 23
Programmbeschreibung 22
Programmpunkte sperren 2007
Programmstart 22
Projektauswertung 1303
Projekte 102
Projekterfassung 115
Provision 709
Provisionsabrechnungen 1001
R

Rab./Aufschl 707
Rabatt 107
Rabatt in % 108
Rabatt in % auf den summierten

Betrag 108
Rabatt oder ME 2008
Rabattberechnung 707
Rabatte erfassen 1202

Anhang V.

Rechnen im Textfeld 116
Rechnungen 102
Rechnungen nochmal Buchen 401
Rechnungs-Ausgangsjournal 401
Rechnungseingangsjournal 303
Rechnungszusammenstellung 106
Reorganisation Kd.-Umsatz 405
Reorganisieren 20; 2011
Rohgewinnkalkulation 1305
Rohgewinnsermittlung eines

Angebotes 1102
S

Saldenvortrage erfassen 204
Sammelrechnung 805
Sammelrechnungen 121

SAMMELRECHNUNGEN NACH
CODE 2 sortiert erstellen und

ausdrucken 121
Schalter 2004
Scheckdruck 2108
Schecks drucken 303
Schlusstexte Uber die

Gesamtbreite 111
Schlusstexte unter ein Angebot 111
Seitenvorschub in Angebot /

Rechnung 112
Seitenvorschub markieren 118
Serienbriefe 506; 509
Serienbriefe nach Code 2 510
Serienbriefe nach Code 1 510
Serienbriefe nach KD-Info-
SUCHNAME 811
Skonto 120
Skonto auf den gesamten
Rechnungsbetrag 120
Skonto auf einzelne Artikel 120
Skonto auf einzelne Artikel\: 120
Sortiment wahrend

Artikelerfassung aufrufen ~ 705; 2205
Sortimente einspielen 106
Sortimente erfassen 106
Sortimente kundenbezogen 717

Sortiments in der
Angebots/Rechnungserfassun

g 719
Spezielle Kundenpreise 1101
Spezielle Kundenpreise

erfassen 801; 2207

Spezielle Kundenpreise léschen 1103
Staffelpreise 705; 2205
Staffelpreise auf Artikelpreise 707

Staffelpreise erfassen 1202
Staffel-Provisionen 1002
Standardtexte innerhalb eines
Angebotes 110
Steuerschluss. 708
Steuerschliissel eingeben 108
Steuerschlussel erfassen 2008
Stuckliste 705; 2205
Suchtaste 101; 2202
T

Tabulator im Brief setzen 504
Tagesumsatze 401
Teilbetrag geleistet 202
Termin Planer 23
Termine abrufen 811
Termine vor dem

Programmstart 811
Termine vor dem Programmstart
anzeigen 811
Terminerfassung aus

HAUPTMENU 811
Terminplanung 811
Textbausteine erfassen 508
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V. Index

Textbausteine in

Kundenkarteikarte 810
Textbausteine I6schen 509
Texte im ASCII-Format 508
Texte Uber Gesamtbreite eines
Angebotes 111
Titel (Brieftitel) 503
TITELENDE 112
Titelsumme 112
Titelzusammenstellung 112
Tour erfassen 1601
]

Uberweisungen 304; 2108
Umsatz eines Lieferanten 303
Umsatzstatistik 403
Umsatzstatistik mit

Vorjahresvergleich 403
Umsatzwerte 1201
UPS - Formular 510
\

Verkaufs-Preise Kalkulation aus
Einkaufs-Preisen 1203
Verkaufspreiskalkulation 1103
Verpack.Einh 708

Verpack.Einh.
verschiedenen
Kundengruppen
Vertreter-Artikelumsatz
Vertreter-Nummer
VK-Preis

Vorheriges Formular
Ubernehmen

w

Wahrungsmodul
Warengruppe umbenennen
Warengruppen
Warengruppen I6schen
Warengruppen prozentual
kalkulieren
Warengruppenumsatzliste
Wartungsabrechnungen
Wartungskartenanlage
Wartungskontroll-Liste
Wartungskontroll-Listen
Wartungskunde
Wartungsiiberwachung
WGR

708

705; 2205
1002

806

707

2109

2108
1203
706
719

1103
1202
121
1701
1703
811
805
1701
706

z

Zahlart

Zahlbetrag

Zahlfristdatum

Zahlungen auf einmal als bezahlt
eingeben
Zahlungsbedingungen
Zahlungsbedingungen erfassen
Zahlungsbedingungen und
Mahnstufen

Zahlungseingang eingeben
Zahlungsfrist

Zeilen einfiigen/entfernen bei
Ang./Rech. uber 100 Zeilen
Zu- und Abschlage auf ein
Angebot

zuriick zur Hauptauswahl
Zusatztext

Zusatztexte

Zusatztextzeile andern
Zuschlag auf Zwischensumme
Zuschlag auf Zwischensumme
Zuschlagkalkulation
Zuschlagsberechnungen
Zwischensummen bilden

805
202
204

205
804
2009

104
201
2010

119

1301
111
2008
105
2004
113
108
1305
717
108
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